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1. Uvod

Elektronski postopek za oddajo vloge za pridobitev licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu
je na portalu SPOT vzpostavljen od januarja 2024. Namenjen je samostojnim podjetnikom ali pravnim
osebam, ki izpolnjujejo predpisane pogoje za opravljanje prevozov v cestnem prometu.

Pravna podlaga:

e Pravilnik o licencah za opravljanje prevozov v cestnem prometu, (Uradni list RS,
$t. 67/07 in 102/20)

e Uredba 2020 1055.pdf, Uporablja se od 21. 2. 2022.

e Zakon o prevozih v cestnem prometu (Uradni list RS, $t. 6/16 — uradno precis¢eno
besedilo, 67/19, 94/21, 54/22 — ZUJPP in 105/22 — ZZN§PP)

e Uredba o izvajanju 6. ¢lena Uredbe (ES) $t. 1071/2009 o skupnih pravilih glede pogojev za
opravljanje dejavnosti cestnega prevoznika

e Uredba sveta 1071 2009.pdf



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7933
https://www.gzs.si/Portals/SN-Javna-Pooblastila/Uredba%202020%201055.pdf
file:///C:/Users/zontar/Downloads/2022-01-2603-2006-01-5488-npb12.pdf
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO4236
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2016-01-0209
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2019-01-2937
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2021-01-1998
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-1182
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2022-01-2603
https://www.gzs.si/Portals/SN-Javna-Pooblastila/Vsebine/novice-priponke/Uredba%20o%20izvajanju%206%20clena.pdf
https://www.gzs.si/Portals/SN-Javna-Pooblastila/Vsebine/novice-priponke/Uredba%20o%20izvajanju%206%20clena.pdf
https://www.gzs.si/pripone/Uredba%20sveta%201071%202009.pdf
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2. Navodila za izpolnjevanje vloge

2.1 Prijavav portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na naslovu:
https://spot.gov.si/ .

REPUBLIKA - ——— =)
SLOVENIJA 7 Prijava SI-PASS ‘ % | SL ‘ |Q‘

Slika 1: Vstopna stran portala SPOT in prijava

V Moj SPOT se prijavite prek prijave SI-PASS.. Navodila za registracijo v sistem SI-PASS so dostopna na
spletni strani SI-TRUST.

2.2 lzbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Vlogo lahko
oddate samo za podjetje za katerega ste pooblaséeni ali ste zakoniti zastopnik. V poslovni subjekt lahko
vstopite tako, da kliknete na izbrano druzbo in nato izberete meni Postopki.

N jona sabaneta vounsex ()
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Namizje

Izberi poslovni subjekt >

o
o Na dan, 4. 7. 2005, je bil vzpostavijen portal e-VEM, danes SPOT. Ponosni in veseli smo, da zgodbo portala SPOT ustvarjamo skupaj. Spoznajte nasih 20 let.
5 Vioge W
= P
B Dokumenti Naziv T Davéna Stevilka T/ Matina Stevilka 7|  Vrsta zastopanja
= Obvestila w Sambo d.o.0. 83667571 7302908000 Druzbenik, Zastopnik

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/spletna-prijava/
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2.3 lzbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji GZS/OZS izberete postopek »Pridobitev licence za
opravljanje prevozov v cestnem prometux.

v GZs/0zs

Pridobitev licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu
v Omogoca oddajo vioge za pridobitev licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu

Slika 3: Izbira postopka

2.4 Izpolnjevanje vlioge

1. Korak: Izbira prejemnika

V prvem koraku izberite prejemnika, kateremu Zelite poslati svojo vlogo v odlocanje.

V tem koraku izberete prejemnika, kateremu zelite poslati svojo viogo v odlocanje.
|zberite prejemnika vioge

Seznam prejemnikov

Cospodarska zbornica Slovenije

Obrtno-podjetniska zbornica Slavenije

Slika 4: Izbira prejemnik
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2. Podatki o pravni osebi
V drugem koraku so najprej vidni podatki podjetja (pravne osebe), ki se prepisejo iz PRS (Poslovni

register Slovenije — AJPES), ter vasi osebni podatki, ki se prepisejo iz prijavnega gradnika SI-PASS.

Podatki o prevozniku

Podatki o prevozniku oziroma bodoéemu imetniku licence
Nazlv pod]etja

Progt Test, s sklepom d.o.o.
Naslov

Baragova ulica 005

Po&tna Stevilka In posta

1000 Ljubljana
Matiéna Stevilka Davéna Stevilka
6943683000 75257793
Telefon E-posta

Slika 5: Podatki o podjetju - prevozniku
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Zastopnik podjetja

Podatki o zastopniku/zastopnikih prevozniskega podjetja oziroma bodocega imetnika licence

Ime in priimek

Tip zastopnistva
» Jure Prost direktor
» Marinka Prost prokurist
» Snjezana Hafner prokurist
» Kristjan Boldan direktor

Slika 6: Zastopnik podjetja

Pri kontaktnih podatkih se podatki prepisejo iz prijavnega gradnika SI-PASS. Podatke dopolnite v
kolikor niso Ze navedeni. Ce bo na morebitna vpraanja pristojnega organa v zvezi z vlogo, odgovarjala
druga oseba kot vlagatelj vloge, ustrezno spremenite kontaktne podatke.

Kontaktni podatki

Telefon E-posta

386 (1) 939 9999 jure.prostZ2@gmail.com

Slika 7: Kontaktni podatki

3. Korak: Izbira vloge in upravljavca

V tretjem koraku izberite licenco, ki jo Zelite pridobiti.

Vrsta vloge

Izberlte licenco, ki Jo Zellte pridobitl: *

NACIONALNA LICENCA - za opravljanje prevozov v notranjem cestnem prometu

LICENCA SKUPNQSTI - za opravljanje mednarodnih prevozov v cestnem prometu

Slika 8: Izbira vrste vioge
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Nacionalno licenco izberete, ¢e boste opravljali prevoze v notranjem cestnem prometu.

Licenco skupnosti izberete, Ce boste opravljali mednarodne prevoze v cestnem prometu.

Nadaljujte z izbiro vrste prevozov. Ce ste izbrali NACIONALNO LICENCO, imate na izbiro prevoz blaga,
prevoz potnikov z avtobusom, prevoz potnikov z osebnim vozilom ali avto-taksi prevozi.

Vrsta prevozov

Izberlite vrsto prevozov, za katere Zelite pridobitl naclonalno licenco: ¥

[ T $

|¥| Prevoz blaga v notranjem cestnem prometu

[__| Prevoz potnikov v notranjem cestnem prometu (ve€ kot 8 sedeZev poleg voznikovega) - avtobus

[__| Prevoz potnikov v notranjem cestnem prometu (najvet 8 sedeZev poleg voznikovega) - osebno vozilo

[] Avto-taksi prevozi

Ce ste izbrali LICENCO SKUPNOSTI, imate na izbiro mednarodni prevoz blaga ali mednarodni prevoz
potnikov.

Vrsta prevozov

|zberite vrsto prevozov, za katere Zelite pridobltl licenco Skupnostl: *

Mednarodni prevoz blaga

Mednarodni prevoz potnikov

Ob izbiri vrste prevoza, ki zahteva podatke o upravljavcu prevozov, v nadaljevanju ustrezno izpolnite
zahtevane podatke.
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Obvezno oznacite ali je upravljavec

prevozov zastopnik prevozniskega

podjetja, ki zaprosa za licenco ali pa je

Upravljavec prevozov za nacionalno licenco samo zaposlen v prevozniskem podjetju, ki
za zaprosa za licenco.

Primer: Upravljavec prevozov za nacionalno licenco

Predlaganl upravljavec prevozov Je: ¥

zaszopnlk pcd]{‘tia
je viagatelj. Prepisi podatke.
zaposlen v tem podjetju

Ce vi osebno nastopate v vlogi upravljavca prevozov

PODATKI O UPRAVLJAVCU PREVOZOV

Ime (kot vlagatelj vloge), kliknite na ta gumb, da se vam
podatki prepisejo iz prijave in vam jih ni potrebno
vnasati.

Prilmek

Naslov preblvall3¢a v Slovenl)l

EMSO Davéna Stevilka

? ?

Telefon

Ce je upravljavec prevozov zaposlen v prevozniskem podjetju, priloZite (v vlogi se vam bodo odprla ta
polja):

- Dokazilo o zaposlitvi

- Pooblastilo zakonitega zastopnika/direktorja tej osebi za opravljanje nalog upravljavca
prevozov

- Dokazilo o opravljanem preizkusu strokovne usposobljenosti

- lzjavo upravljavca prevozov, v koliko podjetjih je Ze upravljavec prevozov in koliko vozil ima
vsako od teh podjetij v lasti ali najemu (lizing, ipd.)

Ce pa je upravljavec prevozov zakoniti zastopnik prevozniskega podjetja, pa priloZite zgolj:

- Dokazilo o opravljanem preizkusu strokovne usposobljenosti
- lzjavo upravljavca prevozov, v koliko podjetjih je Ze upravljavec prevozov in koliko vozil ima
vsako od teh podjetij v lasti ali najemu (lizing, ipd.)

Opomba: V primeru, da hkrati zapro3ate za licenco za razli¢ne vrste prevozov, vas izbrani upravljavec
prevozov pa ne izpolnjuje pogojev za nekatere vrste prevozov, ki jih nameravate opravljati, lahko
dodate dodatnega upravljavca prevozov, ki te pogoje izpolnjuje.

10
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4. Cetrti korak: Prijava vozila

V naslednjem koraku izpolnite podatke vozila oziroma vozil, ki jih Zelite dodati na nacionalno licenco.

VOZILO
Reglstrska tevilka St. Saslje (VIN)
St. prometnega dovoljenja Vrsta vozila

Masa vozila (t)

Vozllo, ki 1javl] ¥ v . . . .
ko Obvezno oznadite ali je vozilo lastno vozilo ali

S ___ paje zakupljeno/najeto vazilo. Ce gre za
zakupljeno/najeto vozilo boste prilozili tudi
Koplja prometnega dovoljenja potrdilo o finanénem lizingu oziroma zakupno

M ipes. png, pdf, tiff ali najemno pogodbo.
Prebrskaj

Kliknite na gumb »Dodaj vozilo«, ¢e Zelite

/ dodati dodatno vozilo.
Dodaj vozilo

lastno vozilo

zakupljeno ali najeto vozilo

5. Petikorak: Priloge

V naslednjem koraku izpolnite podatke, ki dokazujejo ustrezen financ¢ni poloZaj in priloZite zahtevane
priloge, ki se vam odprejo ob oznacitvi posameznega dokazila.

11
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Ustrezen financni poloZaj

Informacija:

Za opravljanje avtobusnega prevoza potnikov v notranjem cestnem prometu mora imeti prevoznik na voljo kapital in rezerve
v vidini:

+9.000,00 EUR za prve vozila in +5.000,00 EUR vsaka naslednje vozilo.

Za ustrezen finanni polozaj prijavljam oziroma prilagam naslednja dokazila:

| ustanovitveni kapital

[] dokazilo o lastnidtvu neobremenjenih nepremicnin, ce z njimi odgovarjate za svojo dejavnast

[ seznam posameznih opredmetenih sredstev
[] bitanca stanja

vl pogodba 0 namensko vezanem depozitu v banki (5 let)

Visina depozita

10.000 EUR

) PriloZite pogodbo
Prebrskaj

1 » s 3
| garancijo banke oziroma druge financne institucije, s katero se daje garancija za dobro poslovanje prevoznika v €asu,
za katerega velja garancija

SKUPAJ: 10,000 EUR

Vsa dokazila, razen bilanca stanja, ne smejo biti starej3a od 90 dni.

V nadaljevanju priloZite Se zahtevane priloge ali pa oznacite »potrdili naj pridobi izdajatelj licence, pri
cemer morate pa priloZiti pooblastilo izdajatelju licence.

Primer priloge Potrdilo o poravnanih davénih obveznostih in prispevkih za socialno varnost:

Potrdilo o poravnanih davénih obveznostih in prispevkih za socialno
varnost

Prevoznik mora imeti poravnane davcne obveznosti in prispevke za socialno varnost, kar dokazuje s potrdilom Financne
uprave Republike Slovenije. Potrdilo pridobi upravicenec z oddaje vloge preko portala eDavki ali pa pooblasti izdajatelja
licence, da lahko podatke pridobi.

! prilagam potrdilo

podatke naj pridobi izdajatelj licence
y Prilozite potrdilo o poravnanih davénih obveznostih IN predloZenih obracunih davcnih odtegljajev za
Prebrskaj dohodke iz delovnega razmerja za zadnjih pet let do dne oddaje vioge

Sledite korakom vloge.

Ko vlogo izpolnite, nadaljujete s korakom placila stroSkov postopka.
6. Korak: Placilo stroskov postopka

Odprejo se vam podatki za placilo vloge. MoZen nacin placila je:

12
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- Placilo UPN in prilagajanje potrdila o placilu - UPN obrazec prenesete tako, da kliknite na
Natisni UPN. Ko boste vlogo placali s pomocjo UPN obrazca (skenirate lahko QR kodo na UPN
obrazcu), pripnite potrdilo o vplacilu. Po pripetju potrdila o vplacilu, nadaljujte na naslednji
korak.

nuud Hdierid: Ludi

Namen 1982719104/03-371-7-4/2024 Kliknite za prenos UPN

Sklic/referenca SI0000000-033717-4 / obrazca

Natisni UPN

PriloZite potrdilo o placiiu

Izberite vazo datoteko

7. Korak: Podpisovanje vloge

V naslednjem koraku se vam prikaZe celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate moznost tiskanja vlioge,
vratanja na obrazec, kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje.

Nazaj na obrazec Natisni Podpisi

Karak 3 (od &)

Slika 12: Izpis/predogled vloge z gumbom »Podpisi«

S klikom na gumb »Podpisi« portal uporabnika preusmeri na SI-PASS, ki omogoca oblacno
podpisovanje. Vnesite svoje SI-PASS geslo in tako podpisete vlogo.

—
7% SI-PASS
(n\- Storitev za spletno prijavo in e-podpis

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpls
dokumenta

Slika 13: Podpis v SI-PASS

13
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Po podpisu vlioge vloga oddate s klikom na gumb Poslji. Status vlioge lahko spremljate na portalu SPOT v
zavihku Vloge — Oddane in zakljucene vloge.

SEZNAMVLOG ®

SPOT &tevilka T. Postopek T| Status T/ Datum spremembe 1= Uporabnik navlogi T/ Dokumenti
Prijava zavarovanja za primer ~

0700-71-20250123-100008 poskodbe pri delu in poklicne bolezni RESENO - POZITIVNO 27.01.2025 08:30 Uporabnik 1 E
(M12)

0700-85-20250123-100007 Oddaja davcri podatkoy za RESENO - POZITIVNO 24012025 2050 Uporabnik 2 2N

samostojnega podjetnika

1-2 od 2 zapisov o

Slika 14: Pregled nad oddanimi viogami
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2.5 Spremljanje statusa vloge

Podatki o vlogah, ki niso oddane, so oddane ali v re$evanju, se nahajajo v seznamu Ce vloga $e ni
oddana, bo vidna v zavihku Osnutki vlog.

Poslovni subjekt

E, Vloge A
Osnutki viog

Oddane in zakljucene vioge

Slika 15: Menu vloge in podmenija Osnutki vlog ter Oddane in zakljucene vioge
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