== = OBRTNO'PODJHNISKA SLOVENSKA
~==ZBORNICA SPOT POSLOVNA
=_=SLOVENIJE TocKa

Navodila za izpolnjevanje vloge za
pridobitev obrtnega dovoljenja

OOOOOOOO

nnnnnnnnnnnnnnn
nnnnnnnnnnnnnnnn



=== OBRTNO-PODJETNISKA
¥ ZBORNICA
==SLOVENIJE

I
|

I
Il

'|

SLOVEMSKA
FOSLOWVNA
TOCKA

sp(Or

Zgodovina dokumenta

Verzija Sprememba Avtor Opis sprememb
1.0 20.12.2018 0ZS Vzpostavitev dokumenta
1.1 25.08.2021 MJU Ureditev dokumenta




=== OBRTNO-PODJETNISKA SLOVENSKA
_EF_-‘_E_EZBORNl(:A SPOT POSLOVNA
==SLOVENIJE ToCKA
KAZALO VSEBINE
R U Vo T PSPPSR 4
2. Navodilo za izpolnjevanje vloge za pridobitev dovoljenja za prodajo tobaka, tobacénih in povezanih
[Pe 1Y o 1Y TP 5
S N S 1T Y= RV =T o g =RV Y PPNt 5
B b oY - I oo T 11 - SRR 5
WS T V4 o - I oo ] o] 0] ISP PP 7
S 101V BV o - R PRSP 7
B TR 0 ToT oo ] I Y1 (A Y] [oY - USSR 17
B2 S T O o0 11 S [ = LT U PU PPN 19
2.7, Spremljanje statusa VIOZE ..cccccuuiiiiciiieeeciieee ettt ettt et e e et e e e st e e s s bee e e e ebraeeenanes 20
KAZALO SLIK
Slika 1:Prijava vV Portal SPOT ...uuiiiiiiiiiee ettt e et e e e e st e e e st e e e asae e e e e ansreeeeennnes 5
Slika 2: Delo s poSIoVNIM SUBDJEKEOM ..uiiiiiiiiie e 6
NG RS VA o=l e To L o] o] PSPPI 7
N 1L I VA = == =] [ RSP RRR 8
Slika 5: 1zpis registriranih SKD d@JaVNOSti. .. iiieeiiiiiiiesiiiiee st e e e 9
Slika 6: Podatki 0 nosilcu 0brtne dejavnosti ......ueeeciciiiieiciiie e 9
Slika 7: SKD SEZNAM AEJAVNOSTI vuviiitiiieeiiiiiiie ittt e e eitte e e e sttt e s st e e s st e e e e st e e s s e e e e snnreeeeennees 10
Slika 8: Poklicna usposobljenost NOSIlCa deJavNOsti..e. . iiiieeiee e e 10
Slika 9: POZOJ - 1Z0DIazha vuvie it 10
Slika 10: POgOj — deloOVNE IZKUSNJE .vvvieeiiiiiie ettt e et e e e e e e e e e nnees 11
Slika 11: Pogoj — poklicna kvalifikacija ....cueeeeiiurieeeiiiie e 11
Slika 12:D0odajanje NOVEEZA NOSIICA ..uuuiieiiiiiiee it e e e e s e e e e e e enaee e e e nnees 12
Slika 13: KOrak - OPOMDE .oeiiiiiiiie ettt e e s e e e e e e e e e e ennes 12
Slika 14: 1zpis/Predogled VIOZE ...vciiii ettt et ae e e e ens 13
SIIK@ 15: SI-PASS POUDIS wvreeeeiiiiiie e ittt e e e ettt e e e st e e e et e e e e st e e e s asa e e e s asbbe e e e e sabeeeeesasaneeeeanraeeeeannes 14
SIIKa 16: NATISNT/POAPISi.reeiitieeitiieiitee it e st ere e ete st e e st e e s be e e st e e e sabe e e saaeeeeaeeesbeeeeneeennns 14
Slika 17: 1zpis podatkov za PIACilO ...uuiie i 15
Slika 18: Prenos celotne VIOge iN 0ddaja. ..t e 16
SIIKA 19: ZAKIUCEK ettt et e e e e et e e e e et r e e e e s ana e e e e anreeeeeannes 16
Slika 20: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkin .....c.eeeeiiiiiiiii e 17
Slika 21: Namizje podjetja — Podatki 0 VIOZi ..ccuvveeiiiiieic e 17
Slika 22: Obrazec »dopolNiteV VIOZEK ..cuiuriei et e 18
Slika 23: Namizje podjetja - Podatki 0 VIOZI« c.cuuiiiiiiiieic it 19
SIIKA 24: UMK VIOZE ceiiiiiiiee ettt e e et e e et e e e e et e e e e e s aatae e e e ennreeeeeannes 19
Slika 25: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vlog.............. 20




== OBRTNO-PODJETNISKA SLOVENSKA
_EF_-‘_E_EZBORNl(:A SPOT POSLOVNA
==SLOVENIJE TOEKA

1. Uvod

V decembru 2018 je bil na portalu SPOT- Slovenska poslovna tocka, za bodoce obrtnike prenovljen
postopek za oddajo elektronske vloge za pridobitev obrtnega dovoljenja

Pravna podlaga:
e Obrtni zakon (ObrZ) (Uradni list RS, $t. 40/04 — uradno precisc¢eno besedilo, 117/06 — ZDavP-2,
102/07,30/13 in 36/13 — popr.)
e Pravilnik o postopku izdaje obrtnega dovoljenja in 0 obrtnem registru in

e Uredba o obrtnih dejavnostih

V skladu z ObrZ lahko nekatere dejavnosti, ki se Stejejo kot obrtne dejavnosti izvaja kdor ima veljavno
obrtno dovoljenje.

Obrtna dejavnost je tista dejavnost, za katero veljajo naslednje znadilnosti:

- dagre za proizvodno ali storitveno dejavnost na podlagi individualnih narocil,
- da se opravlja proizvodnja le v majhnih serijah ter,
- daserijska proizvodnja ne obsega preteznega dela dejavnosti,
- da se uporabljajo stroji, orodja in tehni¢ne naprave, ki so primerne za opravljanje predhodnih
dejavnosti in
- da nimajo znacilnosti tekocih trakov ali avtomatiziranega delovnega procesa,
- daje osebni angazma v proizvodniji, izvajanju storitev ali pri vodenju podjetja prevladujog,
- dase opravlja trajno.
Dejavnosti se ne Stejejo kot obrtne cCe:

- jo opravlja gospodarski subjekt, ki ima organizirane posamezne poslovne funkcije kot
zaokrozene faze poslovnega procesa (npr. finan¢na, nabavna, prodajna in proizvodnja funkcija),
- seopravlja v majhnem obsegu, kot dopolnitev ostalim dejavnostim gospodarskega subjekta,
- Ce jo opravlja gospodarski subjekt, ki se v skladu z zakonom, ki ureja gospodarske druzbe,
razvrs¢a med velike in srednje druzbe.
Obrtno dovoljenje pridobi:

- samostojni podjetnik posameznik, e zaposluje osebo, ki izpolnjuje pogoje nosilca obrtne
dejavnosti,

- druzba z omejeno odgovornostjo in druzba z neomejeno odgovornostjo, ce zaposluje osebo, ki
izpolnjuje pogoje nosilca obrtne dejavnosti ali ¢e ta pogoj izpolnjuje vsaj eden od druzbenikov,

- komanditna druzba, ¢e zaposluje osebo, ki izpolnjuje pogoje nosilca obrtne dejavnosti ali, Ce ta
pogoj izpolnjuje vsaj eden od komplementarjev,

- delniSka druzZba, ¢e vsaj eden izmed ¢lanov poslovodstva ali pri njej zaposlena oseba ta pogoj
izpolnjuje,

- obrtna zadruga, Ce zaposluje osebo, ki izpolnjuje pogoje nosilca obrtne dejavnosti.


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO355
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2004-01-1657
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2006-01-5018
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2007-01-5069
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2013-01-1129
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2013-21-1427
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV11791
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6436
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2. Navodilo za izpolnjevanje vloge za pridobitev obrtnega
dovoljenja

2.1. Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vlioge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na tem naslovu —
https://spot.gov.si/.

SLOVENSKA
SP O T | posLovna
TOCKA

@ POSLOVAN]JE [3 DEJAVNOSTI [N POKLICI @ PORTAL IN TOCKE SPOT @ E-POSTOPKI IN STORITVE @ POMOC IN PODPORA 9 MO] SPOT

Prijava

Portal SPOT - e-postopki in storitve

)

Prijavite se v portal SPOT

EVROPSKA UNIIA
EYROPSKI SELAD TA

* Portal in tocke SPOT

Portal SPOT vam omogoda e-poslovanje z driavo. V portal se prijavite s PDMDC IN PODPORA

Enotni kontakin center dr iawme uprave
Telefon: 080 2002 {ponedeljek-petek: 8.00-2200

kvalificiranim digitalnim petrdilom_Vef informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Telefon: 080 2002

@

Slika 1:Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila
za registracijo so dostopna tukaj.

2.2. Izbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Ce je
ta subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davéno Stevilko s.p.« vpiSe davéna Stevilka subjekta.
Ce pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »Vpisite 10 mestno mati¢no $tevilko« vpise mati¢na
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davéne Stevilke v razdelku
»Zadnja uspedna iskanja« ali »Pooblastila«. Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri
katerem je v PRS (Poslovni register Slovenije) registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka
pooblasc¢anja so na voljo na tej spletni strani.

Delo s poslovnim subjektom

-

Postooke lahko opravijate za subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba all pa ste za delo s subjektom poobladceni

Vpisite davéno 3tevilko s.p. 0]
Zadnja uspedna iskan@ Pooblastila

Zeimate 207 Vaia davéna Stevilia je o mlsf// poslovni subjekt / postopek
5 SPOT St reg.
Vpisite 10-mestno matiéno itevilko (2
£SO Ljubjana
Podjetje
Vpiite SPOT &tevilko @ X M5 3000823000 Podwtie

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.3. Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji OZS — Obrtno-podjetniska zbornica Slovenije izberete
postopek »Pridobitev obrtnega dovoljenjax.

0zZs

Pridobitev obrtnega dovoljenja
Portal omogoca oddajo vloge za pridobitev obrtnega dovoljenja.

Sprememba podatkov v obrtnem registru
Portal omogoca oddajo vloge za spremembo podatkov v obrtnem registru.

|zbris obrtnika iz obrtnega registra
Portal omogoca oddajo vloge za izbris iz obrtnega registra.

lzdaja evropskega potrdila za obrtnike
Portal omogoca oddajo vloge za izdajo evropskega potrdila.

Pridobitev dvojnika obrtnega dovoljenja (GD)

Portal omogoca oddajo vloge za pridobitev dvojnika obrtnega dovoljenja.

Pridobitev licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu
Portal omogoda samostojnim podjetnikom oddajo vloge za pridobitev obeh vrst licenc (licenta skupnosti, nacionalna licenca) za
opravljanje vseh vrst prevozov (blaga, potnikov, taxi) v cestnem prometu.

» Obnova licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu
Portal omogoca samostojnim podjetnikom oddajo vloge za podaljsanje obeh vrst licenc za opravljanje vseh vrst prevozov v cestnem
prometu.

Sprememba podatkov licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu
Portal omogoca samostojnim podjetnikom prijavo sprememb podatkov podjetja, dodajanje in odvzemanje vozil, dodajanje in
brisanje upravljavcev prevozov, sprememb podatkov licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu

Pridobitev dvojnika originala licence, izvoda licene za vozilo ali taxi nalepke
Portal omogoca samostojnemu podjetniku oddajo vloge za pridobitev dvojnika originala licence, posameznega izvoda licence za
vozilo ali taxi nalepke.

Potrdilo za voznike - nedrZavljane EU
Portal omogoca samostojnim podjetnikom oddajo vioge za pridobitev potrdila za voznika, ki ni drzavlja EU

Odjava voznika, ki ni drZavljan EU
Portal omogoca samostonjim podjetnikom odjavo voznika, ki ni drzavljan EU

Slika 3: Izbira postopka

2.4, Nova vloga

1. Korak: Podatki o pravni osebi
V prvem delu prvega koraka so najprej vidni vasi osebni podatki, ki se prepisejo iz prijavnega sistema
SiPASS, ter osnovni podatki vasega podjetja, ki se prepiSejo iz PRS.
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Podatki o podjetju

Many padjetia { otk

Dolgi naziv podjetja
Proft Tew, & slapam dloo
Maslow

Haragowa ulica 005 , 1000 Liublana

Matitna Stewvilka Dawdra Stevilla
ES3EE300 TE=ETTE

Datum vpisa ¥ pesloni register Velikost podietja
B | @Wams

Zastopnik podjetja

e i priimisk Tip Tastopnifhva
» e Prodr dissdnr
v Mrinka Alenka Ranata Almira Andrefa Moja Maria Lucia Ana Misana Aleksandra Kataeing prokurka
» Shjedana Hatnar prokiurks
» Eristjan Baldan dieskior

Podatki osebe, ki izpolnjujefoddaja viogo

e Priimek

Peakt
Micad Log 194, Hrasanii, 1430, Hrasoedk, 5

EM50 Dawtra Stevilla

OIEAIs0EE EARETED

Kontaktni podatki

Telater E-potta ¥

akEn] et +3=% 11 559 coog’ e prasla2@emal com

Registrirane dejavnosti v Poslovnem registru Slovenije (PRS)

Dajasmsti, 2a katana Jelita peidabit
SpOOeERm sarnamuy s dejamii, ki ih FRS elokironckn vodi kit Deaumns resisirians. Saznam s 2ajema dejani, ki ji
i a1 O USTAN T

Domgtamaciie dejavnosi lahkn ued e slakeronsko ali na SPOT 1nfk

chitno dowoljenje marate e registrirane ¥ Podownem sgians Sovania (PRS). W

Riegistrirane SKD dtjanossi v Poskovwram magietr Skovenie

Sharmni Naseding lorak

Slika 4: Vlagatelj
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Na koncu prvega koraka je seznam prvih pet dejavnosti, ki jih imate registrirane v PRS.

Dejavnost

5 seznama izberite dejavnosti, za katere Zelite pridobiti obrino dovoljenje vezano na predlaganega nosilca.
Dejavnast SKD

10.710 Proizvodnja kruha, sveZega peciva in slaséic

10,720 Proizvodnja prepedenca in piskotov; proizvodnja trajnega peciva in slastic
¢ 22110 Proizvodnija in obnavijanje sumijastin platfev in zrafnic za vozila

24510 Litje Zeleza

24520 Litje jekla

24530 Litje lahkih kovin

24540 Litje drugih neZeleznih kovin

25,611 Prekrivanje kovin s koving

-

33120 Popravila strojev in naprav

Slika 5: Izpis registriranih SKD dejavnosti

Vlogo nadaljujemo s korakom prijave nosilca obrtnih dejavnosti.

2. Korak: Nosilci obrtnih dejavnosti

V prvem delu koraka vpisSite podatke o predlaganem nosilcu obrtne dejavnosti, ter potrditi izjavo o
zaposlitvi nosilca dejavnosti. V primeru, da ste to vi sami (oseba, ki vlogo vlaga) le potrdite izjavo
»Vlagatelj je predlagani nosilec obrtne dejavnosti«.

Podatki o nosilcu obrtne dejavnosti

Vpidite podatke o predlaganem nasilcu obrtne dejavnosti. (V primeru, da prijavifate ved nosilcey, na koncu koraka izberite

sumb "Dodaj nosilca” in vpisite podatke o dodainem nosicu.)
[l Vlagatelj je predlagani nosilec obrtne dejavniosti

Ime Priimek
EM50 Davina

Redna zaposlitev pri viagatelju: *

O Potrjujem, da je zgoraj navedeni nosilec dejavnosti zapeslen pri viagatelju. lzpolnjevanje pogoja o zaposlitvi nosilca
dejavnosti bo pristojni orean po uradni dolfnosti preveril pri ZZ75.

Slika 6: Podatki o nosilcu obrtne dejavnosti

V nadaljevanju s SKD seznama izberite dejavnosti nosilca obrtnih dejavnosti. Izbrane dejavnosti se
obarvajo modro. Nekatere dejavnosti imajo podrazrede. S klikom na puscico (trikotnik) ob SKD stevilki
se razpre seznam podrazredov te SKD dejavnosti.
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Dejavnosti

5 seznama izberite dejavnosti, za katere Zelite pridobiti obrino dovoljenje wezano na predlaganega nosilca.
Dejavnast SKD

10710 Proizvodnija kruha, sveZega peciva in slad€ic

10.720 Proizwodnja prepedanca in piskotov; proizwodnja trajnega peciva in slastic
k22110 Proizvodnja in obnavijanje sumijastih plaséev in zrafnic za vozila

24510 Litje Zeleza

24520 Litje jekla

Slika 7: SKD seznam dejavnosti

V zadnjem delu tega koraka izberemo nacin dokazovanja poklicne usposobljenosti predlaganega nosilca
dejavnosti.

Poklicna usposobljenost nosilca obrtne dejavnosti

Ustrezno poklicno usposobljenost predlaganega nosilca obrtne dejavnosti zagotavijamo z #
() ustrezno izobrazbo

() delovnimi izkusnjami

)] priznano poklicno kvalifikacijo pridobljena v tujini

Slika 8: Poklicna usposobljenost nosilca dejavnosti

a. Ustrezna izobrazba
S seznama vrst izobrazb izberite izobrazbo, ki jo je zakljucil predlagani nosilec. V naslednje polje vpisite
smer. Katera je ustrezna vrsta in smer izobrazbe za posamezno obrtno dejavnost lahko preverite na
Seznamu ustreznih srednjeSolskih izobraZevalnih programov in nacionalnih poklicnih kvalifikacij za
opravljanje posamezne obrtne dejavnosti objavljen na spletnih straneh OZS.

S klikom na »Dodaj dokazilo« priloZite elektronsko kopijo potrdila o izobrazbi. Potrdilo je lahko v
naslednjih formatih: jpeg, png, pdf ali tiff in ne sme biti vecji od 5SMB.

Izobrazba nosilca dejavnosti

Izberite ustrezno wrsto izobrazbe VpiSite smer izobrazbe

Srednja splofna v

PriloZite potrdilo o izobrazbi (spritevalo, potrdilo NPE, ind.)

zanifh dokumentov morate v primeru prevenania istovetnasti priloZiti v voosied pristojnemu organu.

Slika 9: Pogoj - izobrazba

10


http://www.ozs.si/Portals/0/Media/Dokumenti/ZA%20CLANE/OD%20-%20licence%20-%20dovolilnice/Zakonodaja/seznam%20opravljanje%20posamezne%20obrtne%20dejavnosti-MGRT-OZS.pdf
http://www.ozs.si/Portals/0/Media/Dokumenti/ZA%20CLANE/OD%20-%20licence%20-%20dovolilnice/Zakonodaja/seznam%20opravljanje%20posamezne%20obrtne%20dejavnosti-MGRT-OZS.pdf
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b. Delovne izku$nje
Stevilo let delovnih izkugen, ki zado3¢ajo za izpolnjevanje pogoja poklicne usposobljenosti je odvisno
tudi od izobrazbe predlaganega nosilca obrtne dejavnosti. Izberite ustrezno kombinacijo, ki jo izpolnjuje
predlagani nosilec.

Izpolnjevanje pogoja o delovnih izkusnjah pridobljenih v Republiki Sloveniji preveri OZS po uradni
dolZnosti. Za priznavanje delovnih izkusenj pridobljenih v tujini morate priloZiti dokazilo.

Ce ste izbrali kombinacijo z upostevanjem stopnje izobrazbe morate priloziti tudi potrdilo o izobrazbi.

S klikom na »Dodaj dokazilo« prilozZite elektronsko kopijo potrdila, ki je lahko v naslednjih formatih: jpeg,
png, pdf ali tiff in ne sme biti vecji od 5SMB.

Delovne 1zkusnje predlaganega nosilca dejavnosti

Izberite s seznama ustrezno kombinacijo pogojev. Delovne izkuSnje se upodtevajo le za opravljanje obrtnih dejavnosti,
za katere pridobivate obrtno dovoljenje. *

Zest zaporednih let kot samozaposlena oseba ali poslovodni delavec

tri zaporedna leta kot samozaposlena oseba ali poslovodni delavec in opravijeno triletno usposabljanje

tri zaporedna leta kot samozaposlena oseba ali poslovodni delavec in pet let opravljanja dejavnosti kot zaposlena

oseba
pet zaporednih let kot poslovodni delavec od tega tri leta na strokovnih poloZajih in opravijeno triletno usposabljanje
Delovne izkuinje se upoitevajo le za opravijanje obrtnih dejavnosti, za katere pridobivate obrtno dovoljenje.

zpolnjevanje pogoja o d nih izkw3njah predlaganega nosilca dejavnesti pridobljenih v Republiki S niji bo pristojni

organ po uradni dolZnosti preveril pri ZZZ5

Za priznavanje delovnih izkuienj pridobljenih v tujini prilogite dokazilo.

Slika 10: Pogoj — delovne izkuSnje

c. Priznana v tujini pridobljena poklicna kvalifikacija
Ce pogoj poklicne usposobljenosti predlagani nosilec obrtne dejavnosti izpolnjuje z izobrazbo
pridobljeno v tujini, potem mora najprej pridobiti priznavanje te izobrazbe v Sloveniji. Priznavanje v
tujini pridobljene poklicne kvalifikacije izvaja OZS. Vec informacij in vloga so na straneh OZS.

V tem koraku vpisite le Stevilko odlocbe o priznavanju poklicne kvalifikacije.

Priznana v tujini pridobljena poklicna kvalifikacija

Vpigite Stevilko odlofbe o priznanju poklicne kvalifikacije Ce poklicne kvalifikacije, pridobljene v tujini, 82 nimate
:u*'"'a"-'- lahko viego cddate elekitromska ali jo retna
zpolnite in posljite v obravnavo Obrtnc-podjetnigki
Zbarnici

Slika 11: Pogoj — poklicna kvalifikacija
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S klikom na gumb »Dodaj nosilca« lahko k vlogi dodate novega nosilca in ponovite izpolnjevanje po
zgornjih korakih.

Slika 12:Dodajanje novega nosilca

3. Korak: Opombe

Ta korak je namenjen opisu in dodajanju dodatnih prilog, za katere Zelite, da jih pristojni organ uposteva
pri obravnavi vlioge.

Opombe

Ma tej strani lahko vpigete dodatne cbrazloZitve oz. opombe, ter priloZite dodatne dokumente, ki jih bo pristojni organ uposteval pri
obrawnavi vase vioge.

PriloZeni dokumenti so lahko v naslednjih formatih: jpes; pne; pdf ali 6ff. Velikost dokurmenta ne sme presegati 5MB, velikost vsah
pripetih dokurmentov v viegl pa 15MB.

- Pret 5 pomocjo brskalnika izberite ustrezen dokument (dokazilo), ki ga #elite priloditi k viog

PrejEnji korak Shrani Podpisovanje vioge

Korzk 3 (od 7)

Slika 13: Korak - opombe

Postopek nadaljujete s podpisovanjem.
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4. Korak: Podpisovanje vloge
V tem koraku se vam prikaZe celoten izpis vloge.

Pridobitev obrtnega dovoljenja

Podatki o podjetju

Maziv podjetja (kratki)
Pro3t Test, d.o.o.

Dolei naziv podjetja
Prot Test, s sklepom d.o.o

Maslov
Baragova ulica 005 , 1000 Ljubljana,

MatiEna Stevilka Davina Stevilka
6943583000 75257733

Datum vpisa v poslovni register Velikost podjetja
12102006 !

Zastopnik podjetja

Ime in priimek Tip zastopnidtva

* Jure Prot direktor
Maslov: Novi log 019 A, 1430 Hrastnik, SLOVENIJA

w Mrinka Alenka Renata Almira Andreja Mojca Marija Lucija Ana Mirjana Aleksandra Kataring... prokurist
MNaslov: Adamiceva ulica 001, 1000 Ljubljana, SLOVENIJA

* SnjeZana Hafner prokurist
Maslov: Pledifeva ulica 027 . 1000 Ljubljana, SLOVENIJA

* Kristjan Boldan direktor

Maslov: Vrhowei, cesta X 019, 1000 Ljubljana, SLOVEMIJA

Podatki osebe, ki izpolnjuje/oddaja vlogo

Ime Priimek
Jure Prodt

Slika 14: Izpis/predogled vloge

S klikom na gumb »Podpisi«, ki se nahaja na dnu izpisa portal uporabnika preusmeri na »SiPASS«, ki
omogoca oblacno podpisovanje. Z vnosom SiPASS gesla podpisete vlogo.
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SI-TRUST

7= SI-PASS
@

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

thanticatian and e-Signaturm Service

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga xml e
Vloga. pdf e
[Geslo

Nazaj Pﬂdpiﬁ

Slika 15: Si-PASS podpis

Ce opazite, da ste naredili kako napako se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in
popravite napake. Pred podpisom si vlogo lahko tudi natisnete.

Maza] na obrazec MNatisn

Korak & (ad 7]

Slika 16: Natisni/Podpisi

Postopek se nadaljuje s placilom takse.
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5. Korak: Elektronsko placilo

V koraku Placilo stroskov postopka se izpiSe viSina stroska in podatki za placilo.

Pridobitev obrtnega dovoljenja

Za va3o viogo je potrebno placati naslednje stroske/takse:

Upravna naloga lzdaja obrtnega dovoljenja (elektronska vioga)
Znesek 1x1M,00€ M,00€
Za platilo m,00€

Podatki o plagilu UPN:

Maziv prejemnika: Obrtno-podijetniska zbornica Slovenije
Maslov prejemnika: Celovika cesta 71, Ljubljana, 1000 Ljubljana
IBAN: 5156 0201 3025 3606 416
Koda namena: CosT
MNamen: 5147409000/03-313-14-18/2021
Sklic/referenca: 00 5147409000-0331314-18

PriloZite potrdilo o plagilu

ZERME VRS galatED

Mazaj na obrazec Prenesi
Shrani in zapri

Slika 17: Izpis podatkov za placilo

Za laZje placevanije si lahko natisnete UPN in plagate stro$ke na svoji banki. Ce pla¢ila ni moZno izvesti v
kratkem casu, postopek s klikom na povezavo »Namizje« (zgoraj desno) prekinete in ga nadaljujete po
opravljenem placilu. Za nadaljevanje postopka potrebujete dokazilo o placilu, ki ga s klikom na gumb
»Prebrskaj« prilozite v slikovni (JPEG, PNG, TIFF) ali PDF obliki. Po prilozenem potrdilu se aktivira gumb
Oddaja vloge.

6. Korak: Oddaja vioge
Na tem mestu vam sistem ponuja shranjevanje podpisane vlioge s prilogami v lastno evidenco. Po
oddaji vloge uporabnik nima vec vpogleda vanjo. Gumb »Poslji« se aktivira v primeru, da prenesete
vlogo ali potrdite izjavo »Ne Zelim prenesti vloge«. Za nadaljevanje kliknete na gumb »Poslji«.
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Pridobitev obrtnega dovoljenja

W tem koraku lahko vlogo prenesste na svoj rafunalnik za lastno evidenco.
5 klikormn na sumb "Poilji" bo vasa vloga posredowvana pristojnemu orgenu v obravmavo.

£ oddajo vlogs vsebina vioge ne bo ved dostopna in vlogs ne bo vel mogode prenesti na vas rafunalnik. Gumb “Poslji” bo omogoden,
ko vlogo prensssts ali potrdite, da je ne Zelite prenssti.

] Me 2elim prenesti viage

Korak 6 (ad )

Slika 18: Prenos celotne vioge in oddaja

7. Korak: Zaklju¢eno
Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. V zadnjem koraku se izpiSejo podatki o oddaji
vloge in povezava na namizje. Vlagatelj dobi na mail sporocilo o oddaji vloge.

SpoStovani/-a Jure Prost,
VaZa vioga je bila uspesno oddana!

Podatki o vliogi

Pridobitev cbrinega dowvoljenja

Oznaka vloge: 5147209000/03-313-1£-158,/2021
Oddano 25. a

Zadnja sprememba: 25.08.2021 09:16:55
Avtor zadnje spremembe: Jure Prost
Pristojni organ: Obrtno-podijetniZka zbornica Slovenije
Stroski postopka MO0 €

Vai kementar

To viogo lahko poimenujete, oziroma ji dodate neko opisno identifikacijsko cznako, po kateri boste viogo lazje nasli v seznamu.

Vsebina tega polja bo prikazana na sezmamu viog na namizju.

Odstrani komentar Shrani kamentar
Kako naprej

Vasa vloga je bila elskironsko poslana pristojnemu organu. V' naslednjih dneh bo viega sprejeta in pregledana. Preko e-poste boste
prejemali obvestila ob vsaki spremembi statusa Vase vioge.
Podrobnosti Vase vioge so na voljo na namizju.

Slika 19: Zakljucek
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2.5. Dopolnitev vloge

Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako da

v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti, in v sklopu Delo z vlogo izberete
»Dopolni«.

Seznam vlog v postopkih

SPOT 3tevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vloge

[ 5147409000/03-313-14-18/2021  Pridobitev cbrtnega dovoljenja Vloga je bila 25.08.2021
poslana na

registrski organ.
[ 5147409000/03-313-13-3/2021  |zdaja evropskega potrdila za obrinike Vloga je bila 24082021
poslana na
registrski organ.
[ 5147409000/03-313-1-2/2021 |zbris obrtnika iz obrtnega registra Vloga je bila 24082021

poslana na -

Slika 20: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba navlogi : Uporabnik od doma
SPOT stevilka : 5147409000/03-313-14-18/204
Postopek : Pridobitev obrinega dovoljenja
Status vioge : Vloga je bila poslana na registrski organ.

[H Zgodovina vioge
Delo z vlogo

+ Dopolni

* Preklici

Slika 21: Namizje podjetja — Podatki o vlogi
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Pridobitev obrtnega dovoljenja

Dopolnitev vioge

5 pritiskom na gumb "Napre]” boste kreirali dopis za dopolnitev vioge, ki se bo posredoval pristajnemu organu. V kolikor Zelite lahko dopisu
priloite priloge ali vase opombe namenjens pristojnemu organu.

lagatelj lahko dopolni svojo viogo ves Cas med postopkom na prvi stopnji do wroditee odlocbe in med postopkom na drugi stopniji do
vracitve odlodbe.

Podatki o viogi, Ki jo Zelim dopolniti:

Pridobitev obrinega dovoljenja
Oznaks vioge: SM4Z09000/03-313-1£-18/2027
Datum nastanka: 29. aveust 2021 = Oddano

Priloge

Pripmite ustrezna dokazila oz. priloge.
Prebrska) |zberite vabo datotekn

Opomba

lipisite kratko obrazloZitev vase dopolnitve zgoraj navedene vioge.

Dopiz za dopolnitev vioge

[aibi=-0 I dopisa v POF obliki

Slika 22: Obrazec »dopolnitev vloge«
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2.6. Umik vloge

Preden je vloga resena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vlogi« z

izbiro aktivnosti »Preklic¢i« zacnemo s postopkom umika vioge.

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na viogi :
SPOT Stevilka :

Postopek :

Status vloge :

[ Zgodovina vioge
Delo z vlogo

= Dopolni

» Preklici

Uporabnik od doma
S5147409000/03-313-14-18/20241
Pridobitev obrtnega dovaoljenja

Vloga je bila poslana na registrski organ.

Slika 23: Namizje podjetja - Podatki o vlogi«

Portal ponudi popolnoma izpisano viogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Umik vliege

S pritiskom na gumb "Mapre]” boste kreirali dopis za umik vioge, ki s2 bo posredoval pristojnemu organu. ' kolikor 2slite lahko dopisu
priloZite priloge ali vase opombe namenjens pristojnemu organu.

‘lagatelj lahka delno ali v celoti umakne svojo vlogo ves as med postopkom na prvi stopnji do wroditve odloche

rok, in med postopkom na drugi stopnji do vraditve odlocbe.

Podatki o viogi, ki jo Zelim umakniti:
Pridobitev obrinega dovoljenja

Oznaka vioge: SleRO8000/03-313-14-18/2021

Datum nastanka: 29. aveust 2021 = Oddano

Priloge

Fripnite ustrezna dokazila oz. priloge.

|zberite vaso datoteko

Dopiz za umik vioge

== dopisa v POF obliki

Maza] na namizje

Slika 24: Umik vloge

. v Casu, ko tefe pritozbeni
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2.7. Spremljanje statusa vloge
Vloge
Seznam vlog v postopkih
SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vlioge
[ 5147409000/03-313-14-18/2021  Pridobitev cbrtnega dovoljenja Vloga je bila 25.08.201
poslana na
registrski organ.
[ 5147409000/03-313-13-3/2021  Izdaja evropskega potrdila za obrtnike Vloga je bila 2408.20A1
poslana na
registrski organ.
[H 5147409000/03-313-1-2/2021 Izbris obrtnika iz obrtnega registra Vloga je bila 2408.2021
poslana na -

Delni seznam oddanih vlog

Slika 25: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vlog

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je
vloga resena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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