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1. Uvod
V oktobru 2020 je bil na portalu SP@postavljen elektronski postopek zalap vioge za prijavo
20NX 020 tyS3ar 6Fal 3F2adAyalsS3ar 2o0NrGlklYSGArAcSo

Pravna podlaga

T t NI GAE VAL 2 Y2SONWIAKD I fly SRERHf 2661A&0FS CH dadadtekilyse | A K 2 ¢
opravlja gostinska dejavnost

t2a02LIS1T 2SS ylLYSyaSy R2YIFI6AY Llat2@0yAY adzoaS1idz2y
SPOJne pa tudi preko portala eugo.gov.si.



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV2067
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2.Navodilaza I L2 f y2S@lyesS @ft23S 1 LINA
gostinskega obratarketije

2.1. Prijava v portal SPOT

t NBR LINAG6SG]12Y AT LI ¢ yeSgryeal gt 2 3 Sa @S nagoSw y I 2 LINBS
https://spot.gov.si/

SLOVENSKA
SP O T | rposLovna
TOEKA

(@ postovane [ oesavnosTinpokuic  (S) PORTALINTOCKESPOT 53 E-POSTOPKIINSTORITVE  {7) POMOC IN PODPORA £53 Moj sPoT

Portal SPOT - e-paostopki in storitve

* Portalin tocke SPOT

Prijavite se v portal SPOT

Portal SPOT vam omoenéa e-poslovanje z driavo. ¥ portal se prijavite s PDMDC IN PODPORA

Enotni kontaktni center drfawne uprave
Telefon: 080 2002 {panedeljek-petek: B.00-22.00

kalificiranim digitalnim potrdilom. Ve informacij o prijai na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Telefon: 080 2002

@ ekc@gov.si

Slikal: Prijava v portal 0T

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijavB/A$S, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila
za registracijo so dostopriakaj.

2.2. Izbira podjetja

t2 dzALISOYA LINA e &1 BANIGNE LBEK @ g8 BBom2S| G 1 1
iF adoaS$1i &FyvzadzeyAr LRR2SGYA]l a8 @ LRf{aS nzxLhl
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28 LI 3INB T 2ad01tS Lkat20yS adzn2S8ikd SHLRIODSa T GA
OGSOAt 1 Lkat20yS3al &adzowaSiidte® LToANR T @STHyOF a
n%l Ryal dzalLlSOoyl Aajtyere FEA ntz22oflaldAtl o | LR
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katerem je v Poslovnem registra Sy A 2S 6t w{ 0 NBIA &1 NANlIoddajpl2i 2R3I2



https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblashiavodila za izvedbo postopka
L2206t O61F yel sa@nisfani g2t 22 yI GSe

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravijate 2a subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba all pa ste za delo s subjektom pooblasceni

Vpisite davéno stevilko s.p. @
Zadnja uspedna iskan@ Pooblastila

p 2 :
2o imate 9.7 Vaia davéna Stevilka je - m&l postovni subjekt / postopek
. ) > 10 SPOT 8t reg.
Vpisite 10-mestno mati¢no Stevilko L:
X MS 70055000 CSO Lublana
MS 3554195000 Podjetie
X  M55000823000 Podietie

Vpidite SPOT 3tevitko (2

Slika2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.3. Izbira postopka
aSR LRadG2LANA T+ AT ONIy2 LRR2Si2S PoRNI GSARNKEAL h
32adAya183al 20N} GlFklYSiresSto

OBCINE

Prijava obratovalnega casa gostinskega obrata/kmetije
Portal omogoca prijavo obratovalnega ¢asa in izrednega obratovalnega casa. Vlogo lahko oddate le za dolofene obéine.

Sprememba lastniStva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ
Portal omogoca oddajo vloge za spremembo lastniStva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ. Vlogo lahko oddate
le za dolocene obdine.

Pridobitev potrdila o predkupni pravici
Portal omogoca oddajo vloge za pridobitev potrdila o predkupni pravici. Vlogo lahko oddate le za dolocene obcine.

Dovoljenje za zaporo ceste
Portal omogoca oddajo vloge za pridobitev dovoljenja za popolno, poloviéno ali delno zaporo prometne povrsine zaradi izvajanja
del na njgj. Vlogo lahko oddate le za dolocene obcine.

Pridobitev soglasja obcine, lastnice zemljiSca ob prireditvi
Portal omogoca oddajo vloge za izdajo soglasja obcine, lastnice zemljisca ob prireditvi. Vlogo lahko oddate le za doloCene obcine.

Pridobitev odloébe o komunalnem prispevku
Portal omogoca oddajo vlioge za izdajo odlocbe o komunikalnem prispevku. Vlogo lahko oddate le za doloCene obcine.

Pridobitev mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne povrsine
Portal omogoca oddajo vloge za izdajo mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne
povriine. Vlogo lahko addate le za dolocene obdine.

Pridobitev dovoljenja za zacasno ¢ezmerno obremenitev okolja s hrupom
Portal omogoca oddajo vloge za izdajo dovoljenja za zac¢asno ¢ezmerno obremenitev okalja s hrupom. Vlogo lahko oddate le za
dolocene obéine.

Slika3: 1zbira postopka

2.4. Nova vioga

1. Korak: Izbira prejemnika
Iz seznama prejemnikdvi 6 SNAGS 206Ay 23 {1 FGSNRA OStAGS LIRat!l GA
' tem koraku izberete prejemnika, kateremu Zelite poslati svojo viogo v odlofanje.

Seznam prejemnikov

ZIROVNICA v

[ J
0BCINA ORMOZ -
0BCINA SVETI TOMAZ

OBCINA TRZIN

OBCINA VELIKE LASCE
OBCINA ZALEC
OPLOTNICA

POLZELA

EEIEO ]
Korak 1od 6]

Slika4: 1zbira prejemika
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2. Korak: I1zpolnjevanje obrazca

V prvem delu prvega koraka najprej vnesite podatke o gostinskem obratu (kmetiji), za katero prijavljate
20N> 0201 tyA 61 aod

Vloga za prijavo obratovalnega casa gostinskega obrata
(kmetije)

Osnovni podatki o gostinskem obratu (kmetiji), ki prijavlja obratovalni
cas

Virsta obrata
gostinski obrati, ki nudijo gostom nastanitev W

Naziv gostinskega obrata

Naslov (potna stevilka, naselje, ulica, hitna Stevilka):

Slika5: Osnovni podatki o gostinskem obratu

\rsta obrata

[Epstinski obrati_ i nudiio gostom nastanits |

gostinski obrati, ki nudijo gostom nastanitev
restavracije, gostilne, kavarne in izletnike kmetije
slascicarne, okreptevalnice, bari, vinotodi in osmice
abrati za pripravo in dostava jedi

gostinski abrati v sklopu igralnic in igralnih salonow

Slika6: Osnovni podatki o gostinskem obratu

b2 atSRA22 LRRIFG]TA 2 YFGASYA FANNAZI (A &S LINBL
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Podatki o0 maticnem podjetju

Naziv podjetja (kratki)
Prodt Test, s sklepom d.o.o.
Naslov
Baragova ulica 005
Posta
1000 Ljubljana
Maticna Stevilka Davina Stevilka

6943683000 TH2ETT3

Slka7Yy t 2RI G1A 2 YIFiA6YySY LIRReSi{adz

tr3al

i GAY&1A 20N} G FEA 1Y
23t aal 11 I £ 20l

OlolffeSY 20 NI (23 fy

¢ |+

Prijava rednega obratovalnega casa

Skladno z doloEbami 11. in 12 £lena Pravilnika o merilin za dolofitev obratovalnega £asa gostinskin obratov in kmetij, na
katerih se opravlja gostinska dejavnost, prijavijam naslednji redni obratovalni £as gostinskesa obrata oziroma kmetije:

Dan 0d Do

Ponedeljek
Torek
Sreda
Cetrtek
Petek
Sobota

Nedelja

Slika8: Prijava rednega obrat@ | £ y S3al 61 &l
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Vloga za izdajo soglas|a za obratovan)e v podaljsanem obratovalnem
casu

Skladno z dolocbami 4. élena Pravilnika

ar | Cl
eostinska dejavnost, prosim za izdajo soelasja za obratovanje v naslednj
Za obdobje (od - do):

Dan 0d Do

Slikady t 2RI f 20Fy2S8 20N} G20+t yS3ar 6 atl

bl 12y 0Odz §S3F 12N} 1+ a$S AT LAOS22 (12ydllidyA LRRIIQ
prijavnih podatkov (S?ASS).

Odgovorna oseba prijavitelja

Ime Friimek
Stefan Glavica
Telafonzka Stavilka E-mail

Slikal0: Odgowrna oseba prijavitelja

10
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3. Y2NF 1Y 9ftS{ONRByal2 LXIFBAL2

(iNPO120 LRadG2LIN I a8 ATLAOS @ac

+ 12Nl {dz tfFG6Af 2 ¥
1al GFINRAFS oo

a
postopek, seJt I 6 dz2S €S Gt

Za vaso vlogo je potrebno placati naslednje stroske/takse:

Upravna Vloga za prijavo obratovalnega 2asa gostinskega cbrata (kmetije] {(elekironska
naloga vloga)
Znesek 1x1810€ 1810 €

Za pladilo 18,10€

Podatki o placilu UPN:

Maziv prejemnika: Obéina Trzit
Maslov prejemnika: Trg svobode 18
|BAM: 5156 0133 1777 7000 035
Koda namena: COST
Mamen: 5B88354T000/02-319-1-45/2020
Shlicreferenca: 00 5883547 000-032191-49

Matisni PN

Izberite nacin placila:
® | Plagido UPN in prilaganje potrdila o pladilu Frebrska) zherite vaso datoteko

Elekironsko plagilo

Prenesi

B Shraniin zapr

Slikall: Izpis podatkd 1 | LJX | 6 A f 2

{tSRA ATOANI VYIBAYlI LXIFIG6SOIyel o

a) ttl6Af2

'tbh Ay LINAfIF3IlLyaS LRINRATLF 2 LI I 6Af d2
LI F 6Af2 Al

L, A X oA Lo

11
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2SS LI 6ATIBSEAAYBOYNIAN]TSY 6Fadzs Ll2ad2L3517 a ¢ .
LINB1AYSGS Ay 3 ylIRFEf2dz2SiS L2 2LINY gt 2Sy Sy LI
L | 6ALME f RPOAHIS & &t A1 20YyA OWt 9D tbDX ¢LCCO |

b) 5NXzIA Yy I 6AY LEAEATRNR y2aNN2 326 dzLl2NI 6y A{12Y3Z RE
LX F6FGS AGNROTS® S! Wt LIRLIANI (FNIAGY2 LI I 6S¢
aLX SdyS3al. olysyA0ladt

tflr6Aft2 ylFIRFf2dz2SGS a 1ftA12Y yI ntfléla StS]TINRY
Portal vas usmeri naP3toritve eLJt F 6 At X 1A @IY ydzRA NITEtASEYS ONEI
AT LREYAGS LR2RIFIGISD® = LINAYSNHzZ REFE yS Ofohited S | y2yA
LRRIG1SET 65 OStAGS LINB2SGA Nl gHamsS yh aA&Yoz2nBEERER
t2 Al @SRSYySY LXIF6Afdz @Y arxaidsSy ! wt AT LAOS NI 6 dzy
podpisovanja vloge.

4. Korak: Podpisovanje vioge

t NR& | | dnSelaieS izp@ vioge. I 1 2y Odz AT LIA&LF AYFGS Yiedw2a i GAA&]T
kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se
generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisa@afPPH | = L2 RLIA &Ly - a[ A
dokumenti.

Odgovorna oseba prijavitelja

I Friimek

Stefan Glavica

Telefonska Stevilka E-mai

Slikal2: I1zpis/predogled vlioge

12
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{ 1fA12Y Yyl 3dzYo nt2RLIAOCAC HIZNIKE dziz2 N2 YY3/AA 4 |

podpisovanje. Z vnosomBASS geslal2 RLIA OS (S @t 232 @

,---.‘ SI-TRUST
7= SI-PASS
(X

Storitev za spletrp_g(ijayo dir1 :q:pquisl
E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga xml @
Vloga.pdf =
[Geslo

Nazaj

Slikal3: Podpis v SIASS

28 2LIT RGSZTyRNBRAEA (F10y2 yIFLI 12T a8 & (ftAl12Y Yy
popravite napake.

5. Korak: Oddaja vlioge

\ tem koraku lahko vlogo prenesete na svoj racunalnik za lastno evidenco.

5 klikorn na gumb "Poslji” bo vasa vioga posredovana izbranemu prejemnniku v obravnavo.

Z oddajo vioge vsebina vioge ne bo vei dostopna in vioge ne bo wef mospde prenesti na vas rafunalnik. Gumb “Poslji” bo omoeoden,
ko vloeo prenesete ali potrdite, da je ne Zelite prenesti.

=]

Slikal4: Prenos celotne vlioge in oddaja

13
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6. KorakfY %I {f 2dz5 Sy 2

NI @y I @2 d | LJ2 NI

Portal vlogo oddaristojnemu organu 2 0
if28d ' LB2NIoyAl R

A
L2 ST @ yI yI YA oA YyI &g

N o

Spoitovanif-a Jure Prodt,
Vasa vloga je bila uspeino ocddana!

Podatki o viogi

Vloga za prijavo obratovalnega éasa gostinskega obrata (kmetije)

Oznaka vloge: 5883547000/03-319-1-25/2021
Oddano 18. avgust 2021

Zadnja sprememba: 18.08.2021 07-29:48
Avtor zadnje spremembe: Jure Prost
Pristojni organ: Obcine
Prejemnik: ZIROVNICA
Stroski postopka 18,10 €

Vas komentar

To vlogo lahko poimenujete, oziroma ji dodate neko opisno identifikacijsko oznako, po kateri boste viogo lazje nasli v seznamu.
Vsebina tega polja bo prikazana na seznamu vlog na namizju.

Odstrani komentar Shrani kamentar

Kako naprej

Vasa vloga Je bila elektronsko poslana izbranemu prejemniku. V naslednjih dneh bo vioga sprejeta in pregledana. Preko e-poste boste
prejemali obvestila ob vsaki spremembi statusa Vase vloge.
Podrobnosti Vase vloge so na volio na namizju.

Slikal5Y %I 1t 2dz6 S

14
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a. Dopolnitev vioge

2 S @tpppdlha, wishpristojmirgan pozove k dopolnitvi. Viogo lahko dopolnite elektronsko tako, da

g aSiylydz ¢9t23 @ LR&ad2LJ dz AToSNBGS @gt2325 1A 2
N52LRfYyAL®
Vloge
Seznam vlog v postopkih
SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vioge
5883547000/03-319-1-25/2021  Prijava obratovalnega ¢asa gostinjskega obrata Vloga je bila 18.08.2021
(kmetije) poslana na
registrski
organ.
5030544000/03-179-5-50/2021 Pridobitev dovoljenja za prodajo tobaka tobacnih ~ Registrski 1708.201
in povezanih izdelkov organ Je prejel
vlogo.
A EnannnnnT/iNa_714-2_72 /7001 Pridnhitaw enntneoa dnunliania 7a nrehivania in Vine=a is v daln 17NR NN b
Slikal6: Namizje podjedj¢ Seznam vlog v pagikih
Podatki o vlogi
Odgovorna oseba na vlogi: Uporabnik od doma
SPOT &tevilka : 5883547000/03-319-1-25/2021
Postopek : Prijava obratovalnega asa gostinjskega obrata (kmetije)
Status vloge : Vloga je bila poslana na registrski organ.
Zeodovina vloge
Delo z vlogo
« Preklici
Slikal7: Namizje podjetjg Podatki o vlogi
t 2NIOFf LIRydzRA LI2&aS6Sy 20NI 1SS0 @ 1FGSNBY AYl of

LINAf 2O0A G A
{ 1fA12Y VI

YIyealla268

LINAf 23S o

ANFYIot bl LuedEndpoiud poapiddvanje in oddajo vioge.

15
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Dopolnitev vioge

S pritiskom na gumb "Naprej" boste kreirali dopis za dopolnitev vloge, ki se bo posredoval izbranemu prejemniku. V kolikor Zelite lahko
dopisu prilozite priloge ali vase opombe namenjene izbranemu prejemniku.

Vlagatelj lahko dopolni svojo viogo ves £as med postopkom na prvi stopnji do vrogitve odlocbe in med postopkom na drugi stopnji do
vrocitve odlocbe.

Podatki o vliogi, ki jo Zelim dopolniti:

Vloga za prijavo obratovalnega casa gostinskega obrata (kmetije)
Oznaka vioge: 5883547000/03-319-1-25/2021

Prejemnik: ZIROVNICA
Datum nastanka: 17 avgust 2021 = Oddano

Priloge

Fripnite ustrezna dokazila oz. priloge.

Prebrskaj Izberite vaSo datoteko

Opomba

Vpisite kratko obrazlozitev vase dopolnitve zgoral navedene vioge.

Dopis za dopolnitev vioge

(2= [T I dopisa v PDF obliki

w
O

Slikal8Y h o NJ 1 nR2LRtYyAGSO @t 23S¢C
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b. Umik vlioge

' LR2NIFf 2Yy23261F @t 3 iSted
& LRad2L3N2Y dzYall @t23So

O§<

t NBRSy 2SS @t 23aF NBOS
izbirod G A @y 2axig Ikt NBFYA

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi : Uporabnik od doma
SPOT &tevilka: 5883547000/03-319-1-25/2021
Postopek : Prijava obratovalnega asa gostinjskega obrata (kmetije)
Status vloge : Vloea je bila poslana na registrski organ.
Zeodovina vloge

Delo z vlogo

« Dopolni
» Preklici

Slikal9: Namizje podijetjg Podatki o vlogi

Portal ponudi popolnoma izpisano vlogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

{ 1tA12Y yI 3dzYo predoglddiNdeid pomipodfisbvanjeinloddajcvdge.

Umik vloge

5 pritiskomn na gumb "Napre]" boste kreirali dopis za umik vloge, ki se bo posredoval izbranemu prejemniku. V kolikor Zelite lahko dopisu
priloZite priloge ali vaSe opombe namenjene izbranemu prejemniku.

Vlagatelj lahko delno ali v celoti umakne svojo viogo ves £as med postopkom na prvi stopniji do vrogitve odloche, v £asu, ko te€e pritozbeni
rok, in med postopkom na drugi stopnji do vrogitve odlocbe.

Podatki o viogi, ki jo Zelim umakniti:

Vloga za prijavo obratovalnega ¢asa gostinskega obrata (kmetije)
Oznaka vioge: 5883547000/03-319-1-25/2021

Prejemnik: ZIROVNICA
Datum nastanka: 17 aveust 2021 - Oddano

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz. priloge.

Prebrskaj Izberite vaso datoteko

Dopis za umik vioge

2 (L= dopiza v PDF abliki

Slika20: Umik vloge
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2.5. Spremljanje statusa vlioge

Slika21: Namizje podjetjg Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih viog

Podatki o vlogah, ki so neoddageRR I yS Ff A @& NBOSGlIyadz aS ylI Kl a2l a2
gt 231 NBOSyYyl X a8 LINBailldr @ RStyA aSiylyY 2RRIYAK
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