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1. Uvod 

 

V oktobru 2020 je bil na portalu SPOT vzpostavljen elektronski postopek za oddajo vloge za prijavo 

ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴŜƎŀ őŀǎŀ ƎƻǎǘƛƴǎƪŜƎŀ ƻōǊŀǘŀκƪƳŜǘƛƧŜΦ  

 
Pravna podlaga: 
 

¶ tǊŀǾƛƭƴƛƪ ƻ ƳŜǊƛƭƛƘ Ȋŀ ŘƻƭƻőƛǘŜǾ ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴŜƎŀ őŀǎŀ ƎƻǎǘƛƴǎƪƛƘ ƻōǊŀǘƻǾ ƛƴ ƪƳŜǘƛƧ, na katerih se 
opravlja gostinska dejavnost  

 
tƻǎǘƻǇŜƪ ƧŜ ƴŀƳŜƴƧŜƴ ŘƻƳŀőƛƳ ǇƻǎƭƻǾƴƛƳ ǎǳōƧŜƪǘƻƳΦ tƻǎǘƻǇŜƪ ƧŜ ƳƻȌƴƻ ƛȊǾŀƧŀǘƛ ǎŀƳƻ ǇǊŜƪƻ ǇƻǊǘŀƭŀ 

SPOT, ne pa tudi preko portala eugo.gov.si. 

  

http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV2067
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2. Navodila za ƛȊǇƻƭƴƧŜǾŀƴƧŜ ǾƭƻƎŜ Ȋŀ ǇǊƛƧŀǾƻ ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴŜƎŀ őŀǎŀ 

gostinskega obrata/kmetije 

 

2.1. Prijava v portal SPOT 

 

tǊŜŘ ǇǊƛőŜǘƪƻƳ ƛȊǇƻƭƴƧŜǾŀƴƧŀ ǾƭƻƎŜ ǎŜ ƧŜ ƴŀƧǇǊŜƧ ǇƻǘǊŜōƴƻ ǇǊƛƧŀǾƛǘƛ Ǿ ǇƻǊǘŀƭ {th¢ na tem naslovu ς 

https://spot.gov.si/.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 1: Prijava v portal SPOT 

 

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila 

za registracijo so dostopna tukaj.  

 

2.2. Izbira podjetja 
 

tƻ ǳǎǇŜǑƴƛ ǇǊƛƧŀǾƛ Ǿ ǇƻǊǘŀƭ {th¢ ƧŜ Ǉƻtrebnƻ ƛȊōǊŀǘƛ ǇƻǎƭƻǾƴƛ ǎǳōƧŜƪǘ Ȋŀ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ƻŘŘŀƧŀǘŜ ǾƭƻƎƻΦ 2Ŝ  ƧŜ 

ǘŀ ǎǳōƧŜƪǘ ǎŀƳƻǎǘƻƧƴƛ ǇƻŘƧŜǘƴƛƪ ǎŜ Ǿ ǇƻƭƧŜ η±ǇƛǑƛǘŜ ŘŀǾőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ǎΦǇΦζ ǾǇƛǑŜ ŘŀǾőƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ǎǳōƧŜƪǘŀΦ 

2Ŝ Ǉŀ ƎǊŜ Ȋŀ ƻǎǘŀƭŜ ǇƻǎƭƻǾƴŜ ǎǳōƧŜƪǘŜΣ Ǉŀ ǎŜ Ǿ ǇƻƭƧŜ η±ǇƛǑƛǘŜ мл ƳŜǎǘƴƻ Ƴŀǘƛőƴƻ ǑǘŜvilkoζ ǾǇƛǑŜ Ƴŀǘƛőƴŀ 

ǑǘŜǾƛƭƪŀ ǇƻǎƭƻǾƴŜƎŀ ǎǳōƧŜƪǘŀΦ LȊōƛǊƻ ȊŀǾŜȊŀƴŎŀ ǎŜ ƭŀƘƪƻ ƻǇǊŀǾƛ ǘǳŘƛ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ŘŀǾőƴŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜ Ǿ ǊŀȊŘŜƭƪǳ 

η½ŀŘƴƧŀ ǳǎǇŜǑƴŀ ƛǎƪŀƴƧŀζ ŀƭƛ ηtƻƻōƭŀǎǘƛƭŀζΦ ¦ǇƻǊŀōƴƛƪ ǇƻǊǘŀƭŀ ƭŀƘƪƻ ƛȊōŜǊŜ ƭŜ ǇƻǎƭƻǾƴƛ ǎǳōƧŜƪǘ ǇǊƛ 

katerem je v Poslovnem registru SlƻǾŜƴƛƧŜ όtw{ύ ǊŜƎƛǎǘǊƛǊŀƴ ƪƻǘ ƻŘƎƻǾƻǊƴŀ ƻǎŜōŀΦ 2Ŝ ōƻ ǾƭƻƎŜ oddajal  

https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka 

ǇƻƻōƭŀǑőŀƴƧŀ ǎƻ ƴŀ ǾƻƭƧƻ ƴŀ ǘŜƧ spletni strani.  

 

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.3. Izbira postopka  

 

aŜŘ ǇƻǎǘƻǇƪƛ Ȋŀ ƛȊōǊŀƴƻ ǇƻŘƧŜǘƧŜ Ǿ ƪŀǘŜƎƻǊƛƧƛ h.2Lb9 ƛȊōŜǊŜǘŜ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ηtǊƛƧŀǾŀ ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴŜƎŀ őŀǎŀ 

ƎƻǎǘƛƴǎƪŜƎŀ ƻōǊŀǘŀκƪƳŜǘƛƧŜζΦ  

 

Slika 3: Izbira postopka  

2.4. Nova vloga 

1. Korak: Izbira prejemnika 

Iz seznama prejemnikov ƛȊōŜǊƛǘŜ ƻōőƛƴƻΣ ƪŀǘŜǊƛ ȌŜƭƛǘŜ Ǉƻǎƭŀǘƛ ǾƭƻƎƻΦ 

 

Slika 4: Izbira prejemnika  
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2. Korak: Izpolnjevanje obrazca 

V prvem delu prvega koraka najprej vnesite podatke o gostinskem obratu (kmetiji), za katero prijavljate 

ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴƛ őŀǎΦ 

  

 

Slika 5: Osnovni podatki o gostinskem obratu  

 

 

Slika 6: Osnovni podatki o gostinskem obratu  

 

bŀǘƻ ǎƭŜŘƛƧƻ ǇƻŘŀǘƪƛ ƻ Ƴŀǘƛőƴƛ ŦƛǊƳƛΣ ƪƛ ǎŜ ǇǊŜǇƛǑŜƧƻ ƛȊ tƻǎƭƻǾƴŜƎŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀ {ƭƻǾŜƴƛƧŜ όtw{ύΦ  

ɨ 

 

 

 

 

 

 



 
 

9 

 

 

Slika 7Υ tƻŘŀǘƪƛ ƻ ƳŀǘƛőƴŜƳ ǇƻŘƧŜǘƧǳ  

 

±ƭŀƎŀǘŜƭƧ ƭŀƘƪƻ Ȋŀ ƛȊōǊŀƴ Ǝƻǎǘƛƴǎƪƛ ƻōǊŀǘ ŀƭƛ ƪƳŜǘƛƧƻ ǇǊƛƧŀǾƛ ǊŜŘƴƛ ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴƛ őŀǎ ƛƴκŀƭƛ ƻŘŘŀ ǾƭƻƎƻ Ȋŀ ƛȊŘŀƧƻ 

ǎƻƎƭŀǎƧŀ Ȋŀ ƻōǊŀǘƻǾŀƴƧŜ Ǿ ǇƻŘŀƭƧǑŀƴŜƳ ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴŜƳ őŀǎǳΣ ƪƛ ǾŜƭƧŀ Ȋŀ ŘƻƭƻőŜƴƻ ƻōŘobje. 

 

 

Slika 8: Prijava rednega obratƻǾŀƭƴŜƎŀ őŀǎŀ  
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Slika 9Υ tƻŘŀƭƧǑŀƴƧŜ ƻōǊŀǘƻǾŀƭƴŜƎŀ őŀǎŀ  

 

bŀ ƪƻƴŎǳ ǘŜƎŀ ƪƻǊŀƪŀ ǎŜ ƛȊǇƛǑŜƧƻ ƪƻƴǘŀƪǘƴƛ ǇƻŘŀǘƪƛ ƻǎŜōŜΣ ƪƛ ƻŘŘŀƧŀ ǾƭƻƎƻΦ tƻŘŀǘƪƛ ǎŜ ǇǊƛŘƻōƛƧƻ ƛȊ 

prijavnih podatkov (SI-PASS). 

 

 
Slika 10: Odgovorna oseba prijavitelja  
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3. YƻǊŀƪΥ 9ƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ Ǉƭŀőƛƭƻ 

± ƪƻǊŀƪǳ tƭŀőƛƭƻ ǎǘǊƻǑƪƻǾ ǇƻǎǘƻǇƪŀ ǎŜ ƛȊǇƛǑŜ ǾƛǑƛƴŀ ǎǘǊƻǑƪŀ ƛƴ ǇƻŘŀǘƪƛ Ȋŀ ǇƭŀőƛƭƻΦ YŜǊ ƎǊŜ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ 

postopek, se ǇƭŀőǳƧŜ ƭŜ ǘŀƪǎŀ ǘŀǊƛŦŜ оΦ 

 

 

Slika 11: Izpis podatkoǾ Ȋŀ Ǉƭŀőƛƭƻ  

 

{ƭŜŘƛ ƛȊōƛǊŀ ƴŀőƛƴŀ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŀΦ 

a) tƭŀőƛƭƻ ¦tb ƛƴ ǇǊƛƭŀƎŀƴƧŜ ǇƻǘǊŘƛƭŀ ƻ ǇƭŀőƛƭǳΥ ǘŀ ƴŀőƛƴ Ǉƭŀőƛƭŀ ƻƳƻƎƻőŀΣ Řŀ ǎƛ ƴŀǘƛǎƴŜǘŜ ¦tb ƛƴ 

Ǉƭŀőƛƭƻ ƛȊǾŜŘŜǘŜ ƴŀ ǎǾƻƧƛ ōŀƴƪƛΣ ƴŀǘƻ Ǉŀ ƪ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ǾƭƻƎƛ ǇǊƛƭƻȌƛǘŜ ǇƻǘǊŘƛƭƻ ƻ ǇƭŀőƛƭǳΦ  
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2Ŝ Ǉƭŀőƛƭŀ ƴƛ ƳƻȌƴƻ ƛȊǾŜǎǘƛ Ǿ ƪǊŀǘƪŜƳ őŀǎǳΣ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇƻǾŜȊŀǾƻ η{ƘǊŀƴƛ ƛƴ ȊŀǇǊƛζ 

ǇǊŜƪƛƴŜǘŜ ƛƴ Ǝŀ ƴŀŘŀƭƧǳƧŜǘŜ Ǉƻ ƻǇǊŀǾƭƧŜƴŜƳ ǇƭŀőƛƭǳΦ ½ŀ ƴŀŘŀƭƧŜǾŀƴƧŜ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ŘƻƪŀȊƛƭƻ ƻ 

ǇƭŀőƛƭǳΣ ƪƛ Ǝŀ ǇǊƛƭƻȌƛǘŜ Ǿ ǎƭƛƪƻǾƴƛ όWt9DΣ tbDΣ ¢LCCύ ŀƭƛ t5C ƻōƭƛƪƛΦ 

 

b) 5ǊǳƎƛ ƴŀőƛƴ η9ƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ Ǉƭŀőƛƭƻζ ƻƳƻƎƻőŀ ǳǇƻǊŀōƴƛƪƻƳΣ Řŀ ǇǊŜƪƻ ǎǘƻǊƛǘǾŜ Ŝ¦Wt ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ 

ǇƭŀőŀǘŜ ǎǘǊƻǑƪŜΦ Ŝ¦Wt ǇƻŘǇƛǊŀ ƪŀǊǘƛőƴƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜΣ Ƴƻōƛƭƴƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜ ƛƴ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜ ǇǊŜƪƻ 

ǎǇƭŜǘƴŜƎŀ ōŀƴőƴƛǑǘǾŀ. 

tƭŀőƛƭƻ ƴŀŘŀƭƧǳƧŜǘŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ηtƭŀőŀƧ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻζΦ 

Portal vas usmeri na UJP storitve e-ǇƭŀőƛƭŀΣ ƪƛ ǾŀƳ ƴǳŘƛ ǊŀȊƭƛőƴŜ ǾǊǎǘŜ ǇƭŀőƛƭΦ LȊōŜǊƛǘŜ ƴŀƧǳǎǘǊŜȊƴŜƧǑƻ ƛƴ 

ƛȊǇƻƭƴƛǘŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ ± ǇǊƛƳŜǊǳΣ Řŀ ƴŜ ȌŜƭƛǘŜ ŀƴƻƴƛƳŜƴ Ǌŀőǳƴ ƻŘƪƭƧǳƪŀǘŜ ƪƭƧǳƪƛŎƻ ηhȊƴŀőƛǘŜ ƛƴ ƛȊpolnite 

ǇƻŘŀǘƪŜΣ őŜ ȌŜƭƛǘŜ ǇǊŜƧŜǘƛ ǊŀőǳƴΣ ƪƛ ǎŜ ōƻ Ǝƭŀǎƛƭ ƴŀ ǾŀǑŜ ƛƳŜζΦ bŀǘƻ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ηbŀŘŀƭƧǳƧζΦ 

tƻ ƛȊǾŜŘŜƴŜƳ Ǉƭŀőƛƭǳ ǾŀƳ ǎƛǎǘŜƳ ¦Wt ƛȊǇƛǑŜ ǊŀőǳƴΦ { ƪƭƛƪƻƳ η½ŀǇǊƛζ ƴŀŘŀƭƧǳƧŜǘŜ ǎ ǇƻǎǘƻǇƪƻƳ 

podpisovanja vloge. 

 

4. Korak: Podpisovanje vloge 

tǊƛƪŀȌŜ ǎŜ Ǿam celoten izpis vloge. bŀ ƪƻƴŎǳ ƛȊǇƛǎŀ ƛƳŀǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǘƛǎƪŀƴƧŀ ǾƭƻƎŜΣ ǾǊŀőŀƴƧŀ na obrazec, 

kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se 

generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF ǾƭƻƎŀΣ ǇƻŘǇƛǎŀƴ ·a[ ƛƴ Ǿǎƛ ǇǊƛƭƻȌŜƴƛ 

dokumenti.  

 

 

 

Slika 12: Izpis/predogled vloge 
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{ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ηtƻŘǇƛǑƛζ ǇƻǊǘŀƭ ǳǇƻǊŀōƴƛƪŀ ǇǊŜǳǎƳŜǊƛ ƴŀ η{L-t!{{ζΣ ƪƛ ƻƳƻƎƻőŀ ƻōƭŀőƴƻ 

podpisovanje. Z vnosom SI-PASS gesla ǇƻŘǇƛǑŜǘŜ ǾƭƻƎƻΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 13: Podpis v SI-PASS 

2Ŝ ƻǇŀȊƛǘŜΣ Řŀ ǎǘŜ ƴŀǊŜŘƛƭƛ ƪŀƪǑƴƻ ƴŀǇŀƪƻΣ ǎŜ ǎ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ηbŀȊŀƧ ƴŀ ƻōǊŀȊŜŎζ ǾǊƴŜǘŜ ƴŀ ƻōǊŀȊŜŎ ƛƴ 

popravite napake.  

 

5. Korak: Oddaja vloge 

 

 

Slika 14: Prenos celotne vloge in oddaja 
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6. KorakΥ ½ŀƪƭƧǳőŜƴƻ 

Portal vlogo odda pristojnemu organu v ƻōǊŀǾƴŀǾƻΦ ¦ǇƻǊŀōƴƛƪǳ ǎŜ ƛȊǇƛǑŜƧƻ ǇƻŘŀǘƪƛ ƻ ƻŘŘŀƧƛ ǾƭƻƎŜ ƛƴ 

ǇƻǾŜȊŀǾŀ ƴŀ ƴŀƳƛȊƧŜΦ ¦ǇƻǊŀōƴƛƪ Řƻōƛ ƴŀ ǎǾƻƧ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ ƴŀǎƭƻǾ ǎǇƻǊƻőƛƭƻ ƻ ƻŘŘŀƧƛ ǾƭƻƎŜΦ 

 

 

Slika 15Υ ½ŀƪƭƧǳőŜƪ 

 

 

 

 

  



 
 

15 

 

a. Dopolnitev vloge  

 

2Ŝ ǾƭƻƎŀ ƴƛ popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako, da 

Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ǾƭƻƎ Ǿ ǇƻǎǘƻǇƪǳ ƛȊōŜǊŜǘŜ ǾƭƻƎƻΣ ƪƛ Ƨƻ ȌŜƭƛǘŜ ŘƻǇƻƭƴƛǘƛ ƛƴ Ǿ ǎƪƭƻǇǳ 5Ŝƭƻ Ȋ ǾƭƻƎƻ ƛȊōŜǊŜǘŜ 

η5ƻǇƻƭƴƛζΦ 

 

 

Slika 16: Namizje podjetja ς Seznam vlog v postopkih  

 

 

Slika 17: Namizje podjetja ς Podatki o vlogi  

 

tƻǊǘŀƭ ǇƻƴǳŘƛ ǇƻǎŜōŜƴ ƻōǊŀȊŜŎΣ Ǿ ƪŀǘŜǊŜƳ ƛƳŀ ǾƭŀƎŀǘŜƭƧ ƳƻȌƴƻǎǘ ƻǇƛǎŀǘƛ ƳŀƴƧƪŀƧƻőŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ŀƭƛ 

ǇǊƛƭƻȌƛǘƛ ƳŀƴƧƪŀƧƻőŜ ǇǊƛƭƻƎŜΦ  

{ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ηbŀǇǊŜƧζ ǇƻǊǘŀƭ ƛȊǇƛǑŜ ǇǊŜŘƻƎƭŜŘ vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge. 
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Slika 18Υ hōǊŀȊŜŎ ηŘƻǇƻƭƴƛǘŜǾ ǾƭƻƎŜζ  
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b. Umik vloge  

 

tǊŜŘŜƴ ƧŜ ǾƭƻƎŀ ǊŜǑŜƴŀ ǇƻǊǘŀƭ ƻƳƻƎƻőŀ ǾƭŀƎŀǘŜƭƧǳΣ Řŀ ǾƭƻƎƻ ǳƳŀƪƴŜΦ bŀ ǎǘǊŀƴƛ ηtƻŘŀǘƪƛ ƻ ǾƭƻƎƛζ Ȋ 

izbiro aƪǘƛǾƴƻǎǘƛ ηtǊŜƪƭƛőƛζ ȊŀőƴŜƳƻ ǎ ǇƻǎǘƻǇƪƻƳ ǳƳƛƪŀ ǾƭƻƎŜΦ 

 

Slika 19: Namizje podjetja ς Podatki o vlogi  

 

Portal ponudi popolnoma izpisano vlogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki. 

{ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƎǳƳō ηbŀǇǊŜƧζ ǇƻǊǘŀƭ ƛȊǇƛǑŜ predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge. 

 

 

Slika 20: Umik vloge   
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2.5. Spremljanje statusa vloge  

 

 

Slika 21: Namizje podjetja ς Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vlog  

 

Podatki o vlogah, ki so neoddane, ƻŘŘŀƴŜ ŀƭƛ Ǿ ǊŜǑŜǾŀƴƧǳ ǎŜ ƴŀƘŀƧŀƧƻ Ǿ ǎŜȊƴŀƳǳ ǾƭƻƎ Ǿ ǇƻǎǘƻǇƪƛƘΦ Yƻ ƧŜ 

ǾƭƻƎŀ ǊŜǑŜƴŀΣ ǎŜ ǇǊŜǎǘŀǾƛ Ǿ ŘŜƭƴƛ ǎŜȊƴŀƳ ƻŘŘŀƴƛƘ ǾƭƻƎΦ 

 


