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1. Uvod

V oktobru 2020 je bil na portalu SPOT vzpostavljen elektronski postopek za oddajo vloge za
spremembo lastnistva ali uporabnika nepremicénin za napoved odmere NUSZ.

Pravna podlaga:

.....

e Zakon o stavbnih zemljis¢ih

Postopek je namenjen domacim poslovnim subjektom. Postopek je moZno izvajati samo preko portala
SPQOT, ne pa tudi preko portala eugo.gov.si.


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1690
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2. Navodila za izpolnjevanje vloge za spremembo lastnistva ali
uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ
2.1. Prijava v portal SPOT
naslovu —

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na

https://spot.gov.si/.

Prijava

SLOVENSKA
SP O T | rosLovna
TOEKA

@ POSLOVANJE [a DEJAVNOSTI IN POKLICI @ PORTAL IN TOCKE 5POT E E-POSTOPKI IN STORITVE @ POMOC IN PODPORA é MO SPOT
Portal SPOT - e-postopki in storitve VA

L J .

*> Portalin tocke SPOT

Prijavite se v portal SPOT
POMOC IN PODPORA

Enotni kontaktni center drfawne uprave
Telefon: 080 2002 (ponedeljek-petek: B.00-22.00

Portal SPOT vam omoenéa e-poslovanje z driava. V portal se prijavite s

kvalificiranim digitalnim potrdilom. Ve informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Telefon: 080 2002

@ ekc@gov.si

Slika 1: Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila

za registracijo so dostopna tukaj.


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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2.2. Izbira podjetja

SPOT

SLOVEMSKA
FOSLOWVNA
TOCKA

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Ce je ta
subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davéno Stevilko s.p.« vpie davéna tevilka subjekta. Ce
pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »VpisSite 10 mestno maticno Stevilko« vpise maticna
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davéne Stevilke v razdelku
»Zadnja uspeSna iskanja« ali »Pooblastilax. Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri
katerem je v Poslovnem registru Slovenije (PRS) registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal
uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka

pooblas€anja so na voljo na tej spletni strani.

Delo s poslovnim subjektom

?

=N
Vpisite davéno Stevilko s.p. L2/

Zadnja uspedna iskanj@

=)

e imate 29.7 Vaia davéna Stevilka je

Vpidite 10-mestno matiéno itevilko (2

Vpigite SPOT dtevilko (2

maticna st /
dawtna st. /
SPOT 8t reg.

rani kot odgovorna oseba all pa ste za delo s subjektom pooblaséeni

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.3. Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji OBCINE izberete postopek »Sprememba lastnistva ali
uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ«.

0BCINE

« Prijava obratovalnega £asa gostinskega obrata/kmetije
Portal omegota prijavo obratovalnega ¢asa in izrednega obratovalnega casa. Vlogo lahko oddate le za doloZene obéine.

4 Sprememba lastnistva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ

Portal omogoca oddajo vloge za spremembo lastnistva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ. Viogo lahko oddate
le za dolo€ene obéine.

« Pridobitev potrdila o predkupni pravici
Portal omegota oddajo vloge za pridobitev potrdila o predkupni pravici. Vlogo lahko oddate le za dolocene obtine.

« Dovoljenje za zaporo ceste
Portal omegota oddajo vloge za pridabitev dovoljenja za popolno, polovigno ali delno zaporo prometne povriine zaradi izvajanja
del na njej. Vlogo lahko oddate le za dolofene ob€ine.

« Pridobitev soglasja ob&ine, lastnice zemlji$€a ob prireditvi
Portal omegoca oddajo vloge za izdajo soglasja obcine, lastnice zemljita ob prireditvi. Vlogo lahko oddate le za dolocene obéine.

« Pridobitev odlobe o komunalnem prispevku
Portal omegota oddajo vloge za izdajo odlogbe o komunikalnem prispevku. Vlogo lahko oddate le za dolotene obéine.

+ Pridobitev mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne povriine
Portal omegoca oddajo vloge za izdajo mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne
povriine. Vlogo lahko oddate le za dologene obCine.

« Pridobitev dovoljenja za zaéasno £ezmerno obremenitev okolja s hrupom

Portal omegoca oddajo vloge za izdajo dovoljenja za zatasno cezmerno obremenitev okolja s hrupom. Vlogo lahko oddate le za
dolotene obtine.

Slika 3: Izbira postopka

2.4, Nova vloga

1. Korak: Izbira prejemnika

Iz seznama prejemnikov izberite obcino, kateri Zelite poslati vlogo.

V tem koraku izberete prejemnika, kateremu Zelite poslati svoja viaga v ediodanje.

Seznam prejemnikov

BOHINJ

BREZOVICA
Kostanjevica na Krki

Obéina Bled

Qbéina Bloke

OPLOTNICA

TRAC <
Karak 1 (o B

Slika 4: Izbira prejemnika
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2. Korak: Podatki o prodajalcu/darovalcu

V tem koraku so najprej vidni podatki podjetja (pravne osebe), ki je trenutni lastnik nepremicnine in
nepremicnino prodaja oziroma podarja, ki se prepisejo iz PRS, ter vasi osebni podatki — kot kontaktni
podatki, ki se prepisejo iz prijavnega sistema SI-PASS.

|. Podatki o prodajalcu/darovalcu

Matléna Stevilka podjet|a

6943683000

Naziv

Prost Test, s sklepom d.o.o.

Sedei

Baragova ulica 005

Posta

1000 Ljubljana

Odgovorna oseba
Ime in priimek
Jure Prost
Mrinka Alenka Renata Almira Andreja Mojca Marija Lucija Ana Mirjana Aleksandra Katarina Irena Proit Dujakovi€ Grzeti€ Le
SnjeZana Hafner

Kristjan Boldan

< >
Kontaktna oseba - Ime Kontaktna oseba - prilmek

Jure Prost
Telefon e-naslov

jure_prost22@gmail.com

Slika 5: Osnovni podatki o prodajalcu/darovalcu
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3. Korak: Podatki o kupcu

Izberete ali gre za kupca, ki je poslovni subjekt (firma ali s.p.) ali fizicno osebo. Glede naizbor se ustrezno
izpiSe sklop podatkov, ki jih je potrebno vpisati.

Kupec/PreJemnlk

(®) Fizitnaoseba () Poslovni subjekt

Ime Priimek

Naslov

Poita Poitna &t.

EMS0 Kontaktnl podatkl (telefonska &t.)

Slika 6: Podatki o kupcu — fizicna oseba

Kupec/PreJemnlk
() Fizi¢na oseba ® Poslovni subjekt

Nazlv

SedeZ

Poita Postna &t.

Kontaktnl podatkl (telefonska t.)

Slika 7: Podatki o kupcu — pravni subjekt
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4. Korak: Podatki o objektu

S spustnega seznama izberite vrsto objekta in izpolnite ostale zahtevane podatke. S klikom na gumb
»DODAJ NOV OBJEKT« v vlogo vkljuéite ve¢ objektov in naredite seznam. Nadaljujete s
podpisovanjem vloge.

Vrsta objekta

Stanovanjski prostor
Garaza
Poslovni prostor

Nezazidano stav. zemljisce

Slika 8: Vrsta objekta

Vrsta objekta
Naslov objekta

Povrsina - NTP* 1D stavbe *

ID dela stavbe (5t stanovanja) *

Odstrani zapis

DODAJ NOV OBJEKT

Sprememba lastnistva-uporabe je opravijena na podlagi
prodajne/darilne pogodbe oz. vpisite drugo ustrezno
podlago:

Datum sklenitve pogodbe:

Priloge: Kupoprodajna pogodba, Najemna pogodba, Primopredajni zapisnik, Sklep o dedovanju, drugo.

- Izberite vaso datoteko

Dpomba:

Prejgnji korak Shrani Podpisovanje vioge

Korak & (od 7)

Slika 9: Podatki o objektu

10
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5. Korak: Podpisovanije vioge

Prikaze se vam celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate mozZnost tiskanja vloge, vra¢anja na obrazec,
kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se
generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF vloga, podpisan XML in vsi priloZeni

dokumenti.

Poslowni prosior se bo uporabljal za opravijanje

Wrsta dejavnosti (opis)
dejavnost ]

s

Slika 10: Izpis/predogled vloge

S klikom na gumb »PodpiSi« portal uporabnika preusmeri na »SI-PASS«, ki omogoca oblacno

podpisovanje. Z vnosom SI-PASS gesla podpisete vlogo.

SI-TRUST

—
7~ SI-PASS
@

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Authentication and e-Signature Service

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga xml e
Vloga pdf 2
[Gesle

Nazaj Podpisi

Slika 11: Podpis v SI-PASS

Ce opazite, da ste naredili kakéno napako, se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in

popravite napake.

11
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6. Korak: Oddaja vioge

W tem koraku lahko vlogo prenesets na svaj racunalnik za lastno evidenco.
5 klikom na gumb “Poslji” bo vasa vloga posredovana izbranemu prejemniku v obravnavo.

Z cddajo vloge vsebina vioge ne bo vet dostopna in vloge ne bo ved mogode prenesti na vas rafunalnik. Gumb "Poilji” bo omogoden.
ko viogo prenesete ali potrdite, da je ne Zelite prenesti.

l:‘ Me zelim prenesti vioge

Korak 6 (od 7)

Slika 12: Prenos celotne vloge in oddaja
7. Korak: Zakljueno

Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpiSejo podatki o oddaji vloge in
povezava na namizje. Uporabnik dobi na svoj elektronski naslov sporocilo o oddaji vloge.

Spostovani/-a Jure Prodt,
Vaia vloga je bila uspeino cddana!

Podatki o viogi

Vloga za spremembo ali up ika nepremicnine za nap d odmere HUSZ

Oznaka vloge: 5883547000/03-359-2-30/2021
Oddano 18. avgust 2021

Zadnja sprememba: 18.08.2021 10:1218
Avtor zadnje spremembe: Jure Prost
Pristojni organ: Obcine
Prejemnik: ZIROVNICA

Va$ komentar
To viogo lahko poimenujete, oziroma ji dodate neko opisno identifikacijsko oznako, po kateri boste viogo laZje nadli v seznamu.

sebina tega polja bo prikazana na seznamu viog na namizju.

Odstrani knmentar Shrani komentar
Kako naprej

Wasa vloga je bila elektronsko poslana izbranemu prejemniku. V naslednjih dneh bo vloga sprejeta in pregledana. Preko e-poite boste
prejemali obvestila ob vsaki spremembi statusa Vage vioge.
Podrobnosti Vage vioge so na voljo na namizju.

Slika 13: Zakljucek

12
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a. Dopolnitev vloge

Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako, da
v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti in v sklopu Delo z vlogo izberete
»Dopolni«.

Seznam vlog v postopkih

SPOT 3tevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vloge

5883547000/03-359-2-30/2021 Sprememba lastnistva ali uporabnika Vloga je bila 18.08.2021
nepremicnine za napoved odmere NUSZ poslana na
registrski
organ.

5883547000/03-319-1-25/2021  Prijava obratovalnega £asa gostinjskega obrata Vloga je bila 18.08.2021
(kmetije) poslana na
registrski
organ.

Delni seznam oddanih vlog

Slika 14: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba navlogi: Uporabnik od doma
SPOT Ztevilka: 5883547000/03-359-2-30/2021
Postopek: Sprememba lastnistva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ
Status vloge : Vloea je bila poslana na registrski organ.
Zeodovina vioge

Delo z vlogo

+ Dopolni

» Preklici

Slika 15: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

13
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Portal ponudi poseben obrazec, v katerem ima vlagatelj moznost opisati manjkajoce podatke ali
priloziti manjkajoce priloge.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Dopolnitev vioge

5 pritiskom na gumb “MNaprej” boste kreirali dopis za dopolnitev vioge, ki se bo posredoval izbranemu prejemniku. V kolikor Zelite lahko
dopisu priloZite priloge ali vaie opombe namenjene izbranemu prejemniku.

Vlagatelj lahko dopeolni svojo viogo ves cas med postopkom na prvi stopnji do vrocitve odlofbe in med postopkom na drugi stopnji do

vrafitve odlocbe.

Podatki o viogi, ki jo Zelim dopolniti;

“ioga za spremembo lastnigtva ali uporabnika nepremiénine za napoved odmere NUSE
Oznaka vioge: S5883547000/03-359-2-30/202]

Prejemnik: ZIROVNICA
Datwm nastanka: 18. avgust 2027 - Oddano

Priloge

Fripnite ustrezna dokazila oz. priloge.

Prebrskaj Izherite vaso datoteko

Opomba

Vpigite kratko obrazlozitev vase dopolnitve zgoraf navedene vioge.

Dopis za dopolnitev vioge

(= L dopisa v POF obliki

Slika 16: Obrazec »dopolnitev vloge«

14
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b. Umik vloge

Preden je vloga resena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vlogi« z
izbiro aktivnosti »Preklic¢i« zacnemo s postopkom umika vloge.

Podatki o vlogi
Odgovorna oseba na viogi:
SPOT 3tevilka :
Postopek :
Status vloge :
Zeodovina vloge

Delo z vlogo

« Dopolni

» Preklici

Uporabnik od doma
5883547000/03-359-2-30/2021
Sprememba lastnistva ali uporabnika nepremitnine za napoved odmere NUSZ

Vloga je bila poslana na registrski organ.

Slika 17:Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi popolnoma izpisano viogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpise predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Umik vioge

S pritiskom na gumb “"Mapre|” boste kreirali dopis za umik vioge, ki se bo posredoval izbranemu prejemniku. W kolikor Zelite lahko dopisu

priloZite priloge ali vase opombe namenjene izbranemu prejemniku.

Vlagatelj lahko delno ali v celati umakne svojo vioso ves Eas med postopkom na prvi stopnji do vroditve odlogbe, v éasu, ko tede pritoZbeni

rok. in med postopkem na drugi stopnji do wrocitve odloche.

Podatki o viogi, ki jo Zelim umakniti:

Vloga za spremembo lastnigtva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ
Oznaka vioge: 5883547000/03-3559-2-30/202]

Prejemnik: ZIROVNICA

Datum nastanka: 18. svsust 2021 - Oddamo

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz. priloge.

Prebrskaj Izberite vaso datoteko

Dopis za umik vioge

(g = LN dopisa v POF obliki

Slika 18: Umik vloge

15
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2.5 Spremljanje statusa vloge

Seznam vlog v postopkih

SPOT stevilka Postopek

5883547000/03-359-2-30/2021 Sprememba lastnitva ali uporabnika
nepremicnine za napoved odmere NUSZ

5883547000/03-319-1-25/2021  Prijava obratovalnega tasa gostinjskega obrata
(kmetije)

Delni seznam oddanih vlog

SPOT &tevilka Postopek

Status Datum

Vloga je bila 18.08.2021
poslana na

registrski

organ.

Vloga je bila 18.08.2021
poslana na

registrski

organ.

Status

(F) 2256584000/03-184-1-105/2021 Vloga za registracijo poslovnega subjekta z dejavnostjona  Vloga je bila

podretju medicinskih pripomockov

prekinjena s
strani vlagatelja
ali registrskega
organa.

(H 2256584000/03-184-1-165/2021 Vloga za registracijo poslovnega subjekta z dejavnostjo na  Registrski organ

podretju medicinskih pripomockov

1190393000/03-109-2-60/2021 Vloga za prijave dela od doma

Je resil vlogo.

Registrski organ
Je resil viogo.

Slika 19: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih viog

Datum
brisanja
vioge

Datum

04.08.2021

23.07201

20.072021

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je

vloga resena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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