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1. Uvod

Delodajalci morajo po zakonu prijaviti nezgodo in poskodbo pri delu.

0d 1.9. 2022 delodajalec, ki je poslovni subjekt, prijavo nezgode in poskodbe pri delu izvede elektronsko
na portalu SPOT, kjer izpolni in elektronsko podpiSe splosni del obrazca, s ¢imer nastane splosni del
ePrijave nezgode in poskodbe pri delu (ePrijava NPD). Portal SPOT posreduje ePrijavo NPD na ZZZS in
IRSD.

Ce je delodajalec na ePrijavi NPD navedel napa&ne podatke, lahko na portalu SPOT ePrijavo NPD prekli¢e
in pripravi novo s pravilnimi podatki.

Delodajalec, ki ni poslovni subjekt, izpolni splo$ni del papirnega obrazca Prijava nezgode in poskodbe pri
delu in ga osebno prinese, poslje po posti ali po elektronski posti na ZZZS. Referent ZZZS na portalu SPOT
vnese podatke iz tega papirnega obrazca in jih elektronsko podpise, da nastane ePrijava NPD. K ePrijavi
NPD prilozi skenirano papirno prijavo nezgode in poskodbe pri delu. Nadaljnji postopek je potem enak
kot, ¢e bi ePrijavo NPD vpisal delodajalec, ki je poslovni subjekt.

Osebni zdravnik poskodovanca do splosnega dela ePrijave NPD dostopa iz informacijskega sistema
izvajalca zdravstvenih storitev skozi sistem on-line, ki ga upravlja ZZZS. Izvajalec v svojem informacijskem
sistemu pripravi zdravstveni del ePrijave NPD in ga zapiSe v on-line sistem. ZZZS splos$ni in zdravstveni
del ePrijave posreduje NIJZ.

Postopke v zvezi z ePrijavo NPD, izpolnjevanjem ter oddajo ter vsebino splo$nega in zdravstvenega dela
ePrijave NPD, doloca Pravilnik o prijavi nezgode in poskodbe pri delu (Uradni list RS 78/2022 in popr.
90/22). ePrijava NPD se izpolni v skladu z Navodilom za izpolnjevanje obrazca, ki med drugim vsebuje
tudi vse Sifrante, ki se uporabljajo pri pripravi ePrijave NPD.

Z uvedbo ePrijave NPD so se poenostavili postopki za zavezance, ki so poslovni subjekti, saj obveznost
prijave nezgode in poskodbe pri delu v elektronski obliki izvedejo hitro in enostavno. Postopki so
enostavnejsi tudi za delavca, saj mu ni vec potrebno posredovati obrazca svojemu osebnemu zdravniku.
Delavec lahko do ePrijav NPD, ki se nana$ajo nanj, dostopa na ZZZS-jevem portalu. Pridobitve so tudi za
IRSD, ki podatke ePrijave NPD pridobi hitro in v strukturirani elektronski obliki. Postopek se poenostavi
tudi za osebnega zdravnika, saj mu obrazca ni ve¢ potrebno ro¢no izpolniti in ga po posti poSiljati na
777S, hkrati pa lahko varno dostopa do podatkov o preteklih nezgodah in poSkodbah pri delu
posameznega delavca.
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2. Navodilo za prijavo nezgode in poskodbe pri delu

2.1.  Prijava v portal SPOT

Pred zacetkom dela se morate prijaviti v portal SPOT na tem naslovu spot.gov.si.

Portal SPOT - e-postopki in storitve

S

Prijavite se v portal SPOT

Portal SPOT vam omogoéa e-poslovanije z drzavo. V portal se prijavite s
kvalificiranim digitalnim potrdilom. Ve informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Slika 1: Prijava v portal SPOT

Prijava je moZna prek gumba »Prijava s certifikatom« (klasicna prijava), ali pa prek gumba »SI-PASS
prijava«.

Za dostop do portala SPOT potrebujete kvalificirano digitalno potrdilo, ki je namenjeno zagotavljanju
varnega in zakonitega e-poslovanja. Uporabite lahko kvalificirano digitalno potrdilo naslednjih
izdajateljev:

Sigen-ca
NLB

Posta Slovenije
Halcom

2.2. lzbira podjetja

Po uspesni prijavi v sistem SPOT morate izbrati poslovni subjekt (delodajalca), za katerega Zelite pridobiti
poimenski seznam.

Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt, pri katerem je v Poslovnem registru Slovenije
registriran kot odgovorna oseba (zakoniti zastopnik) ali za katerega ima pooblastilo za dejanja v
postopku v imenu poslovnega subjekta. Ce potrdil ne bo pridobival zakoniti zastopnik, lahko pooblasti


http://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/
https://www.nlb.si/klik-kdp
https://postarca.posta.si/
http://www.halcom.si/si/produkti/digitalno-potrdilo/
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drugo osebo pri subjektu ali na primer osebo pri racunovodskem servisu ali pooblas¢enem podjetju za
podrocje zdravja in varnosti pri delu.

Navodila za izvedbo postopka pooblas¢anja so na voljo na tej spletni strani: https://spot.gov.si/sl/e-
postopki-in-storitve/pooblascanje-za-opravljanje-e-postopkov/.

Ce je poslovni subjekt samostojni podjetnik, v polje »Vpidite davéno $tevilko s.p.« vpisite davéno $tevilko
subjekta. Ce subjekt ni samostojni podjetnik, v polje »Vpisite 10 mestno mati¢no $tevilko« vpisite
maticna Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro poslovnega subjekta lahko naredite tudi s klikom na davéno
oz. mati¢no Stevilko v razdelku »Zadnja uspesna iskanja« ali razdelku »Pooblastila«.

Delo s poslovnim subjektom
Postopke lahko opravljate za subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s subjekiom pooblaséeni.

Vpisite davéno stevilko s.p. @ ) ) ) )
Zadnja uspeéna iskanja Pooblastila

Te imate 5.p.7 Vasa davena stevilka je (7} matiénast. / poslovni subjekt / postopek
B T T davena &t. /

SPOT &t. reg.
Vpisite 10-mestno mati¢no Stevilko 16 X M

Vpisite SPOT &tevilko (2

X M5
Slika 2: Delo s poslovnim subjektom

2.3. lzbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v rubriki »IRSD, ZZZS« s klikom na naziv postopka izberite postopek
»Prijava nezgode in poskodbe pri delu«.

IRSD, ZZZ5

« Prijava nezgode in poskodbe pri delu
Partal omogoca prijavo nezgode in poskodbe pri delu. Vpisani podatki bodo posredovani IRSD-ju in ZZZ5-ju. Ce se oddana prijava
nanasa na osebo, ki ima urejeno obvezno zdravstveno zavarovanje, bo prijava dostopna osebnemu zdravniku poskodovanca, da
izpolni zdravstveni del prijave (porocilo zdravnika). ZZZ5 bo vase podatke in podatke zdravnika posredoval NIJZ-ju.

Slika 3: Izbira postopka za prijavo nezgode in poskodbe pri delu

Odpre se vam spletna stran, ki je prikazana na sliki 4. Na spletni strani lahko poiScete Ze oddane prijave
in preklice prijav ter pregledate vsebino posamezne prijave.


http://spot.gov.si/sl/teme/uporabniska-navodila-za-e-postopke-na-portalu-spot/
https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-za-opravljanje-e-postopkov/
https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-za-opravljanje-e-postopkov/
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Na vrhu spletne strani vnesite datum zacetka in konca obdobja ter s klikom na gumb »ISCi« sprozite
iskanje in prikaz ze oddanih prijav. Zacetek obdobja iskanja je lahko le od 1. 9. 2022 naprej, ko je bilo
uvedeno elektronsko prijavljanje nezgod in poskodb pri delu.

Ce izpolnite tudi polje »EMSO poskodovanca«, se bodo prikazale le prijave, ki se nanasajo na tega
poskodovanca.

Pregled prijav nezgod in pokedb pri delu

Zatetek obdobja:* 01.04.2022
Konec obdobja:® 15.08.2022

EMSO0 poskodaovanca:
I5Ei

Nova prijava nezgode in poékodbe pri delu

Seznam prijav in preklicev prijav za izbrano/vneseno obdobje:

SPOT stevilka: 0700-90-20220814-000022
Stevilka prijave: 000602022

Datum izpolnitve: 14.08.2022

Referent vlagatelja:

Vrsta vioge: Prijava nezgode in po3kodbe pri delu

Naziv delodajalca:

Datum nezgode: 14.08.2022
EMS50 poskodovanca:

Ime poskodovanca:

Priimek poskodovanca:

Status vioge: Prijava je bila uspeino sprejeta.

Pregled prijave (XML) Pregled prijave (PDF) Nova prijava - kopija

Slika 4: Spletna stran za prikaz Ze oddanih prijav

V seznamu sta pri prijavah prikazana gumba »Pregled prijave (XML)« in »Pregled prijave (PDF)«. S klikom
na gumb »Pregled prijave (XML)« pridobite datoteko elektronsko podpisane in oddane prijave v obliki
XML. S klikom na gumb »Pregled prijave (PDF)« pa se vam prikaZe vizualizacija prijave v obliki PDF.

Nad seznamom oddanih prijav je prikazan gumb »Nova prijava nezgode in poskodbe pri delu«. S klikom
na ta gumb sproZite postopek priprave nove prijave. Postopek je opisan v poglavju 2.4.
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V seznamu je pri prijavah prikazan tudi gumb »Nova prijava — kopija«, s katerim lahko pripravite novo
prijavo, pri ¢emer se vecina podatkov (razen podatkov o poskodovancu) privzeto napolni iz Ze oddane
prijave, pri kateri ste kliknili na ta gumb. Resitev je prirocna v primeru, ko sta se ob nezgodi poskodovala
dva ali ve¢ delavcev. V tem primeru morate namrec prijavo izvesti za vsakega poskodovanca posebej. Z
uporabo te resitve bodo na novi prijavi Ze navedeni podatki o delodajalcu in nezgodi, vnesti morate le
podatke o drugem poskodovancu. Enako potem lahko storite za tretjega in morebitne preostale
poskodovance iste nezgode. Za podrobnosti glej poglavje 2.5.

2.4.  Priprava nove prijave

Po kliku na gumb »Nova prijava nezgode in poskodbe pri delu« se vam prikaZe daljSa spletna stran za
vnos podatkov nove prijave, kot kaze slika 5.

V prvem sklopu je potrebno vnesti datum nezgode, v nadaljevanju pa sklope podatkov o:
- prijavitelju,
- delodajalcu,
- nezgodiin
- poskodovancu.

Prijava nezgode pri delu > Osnovni podatki o nezgad

PRIJAVA NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. korak 2. korak

Izpolnjevanje vioge predogled podathov

SPOT stevilka 3e nidolocena

Stevilka prijave* Bo dolocena ob oddaji vioge.
Datum izpolnitve® 15.08.2022

Datum nezgode®
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Podatki o prijavitelju

INSPEKTORAT REPUBLIKE SLOVENIJE ZA DELO

Ime in Priimek*

| Prijavitelj sem jaz

Ime podjetja prijavitelja 0]

Delovno mesto™

Telefon )] l

Naslov e-poste prijavitelja* ‘

Podatki o delodajalcu

Matiéna Stevilka enote delodajalca
Naziv delodajalca®

Ulica in hisna stevilka®
Po3tna stevilka®

Kraj*

Sifra dejavnosti delodajalca®

Stevilo zaposlenih delavcev pri
delodajalcu”®

1000

Ljubljana

| -- |zberite dejavnost delodajalca v |
| -- Izberite Stevilo zaposlenih delavcev pri delodajalcu v|
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Podatki o nezeodi

Evidenéna stevilka prijave pri
delodajalcu

Skupno stevilo poskodovanih v

nezgodi*

Ura nezgode™
Kje se je nezgoda pripetila*

Kraj nezgode*

Delovno okolje*

Delovni proces®

Vzrok nezgode®

Prometna nezgoda®

Kratek opis nezgode*

Osebe, prisotne na kraju nezgode®

0

REPUBLIKA SLOVENIJA B
MINISTRSTVO ZA DELD, DRUZINO,

(>4 g,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI
ﬁ INSPEKTORAT REPUBLIKE SLOVENIJE ZA DELO
‘ -- lzberite uro nezgode V‘
‘ -- lzberite kje =2 |e nezgoda pripetila V‘
A
-- Izberite prometno nezgodo v

4
DolZina podatka maora biti najmanj 100 in najvec 500 znakov.

s

nujna medicinska pomoé

policija

inspektor

strokovni delavec za varnost pri delu

nihée

drugo (price, otividci, .. (vpisi nsebe)):

-

(za izbiro vec prisotnih oseb na kraju nezgode drZite tipko Cirl in kliknite na ustrezno
izhiro, za izbris posamezne prisotne osebe na kraju nezgade drZite tipko Cirl in kliknite na
ustrezno izbiro)

[EEN
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Podatki o poskodovancu

EMS0 Iskanje osebe

Ime pokodovanca®
Priimek poskodovanca®

Naslov poskodovanca® - Naslov v Sloveniji
O Naslov v tujini

Drzava * Slovenija

Vinesite ulico in hidno Stevilko, nakar vam bo sisterm ponuail moZnosti, med katerimi izberite pravo.
Ulica (vsaj 2 érki)*

Hisna stevilka (npr. 117 b)*

REPUBLIKA SLOVENIJA B
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

INSPEKTORAT REPUBLIKE SLOVENIJE ZA DELO
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Obéina prebivaliséa® ® m

Spol® ‘ -- Izberite spol e ‘
Drzavljanstvo™ ‘ -- Izberite drzavljanstvo A ‘
Zaposlitveni status® ‘ -- Izberite zaposlitveni status b ‘
Vrsta zaposlitve® ‘ -- Izberite vrsta zaposlitve A ‘
Delovni éas® ‘ -~ |zberite delovni cas v ‘

Poklic, ki ga opravlja* ®

Specifiéna aktivnost v éasu
nezgode® ®

Koliko ur je delal ta dan pred
nezgodo®

Vrsta poskodbe* -- lzbernite vrsto poskodbe v

Materialni povzrocitelj*

Oblika poskodbe®

Naéin poskodbe*

BB B BB

Poskodovani del telesa®

s

Slika 5: Spletna stran za pripravo nove prijave

Podatki, katerih vnos je obvezen, so oznaceni z zvezdico na koncu naziva podatka. Ce katerega od teh
podatkov ne boste vnesli, prijave ne boste mogli zakljuciti in oddati.

Ce kliknete na oblacek z vprasajem pri posameznem polju, se vam prikaZejo napotki za vnos podatka.

Ce ste prijavitelj nezgode in pogkodbe pri delu vi, lahko v sklopu podatkov »Podatki o prijavitelju« s
klikom na gumb »Prijavitelj sem jaz« izpolnite podatke »Ime in priimek«, »Telefon« in »Naslov e-poste
prijavitelja«. Portal SPOT te podatke pridobi iz vasega profila na portalu. Ce je prijavitelj druga oseba, v
polje vnesite njegovo ime in priimek.

Pri polju »Osebe, prisotne na kraju nezgode« za izbiro vec prisotnih oseb na kraju nezgode drZzite tipko
Ctrl in kliknite na ustrezno izbiro. Ce ste izbiro oznacili pomotoma, drZite tipko Ctrl in na izbiro kliknite
ponovno. Ce boste izbrali »drugo (pri¢e, ocividci, ... (vpidi osebe))«, se vam prikaZe polje, v katero morate
vnesti druge osebe.

12
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Pri podatkih, kjer se uporabljajo daljsi Sifranti, je desno od polja prikazan gumb »Isci«. Ko kliknete na ta
gumb, se vam pod poljem prikaZe Sifrant, v katerem s klikom na krogec izberete ustrezno vrednost. Glej
sliko 6.

Poklic, ki ga opravlja* 0] ‘ m

O 00 - ni podatka (O 4 - Drugi uradniki/druge uradnice za pisarnisko
O 01- Castnikif¢astnice poslovanje

(O 02 - Podtastniki/podzastnice (O 51- Poklici za osebne storitve

(O 03 - Viojaki/vojakinje (O 52- Prodajalci/prodajalke

O - Zakanodajalci/zakonodajalke, visoki (O 53 - Poklici za zdravstveno in socialno askrbo,

uradniki/visoke uradnice in £lani/tlanice uprave  varstvo otrok in pomot pri pouku

druzbe (O 54 - Poklici za varovanje oseb in premoZenja,
(0 12 - Menedzerji/menedzerke za splotne policisti

poslovne funkcije in komercialo O 61 - Kmetovalci/kmetovalke

O 13- Menedzerji/menedierke za proizvodnjo O B2- Gozdarji/gozdarke, ribici/ribitke, Lovei/lovke
in specializirane strokovne in tehnicne storitve O 71 - Gradbinci/gradbinke ipd. (razen

O 14 - Menedzerjiimenedzerke v gostinstvu,  elektroinstalaterjev/elektroinstalaterk)

trgovini in drugih storitvah O mn- Kovinarji/kovinarke, strojni mehaniki/strojne
(O 21 - Strokovnjaki/strokovnjakinje mehanitarke ipd.

matematitne - naravoslovnih in tehniéno - O 73 - Poklici za rokodelskaobrtna in tiskarska
tehnologkih ved dela

O 22 - Zdravstveni strokovnjaki/zdravstvene ® 7- Monterji in serviserji/maonterke in serviserke
strokovnjakinje elektricnih in elektronskih naprav ipd.

(O 23 - Strokovnjaki/strokovnjakinje za vzgojo O 75 - Predelovalci/predelovalke 2ivil,

in izobrazevanje obdelovalci/obdelovalke lesa, oblacilniin drugi

(O 24 - Strokovnjaki/strokovnjakinie za poklici za neindustrijski natin dela

poslovanje in upravljanje O 8- Upravljavci/upravljavke strojev in naprav

O 25- Strokovnjaki/strokovnjakinje za O 82- Sestavljavci/sestavljavke strojev, naprav in
informacijsko - komunikacijsko tehnologijo izdelkov

(O 26 - Strokonjaki/strokovnjakinje za prava, ' 83 - Vozniki/voznice, upravljavei/upravijavke
druzboslovie, kulturo ipd. transportnih naprav in premicnih strojev

(O 31- Tehniki/tehnice tehnizno - tehnoloskin (' 91 - Cistilci/cistilke, pralci/pralke, gospodinjski
strok pomotniki/gospodinjske pomotnice ipd.

(O 32 - Tehniki in strokovni sodelaveiftehnice ' 92 - Delavci/delavke za preprosta kmetijska,

in strokavne sodelavke v zdravstvu gozdarska in nibitka dela

(O 33 - Strokovni sodelavci/strokovne O 93 - Delavci/delavke za preprosta dela v
sodelavke za poslovanje in upravljanje rudarstvu, gradbenistvu, predelovalnih dejavnostih in
O 34 - Strokovni sodelavci/strokaune transportu

sodelavke za pravne zadeve, socialno delo, 94 - Pamoeniki/pomotnice za pripravo hrane
Sport, kulturo, umetnost ipd. (O 95 - Delavci/delavke za preprosta poulitna

) 35- Informacijsko - komunikacijski prodajna in storitvena dela

tehniki/informarijsko - komunikacijske tehnice O 96 - Delavci/delavke za preprosta komunalna
O 41 - Uradniki/uradnice za pisarnisko dela ipd.

poslovanje

(O 42 - Uradniki/uradnice za poslovanie s

strankami

O 43 - Uradniki/uradnice v ratunovodstvu,
knjigovodstvu, statistiki, financah, skladistih,
prometu ipd.

Slika 6: Uporaba sifranta pri vnosu podatkov prijave

Izbor potrdite s klikom na gumb »potrdi izbiro in se vrni«. Izbrana vrednost se bo prikazala pri polju. Glej
sliko 7.
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Poklic, ki ga opravlja® @ 7 Monterji in serviserji/manterke in serviserke m

elektricnih in elektronskih naprav ipd.

Slika 7: Prikaz izbrane postavke iz sifranta

Ce ste izbrali napa¢no vrednost, lahko postopek ponovite s klikom na gumb »[3¢&i«.
Ce pri posameznem podatku poznate $ifro iz $ifranta ali delni naziv, ga lahko vnesete v polje. Ob kliku

na gumb »I8Ci«, se vam bodo prikazali le tisti zapisi iz Sifranta, ki vsebujejo vpisan niz znakov v Sifri ali
nazivu. Za primer glej sliko 8.

Poklic, ki ga opravlja* ® stroj m

O 72- Kovinarjifkovinarke, strojni O 82- Sestavljavci/sestavljavke strojev, naprav in
mehaniki/strojne mehanitarke ipd zdelkov

O 8- Upravljavci/upravljavke strojev in O 83- Voznikifvoznice, upravljavci/upravljavke
naprav transportnih naprav in premicnih strojev

Slika 8: Prikaz zapisov v Sifrantu, v katerih se nahaja vpisan niz

V sklopu podatkov o pogkodovancu si pri vnosu podatkov lahko pomagate tako, da vnesete EMSO
poskodovanca in kliknete na gumb »lskanje osebe«. Ce je vneseni EMSO pravilen in ima pogkodovanec
urejeno obvezno zdravstveno zavarovanje pri delodajalcu, v imenu katerega vnasate prijavo, se bosta
samodejno izpolnili polji »Ime poskodovanca« in »Priimek pogkodovanca«. Ce pogkodovanec nima
urejenega obveznega zdravstvenega zavarovanja pri delodajalcu (npr. delavec se je poskodoval prvi dan
po nastopu dela, ZZZS pa Se ni obdelal vloge delodajalca za prijavo delavca v obvezna socialna
zavarovanja), morate ta dva podatka o poskodovancu vnesti sami. Glej sliko 9.
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Podatki o poskodovancu

£50 Iskanje osebe Izbrigi podatke

Ime poskodovanca®

Priimek poskodovanca®

Naslov poskodovanca® @ Maslov v Slaveniji
O Naslov v tujini

Drzava * Slovenija

Vnesite ulico in hidno stevilko, nakar vam bo sistem ponudil moZnosti, med katerimi izberite pravo.

Ulica (vsaj 2 Erki)*

Higna stevilka (npr. 117 b)*

Slika 9: Pridobitev imena in priimka poskodovanca z vnosom EMSO

Ce ste vnesli napacen EMSO, lahko s klikom na gumb »Izbrisi podatke« razveljavite ime in priimek
poskodovanca.

Pri vnosu podatka o naslovu poskodovanca, Ce je naslov v Sloveniji, si lahko pomagate z gumbom »I3¢i
naslov« (glej sliko 8). V polje »Ulicax morate pred tem vnesti vsaj dve ¢rki naziva ulice, v polje »Hisna
Stevilka« pa morate vnesti hisno Stevilko. Ob kliku na gumb »I3¢i naslov«, se vam bodo prikazale ulice s
hisnimi Stevilkami. S klikom na krogec in klikom na gumb »lzberi naslov« izberete ustrezen naslov. Za
primer glej sliko 10, kjer je prikazan seznam naslovov, ¢e v polje »Ulica« vnesem niz »mik«, v polje »Hisna
Stevilka« pa »24«.
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Podatki o poSkodovancu

— Iskanje osebe Izbrigi podatke

Ime poskodovanca®
Priimek poskodovanca®

Naslov poskodovanca® ® Naslov v Sloveniji
O Naslov v tujini

Izberite pravi Po izbiri ustreznega naslova kliknite gumb Izberi, da se izbira potrdi in podatki prenesejo iz uradne
naslov: evidence.

@® Mikloziteva cesta 24, Ljubljana, Ljubljana
O Mikloziteva ulica 24, Murska Sobota, Murska Sobota
O Ulica Mikloza Kuzmita 24, Murska Sobota, Murska Sobota

Slika 10: Izbor naslova poskodovanca

Izbran naslov se bo prikazal kot naslov pokodovanca. Glej sliko 11. Ce ste izbrali napa¢en naslov, lahko
s klikom na gumb »Spremeni naslov« ponovite postopek izbora naslova.

Podatki o poskodovancu

Sk Iskanje osebe I1zbrigi podatke

Ime poskodovanca®
Priimek poskodovanca®

Naslov poskodovanca® @® Naslov v Sloveniji
O Naslov v tujini

Prosimo vas, da ponovno preverite ustreznost izbrane ulice in kraja ter poste in postne Stevilke. V primeru, da se podatki ne
ujemajo, jih popravite tako, da kliknete gumb "Spremeni naslov”.

Drzava: SLOVENIJA

Ulica: MIKLOSICEVA CESTA
Higna tevilka: 24

Postna stevilka: 1000

Posta: LJUBLJANA

Slika 11: Prikaz podatkov o izbranem naslovu poskodovanca v Sloveniji
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Ce ima pogkodovanec naslov v tujini, iz ifranta izberite drzavo naslova, v polji »Ulica in higna $tevilka«
ter »Postna Stevilka in poSta« pa vnesite podatke o tujem naslovu. Glej sliko 12.

(O Naslov v Sloveniji
® Naslov v tujini

Naslov poskodovanca®

®
Driava Avstrija -

L —_—
Ulica in hisna stevilka HAUPTSTRASSE 73

Postna stevilka in posta * 9500 VILLACK

Slika 12: Vnos podatkov naslova poskodovanca v tujini

Ce ima tuj naslov ve¢ sestavnih delov (npr. tudi naselje, okroZje, pokrajina ipd.), te dodatne podatke
smiselno pripisite v polji »Ulica in hisna Stevilka« ter »Postna Stevilka in posta«. Podatke med seboj locite
z vejico.

Vnos podatkov o tujem naslovu potrdite s klikom na gumb »Potrdi naslov«.

Ce je naslov poskodovanca v tujini, pri podatku »Ob¢ina prebivali¢a« v ifrantu izberite »000 Ob¢ina ni
v RS.«.

Ce ne boste takoj uspeli vnesti vseh podatkov prijave, lahko s klikom na gumb »Shrani viogo«, ki se
nahaja na dnu spletne strani, shranite Ze vnesene podatke in kasneje dokon¢ate prijavo. Ce pa ste vnesli
vse potrebne podatke in boste prijavo zakljucili sedaj, kliknite na gumb »Naprej«. Tudi ta gumb se nahaja
na dnu spletne strani.

Ob kliku na gumb »Naprej« se vam prikaZe spletna stran z vsemi vnesenimi podatki, ki so zaklenjeni za
vnos. V prvem sklopu podatkov je prikazana tudi dodeljena Stevilka prijave. Glej sliko 13. Na sliki je
prikazan zgornji del spletne strani.

INSPEKTORAT REPUBLIKE SLOVENIJE ZA DELO
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Pregled podatkov

PRIJAVA NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. korak 2. korak

zpolnjevanje vloge predogled podatkov

SPOT stevilka 0700-90-20220822-000004

Stevilka prijave* 000792022
Datum izpolnitve* 22082022
Datum nezgode* 18.08.2022

Podatki o prijavitelju

Ime in Priimek*

Ime podjetja prijavitelja VARNOST ABCD.O.C.
Delovno mesto® REFERENT ZA VARSTVO PRI DELU
Telefon

Naslov e-poste prijavitelja®

Slika 13: Predogled pripravljene prijave

Na tej spletni strani preglejte, ali ste pravilno vnesli vse podatke. Ce ste katerega od podatkov vnesli
narobe, se lahko s klikom na gumb »Nazaj«, ki se nahaja na dnu spletne strani, vrnete na prejsnjo spletno
stran, kjer popravite vnesene podatke.

Ce so vsi podatki ustrezni, na dnu spletne strani kliknete na gumb »Naprej«, da preidete na spletno stran
za elektronsko podpisovanje vloge. Glej sliko 14, kjer je prikazan le zgornji del spletne strani.
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Podpis podatkov

PRIJAVA NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. korak 2. korak
na vlogo podpisovanje

SPOT &tevilka: 0700-90-20220822-000004

Stevilka prijave* 000792022
Datum izpolnitve® 22082022
Datum nezgode* 18.08.2022

Podatki o prijavitelju

Ime in Priimek*

Ime podjetja prijavitelja VARNOST ABCD.O.O.
Delovno mesto® REFERENT ZA WARSTV(O PRI DELU
Telefon

Naslov e-poste prijavitelja®

Slika 14: Spletna stran za elektronski podpis prijave

S klikom na gumb »Pridobi XML dokumenta, ki je na dnu spletne strani, pridobite prikaz XML datoteke
prijave, kot bo poslana na ZZZS in IRSD.

S klikom na gumb »Nazaj« na dnu spletne strani, se vrnete na prejSnjo spletno stran.

Za oddajo vloge s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument« sproZite elektronsko podpisovanje
prijave.

Na prikazanem oknu (glej sliko 15) s klikom na gumb »V redu« potrdite zacetek elektronskega
podpisovanja.
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Ma spletnem mestu .sigov.si pise

Vlogo boste elektronsko podpisali in poslali na pristajen organ. Zelite

nadaljevati?

Slika 15: Sporocilo za potrditev elektronskega podpisovanja vloge

Na naslednjem oknu, ki se vam odpre, izberete digitalno potrdilo, s katerim boste izvedli elektronski

podpis in oddali prijavo. Za namen elektronskega podpisovanja si morate predhodno nalozZiti podpisno
komponento ProXSign.

Po potrditvi se vam prikaze spletna stran z informacijo o uspesno izvedenem podpisu in oddaji vloge.

Informacije o vlogi

o Vlogo ste uspeino podpisali in oddali.

Firma:
Matiéna Stevilka:

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlegi: Uporabnik od doma,
SPOT stevilka: 0700-50-20220822-000004
Postopek: Prijava nezgode in poskodbe pri delu
Status vioge: V0oga je v vrsti za posiljanje.
B Zgodovina vioge

Delo z vlogo

« Poglejte oddano vlogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

Slika 16: Spletna stran z obvestilom o uspesnem elektronskem podpisu in oddaji prijave

Ce boste po uspesno oddani prijavi ponovno ¢ez krajsi ¢as vstopili v postopek za ePrijavo NPD, boste na
seznamu ze oddanih prijav, ki je prikazan na sliki 4, videli oddano prijavo. Prijava bo na seznamu vidna
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po uspesni oddaji in evidentiranju na ZZZS. ZZZS prejete prijave evidentira samodejno vsakih 15 minut
med 7h in 17h od ponedeljka do petka.

2.5.  Priprava nove prijava iz kopije Ze oddane prijave

Ce se je pri nezgodi poskodovalo ve¢ delavcev, mora delodajalec za vsakega poskodovanca pripraviti
SVOjo prijavo.

Da v tem primeru ni potrebno za vsako prijavo ponovno vnesti vseh podatkov o prijavitelju, delodajalcu
in nezgodi, se uporabi funkcionalnost priprave nove prijave iz kopije Ze oddane prijave.

Na seznamu Ze oddanih prijav, ki je prikazan na sliki 4, je uporabniku na voljo gumb »Nova prijava —
kopija«. S klikom na ta gumb sproZite postopek priprave nove prijave, pri kateri bodo podatki o
prijavitelju, delodajalcu in nezgodi Ze izpolnjeni, in sicer tako, kot so bili izpolnjeni na prijavi, pri kateri
ste kliknili na gumb »Nova prijava — kopija«.

Ob kliku na gumb »Nova prijava — kopija« se vam prikaZe spletna stran za vnos nove prijave, pri kateri
so podatki o prijavitelju, delodajalcu in nezgodi Ze predizpolnjeni. Za primer glej sliko 17. Na sliki je
prikazan le zgornji del spletne strani.
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Prijava nezgode pri delu » Osnovni podatki o nezgod

Preverite Ze vpisane podatke in jih po potrebi spremenite ter izpolnite preostale podatke.

o Del podatkov za prijavo nezgode in poSkodbe pri delu je predizpolnjen s podatki predhodno oddane prijave.

PRIJAVA NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. Korak 2. korak

Izpolnjevanije vioge predogled podatkov

SPOT stevilka Se ni doloéena

Stevilka prijave* Bo dolocena ob oddaji vioge.
Datum izpolnitve® 15.08.2022

*
Datum nezgode 14.08.2022 =]

Podatki o prijavitelju

Ime in Priimek Prijavitelj sem jaz

Ime podjetja prijavitelja (? [VAROVANJE D.OO.

Slika 17: Predizpolnjena prijava pri pripravi prijave iz kopije Ze oddane prijave

Na spletni strani niso izpolnjeni podatki o poskodovancu.

Preglejte Ze izpolnjene podatke in jih po potrebi spremenite ter vnesite manjkajoce podatke. Postopek
izpolnitve podatkov, pregled vseh vnesenih podatkov in elektronsko podpisovanje prijave poteka na
enak nacin kot za redne prijave — glej poglavje 2.4.

2.6. Preklic prijave

Ce ste pri prijavi nezgode in poskodbe pri delu vnesli napaéne podatke ali prijavo izvedli pomotoma, jo
lahko preklicete.

Prijavo prekli¢ete tudi v primeru, ko se je izkazalo, da ni Slo za nezgodo, zaradi katere bi bil delavec
nezmozen za delo vec kot tri delovne dni (41. ¢len ZVZD-1), vendar v tem primeru ob izpolnitvi podatkov
o preklicu, kot razlog preklica navedite »4 - Preklic samo na ISRD«. O preklicu prijave bo obvescen le
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IRSD, prijava pa bo Se vedno veljavna za osebnega zdravnika, ZZZS in NIJZ in v nadaljevanju osebni
zdravnik poskodovanca izpolni zdravstveni del prijave.

Ce boste izvedli preklic prijave z razlogom »4 - Preklic samo na IRSD« pomotoma, ker je dejanski razlog
preklica drug, morate izvesti ponovni preklic prijave in pri tem navesti drug ustrezen razlog.

Ce boste izvedli preklic prijave z razlogom »4 - Preklic samo na IRSD« pomotoma in ni razloga za tak
preklic, morate izvesti ponovni preklic prijave in pri tem navesti razlog »3 — Preklic zaradi napacnih
podatkov o zavarovancu/poskodovancu, delodajalcu, nezgodi«, da bo prijava v celoti preklicana in
prijavo nezgode in poskodbe vnesti ponovno.

Ce boste izvedli preklic prijave z enim od razlogov

- »1—Preklic, ker je naveden napacen zavarovanec/poskodovanec,

- »3 = Preklic zaradi napac¢nih podatkov o zavarovancu/poskodovancu, delodajalcu ali nezgodi,
morate nezgodo in poskodbo pri delu prijaviti ponovno.

Za preklic prijave v seznamu postopkov poslovnega subjekta v sekciji »IRSD, ZZZS« izberite postopek za
preklic prijave NPD. Glej sliko 18.

IRSD, ZZZ5

» Prijava nezgode in poskodbe pri delu
Portal omogoca prijave nezgode in podkodbe pri delu. Vpisani podatki bodo posredovani IRSD-ju in ZZ75-ju. Ce se oddana prijava
nanasa na osebo, ki ima urejenc obvezno zdravstveno zavarovanje, bo prijava dostopna osebnemu zdravniku pogkodovanca, da
izpolni zdravstveni del prijave (porocilo zdravnika). ZZZ5 bo vase poedatke in podatke zdravnika posredoval NIjZ-ju.

» Preklic prijave nezgode in poZkodbe pri delu
S tem postopkom opravite preklic predhodno uspesno oddane elektronske prijave nezgede in poskodbe pri delu. Podatki o preklicu
prijave bado posredovani IRSD in ZZZS. Ob preklicu prijave bo samodejno preklican tudi zdravstveni del prijave, e ga je osebni
zdravnik Ze izpolnil.

Slika 18: Izbira postopka za preklic prijave nezgode in poskodbe pri delu

Odpre se vam spletna stran, ki je prikazana na sliki 19.
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Pregled prijav nezgod in poskodb pri delu

Zacetek obdobja:* 01.04.2022
Konec obdobja:* 19.08.2022

EMSO poikodovanca:

Seznam prijav in preklicev prijav za izbrano/vneseno obdobje:

SPOT stevilka: 0700-00-20220813-100001

Stevilka prijave: 20220819001

Datum izpolnitve: 19.08.2022

Referent vlagatelja:

Vrsta vloge: Prijava nezgode in poskodbe pri delu
Naziv delodajalca:

Datum nezgode: 13.06.2022

EMSO0 poZkodovanca:

Ime po3kodovanca:
Priimek poskodovanca:
Status vioge: Prijava je bila uspesno sprejeta.

Pregled prijave (XML) Pregled prijave (PDF) Preklic prijave

Slika 19: Spletna stran za prikaz Ze oddanih prijav in preklicev prijav

Na spletni strani so prikazane Ze oddane prijave in morebitni preklici prijav. Z uporabo kriterijev iskanja
na vrhu spletne strani, lahko dolo¢ite obdobje prikaza. Z vnosom »EMSO poskodovanca« pa dolo¢ite, da
se bodo v seznamu prikazale samo prijave in morebitni preklici prijav, ki se nanaSajo na tega
poskodovanca. Zacetek obdobja iskanja je lahko le od 1. 9. 2022 naprej, ko je bilo uvedeno elektronsko
prijavljanje nezgod in poskodb pri delu. S klikom na gumb »ISCi« osveZite seznam prikazanih prijav.

V seznamu je pri prijavah, ki niso bile preklicane ali so bile preklicane samo na IRSD, prikazan gumb
»Preklic prijave«. S klikom na ta gumb sproZite postopek preklica prijave.

Ob kliku na ta gumb se prikaZzejo podatki prijave, ki jo Zelite preklicati. Glej sliko 20.
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Preklic nezgode pri delu > Osnovni podatki o nezgod

PREKLIC PRIJAVE NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. korak
predo:

Izpolnjevanje vioge

SPOT &tevilka e nidolofena

Datum preklica
Stevilka prijave
Datum prijave

Naziv delodajalca

Datum nezgode

EMS50 poskodovanca
Ime poskodovanca
Priimek poskodovanca

Razlog preklica®

Obrazlozitev®

22.08.2022
000772022
18.08.2022

18.08.2022

REPUBLIKA SLOVENIJA B
MINISTRSTVO ZA DELD, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

INSPEKTORAT REPUBLIKE SLOVENIJE ZA DELO

B

2. korak
cled podatkow

2 Preklic zaradi ugotovitve, da ni 5lo za nezgodo oziroma poikod w

Slika 20: Spletna stran za dolocitev razloga preklica prijave

Pri polju »Razlog preklica« izberite razlog, zakaj Zelite prijavo preklicati.

Cnon L

Ce ste kot razlog izbrali »2-Preklic zaradi ugotovitve, da ni §lo za nezgodo oziroma poskodbo pri delu pri
tem delodajalcu«, morate obvezno vnesti $e obrazloZitev.

Nato kliknite na gumb »Naprej«.

PrikaZe se vam spletna stran, kjer so prikazani vsi podatki o preklicu. Glej sliko 21.
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Pregled podatkov

PREKLIC PRIJAVE NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. korak 2 korak
zpolnjevanje vioge predogled podatkov

SPOT ztevilka 0700-52-20220822-000007

Podatki o preklicu

Datum preklica 22.08.2022
Stevilka prijave 000772022
Datum prijave 18.08.2022

Maziv delodajalca

Datum nezgode 18.08.2022
EMS0 poskodovanca
Ime poskodovanca

Priimek poskodovanca

Razlog preklica® 2 Preklic zaradi ugotovitve, da ni 8lo za nezgodo oziroma podkodbo pri delu pritem
delodajalcu

Obrazlozitev® Maknadno se je izkazalo, da je dislocirana enota pomotoma javila nezgodo in po3kodbo pri
delu. Ob nezgodi ni bilo po3kodovanih, ker se je nezgoda pripetila v robotiziranem delu
proizvodnje.

Slika 21: Spletna stran za potrditev podatkov o preklicu prijave

Ce ste na prej3nji spletni strani izbrali napacen razlog preklica, se s klikom na gumb »Nazaj« lahko vrnete
na prejsnjo spletno stran in spremenite vrednost tega podatka.

Ce so podatki preklica ustrezni, jih potrdite s klikom na gumb »Naprej«. Prikazala sem vam bo spletna
stran za elektronski podpis preklica. Glej sliko 22.
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Podpis podatkov

PREKLIC PRIJAVE NEZGODE IN POSKODBE PRI DELU

1. korak 2. korak
na vlogo podpisovanje

SPOT stevilka: 0700-52-20220823-000002

Podatki o preklicu

Datum preklica 23.08.2022
Stevilka prijave 000792022
Datum prijave 22.08.2022

Naziv delodajalca

Datum nezgode 18.08.2022
EM30 poskodovanca
Ime poskodovanca

Priimek poskodovanca

Razlog preklica” 2 Preklic zaradi ugotovitve, da ni 3lo za nezgodo oziroma poskodbo pri delu pri tem
delodajalcu

ObrazloZitev® Naknadno se je izkazalo, da je dislocirana enota pomotoma javila nezgodo in po3kodbo pri
delu. Ob nezgodi ni bilo poskodovanih, ker se je nezgoda pripetila v robetiziranem delu
proizvodnje.

Elektronsko podpigi dokument Pridobi XML dokumenta

Slika 22: Spletna stran za elektronski podpis preklica prijave

S klikom na gumb »Pridobi XML dokumenta, ki je na dnu spletne strani, pridobite prikaz XML datoteke
preklica prijave.

S klikom na gumb »Nazaj« na dnu spletne strani, se vrnete na prej$njo spletno stran.

Za oddajo vloge s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument« sproZite elektronsko podpisovanje
preklica prijave.

Na prikazanem oknu (glej sliko 15) s klikom na gumb »V redu« potrdite zacetek elektronskega
podpisovanja.
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Na naslednjem oknu, ki se vam odpre, izberete digitalno potrdilo, s katerim boste izvedli elektronski

podpis in oddali preklic prijave.

Po potrditvi se vam prikaZe spletna stran z informacijo o uspesno izvedenem podpisu in oddaji vloge.

Informacije o vlogi

o Vlogo ste uspeino podpisali in oddali.

Firma:

Mati¢na Stevilka:

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi:
SPOT stevilka:
Postopek:

Status vloge:

Zgodovina vloge

Delo z vlogo

Uporabnik od doma,
0700-30-20220828-000022
Prijava nezgade in potkodbe pri delu

Vloga Je v vrsti za posiljanje.

+ Poglejte oddano vlogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

Slika 23: Spletna stran z obvestilom o uspesnem elektronskem podpisu in oddaji preklica prijave

Ce boste po uspe$no oddani prijavi &ez krajsi ¢as ponovno vstopili v postopek za ePrijavo NPD, boste na
seznamu Ze oddanih prijav, ki je prikazan na sliki 19, videli oddan preklic prijave. Preklic prijave bo na
seznamu viden po uspedni oddaji in evidentiranju na ZZZS. 777S prejete preklice prijav evidentira

samodejno vsakih 15 minut med 7h in 17h od ponedeljka do petka.
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3. Postopanje delodajalca v primeru, da je ze izbrisan iz Poslovnega
registra Slovenije

V primeru, da je delodajalec/poslovni subjekt zaradi razli¢nih vzrokov izbrisan iz Poslovnega registra
Slovenije, na portalu SPOT ne more vec urejati nobenih zadev v zvezi z izbrisanim poslovnim subjektom
in tako tudi ne more vec vloZiti ePrijave NPD. Ker pa zavarovanec/poskodovanec ne more biti prikrajsan
pri uveljavljanju svojih pravic, ¢e delodajalec pravocasno ni vlozZil prijave, je potrebno Prijavo nezgode in
poskodbe pri delu omogociti tudi po izbrisu poslovnega subjekta iz PRS.

V teh primerih bo izbrisani poslovni subjekt, poslovni subjekt, h kateremu so je izbrisani poslovni subjekt
pripojil, oziroma drug pravni naslednik, izpolnil Splosni del A papirnega obrazca, ki je priloga Pravilnika
o prijavi nezgode in poskodbe pri delu in en izvod posredoval na IRSD, tri izvode pa izrocCil delavcu,
oziroma drugi osebi (npr. sorodniku, prijatelju, sodelavcu, ipd., Ce je zavarovanec tako poskodovan, da
ne more sam urejati zadev), da se bo dogovoril z osebnim zdravnikom Se za izpolnitev drugega dela
obrazca - B Zdravstveni del. Ko osebni zdravnik zavarovanca/poskodovanca izpolni zdravstveni del
obrazca, en izvod zadrZi v zdravstveni kartoteki zavarovanca/poskodovanca, dva izvoda pa poslje na
7775, le ta pa en izvod poslje na NIJZ. Torej se Prijava nezgode in poskodbe pri delu v papirni obliki
posreduje vsem deleznikom na enak nacin, kot se je do 31. 8. 2022 posredoval papirni obrazec ER-8,
razen, da po novem delodajalec ne dobi vec s strani osebnega zdravnika potrjenega obrazca.

Opozarjamo tudi, da Prijava nezgode in poskodbe pri delu ni edino verodostojno dokazilo, ki potrjuje
nastanek nezgode in poskodbe pri delu, saj v primeru, da delodajalec ne vloZi prijave ali npr. delodajalca
ni ve¢ (npr. zaradi izbrisa iz PRS), lahko prijavo nadomesti policijski zapisnik oziroma drugo ustrezno
dokazilo. Tako dokazilo je prav tako potrebno posredovati na vse pristojne institucije (IRSD, izbrani
osebni zdravnik in ZZZS —ta pa na NlJZ).

INSPEKTORAT REPUBLIKE SLOVENIJE ZA DELO
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