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Zavod za zdravstveno POSLOVHA
zavarovanje Slovenije & TOEKA
Slovarcek:
Zakon o poslovnem registru Slovenije Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje doloca

pravno podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo
poslovnim subjektom.

Pravilnik o toc¢kah za podporo poslovnim | Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna tocka. Prvi nivo sistema
subjektom SPOT predstavlja portal SPOT.

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne
uprave, je med drugim zadolzeno tudi za upravljanje
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal

SPOT).
SPOT, DrZavni portal za poslovne Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim
subjekte subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu

za podporo poslovnim subjektom.

Portal SPOT, Slovenska poslovna tocka, je osrednji drzavni portal za
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.

Moj SPOT Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS
prijave.

Moj SPOT omogoca varno elektronsko poslovanje, elektronske
storitve in postopke za poslovne subjekte.

Pristojni organ Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.

Enotni kontaktni center drzavne uprave Enotni kontaktni center drZavne uprave (EKC) deluje v okviru
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo
uporabnikom.

EKC je namenjen vsebinski in tehni¢ni pomoci na 1. nivoju podpore
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih drZava zagotavlja
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v drzavni
upravi.

Dostop do storitev EKC:
t: 080 2002
e: ekc@gov.si
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1. Uvod

Ta navodila vsebujejo informacije in napotke za uporabo elektronskega postopka, ki ga zelite opraviti
na portalu SPOT.

Vsebina navodil je bila usklajena in potrjena s strani vsebinskih skrbnikov postopka.

Za dodatno podporo in pomoc se lahko obrnete na ekc@gov.si.


mailto:ekc@gov.si
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2. Na kratko o postopku

Za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni so obvezno zdravstveno zavarovane osebe iz 16., 17.
in 18. ¢lena Zakona o zdravstvenem varstvu in zdravstvenem zavarovanju (v nadaljnjem besedilu:
77V772).

Medtem ko so zavarovanci iz 16. ¢lena ZZVZZ za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni
zavarovani ze na podlagi prijave v zavarovanje, vloZzene na obrazcu M-1, je potrebno za osebe iz 17. In
18. ¢lena ZZVZZ prijavo v zavarovanje za primer poklicne bolezni in/ali poskodbe pri delu vloZiti
posebej, in sicer na obrazcu M12, po Sifri podlage za zavarovanje 050.

Osebe, ki opravljajo dolo¢ena dela oz. aktivnostiiz 17. in 18. ¢lena ZZVZZ, morajo biti zavarovane za
primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni po navedenih dveh ¢lenih, ¢e niso zavarovane iz naslova
tega dela oziroma aktivnosti Ze po 16. ¢lenu ZZVZZ.

Po 17. ¢lenu ZZVZZ so za poskodbo pri delu in poklicno bolezen zavarovani:

e ucenciin Studentje pri prakticnem pouku, pri opravljanju proizvodnega dela oziroma delovne
prakse in na strokovnih ekskurzijah;

e otroci in mladostniki z motnjami v telesnem in duSevnem razvoju ter otroci in mladostniki z
nezgodno poskodbo glave in okvaro moZzganov pri prakticnem pouku v organizacijah za
usposabljanje ali na obveznem prakticnem delu;

e osebe, ki so po kon¢anem Solanju na prostovoljni praksi, ne glede na to ali za to prakso
prejemajo nagrado;

e vojaski invalidi, civilni invalidi vojne in druge invalidne osebe na poklicni rehabilitaciji oziroma
usposabljanju pri prakti¢nih delih in vajah;

e osebe, ki v okviru drugega pravnega razmerja opravljajo delo oziroma storitev za placilo, kadar
se placilo, prejeto na podlagi tega pravnega razmerja, na podlagi zakona, ki ureja dohodnino,
Steje za dohodek in ni oproscen placila dohodnine ali ni drug dohodek na podlagi zakona, ki
ureja dohodnino, ¢e na podlagi tega dela niso zavarovane za poskodbo pri delu oziroma
poklicno bolezen na podlagi tock tega ¢lena, 16. ali 18. ¢lena ZZ2VZZ,

e ucencisrednjih Sol oziroma Studenti visjih in visokih Sol pri opravljanju dela preko
pooblascenih organizacij;

e volonterji;

e osebe, ki opravljajo splosno koristna in druga dela po kazenskih predpisih;

e osebe, ki opravljajo dejavnost kot postranski poklic;

e 0sebe, ki opravljajo humanitarna in druga podobna dela po predpisih o zaposlovanju;

e 0sebe, ki opravljajo kratkotrajno delo po predpisih, ki urejajo preprecevanje dela in
zaposlovanja na ¢rno in

e 0sebe, ki opravljajo zacasno ali obcasno delo po predpisih, ki urejajo trg dela.
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Po 18. ¢lenu ZZVZZ so za poskodbo pri delu zavarovane:

e 0sebe, ki sodelujejo pri organiziranih javnih delih splosnega pomena, pri reSevalnih akcijah ali
pri zaSciti ter reSevanju in pomoci ob naravnih in drugih nesrecah;

e udeleZenci mladinskih taborov v Republiki Sloveniji;

e osebe, ki opravljajo dela oziroma naloge vojaske sluzbe ali nadomestne civilne sluzbe, civilne
zasSCite, sluzbe za opazovanje in obvescanje, splosnih resevalnih sluzb ali enot za zveze oziroma
osebe pri usposabljanju za obrambo ter zascito, reSevanje in pomog;

e osebe, ki pomagajo organom za notranje zadeve in pooblas¢enim osebam teh organov pri
opravljanju njihovih nalog v skladu z zakonom;

e osebe, ki opravljajo naloge organov za notranje zadeve kot osebe v rezervnem sestavu
organov za notranje zadeve;

e osebe, ki opravljajo na poziv drzavnih in drugih pooblas¢enih organov, javne in druge
druzbene funkcije ali drzavljansko dolznost;

e Sportniki, trenerji ali organizatorji, ki v okviru organizirane Sportne dejavnosti sodelujejo pri
Sportnih akcijah;

e osebe, ki kot ¢lani operativnih sestav prostovoljnih gasilskih organizacij opravljajo naloge pri
gasenju pozarov, zasciti in reSevanju pri drugih nesrecah, pri usposabljanju, zavarovanju na
poZarno nevarnih mestih in pri javnih prireditvah, naloge pri javnih nastopih in demonstracijah
s prikazovanjem demonstrativnih vaj ter pri poucevanju ljudi o poZarni varnosti;

e osebe, ki kot ¢lani gorske resSevalne sluzbe, podvodne ali jamarske resevalne sluzbe oziroma
kot vodniki reSevalnih psov, opravljajo naloge zascite, reSevanja in pomoci ali odvrnitve
oziroma preprecitve nevarnosti, ki neposredno ogrozajo zZivljenje ali premozenje ljudi.

Zavarovanje za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni je mozno urediti samo osebi, ki je
zavarovana kot zavarovanec po 15. ¢lenu ZZVZZ ali kot druZinski ¢lani po 20. do 22. ¢lenu ZZVZZ.
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3. Prijava v Moj SPOT

e Do e-postopkov in storitev portala SPOT lahko dostopajo samostojni podjetniki, gospodarske
druZbe oziroma drugi poslovni subjekti (v nadaljevanju poslovni subjekti), ki so vpisani v
Poslovni register Slovenije.

e E-postopke in storitve na portalu SPOT lahko v imenu poslovnega subjekta ureja zakoniti
zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik ali s strani zakonitega zastopnika
poobla$éena oseba (pooblascenec).

e Zadostop in izvajanje e-postopkov na portalu SPOT se prijavite v Moj SPOT prek spletne
prijave SI-PASS.

e V Moj SPOT se lahko prijavite z razlicnimi sredstvi za prijavo, ki so namenjeni avtentikaciji in
identifikaciji uporabnika, s ¢imer se zagotavlja varno elektronsko poslovanje.

e Zaprijavo v Moj SPOT kliknete gumb »Prijava SI-PASS« v zgornjem desnem kotu.

| REPUBLIKA — —
E-! LOVENIA % Prijava SI-PASS | | s | ‘O_|

SLOVENSKA
SP O T | rosLovna
TOEKA

Slika 1: Prijava v portal SPOT

10
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e V Moj SPOT se je mogoce prijaviti z razlicnimi sredstvi SI-PASS.

Z SI-PASS
(A

Storitev za spletnf- prijavo ‘ijn ‘e-podpis

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo

smsPASS

Osebna izkaznica s Citalnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
Rekono

Halcom One

Prijava drZavljana EU

Ni¢ od navedenega

Slika 2: Izbira varne prijave

e |zberite Zeleni nacin prijave. V nadaljevanju boste preusmerjeni do namizja.

Ne spreglejte!

Za elektronsko podpisovanje vlog in dokumentov je v dolo¢enih postopkih potrebno imeti nameséeno
komponento za podpisovanje ProXSign. Za izvedbo e-podpisa s komponento ProXSign potrebujete
kvalificirano digitalno potrdilo.

11
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3.1 Namizje inizbira poslovnega subjekta

Po prijavi v sistem se vam bo prikazalo namizje, v katerem bodo prikazan poslovni subjekt s podatki in
vasa funkcija v njih (zakoniti zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik, pooblas¢enec).

Izberite poslovni subjekt, za katerega Zelite opraviti Zeleni postopek.

Drzavni portal za paslovne subjekte = uliu;ap'.:;;w

Izberi poslovni subjekt > Namizje

@ Mojseor

Naziv T. Davéna3tevilka T,  Mati¢na3tevilka TL  Vrsta zastopanja
Vioge v
* Prost Test, s sklepom d.o.0. 75257793 6943683000 Druzbenik, Zastopnik
= Postopki X B §
¢ SANOLABOR, podietie za prodajo medicinski, laboratorijskih in P 000833000 [E—
farmacevtskih proizvodov, d.d.
B,  Dokumenti
Tr ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO ZAVAROVANJE SLOVENIJE 41688070 5554195000 Pooblaééenec
(=} Obvestila
£r  SRCsistemske integracije d.o.o. 20453957 1447130000 Pooblaitenec
898  Mojapooblastila
?r  Testoddomas.p. 10946454 7301715000 Pooblaitenec
g Vmesniki
w KOLEKTOR ETRA Energetski transformatorii d.o.o. 34225064 5041686000 Pooblaétenec
5] Navodila
Vsi subjekti
ﬁ Poslovni koledar

Slika 3: Izbira poslovnega subjekta

3.2 Seznam postopkov in delo z vlogami

Do seznama postopkov za vas poslovni subjekt lahko dostopate s pomocjo menija na levi strani ali prek
bliznjice v kvadratku, pod sekcijo lzpostavljeno.

REPUBLIKA . -~ Jure Prodt
g ptrrall 1 O T | Oriawiportal za posiovne subjekte b g Pt e

) i Davna Stevilka: 62340735
f:lr]rj::mal poslovni » Matiéna itevilka 5000823000

SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d.

Poslovni subjekt

o Moj SPOT
@ Poslawni subje

|.E ] = > S @

'= Postopki
[E) Dokumenti Postopki Osnutki viog Oddane vioge ZakljuZene vioge
B2 Navodila

a

[ Poslovni koledar

Slika 4: Dostop do seznama postopkov

Po kliku na gumb Postopki se vam odpre seznam vseh postopkov, ki so na voljo za vas poslovni subjekt.
Nabor postopkov je odvisen od vase funkcije ali pooblastila.

Seznam postopkov je razdeljen po organih, ki so pristojni za vodenje postopkov. V nadaljevanju
izberite Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12) in pri¢nite z delom
na vlogi/vlogah.

12
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Drzawni portal za posion

Davéna Stevilka: — B I P : .
f:ir:r!:&iai poslovni > MZ:E::;::‘L:‘; ggsnﬁcg?g%uu SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d.
j

Paslovni subjekt / Postopki

@ Moj SPOT Postopki
@ Poslovni subjekt Poiiti postopek po nazivu ali organu ali opisu
—— Q
& Vioge ~ (] Prikazi priljubljene postopke
i= Postopki
B Dokumenti > Postopki @
Navodila v 775
& Poslovni koled:
= stovnikoledar Prenos ePotrdil o zadrZanosti od dela (eBOL in ePODK) Zatni

o Prenas elektronskih potrdil o upraviceni zadrzanosti od dela (eBOL) in elektronskih potrdil o darovanju krvi (ePODK)

Nadomestilo plate - refundacija Zaéni
VioZitev zahtevka za refundacijo nadomestila plate

», Prijava v obvezna socialna zavarovanja (M-1)
Prijava osebe v obvezna socialna zavarovanja

Enotni kontaktni center
drzavne uprave

o, Prijava sprememb podatkov v obveznih sacialnih zavarovanjih (M-3)
@ 0802002 Prijava sprememb podatkov v abveznih socialnih zavarovanjin

Slika 5: Izbira postopka Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

Vec informacij o pogojih za uporabo portala SPOT je na voljo na strani Pogoji za uporabo e-postopkov

in prijava v portal SPOT.

13
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4. Postopek prijave zavarovanja za primer poskodbe pri delu in
poklicne bolezni (M12)

4.1 Izpolnjevanje vloge

V tem 1. koraku se izpolnjuje podatke o:

® zavezancuin
e zavarovanju.

4.1.1 Podatki o zavezancu

Rubrika 1 - Firma in sedez/osebno ime in prebivalis¢e

Zavezanec

Podatki o zavezancu

1 Firma in sede? [ osebno ime in
prebivalitie

Slika 6: Podatki o zavezancu

Podatki so Ze izpisani. Pridobljeni so iz PRS, in sicer za mati¢no oz. davéno Stevilko, ki je bila izbrana z
izbiro poslovnega subjekta (podpoglavje 3.1).

Rubrika 2 - Registrska Stevilka

2 Registrska 3tevilka 0

Slika 7: Registrska Stevilka

Vpise se 10-mestna registrska Stevilka, ki je dodeljena poslovnemu subjektu kot zavezancu za prijavo.

Rubrika 3 - Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta

3 Matigna Stevilka poslovnega
subjekta

Slika 8: Maticna stevilka poslovnega subjekta

Podatek je Ze izpisan. Izpisana je mati¢na Stevilka poslovnega subjekta, ki je bila izbrana z izbiro
poslovnega subjekta (podpoglavje 3.1).

14
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4.1.2 Podatki o zavarovanju

Rubrika 4 - Razlog za zavarovanje

A
4 Razlog za zavarovanje @ | -- Izberite razlog za zavarovanje ~

Slika 9: Razlog za zavarovanje

V Sifrantu izberete razlog za zavarovanje, to je po kateri tocki 17. oz. 18. ¢lena ZZVZZ se prijavlja osebo
V zavarovanje.

Rubrika 5 - Podlaga za zavarovanje
5 Podlaga za zavarovanje 50 - osebe, zavarovane za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni.
Slika 10: Podlaga za zavarovanje

Sifra podlage za zavarovanje je e izpisana.

Rubrika 6 - Prijava

6 Prijava

Slika 11: Prijava

Rubrika je Ze oznalena.

Rubrika 7 - Odjava
7 Odjava » 0O
Slika 12: Odjava

Socasno s prijavo je mozno narediti tudi odjavo, e je Ze ob prijavi znano, koliko ¢asa bo trajalo pravno
razmerje, ki je podlaga za zavarovanje.

Ce se bo so¢asno naredila tudi odjava, je potrebno v tej rubriki to ozna¢iti.

Rubrika 8 - EMSO

8 EMS0* )

Slika 13: EMSO

Vpise se EMSO osebe.
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Rubriki 9in 10 - Priimek in ime

8 Priimek *

9 Ime *

Slika 14: Priimek in ime

VpiSete priimek in ime osebe.

Rubrika 11 - Datum pricetka zavarovanja

15 Datum pri¢etka zavarovanja
(dan, mesec, leto) * 0

Slika 15: Datum pricetka zavarovanja

VpiSete oz. v koledarju izberete datum pricetka zavarovanja. Datum mora biti vpisan v obliki
DD.MM.LLLL.

Rubrika 12 - Datum prenehanja zavarovanja

12 Datum prenehanja zavarovanja
(dan, mesec, leto) *7 0]

Slika 16: Datum prenehanja zavarovanja

Zavod za zdravstveno s P T
zavarovanje Slovenije ﬁ«

SLOVENSKA
POSLOVHA
TOCKA

Ce se socasno s prijavo dela tudi odjavo zavarovanja (&e ste oznacili rubriko 7), vpisete oz. v koledarju

izberete datum prenehanja zavarovanja. Datum mora biti vpisan v obliki DD.MM.LLLL.

Datum prenehanja zavarovanja ne more biti ve¢ji od trenutnega datuma + 6 let. Ce je datum

prenehanja zavarovanja poznejsi, je potrebno odjavo vloZiti pozneje.

Rubrika 13 - Vzrok prenehanja zavarovanja

13 Vzrok prenehanja zavarovanja
7

-- Izberite vzrok prenehanja zavarovanja

Slika 17: Vzrok prenehanja zavarovanja

Ce se socasno s prijavo dela tudi odjavo, je potrebno izbrati tudi vzrok prenehanja zavarovanja. Mo#no

je izbrati samo vzrok prenehanja zavarovanja 01 — ostale vrste prenehanja zavarovanja (v postopku
same odjave je sicer mozen vzrok prenehanja zavarovanja Se 10 — smrt zavarovane osebe in 16 —

stornacija (razveljavitev) zavarovanja).
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4.1.3 Opombe

Opombe

Slika 18: Opombe

Polje je namenjeno predvsem zapisom zavezanca za prijavo o dodatnih pojasnilih in okolis¢inah, ki so
podlaga za izvedbo prijave.

4.1.4 Dne

Dne 05.08.2021

Slika 19: Dne
Datum se samodejno zapiSe. Zapise se datum, ko je bila vioga oddana.

4.1.5 Kontaktni podatki uporabnika

Kontaktni podatki uporabnika
Ime in priimek

Jure Prost

[eleien 030111171

Elektronski naslov jure prost22@gmail com

BriSi podatke

Slika 20: Kontaktni podatki uporabnika

Izpisani so vasi kontaktni podatki, ki ste jih vpisali pri registraciji na portal SPOT. Kontaktni podatki so
pomembni za ZZ7S, da vas lahko, ¢e je v vlogo kaj narobe ali je kaj nejasno, kontaktira in zadevo
razjasni.

Na koncu tega 1. koraka je moZno vlogo tudi shraniti za njeno poznejse dokoncanje. Shrani se jo s
klikom na gumb »Shrani vlogo«. Ce se vloga shrani, dobi SPOT &tevilko. Drugace dobi vioga SPOT
Stevilko Sele v 3. koraku — Predogled podatkov.

Za nadaljevanje postopka se klikne na gumb »Naprej«.
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4.2 Predogled podatkov
V tem koraku se opravi predogled podatkov, vpisanih na vlogi.

Ce je treba kateri podatek $e popraviti, se lahko vrnete nazaj na 2. korak — Izbira prilog, pri izbiri prilog
pa nazaj Se na 1. korak — Izpolnjevanje vloge. To se lahko naredi tudi s klikom na posamezne korake na
vrhu strani:

Prijava v obvezna socialna zavarovanja (M-1)

Izpolnjevanje vlioge izbira prilog predogled podatkov

Slika 21: Predogled podatkov po korakih

Za nadaljevanje postopka se klikne na gumb »Naprej« na zadnji korak —Podpisovanje.

4.3 Podpisovanje

V tem zadnjem koraku se vlogo elektronsko podpise s klikom na gumb »Elektronsko podpisi
dokument, s ¢imer se vlogo tudi odda.

4.4  Status vloge

Po elektronskem podpisu vloge se lahko na portalu SPOT spremlja njen status, pogleda zgodovina
oddane vloge, vloga se lahko pogleda tudi v CEH.

4.5 Potrdilo o prijavi/odjavi oz. seznam napak vlioge

Do potrdila o prijavi oz. odjavi zavarovanja oz. do seznama napak vloge pridete v CEH. Da pridete do
CEH, morate najprej izbrati viogo, pri kateri vas zanima potrdilo oz. napake.

Za dostop do vloge se prijavite na portal SPOT, izberete ustrezen poslovni subjekt in v meniju izberete
»0Oddane in zakljucene viloge«. V iskalni kriterij vpisete Stevilko ali iz seznama vlog izberete tisto, ki vas
zanima (izberete jo s klikom na njeno SPOT Stevilko).
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Oddane in zakljué¢ene vloge

Poisci vlogo po SPOT stevilki
Napredno iskanje
Q
SEZNAMVLOG ®

SPOT &tevilka T Postopek T. Status T| Datum spremembe |5 Uporabnik na viogi T/

Prijava zavarovanja za primer
0101-70-20241213-100034 poskodbe pri delu in poklicne DOPOLNITEVY VLOGE 2012202410:25 Janez Novak E
bolezni (M12)

Prijava zavarovanja za primer .
0101-70-20230822-000024 poskodbe pri delu in poklicne RESENO - POZITIVNO 10.2.2024 1410 Janez Novak E
bolezni (M12)

Prijava zavarovanja za primer
0700-70-20241124-100014 poskodbe pri delu in poklicne PREJETO NA ORGAN 2411.202419:25 Janez Novak E
bolezni (M12)

Slika 22: Seznam oddanih in zakljucenih vliog

Ko izberete vlogo, se vam odpre spodnja stran, kjer so zapisani podatki o vlogi:

Podatki vloge

PODATKI O VLOGI PODATKI O POSLOVNEM SUBJEKTU

Odgovorna oseba na vlogi: Francois Baljte Maticna stevilka: 1447190000

Organizacija: AJPES, izpostava Ljubljana Naziv: SANOLABOR, podijetje za prodajo medicinskih,
laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d

SPOT stevilka: 0101-70-20241213-100034

Postopek: Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne

bolezni (M12)
Status vloge: DOPOLNITEV VLOGE
Rok za oddajo: /

~  ZGODOVINA VLOGE

v  OSEBE NAVLOGI

Vsebinsko dopolni Vpogled v dokumente Vpogled v vlogo

Slika 23: Podatki o vlogi

S klikom na »Vpogled v dokumente«, se vam odpre CEH, kjer imate Sklep o dopolnitvi ali zavrnitvi, ¢e
vam je bila vloga vrnjena v dopolnitev oz. Ce je bila zavrnjena oz. potrdilo o prijavi oz. odjavi, Ce je bila
vloga potrjena.
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4.5.1 Seznam napak vloge

Do napak vlioge pridete tako, da s klikom na gumb »Vpogled v dokumente« v zavihku »Sklepi« odprete
povezavo, ki se nahaja na stevilki dokumenta.

Dokumenti

Dokumenti za SPOT &tevilko 0101-70-20241213-100034

<~ VLOGE

Stevilka dokumenta 1+ Dokument Datum vnosa 1+ Dokumenti XML dokument

Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri

0101-720-20241213-100071 delu in poklicne bolezni (M12)

| - SKLEPI |

Stevilka dokumenta 1+ Dokument Datum vnosa 1+ Dokumenti XML dokument

0101-346-20241220-100148 Sklep o dopolnitvi M12 2012.2024 X

Podatki vloge

Slika 24: Sklep o dopolnitvi ali zavrnitvi

1312.2024 £3 £

S klikom na Stevilko dokumenta se odprejo podrobni podatki o dokumentu in seznam napak. PrikaZejo
se vam tudi podatki o Referentu ZZZS, ki je obravnaval vlogo (ime, priimek, tel. st.).

Podatki dokumenta

PODATKI O DOKUMENTU PODATKI O POSLOVNEM SUBJEKTU

Stevilka dokumenta: Matiéna Stevilka:
0101-346-20241220-100148

SPOT stevilka: Naziv:
0101-70-202/1213-100034

Vrsta dokumenta:
Sklepi

Dokument:
Sklep o dopolnitvi M12

Datum vnosa:
2012.2024

Referent ZZZS, ki je obravnaval vlogo:

Naziv datoteke Tip dokumenta
Sklep-0101-70-20241213-100034 xml F 1

1-1 0d 1 zapisov

SEZNAM NAPAK

||

Opis napake Koda napake

Vpisana registrska 3tevilka zavezanca ne obstaja v evidenci
Z775. Na obrazcih M mora biti zapisana veljavna registrska NVGP1046
Stevilka zavezanca.

EMSO0 zavarovanca ne obstaja v evidenci ZZZS. Preverite obstoj
podatka v Centralnem registru prebivalstva in ustreznost NVGP1072
vpisanih podatkov zavarovanca na M obrazcu

1-2 od 2 zapisov o

Podatki vioge

Slika 25: Seznam napak
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4.5.2 Postopek dopolnitve vloge

Vlogo, ki vam je bila vrnjena v dopolnitev, dopolnite tako, da spodaj kliknete na gumb »Vsebinsko
dopolni«.

Podatki vloge
PODATKI 0 VLOGI PODATKI 0 POSLOVNEM SUBJEKTU

0Odgovorna oseba na vlogi: Francois Baljte Mati¢na stevilka: 1447190000

Organizacija: AJPES, izpostava Ljubljana Naziv: SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih,
laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d

SPOT tevilka: 0101-70-20241213-100034

Postopek: Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne

bolezni (M12)
Status vloge: DOPOLNITEV VLOGE
Rok za oddajo: /

' ZGODOVINA VLOGE

' OSEBE NA VLOGI

Vsebinsko dopolni Vpogled v dokumente Vpogled v vlogo

Slika 26: Vsebinska dopolnitev vioge

Odpre se vam vloga, kjer ustrezno popravite oz. dopolnitev podatke in viogo ponovno podpisete in
oddate.

Opozorilo!

Ce vloga v 15 dneh ni dopolnjena, jo sistem SPOT razveljavi.

4.5.3 Potrdilo o prijavi oz. odjavi zavarovanja

Ce je z vlogo vse v redu, jo ZZZS potrdi. V CEH imate v tem primeru potrdilo o prijavo oz. odjavi
zavarovanja.

Dokumenti

Dokumenti za SPOT Stevilko 0101-70-20230822-000024

~  VLOGE

Stevilka dokumenta |t Dokument Datum vnosa 1+ Dokumenti XML dokument

Prijava zavarovanja za primer poskodbe pri 22082023 L s

(OO D= A0SOl OO delu in poklicne bolezni (M12)

~  SKLEPI

Stevilka dokumenta 1% Dokument Datum vnosa 1+ Dokumenti XML dokument

Potrdilo o prijavi osebe v obvezno socialno 10122024 L s
zavarovanje

Podatki vloge

Slika 27: Potrdilo o prijavi

IO1OW—3‘\2—20241210—100028 I
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S klikom na Stevilko dokumenta se prikaZzejo podatki dokumenta in priponke, ki jih lahko odprete ali

shranite na vas racunalnik.

Podatki dokumenta

PODATKI O DOKUMENTU PODATKI O POSLOVNEM SUBJEKTU
Stevilka dokumenta: Maticna Stevilka:
0101-312-20241210-100028 1447190000
SPOT stevilka: Naziv:

0101-70-20230822-000024

Vrsta dokumenta:
Sklepi

Dokument:
Potrdilo o prijavi osebe v obvezno socialno zavarovanje

Datum vnosa:
10.12.2024

Referent ZZZS, ki je obravnaval vliogo:

DOKUMENTI

Naziv datoteke Tip dokumenta
0101-70-20230822-000024 PDF 3
Sklep-0101-70-20230822-000024 xml £2

1-2 od 2 zapisov (1]

Podatki vloge

Slika 28: Podrobni podatki o dokumentu
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4.6 Moznost iskanja zakljucenih vlog

Do iskanja zakljucenih vlog lahko pridete na dva nacina. Na namizju poslovnega subjekta v razdelku
Izpostavljeno izberete bliznjico »Zakljucene vloge« ali v navigacijskem meniju pod zavihkom Vloge
izberete »Oddane in zakljucene vloge«.

SP O T | Dr2auni portal za poslovne subjekte

- Davcna Stevilka:
Zamenjaj poslovni > Malitna “Eu'm. ggggs?wu Marinka Spotd.o.o0.

subjekt
©

& maseor Poslovni subjekt

Poslovni subjekt IZPOSTAVLJEND

i= > S @

-—

e
B Vioge )
Osnutki viog

Oddane in rakljutene vioge Postopki Osnutki viog Oddane vioge Zakljutene vioge

= Postopki

B Dokumenti

§%  Pooblastila

Slika 29: Iskanje zakljucenih vlog za poslovni subjekt

Na strani Oddane in zakljucene vloge lahko v polju za iskanje kliknete na gumb »Napredno iskanje«,
kjer imate na razpolago iskanje vloge po razlicnih podatkih.

A . N w5 Marinka Prait
-1 o T Drzavni portal za paslovne subjekte (€ DS 88286428 @

Davena Stevilka: 98373773

Zamenjaj poslovni N Matiéna Stevilka: 7301995000 Marinka Spot d.o.o.
subjekt
o Poslovni subjekt / Oddane in zakljuéene vioge
@  MojspoT Oddane in zakljucene vloge
Poslovni subjekt
Poi3Zi viogo po SPOT Stevilki
B Q
Vioge A
Osnutki viog Postopek
~
Oddane in zakljufene vioge
EMSO stevilka
= Postopki
& Dokumenti Datum od Datum do
dd MM yyyy 2 dd MMyyyy =
89 Pooblastila o = w 8
B Cestifikati Aktivnost vioge Status
— ; Zakljutena v v
E Knjiga sklepov
] Poslovni koledar

Slika 30: Iskanje po zakljucenih vlogah za poslovni subjekt
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5. Postopek odjave zavarovanja za primer poskodbe pri delu in
poklicne bolezni (M12)

5.1 Izbira postopka

V nadaljevanju izberite Odjava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12) in
pri¢nite z delom na vlogi/vlogah.

Driavni portal za poslovne subjekte

. . Davéna Stevilka: 62340735
fzar;::éawnslwm > Matiéna Stevilka: - 5000823000

SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvedov, d.d.

Poslovni subjekt / Postopki

@  MojspoT Postopki
fi  Poslovni subjekt Poiséi postopek po nazivu ali organu ali opisu
I—— Q.
B Vioge ~ (] Prikazi priljubljene postopke
i= Postopki
B Dakumenti > Postopki (@
E3 Navodila v ZZZS
] Poslovni koledar
;) & Prenos ePotrdil o zadrzanosti od dela (eBOL in ePODK)

Prenas elektronskih potrdil o upraviéeni zadranosti od dela (eBOL) in elektronskih potrdil o darovanju krvi (ePODK)

g Nadomestilo plate - refundacija Zaeni

VioZitev zahtevka za refundacijo nadomestila place

- ~, Prijava v obvezna socialna zavarovanja (M-1)
Prijava osebe v obvezna socialna zavarovanja

Ponedeljek - pet 00

Enotni kontaktni center
drZavne uprave

2 Prilava sprememb podatkov v obvezni socialnih zavaravaniih (M-3)
& 0802002 ' Prijava sprememb podatkov v obveznin socialnih zavarovaniin

Slika 31: Izbira postopka Odjava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)

5.1.1 Iskanje zavarovanja, ki se ga bo odjavilo

Iskalni kriteriji
EMS0 zavarovanca *

Registrska 3tevilka zavezanca za
prijavo v zavarovanje

Datum pricetka zavarovanja &
zavarovanca &l
Vpis datuma je obvezen samo, ée ima zavarovanec odprtih vet zavarovanj po isti
podiagi pri tem zavezancu oziroma e se i3Ze Ze odjavijeno zavarovanje
Podlagaza ZAVHOGe 50 - osebe, zavarovane za prime v
zavarovanca

Slika 32: Iskanje zavarovanja, ki se ga bo odjavilo

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge se s pomocjo iskalnih kriterijev poisce zavarovanje, katerega se bo
odjavilo.

Obvezno je potrebno vpisati EMSO zavarovanca in registrsko $tevilko zavezanca za prijavo. Sifra
podlage za zavarovanje je Ze izpisana in je ni mozno spremeniti. Datum pricetka zavarovanja
zavarovanca ni obvezen podatek. Vnos tega podatka je obvezen le, ¢e ima sluc¢ajno zavarovanec vec
zavarovanj po isti Sifri podlage za zavarovanje pri istem zavezancu za prijavo.
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5.2 lIzpolnjevanje vloge

Na podlagi izbire poslovnega subjekta (podpoglavje 3.1) in vpisanih iskalnih kriterijev (podpoglavje
5.1.1) so podatki v rubrikah vloge Ze izpisani, in sicer tako, kot so evidentirani v evidenci ZZZS (zadnje
stanje).

5.2.1 Podatki o zavezancu

Podatki o zavezancu so Ze izpolnjeni in jih ni mozno spreminjati.

5.2.2 Podatki o zavarovanju

Podatki o zavarovanju so ze izpolnjeni. Izpolniti je potrebno le Se rubriko 12 in 13.
Rubrika 12 - Datum prenehanja zavarovanja

12 Datum prenehanja zavarovanja

o)

(dan, mesec, leto) *7

Slika 33: Datum prenehanja zavarovanja

Vpisete oz. v koledarju izberete datum prenehanja zavarovanja. Datum mora biti vpisan v obliki
DD.MM.LLLL.

Datum prenehanja zavarovanja ne more biti vedji od trenutnega datuma + 6 let. Ce je datum
prenehanja zavarovanja poznejsi, je potrebno odjavo vloZiti pozneje.

Ce se dela storno zavarovanja, mora biti datum prenehanja isti datumu pri¢etka zavarovanja.

Rubrika 13 - Vzrok prenehanja zavarovanja

13 Vzrok prenehanja zavarovanja
%7

-- Izberite vzrok prenehanja zavarovanja ~

Slika 34: Vzrok prenehanja zavarovanja
Izberete vzrok prenehanja zavarovanja.

Vzrok prenehanja zavarovanja 16 se izbere, Ce gre za razveljavitev (storno) zavarovanja (Se odprtega ali
tudi Ze zakljucenega), ker je potrebno popraviti kakSen podatek, ki je bil pri prijavi ali odjavi napacno
vpisan (datum pricetka, datum prenehanja) ali ¢e je ugotovljeno, da je bila prijavijena napacna oseba.

Pomembno: v primeru, da se dela razveljavitev (storno) zavarovanja, ker je potrebno popraviti datum
prenehanja zavarovanja, se z oddajo nove prijave in so¢asne odjave pocaka, dokler ZZZS razveljavitve
ne potrdi. Sele ko dobite potrjeno razveljavitev, vloZite novo prijavo in so¢asno odjavo.
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5.2.3 Opombe

Opombe

Slika 35: Opombe

Polje je namenjeno predvsem zapisom zavezanca za prijavo o dodatnih pojasnilih in okolis¢inah, ki so
podlaga za izvedbo prijave. V primeru razveljavitve (storna) zavarovanja, vpisite v opombe tudi, zakaj
delate razveljavitev.

5.2.4 Dne

Dne 05.08.2021

Slika 36: Dne
Datum se samodejno zapiSe. Zapise se datum, ko je bila vioga oddana.

5.2.5 Kontaktni podatki uporabnika

Kontaktni podatki uporabnika
Ime in priimek

Jure Prost

[=i=ion 03011171

ERiicnsasiy jure prost22@gmail. com

Brisi podatke

Slika 37: Kontaktni podatki uporabnika

Izpisani so vasi kontaktni podatki, ki ste jih vpisali pri registraciji na portal SPOT. Kontaktni podatki so
pomembni za ZZ7ZS, da vas lahko, e je v vlogo kaj narobe ali je kaj nejasno, kontaktira in zadevo
razjasni.

Na koncu tega 1. koraka je mozno vlogo tudi shraniti za njeno poznejse dokoncanje. Shrani se jo s
klikom na gumb »Shrani viogo«. Ce se vloga shrani, dobi SPOT &tevilko. Drugace dobi vioga SPOT
Stevilko Sele v 3. koraku — Predogled podatkov. Za nadaljevanje postopka se klikne na gumb »Naprej«.

5.3 Predogled podatkov
V tem koraku se opravi predogled podatkov, vpisanih na vlogi.

Ce je treba kateri podatek e popraviti, se lahko vrnete nazaj na 2. korak — Izbira prilog, pri izbiri prilog
pa nazaj Se na 1. korak — Izpolnjevanje vloge. To se lahko naredi tudi s klikom na posamezne korake na
vrhu strani:

Prijava v obvezna socialha zavarovanja (M-1)

I1zpolnjevanje vloge izbira prilog predogled podatkov

Slika 38: Predogled podatkov po korakih
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Za nadaljevanje postopka kliknite na gumb »Naprej« na zadnji korak —Podpisovanje.

5.4 Podpisovanje

V tem koraku se vlogo elektronsko podpise s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument«, s ¢imer
se vlogo tudi odda.

5.5 Status vloge

Po elektronskem podpisu vloge se lahko na portalu SPOT spremlja njen status, pogleda zgodovina
oddane vloge, vloga se lahko pogleda tudi v CEH.

5.6 Potrdilo o odjavi oz. seznam napak vloge

Za dostop do potrdila o odjavi zavarovanja oz. do seznama napak vloge velja isto, kot je zapisano pri
prijavi zavarovanja (podpoglavje 4.5).
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