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1. Uvod

V septembru 2018 je bil na portalu SPOT- Slovenska poslovna tocka, vzpostavljen nov postopek za
oddajo elektronske vloge za izdajo dovoljenj za prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov.

Pravna podlaga:
e Zakon o omejevanju uporabe tobacnih in povezanih izdelkov (Uradni list RS, $t. 9/17 29/17, v
nadaljnjem besedilu: ZOUTPI) in
e Pravilnik o dovoljenjih za prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov (Uradni list RS, St.
53/18)

V skladu z ZOUTPI lahko tobak, tobacne in povezane izdelke prodaja, kdor ima dovoljenje za prodajo
tovrstnih izdelkov v poslovnem prostoru, navedenem v dovoljenju.

Dovoljenje se izda za posamezen poslovni prostor, v katerem se stalno, obcasno ali zac¢asno izdajajo
racuni za dobave tobaka, tobacnih izdelkov in povezanih izdelkov, ter je vezano na samostojnega
podjetnika posameznika oziroma pravno osebo, ki opravlja dejavnost prodaje tovrstnih izdelkov v tem
prostoru.

Posamezni izdelki, za prodajo katerih je potrebno dovoljenje, so opredeljeniv 3. ¢lenu ZOUTPI in sicer:

e Tobak so tobacni listi in drugi naravno predelani ali nepredelani deli rastline tobaka, vklju¢no z
ekspandiranim in rekonstituiranim tobakom.
o Tobak za pipo je tobak, pri uporabi katerega poteka postopek zgorevanja in je
namenjen izklju¢no uporabi v pipi.
o Tobak za zvijanje je rezani tobak, ki je dodatno opredeljen v tretjem odstavku 84.
¢lena Zakona o troSarinah.
e Tobacniizdelki so izdelki, ki se lahko uporabijo in so izdelani, ¢eprav samo delno, iz tobaka, ki
je gensko spremenjen ali ne.
o Tobak za njuhanje je brezdimni tobacni izdelek, ki se vnasa skozi nos.
o Tobak za vodno pipo je tobacni izdelek, ki ga je mogoce uporabljati z vodno pipo. Za

namene tega zakona se $teje, da je tobak za vodno pipo tobaéni izdelek za kajenje. Ce
je izdelek mogoce uporabljati za kajenje z vodno pipo in kot tobak za zvijanje, se Steje
za tobak za zvijanje.

o Tobak za Zvelenje je brezdimni tobacni izdelek, ki je namenjen izklju¢no Zvelenju.
Brezdimni tobacni izdelek je tobacni izdelek, ki ne vkljuuje postopka zgorevanja,
vkljuéno s tobakom za Zvecenje, tobakom za njuhanje in tobakom za oralno uporabo.

e Povezaniizdelki so elektronske cigarete in elektronske cigarete brez nikotina, zelis¢ni izdelki za
kajenje in novi tobadni izdelki.

o Elektronska cigareta je izdelek, ki se lahko uporablja za dovajanje nikotina skozi ustnik,
ali kateri koli sestavni del tega izdelka, vklju¢no s polnilom, rezervoarjem in napravo
brez polnila ali rezervoarja. Elektronske cigarete so lahko take, da se po uporabi
zavrzejo, se ponovno napolnijo z uporabo posodice za ponovno polnjenje in
rezervoarja, ali pa se napolnijo s polnili za enkratno uporabo. Posodica za ponovno


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO6717
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO6717
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV13444
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?sop=2018-01-2712

@ REPUBLIKA SLOVENIJA SLOVENSKA
&/  MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE S P O T | rosiovna
TOCKA

polnjenje je embalaZa, ki vsebuje tekocino z nikotinom, ki se lahko uporablja za
ponovno polnjenje elektronskih cigaret.

o Zelis¢niizdelek za kajenje je izdelek na osnovi rastlin, zelis¢ ali sadja, ki ne vsebuje
tobaka, pri uporabi katerega poteka postopek zgorevanja.
o Novi tobacni izdelek je tobacni izdelek, ki:
= ne spadav nobeno od naslednjih kategorij: cigarete, tobak za zvijanje, tobak
za pipo, tobak za vodno pipo, cigare, cigarilosi, tobak za Zvecenje, tobak za
njuhanje ali tobak za oralno uporabo in
= je bil dan natrg po 19. maju 2014.
Vlagatelj lahko vloZi vlogo za vel poslovnih enot hkrati, ob tem za vsako poslovno enoto navede mati¢no
Stevilko in naslov. Vlagatelj ob oddaji vloge izbere vrsto izdelkov, za prodajo katerih Zeli pridobiti
dovoljenje (tobak, tobacni izdelki, povezani izdelki ali razlicne kombinacije navedenih izdelkov).

Dovoljenje velja pet let od dneva izdaje z mozZnostjo podaljSanja, vsakokrat za pet let.
Pristojni organ za izdajo dovoljenja je Ministrstvo za zdravije.
Dovoljenje ni prenosljivo in mora biti v poslovnem prostoru vidno razstavljeno.

Za podaljSanje se plac¢a upravna taksa, kiv skladu z Zakonom o upravnih taksah (Uradni list RS, $t. 106/10
— uradno precis¢eno besedilo, 14/15 — ZUUJFO, 84/15 — 7ZZelP-J, 32/16 in 30/18 — ZKZa3) znasa 18, 10
EUR za posamezno poslovno enoto.

Koraki postopka in rok za izvedbo: Predlagatelj vlozi viogo in placa upravno takso, oboje na elektronski
nacin. — Pristojni organ pregleda vlogo in pozove k dopolnitvi (5 dni). — Predlagatelj dopolni viogo (8
dni). — Pristojni organ izda dovoljenje.

Pravno varstvo: Upravni spor zoper odloc¢bo, s katero se vloga za dovoljenje zavrne.
Koristne informacije:

Pogoj za podaljsanje dovoljenja je, da v trenutku vloZitve vioge imetniku dovoljenja za poslovno enoto,
za katerega je vloZena vloga za podaljSanje, niizreCena prepoved prodaje tobaka, tobacnih in povezanih
izdelkov.

Pogoj za ponovno pridobitev dovoljenja je, da v trenutku vloZitve poslovnemu subjektu za poslovno
enoto, za katerega je vloZena vloga za ponovno pridobitev dovoljenja, ne velja prepoved ponovne
pridobitve dovoljenja.

V primeru pravnomocno ugotovljenih krsitev doloc¢b 29. ali 30. ¢lena ZOUTPI (oglasevanje in prepoved
prodaje) bo krsitelju dovoljenje za prodajo odvzeto za dolocen ¢as, ob ponavljajocih se krsitvah pa trajno.
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2. Navodilo za izpolnjevanje vloge za podaljSanje dovoljenja za
prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov

2.1 Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vlioge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na tem naslovu —
https://spot.gov.si/

Prijava

SLOVENSKA
SP O T | rposLovna
TOCKA

(@ postovane [ oesavnosTinpokuic  (S) PORTALINTOCKESPOT 53 E-POSTOPKIINSTORITVE  {7) POMOC IN PODPORA £53 Moj sPoT

Portal SPOT - e-paostopki in storitve

®©

Prijavite se v portal SPOT

EVROPSKA UNIIA

..............

* Portalin tocke SPOT

Portal SPOT vam omoenéa e-poslovanje z driavo. ¥ portal se prijavite s PDMDC IN PODPORA

kvalificiranim digitalnim potrdilom. Vet informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Enotni kontaktni center drfawne uprave
Telefon: 080 2002 {panedeljek-petek: B.00-22.00

Telefon: 080 2002

@ ekc@gov.si

Slika 1:Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila
za registracijo so dostopna tukaj.

2.2 Izbira podjetja

Po uspesni prijavi na portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Ce je
ta subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davcno Stevilko s.p.« vpiSe davéna Stevilka subjekta.
Ce pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »Vpisite 10 mestno mati¢no $tevilko« vpie mati¢na
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davéne Stevilke v razdelku
»Zadnja uspedna iskanja« ali »Pooblastilax. Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri
katerem je v PRS (Poslovni register Slovenije) registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal
uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka
pooblascanja so na voljo na tej spletni strani.


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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Delo s poslovnim subjektom

Postooke lahko opravijate 2a subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba all pa ste za delo s subjektom pooblaséeni

Vpisite davéno Stevilko s.p. 0,
Zadnja uspedna iskanja Pooblastila

O matitna st / poslovni subjekt / postopek
dawtna st. /
SPOT St reg.

Ze imate 5.7 Vasa davéna Stevilka jo

Vpisite 10-mestno matiéno Stevilko

Vpidite SPOT Stevilko (2

-
]
>
)
)
)
r
v X
A €
A, [~
- L&
-
>
&

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom

2.3 Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji MZ izberete postopek »Vloga za podaljSanje dovoljenja za
prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov«.

MZ

« Pridobitev dovoljenja za prodajo tobaka, tobaénih in povezanih izdelkov
Partal omogota eddajo vloge za izdajo doveljenja za prodajo tobaka, tobagnih izdelkov in povezanih izdelkov (32. Elen Zakona o
omejevanju uporabe toba¢nih in povezanih izdelkov).

» Pridobitev dvojnika doveljenja za prodajo tobaka, tobaénih in povezanih izdelkov (GD)
Portal omogoca eddajo vloge za pridabitev dvojnika dovaljenja za prodajo tobaka, tobacnih izdelkov in povezanih izdelkov.

- Podaljsanje dovoljenja za prodajo tobaka, tobaénih in povezanih izdelkov
Portal omogota oddajo vloge za podaljsanje dovaljenja za prodajo tobaka, tobacnih izdelkov in povezanih izdelkov.

Slika 3: Izbira postopka

a. lzbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji MZ izberete postopek »Vloga za izdajo dovoljenja za
prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov«.

b. Nova vloga

V primeru, da ste predhodno Ze zaceli z oddajo vloge in je Se niste oddali vam portal ponudi nadaljevanje
z obstojeco vlogo. S klikom na »Zacéni novo« zacnete z novo vlogo.
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1. Korak: Izpolnjevanje vioge
V prvem delu prvega koraka so najprej vidni vasi osebni podatki, ki se prepisejo iz prijavnega sistema
SiPASS, ter osnovni podatki vasega podjetja, ki se prepiSejo iz PRS.

Oseba, ki oddaja vlogo

Ime in priimek:
Jure Prost

Elektronski naslov:

jure prost22@gmail.com

Poslovni subjekt

Firma/ime poslovnega subjekta:
Prost Test, s sklepom d.o.o.

Davéna stevilka poslovnega subjekta: Maticna Stevilka poslovnega subjekta:
75257793 6943683000

Odgovorna oseba poslovnega subjekta:
Ime Priimek

Jure Prost

Slika 4: Podatki o vlagatelju
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Sledi prijava poslovnih enot

Vrsta dovoljen)ja in prijava poslovnih prostorov

Vloge za podaljsanje dovoljenja emoeaca prijava vseh vasih paslovnih prostoray, v katerih s2 bo izvajala prodaja. V primeru, ko
prijavljate vet kot 10 poslovnih enot uporabite metodo prijavljanja seznama, do 10 enot pa uporabite metoedo prijavijanja posameznih
paslownih enot.

Prijavljamo:

{®) posamezno poslovno enoto {do 10 enat)

() seznam poslovnih enat {nad 10 enot)

Za v=ako prijavljsno poslovno enoto maorate izbrati kategorije izdelkov, ki jih boste pradajali. 1zberete/aznadite lahko ved

kategorij. Kateri izdelki spadajo v posamezno kategorijo si lahko preberete tukaj.

Po vpisu zadnjih treh Stevk maticne Stevilke poslovne enote, v kateri se bao izvajala prodaja, kliknite gumb "Prenesi”. Po premosu Stevk
v polje Maticna stevilka poslowne enote v kateri se bo izvajala prodaja kliknite gumb "PRIDOBITE PODATKE™ za pridobitev padathkov o
paslovnem prostoru iz PRS in izpis polj Naziv in Naslow.

Mova paslovno enoto dedate s klikom na gumb "Dodaj nova enoto™.

POSLOVNA ENOTA

Prosim za podaljsanje dovoljenja za prodajo: * Vpisite zadnje tri Stevke maticne Stevilke poslovne enotey
] Tobaka kateri se bo izvajala prodaja:

(] Tobatnih izdelkov ——

[ Povezanih izdelkay
Datum veljavnosti prejénjega dovoljenja: *
8
MatiEna Stevilka poslovne enote, v kateri se bo izvajala prodaja: *

Q PRIDOBITE PODATKE

MNazi:

Kratko ime:

MNaslov:

Slika 5: Izbira vrste dovoljenja in prijava poslovnih enot prodaje
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V primeru, da prijavljate eno lokacijo, ki je tudi sede? podjetja prepiSite mati¢no Stevilko iz sklopa
poslovni subjekt.

Ce 7elite prijaviti ve¢ poslovnih enot kliknite gumb »Dodaj novo enoto«. Portal vam bo ponudil dodaten
sklop za vpis dodatne enote.

Ce Zelite prijaviti ve¢ kot 10 poslovnih enot priporo¢amo prijavo seznama poslovnih enot.

Po vnosu vseh poslovnih enot vliogo elektronsko podpisete.

Vrsta dovoljenja in prijava poslovnih prostorov

rijavo vseh vadih poslovnih prostorow, v katerih se bo izvajala prodaja. V primeru, ko
prijavljate ve€ kot 10 poslovnih enot uporabite metodo prijavijanja seznama. do 10 enct pa uporabite metedo prijavljanja posameznih

Vloga za pridobitev dovoljenja omogod

poslovnih enot.

Prijavljamo:
posamezne poslovno encto (do 10 enot)
*) seznam poslovnih enot (nad 10 enot)

Ta natin se uporablja za oddajo vioge za minimalnoe 10 poslovnih enot. PriloZen seznam mora biti narejen na tej excel predlogi

Za vsako prijavljeno p no enoto marate izbrati (“x" v ustrezna celico) kategorije izdelkov, ki jin boste prodajali. Oznacite lahko veé
kategorij. Kateri izdelki spadajo v posamezno kategorijo si lahko preberete tuka

Stevilo enot za katere vlagamo pronjo. *
] *

PriloZite seznam poslovnih enot.

Shrani Podpisovanje vioge

Slika 6: Prijava seznama poslovnih enot

Po vpisu Stevila enot, za katere vlagate vlogo za podaljSanje dovoljenja priloZite seznam v
predpripravljeni predlogi. Predloga je dostopna tukaj.

Predloga vsebuje nekaj pogojev in kontrol za lazje izpolnjevanje. Dodatno pomoc si lahko preberete na
zavihku »Pomoc in primer vnosac.

10


https://spot.gov.si/assets/SPOT/obrazci/Tobak/Seznam-PE_podaljsanje-dovoljenj.xlsx
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Q REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE

Seznam poslovnih enot,
za katere oddajamo vlogo za podaljSanje dovoljenja za prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov.

Dovoljenje za prodaj

tobatnih | pov

(i izdelkov | izc

Slika 7: Seznam poslovnih enot — pomoc in primer vnosa

Po predlozitvi seznama vlogo elektronsko podpisete.

11
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2. Korak: Podpisovanje vlioge

V drugem koraku se vam prikaZe celoten izpis vloge.

Vloga za podaljsanje dovoljenja za prodajo tobaka,
tobacnih in povezanih izdelkov

Oseba, ki oddaja vlogo

me in priimek:
Jure Prost

Elektronski naslov:
jure.prost22@gmail.com

Poslovni subjekt

Firma/ime poslovnega subjekta:
Prost Test, s sklepom d.o.o.

Davina itevilka poslovnega subjekta: Maticna Etevilka poslovnega subjekta:
TRIETTE3 ESL3RR3I000

Odgovarna oseba poslovnega subjekta:

Ime Priimek Virsta zastopnika
Jure Prost direktor
Marinka Prost prokurist
SnjeZana Hafner prokurist
Kristjan Boldan direktor

Vrsta dovoljenja in prijava poslovnih prostorov

\logz za podaljianje dovoljenja omosoda prijava vseh vagih paslovnih prostoray, v katerib se bo izvajala prodaja. V primeru, ko
prijavljate ve< kot 10 poslownih enat uporabite metodo prijavijanja seznama, do 10 enot pa uporabite metode prijavijanja poesameznih
paslevnih enot.

Prijavljamo:
= posamezno paslovno encta (do 10 enat)

Za vsako prijavljeno poslovno enoto morate izbrati kategorije izdelkovw, ki jih boste prodajali. Izberete/oznacite l2hko ved

katesorij. Kateri izdelki spadajo v posamezno kategorijo si lahka preberete tuka).

Po wpisu zadnjih treh Stevk maticne Stevilke poslovne enots, v kateri se bo izvajala prodaja, kliknits sumb "Prenesi”. Pa prenosu stevk
v polje Maticna stevilka poslowne enote v kateri se bo izvajala prodaja kliknite gumb "PRIDOEITE PODATEE" za pridabitev padatkow o
poslovnem prostaru iz PRS in izpis polj Maziv in Maslow

Slika 8: Izpis/predogled vloge

12



REPUBLIKA SLOVENIJA SLOVEMNSKA
MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE SP O T | rosLovna
TOCKA

S klikom na gumb »PodpiSi« portal uporabnika preusmeri na »SiPASS«, ki omogoca oblacno
podpisovanje. Z vnosom SiPASS gesla podpisete vlogo.

% 5I-PASS
n

Storitev za spletno prijavo in e-podpis
E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo 51-PASS za e-podpis
dokumenta

VlogaXML xml

L7
VlogaPDF pdf

ooooooooooo

MNaza

Slika 9: Elektronski podpis vloge

Ce opazite, da ste naredili kako napako se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in
popravite napake. Pred podpisom si vlogo lahko tudi natisnete.

Postopek se nadaljuje s placilom takse.
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3. Korak: Elektronsko placilo

V koraku Placdilo stroskov postopka se izpise viSina stroska in podatki za placilo.

Pred placilom preverite znesek, ki vam ga je izraCunal portal. Znesek je vezan na stevilo enot, ki jih
prijavljate. V primeru, da prijavljate seznam je znesek vezan na celoten seznam, ki je zmnozek
prijavljenih poslovnih enot in takse (tarifna Stevilka 3 — 18,10 EUR).

Za vago viogo je potrebno placati naslednje stroske/takse:

Upravna naloga Dovoljenje za prodajo tobaénih izdelkov
Znessk 2x18.10€ I6. 20 €
Za platilo 36.20 €

Podatki o placilu UPN:

Naziv prejemnilka: Ministrstvo za zdravje
Nashow prejemnika Btefanova ulica 5. Ljubljana, 1000 Ljubljana
IBAMN: 5156 0110 0100 03135 637
Kioda namena GONT
Hamen: S030544000/03-179-1-26312018
Sklic/referenca: 511 27111-T111002-17900263
Matisni UPH

Slika 10: Izpis podatkov za placilo (prijava posameznih enot)

Sledi izbira nacina placevanja.

a) Ta nacin placila omogoca, da si natisnete UPN in placate stroske na svoji banki, priloZite pa
potrdilo o placilu. Ce pla¢ila ni moZno izvesti v kratkem &asu, postopek s klikom na povezavo

b) »Shraniin zapri« prekinete in ga nadaljujete po opravljenem placilu. Za nadaljevanje
potrebujete dokazilo o placilu, ki ga priloZite v slikovni (JPEG, PNG, TIFF) ali PDF obliki.

14



REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE SP O T

SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

Izberite nagin pladila:

(*) Piagilo UPM in prilaganje potrdila o pladilu Prebrskaj Izberite vaso datoteko
() Elekironske platie
Nazaj brazec R
B Mazsjna o Prenesi

Slika 11: Nacin placila

c) Druginacin »Elektronsko placilo« omogoca uporabniku, da preko storitev eUJP elektronsko
placa stroske. eUJP podpira karti¢no placevanje, mobilno placevanje in placevanje preko
spletnega bancnistva.

Placilo nadaljujete s klikom na »Placaj elektronsko«

REPUBLIKA SLOVENIJA - : &
MINISTRSTVO ZA FINANCE ) e-placila

UPRAVA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
JAVNA PLACILA

Navodila za placevanje Slo | Eng

Vsebina spletnega placila

Zap. Sifra Opis il M Cena brez DDV Vrednost brez DDV

Taksa - tarifna Stevilka 2, tofka 1: Za
1 301 vse odloébe, za katere ni predpisana 2,00 PCE 18,10 EUR 0,00 36,20 EUR
nobenataksa

Skupaj vrednost brez DDV 36,20 EUR
Osnova za DDV % DDV Vrednost DDV

36,20 EUR 0,00 0,00 EUR
Skupaj DDV 0,00 EUR

Izberite natin plaila:

D Mobilno pladevanje 8 Spletna banka

O Moneta - simulacija “_@K O Abanet- simulacija ABANET

[ Oznaéite in izpolnite podatke, v kolikor Zzlite prejeti raZun, ki se bo glasil na vase ime

1D za DDV Email adela strukelj@gov.si
Nazivime in priimek: Navpisani elektronski naslov boste prejeli raéun
Naslov:

Poétna Stevilka:

Kraj

Slika 12UJP — znesek in izbira nacina placila
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Portal vas usmeri na UJP storitev e-placila, ki vam nudi razli¢ne vrste placil. Izberite najustreznej$o in
izpolnite podatke. V primeru, da Zelite anonimen racun odkljukajte kljukico »Oznacite in izpolnite
podatke, Ce Zelite prejeti racun, ki se bo glasil na vase ime. Nato kliknite na gumb »Nadaljuj«.

Po izvedenem placilu vam sistem UJP izpise racun. S klikom Zapri nadaljujete s postopkom.

Samodejno

Uj Pe-piacia

Izdajatel] ratuna:  MINISTRSTVO ZA ZDRAVJE
Stefanova ulica 005
1000 Ljubljana
Slovenija
Davcna Stevilka/ID DDV: S196395265

Kupec: Ancnimen spletni kupec Racun: EPS00000033-2018
Datum izdaje 20.07.2018
Kraj: Ljubljana
Datum opravljene storitve:  20.07.2018
Rok platila: 20.07.2018
Nacin placila: MONETA-S
Narogilo: d310c830-237d-4bd6-bbd3-
0abca04f3500
Zap. Sifra Op. Opis Kolid¢ina EM CenabrezDDV % DDV Vrednost brez DDV
1 301 Taksa - tarifna 3tevilka 3, tofka 1: Za 2,00 PCE 18,10 EUR 0,00 36,20 EUR
vse odloCbe, za katere ni predpisana
nobena taksa
Skunai urednnst hraz 3R 20 FLIR e
Zapri lzvozi v XML ‘Shrani

Slika 13: UJP —racun
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4. Korak: Oddaja vloge
Na tem mestu vam sistem ponuja shranjevanje podpisane vlioge s prilogami v lastno evidenco. Po

oddaji vloge uporabnik nima vec vpogleda vanjo. Gumb »Poslji« se aktivira v primeru, da prenesete
vlogo ali potrdite izjavo »Ne Zelim prenesti vloge«. Za nadaljevanje kliknete na gumb »Poslji«.

W tem korakuw lahko viogo prenesete na svoj ratunalnik za lastno evidenco.

5 klikem na gumb “Poélji” bo vasa vloga posredovana pristojnemu organu v cbravnave.

ratunalnik. Gumb “Poélji” bo omegocen,

0 Z oddajo vloge vsebina vioge ne bo vef dostopna in viege ne bo ve€ moepde prenesti na vas
ko vlogo prenesete ali potrdite, da je ne Zelite prenesti

(=]

Slika 14: Prenos celotne vioge in oddaja
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5. Korak: Zaklju¢eno

Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpiSejo podatki o oddaji vlioge in
povezava na namizje. Uporabnik dobi na mail sporocilo o oddaji vioge.

SpoStovanif-a Jure Prost,

Vata vioga je bila uspeino oddana!

Podatki o viogi

Podaljsanje dovoljenja za prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkow

Oznaka vloge: 50305LL000/03-179-7-10/2023
Oddano 0. aveust 2023

Zadnja sprememba: 01.08.2023 10:06:07
Awtor zadnje spremembe: Jure Prost
Pristojni organ: Ministrstvo za zdravje
Strogki postopka 1810 £

Kako naprej

Viz5a viogz je bila elektronsko poslana pristojnemu organu. \V naslednjih dneh bo vioga sprejeta in pregledana. Preko e-poste boste
prejemali obvestila ob vsaki spremembi statusa Vase vioge.
Podrobnaosti Vase vioge so na voljo na namizju.

Slika 15: Zakljucek
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a. Dopolnitev vlioge

Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako da
v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti, in v sklopu Delo z vlogo izberete
»Dopolni«.

Seznam vlog v postopkih

SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum (]
brisanja
vioge

[H5030544000/03-179-7-13/2023  Podaljsanje dovoljenja za prodajo tobaka, Vloga je bila 18.08.2023

tobatnih in povezanih izdelkov poslana na
registrski
organ.
EH 5030544000/03-179-6-16/2023  Pridobitev dovaljenja za prodajo tobaka, tobacnih  Registrski 1708.2023
in povezanih izdelkov organ je prejel
vlogo.
A re153EnnN/NI_ICL_Y_£173072 \inic w avidencn nraunzniloy ndnadlenw fronurew Regictreki 17NR 3072 -

Slika 16: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi: Uporabnik
SPOT tevilka : 5030544000/03-179-7-13/2023
Postopek : Podalj3anje dovoljenja za prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov
Status vloge : Vloga je bila poslana na registrski organ.
FB Zgodovina vinge

Delo z vlogo

+ Dopolni
+ Preklici

Slika 17 : Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi poseben obrazec, v katerem ima vlagatelj moznost opisati manjkajoce podatke ali
priloZiti manjkajoce priloge.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.
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Dopolnitev vioge

S pritiskom na gumb "Mapre” baste kreirali dopis za dopolnitev vioge, ki se bo posredoval pristojnemu organu. V kolikor Zelite lahko dopisu
priloZite priloge ali vase opombe namenjene pristojnemu organu.

‘llagatelj lahko dopolni svojo viogo ves £as med postopkom na prvi stopnji do vroditve odlocbe in med postopkom na drugi stopnji do
vrocitve odloche.

Podatki o vleei, ki jo Zelim dopolniti:
Podaljsanje dovoljenja za prodajo tobaka, tobacnih in povezanih izdelkov

Oznaka vioge: S0305L4000/03-178-7-13/2023
Datum nastanka: 18. avsust 20239 = Oddano

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz priloge.

Prebrskaj Izberite vato datoteko

Opomba

lipisite kratko abrazioditev vase dopolnitve zgoraj navedene vioge.

Dopis za dopolnitev vioge

(a2l =5 dopisa v POF obliki

Nazainanamizie m

Slika 18: Obrazec »dopolnitev vioge«
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b. Umik vloge

Preden je vloga resena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vlogi« z
izbiro aktivnosti »Preklic¢i« zacnemo s postopkom umika vioge.

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba navlogi: Uporabnik
SPOT stevilka : 5030544000/03-179-7-13/2023
Postopek : Podaljsanje devaljenja za prodajo tobaka, tabatnih in povezanih izdelkov
Status vloge : Vloea je bila poslana na registrski organ.
B Zgodovina vloge

Delo z vlogo

« Dopolni
« Preklici

Slika 19: Namizje podjetja - Podatki o vlogi«
Portal ponudi popolnoma izpisano viogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpise predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Umik vlioge
5 pritiskom na gumb “Naprej” boste kreirali dopis za umik vloge, ki se bo posredoval pristojnemu organu. V kolikor Zelite lahko dopisu
priloite priloge ali vade opombe namenjene pristojnemu organu

Vlagatelj lahko delno ali v celoti umakne svojo viogo ves £as med postopkom na prvi stopnji do vrogitve odletbe, v £asu, ko tece pritcZbeni
rak, in med postopkom na drugi stopnji do wroditve odloche

Podatki o vlogi, ki jo zelim umakniti:
Postopek za izdajo dovoljenja za prodajo tobaka, tobaénih in povezanih izdelkov

Oznaka vioge: 5030544000/03-179-5-50/2021

s 27

Datum nastanka: 16. aveust 2021 - Oddano

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz. priloge.
zherite vaio datoteko

Dopis za umik vioge

dopisa v POF abliki

Nazaj na namizje m

Slika 20: Umik vloge
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c. Spremljanje statusa vlioge
Seznam vlog v postopkih
prisanja
vioge
5030544000/03-179-5-50/2021 Pridobitev dovoljenja za prodajo tobaka tobacnih  Vloga je bila 17.08.2021
in povezanih izdelkov poslana na
registrski
organ.
5030544000/03-179-3-4/2021 Pridobitev dvojnika dovoljenja za prodajo tobaka  Registrski 16.08.2021
tobacnih in povezanih izdelkov organ je prejel
vlogo.
2482878000/03-349-4-1/2021 Pridobitev dovoljenja za izjemna ravnanja z Vloga je bila 12.08.2021
Zivalmi zavarovanih vrst poslana na
registrski o
Delni seznam oddanih vlog
SPOT 3tevilka Postopek Status Datum
2256584000/03-184-1-105/2021 Vloga za registracijo poslovnega subjekta z dejavnostjo na  Vloga je bila 04.08.2021
podrocju medicinskih pripomockov prekinjena s

strani vlagatelja
ali registrskega
organa

Slika 21: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vlog

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je

vloga resena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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