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Slovarcek:
Zakon o poslovnem registru Slovenije Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje doloca

pravno podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo
poslovnim subjektom.

Pravilnik o toc¢kah za podporo poslovnim | Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna tocka. Prvi nivo sistema
subjektom SPOT predstavlja portal SPOT.

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne
uprave, je med drugim zadolzeno tudi za upravljanje
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal

SPOT).
SPOT, DrZavni portal za poslovne Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim
subjekte subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu

za podporo poslovnim subjektom.

Portal SPOT, Slovenska poslovna tocka, je osrednji drzavni portal za
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.

Moj SPOT Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS
prijave.

Moj SPOT omogoca varno elektronsko poslovanje, elektronske
storitve in postopke za poslovne subjekte.

Pristojni organ Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.

Enotni kontaktni center drzavne uprave Enotni kontaktni center drZavne uprave (EKC) deluje v okviru
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo
uporabnikom.

EKC je namenjen vsebinski in tehni¢ni pomoci na 1. nivoju podpore
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih drZava zagotavlja
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v drzavni
upravi.

Dostop do storitev EKC:
t: 080 2002
e: ekc@gov.si
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1. Uvod

Slovensko podjetje, ki zeli v drugi drzavi ¢lanici EU ali ¢lanici EFTA ali Zdruzenem kraljestvu izvajati
storitve, mora za vsakega delavca, ki ga namerava napotiti v smislu ¢lena 12 Uredbe (ES) st. 883/2004
o koordinaciji sistemov socialne varnosti, pridobiti potrdilo A1, s katerim delavec v tujini izkaze, da je
tudi v ¢asu dela na obmocju druge drzave ostal vkljucen v obvezno zavarovanje v Republiki Sloveniji.
Potrdilo A1 mora pridobiti tudi za delavce, ki obi¢ajno opravljajo delo oz. dejavnost v vec drzavah
¢lanicah po ¢lenu 13 navedene Uredbe.

Zavezanci za oddajo vloge za pridobitev potrdila Al so poslovni subjekti, ki so registrirani v Poslovnem
registru Slovenije (v nadaljevanju: PRS).

Obvezna oddaja vloge po ¢lenih 12 in 13 Uredbe preko portala SPOT je dolo¢ena v 10. ¢lenu Zakona o
&ezmejnem izvajanju storitev (ZCmIS-1).

Delodajalec ali samozaposlena oseba lahko vloZi vliogo za izdajo potrdila Al najvec 30 dni pred
predvidenim zacetkom ¢ezmejnega izvajanja storitve.

Za izdajo potrdila Al je pristojen Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije (ZZZS).

7775 je ob izdaji potrdil A1l dolZan preveriti izpolnjevanje pogojev vlagatelja/delodajalca in delavca, za
kar uporabi podatke Agencije Republike Slovenije za javnopravne evidence in storitve (AJPES),
Financne uprave Republike Slovenije (FURS) in InSpektorata Republike Slovenije za delo (IRSD) ter
podatke svojih evidenc (evidenca obveznih zavarovanj in izdanih potrdil Al).

Zavezanec je glede na 6. ¢len ZCmIS-1 dolZzan obvestiti ZZZS, ¢e napotitev ni bila izvedena ali je bila
zaklju€ena pred nacrtovanim datumom, in sicer v petih dneh od nastopa spremembe. Zavezanec lahko
v obdobju Sestih mesecev po poteku veljavnosti potrdila A1 ZZZS obvesti, da je bil zacetek napotitve
poznejsi od datuma zacetka veljavnosti izdanega potrdila A1, da je napotitev predc¢asno prenehala ali
da do napotitve sploh ni prislo. Na podlagi obvestila vlagatelja ZZZS spremeni obdobje veljavnosti
potrdila Al. Delodajalec ali samozaposlena oseba mora v teh primerih vloZiti vlogo za spremembo
obdobja veljavnosti potrdila Al.
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2. Prijava v Moj SPOT

e Do e-postopkov in storitev portala SPOT lahko dostopajo samostojni podjetniki, gospodarske
druZbe oziroma drugi poslovni subjekti (v nadaljevanju poslovni subjekti), ki so vpisani v
Poslovni register Slovenije.

e E-postopke in storitve na portalu SPOT lahko v imenu poslovnega subjekta ureja zakoniti
zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik ali s strani zakonitega zastopnika
pooblaséena oseba (pooblascenec).

e Zadostop in izvajanje e-postopkov na portalu SPOT se prijavite v Moj SPOT prek spletne
prijave SI-PASS.

e V Moj SPOT se lahko prijavite z razlicnimi sredstvi za prijavo, ki so namenjeni avtentikaciji in
identifikaciji uporabnika, s ¢imer se zagotavlja varno elektronsko poslovanje.

e Zaprijavo v Moj SPOT kliknete gumb »Prijava SI-PASS« v zgornjem desnem kotu.

= PrijavaSI-PASS | | SL | ‘O_|

SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

Slika 1: Prijava v portal SPOT


https://www.ajpes.si/Registri/Poslovni_register/Splosno
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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e V Moj SPOT se je mogoce prijaviti z razlicnimi sredstvi SI-PASS.

/-.‘ SI-TRUST
ﬁ@ SI-PASS . ‘
) Storitev za spletrli::_ rijavo in e-podpis

n and g-Signature Service

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo

smsPASS

Osebna izkaznica s Citalnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
Rekono

Halcom One

Prijava drZavljana EU

Ni¢ od navedenega

Slika 2: Izbira varne prijave

e |zberite Zeleni nacin prijave. V nadaljevanju boste preusmerjeni do namizja.

Ne spreglejte!

Za elektronsko podpisovanje vlog in dokumentov je v dolo¢enih postopkih potrebno imeti nameséeno
komponento za podpisovanje ProXSign. Za izvedbo e-podpisa s komponento ProXSign potrebujete
kvalificirano digitalno potrdilo.



https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/
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2.1 Namizje in izbira poslovnega subjekta

Po prijavi v sistem se vam bo prikazalo namizje, v katerem bodo prikazan poslovni subjekt s podatki in
vasa funkcija v njih (zakoniti zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik, pooblas¢enec).

Izberite poslovni subjekt, za katerega Zelite opraviti Zeleni postopek.

Drzavni portal za paslovne subjekte [~ ulsu;ap::;;m

Izberi poslovni subjekt > Namizje

@ Mojseor

Naziv T. Davéna3tevilka T,  Mati¢na3tevilka TL  Vrsta zastopanja
Vioge v
* Prost Test, s sklepom d.o.0. 75257793 6943683000 Druzbenik, Zastopnik
= Postopki X B §
¢ SANOLABOR, podietie za prodajo medicinski, laboratorijskih in P 000833000 [E—
farmacevtskih proizvodov, d.d.
B,  Dokumenti
Tr ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO ZAVAROVANJE SLOVENIJE 41688070 5554195000 Pooblaééenec
(=} Obvestila
£r  SRCsistemske integracije d.o.o. 20453957 1447130000 Pooblaitenec
898  Mojapooblastila
?r  Testoddomas.p. 10946454 7301715000 Pooblaitenec
g Vmesniki
w KOLEKTOR ETRA Energetski transformatorii d.o.o. 34225064 5041686000 Pooblaétenec
5] Navodila
Vsi subjekti
ﬁ Poslovni koledar

Slika 3: Izbira poslovnega subjekta

2.2 Seznam postopkov in delo z viogami

Do seznama postopkov za vas poslovni subjekt lahko dostopate s pomocjo menija na levi strani ali prek
bliznjice v kvadratku, pod sekcijo lzpostavljeno.

REPUBLIKA s e s -5 Jure Prodt
g SUVENRA sSpP O T Drzawni portal za poslovne subjekte . .’ DS 64 50 e
Davéna tevilk Fr - S T B i
f:{]l}:mai poslovni N M::T;::gml:a gﬁzﬁc&%%nu SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d.

P — Poslovni subjekt

B v v
|- | = [} [}, @

'= Postopki
[E) Dokumenti Postopki Osnutki viog Oddane vioge ZakljuZene vioge
B2 Navodila

a

[ Poslovni koledar

Slika 4: Dostop do seznama postopkov

Po kliku na gumb Postopki se vam odpre seznam vseh postopkov, ki so na voljo za vas poslovni subjekt.
Nabor postopkov je odvisen od vase funkcije ali pooblastila.

Seznam postopkov je razdeljen po organih, ki so pristojni za vodenje postopkov. V nadaljevanju
izberite Pridobitev potrdila Al in pri¢nite z delom na vlogi/vlogah.

10
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| za poslovne subjekte

- . Davina Stevilka: 62340735
E::}::tjamoslovm > Matiéna éteiilka 5000823000

SANOLABOR, podijetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d.

Poslowni subjekt / Postopki

@  MojSPOT Postopki
E  Poslovni subjekt Poiéti postopek pa nazivu ali organu ali opisu
——— Q
B Vo h [ Prikai priljubljene postopke
$= Postopki
E Dokumenti
B Navodila
& Posiowni koledar Prenos ePotrdil o zadrzanosti od dela (eBOL in ePODK)

Prencs elektronski potrdil o upravigeni zadrzanosti od dela (eBOL) in elektranskih potrdil o darovanju krvi (ePODK)

N Pridobitev potrdila A1
Priprava elektronske vioge za izdajo potrdil A1

Tehni¢na pomot in

= . Sprememba obdobja veljavnosti potrdila A1
Rodpora Priprava elekt vioge za obdobja veljavnosti izdanih potrdil A1

petek: 8:0C

Slika 5: Izbira postopka Pridobitev potrdila A1

11
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3. Postopek pridobitve potrdila Al

Odpre se stran, ki je prikazana na Slika 6. Na voljo imate ve¢ moznosti, in sicer lahko:

- iSCete vloge za dolo¢eno casovno obdobje glede na vrsto vioge in status vloge (»Pregled vlog za
obdobje«), zacnete novo vlogo za pridobitev potrdila Al po ¢lenu 12 Uredbe ali po ¢lenu 13
Uredbe,

- prevzamete dokumente, ki jih je pri obravnavi vlog pripravil ZZZS ali

- pregledate izdana potrdila Al.

Pridobitev potrdila A1

Pregled vlog za obdobje

Datumod:* | 20.09.2024
Datumdo:* | 2012.2024

Vrsta vlioge:* VSE VRSTE VLOG v

Status vloge:* | VSI STATUSI v

Nova vloga za napotitev po ZCmIS (€l. 12 Uredbe)

Pridobitev potrdila A1 za napotitev delavcev ali samozaposlenih oseb na doloceno izvajanje storitve v drugo drzavo €lanico

Nova vloga za obic¢ajno opravljanje dela ali dejavnosti v najmanj dveh drzavah (¢l. 13 Uredbe)

Pridobitev potrdila A1 za delavce ali samozaposlene osebe, ki obi¢ajno opravljajo delo ali dejavnost v najmanj dveh drzavah ¢lanicah

12. élen Uredbe
Vloga za napotitev na delo v drugo drZzavo

13. élen Uredbe
Vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drZavah

Prevzem dokumentov

lzdana potrdila A1

Slika 6: Pregled vlog za obdobje

Pregled vlog za obdobje:
Pri iskanju vlog bodite pozorni na izbrano obdobje in ga ustrezno dolocite v poljih »datum od« in

»datum do«. Vloge se prikaZejo v seznamu vlog za izbrano obdobije.
Pri posamezni vlogi na seznamu sta moZni dve akciji, in sicer:

- zizbiro gumba »Kopija vloge« se lahko za namen izpolnjevanja nove vioge skopira podatke iz
Ze oddane vloge ali

- zizbiro gumba »Pregled vioge in dokumentov« se lahko pregleda podatke iz vloge in prenese
izdana potrdila.

12
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SPOT stevilka : 0700-46-20231228-000026/1

Referent viagatelja:

Virstavloge : Vloga za potrdilo A1 (za napotene delavce)

Datum priprave vloge : 2812.2023

Status vioge : WLOGA ODOBRENA

Stevilo napotitev : 1

Stevilo izdanih potrdil A1: 1

OE, ki obravnava vlogo - OE MARIBOR

Stevilo napotitev poslanih v 0

dopolnitev :

Kopija vloge Pregled vloge in dokumentov

Slika 7: Seznam vlog

3.1 Nova vloga

S klikom na gumb »12. ¢len Uredbe Vloga za napotitev na delo v drugo drZavo« ali na gumb »13. ¢len
Uredbe Vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drzavah« zacnete z izpolnjevanjem nove
vloge.

Nova vloga za napotitev po ZCmIS (¢l. 12 Uredbe)

®

Pridobitev potrdila Al za napotitev delavcev ali samozaposlenih oseb na doloceno izvajanje storitve v drugo drzavo Elanico

Nova vloga za obicajno opravljanje dela ali dejavnosti v najmanj dveh drzavah (¢l. 13 Uredbe)

®

Pridobitev potrdila A1 za delavce ali samozaposlene osebe, ki obicajno opravljajo delo ali dejavnost v najmanj dveh drzavah ¢lanicah

12. €élen Uredbe
Vloga za napotitev na delo v drugo drzavo

13. ¢len Uredbe
Vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drZavah

Slika 8: Izbor vrste vloge (¢len 12 ali ¢len 13 Uredbe)

OPOMBA:

S prvim gumbom zacnete s pripravo vloge za pridobitev potrdila Al za napotitev delavcev
ali samozaposlenih oseb na izvajanje storitev.

Z drugim gumbom pa zacnete s pripravo vloge za pridobitev potrdila Al za delavce ali
samozaposlene osebe, ki obi¢ajno opravljajo delo oz. dejavnost v dveh ali vec¢ drZzavah
¢lanicah.

13



@ REPUBLIKA SLOVENIJA &2 SLOVENSKA
& MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, s e i SP T | rosiovna
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI g TOEKA

3.1.1 Nova vloga za napotitev po ZCmIS (&l. 12 Uredbe)

S klikom na gumb »12. ¢len Uredbe Vloga za napotitev na delo v drugo drZavo« zacnete z
izpolnjevanjem nove vloge za napotitev delavcev ali samozaposlene osebe na izvajanje storitve.

1. korak (izpolnjevanje vloge)
V prvem koraku na vlogi izpolnite podatke. Na vrhu spletne strani so prikazani:

- osnhovni podatki vasega podjetja, ki se prepisejo iz Poslovnega registra Slovenije in
- izbrana podvrsta vloge (Za izdajo potrdil Al za napotene delavce).

Teh podatkov ni moZno spreminjati.

V nadaljevanju spletne strani vpisite ostale podatke. Obvezni podatki so oznadeni z zvezdico. Ce je pri
podatku ali sklopu podatkov prikazan obladek z vprasajem, se vam ob kliku na ta znak prikazejo napotki
za izpolnitev podatka oz. sklopa podatkov.

Pridobitev potrdila A1

Izpolnjevanje vloge predogled podatkov

2

SPQT stevilka Se ni doloéena

LEGENDA
(*) - polja, ki so v obrazcu oznacena z zvezdico, so obvezna

Vlagatelj

Naziv SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih
proizvadov, d.d.

Naslov LeskoSkova cesta 004
Ljubljana
Ljubljana
1000 Ljubljana
Slovenija

MSPRS 5000823000

Davéna stevilka 62340735

Podvrsta vlioge

Za izdajo potrdil A1 za napotene delavce

Statusno preoblikovanje &)

O Vlagatelj je univerzalni pravni naslednik

Statusno preoblikovanje * — (i viEE

Kovanja v

Slika 9: Vnos vloge — Vlagatelj in status
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Ce je vade podjetje univerzalni pravni naslednik drugega podjetja, v sklopu »Statusno preoblikovanje«
oznacite polje »Vlagatelj je univerzalni pravni naslednik« in izpolnite podatke »Statusno
preoblikovanje«, »Mati¢na $t. pravnega prednika« in neobvezno $e podatka »Telefon pravnega
prednika« in »E-posta pravnega prednika«.

Statusno preoblikovanje 1)

Vlagatelj je univerzalni pravni naslednik

Statusno preoblikovanje * [ -- |zberite vrsto preoblikovanja v

Maticna st. pravnega prednika *
Telefon pravnega prednika

E-posta pravnega prednika

Slika 10: Vnos podatkov o statusnem preoblikovanju

Glede na svojo pravnoorganizacijsko obliko morate tudi izbrati ustrezen status, ki je lahko

- delodajalec ali
- samozaposlena oseba.

Ce Zelite pridobiti potrdilo za zaposleno osebo pri samozaposleni osebi, izberite status »Delodajalec«.

Status @

@® Delodajalec
O Samozaposlena oseba

Slika 11: Dolocitev Statusa vlagatelja

Sledi potrditev izjav. Potrjujete Sest izjav, kot je razvidno na sliki 11. Prve Stiri in Sesta so obvezne. Peto
izjavo izpolni vlagatelj, ki ima v tujini odprt transakcijski racun.
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Izjava

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da v primeru, za katerega je bila vloZena vloga za izdajo potrdila AT,
ne gre za okolis€ine, v katerih je izkljuéena moZnost napotitve na podlagi 12. €lena Uredbe 883/2004/ES, prvega, drugega,

tretjega in Cetrtega odstavka 14. ¢lena Uredbe 987/2009/ES 0} ali 4. toCke Sklepa A2 Upravne komisije za koordinacijo

sistemov socialne varnosti o razlagi 12. €lena Uredbe 883/2004/ES @ Evropskega parlamenta in Sveta v zvezi z zakonodajo,
ki se uporablja za napotene delavce in samozaposlene osebe, ki zacasno opravljajo delo zunaj pristojne drzave, zlasti da
delavec ne bo napoten z namenom, da nadomesti drugega napotenega delavca, da bo ves cas napotitve ohranjeno
neposredno razmerje med delodajalcem in napotenim delavcem ter da delavec v casu napotitve ne bo prepuscen tretjemu
podjetju.

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da v Republiki Sloveniji obi¢ajno opravljamo dejavnost in ne zgolj
notranjih upravljavskih oziroma administrativnih dejavnosti, oziroma da bom kot samozaposlena oseba v asu napotitve v
drugo drzavo clanico, v Republiki Sloveniji Se naprej izpolnjeval zahteve za opravljanje svoje dejavnosti, da bom ob vrnitvi z

njo lahko nadaljeval.

Seznanjen sem, da se pravice iz tretjega odstavka 6. ¢lena Zakona o ¢ezmejnem izvajanju storitev, med njimi pravice do
dela prostih dni, praznikov, krajsega dopusta ali krajSe odsotnosti z dela zaradi zacasne nezmoznosti za delo, ne Stejejo za
prekinitev napotitve.

Izjavljam, da bomo ¢ezmejne storitve izvajali na podlagi sklenjene pogodbe z narocnikom ali akta o napotitvi v povezano
gospodarsko druzbo.

Izpolni vlagatelj, ki ima v tujini odprt transakcijski racun: @

(O Viagatelj s podpisom potrjujem, da imam v tujini odprt transakcijski racun, ki je vpisan v davéni register v skladu z
zakonom, ki ureja financno upravo, in ni blokiran.

Potrjujem, da so podatki, ki so podani v vlogi za izdajo potrdila A1 popolni in resnicni, ter da priloZzena dokazila ustrezajo
originalu. Za podane podatke, njihovo resnicnost in ustreznost priloZzenih dokazil prevzemam popolno odgovornost.
Seznanjen sem, da so navedeni podatki in dokazila lahko predmet nadzora s strani pristojnih ustanov v drzavi zaposlitve in/ali
v drzavi, v kateri se opravlja delo oziroma dejavnost. Ce navedeni podatki ali dokazila niso skladni z dejanskim stanjem, je
lahko izdano potrdilo A1 odpravljeno ali razveljavljeno. V tem primeru bo lahko ponovno izveden postopek dolocanja
zakonodaje, ki se uporablja, glede na ugotovljeno dejansko stanje.

Slika 12: Izjave pri vlogi po ¢lenu 12 Uredbe
V nadaljevanju je potrebno vpisati podatke o storitvi:

- Obvezno vpisite podatke o narocniku, s katerim je sklenjena pogodba o izvajanju storitve. Polja
se potrdijo s klikom na gumb »Potrdi naslov«.

- Vpisite podatke o kraju izvajanja storitve. Vnos teh podatkov je obvezen, ¢e je narocnik iz
Slovenije ali ¢e je naroc¢nik podjetje izven drzav EU, EFTA in ZdruZenega kraljestva. Polja se
potrdijo s klikom na gumb »Dodaj naslov«. VpiSete lahko ve¢ krajev izvajanja storitve, ki pa
morajo biti v isti drzavi.

- |z spustnih seznamov izberite Se vrsto storitve in dejavnost.
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Podatki o storitvi

Naroénik storitve* (2

Naziv:

Driava -- lzberite drzavo v

Ulica in hidna tevilka

Poitna Stevilka in posta

Kraj izvajanja storitve )

Seznam naslovov izvajanja storitve

Seznam naslovov izvajanja storitve je prazen.

Driava --lzheritedriave W

Ulica in hidna tevilka

Poitna Stevilka in posta

Dodaj naslov

Vrsta storitve:” | -- |zberite vrsto storitve v |

Dejavnost:* 0] | -- |zberite vrsto dejavnosti V|

Slika 13: Podatki o storitvi — narocnik storitve, kraj izvajanja storitve, vrsta storitve in dejavnost
Samodejno se iz sistema SPOT izpolnijo kontaktni podatki vlagatelja (uporabnika):

- e-naslov za posredovanje obvestil,
- telefonska Stevilka kontaktne osebe ter
- ime in priimek kontaktne osebe.

Kontaktni podatki se nahajajo med osebnimi podatki uporabnika in jih uporabnik lahko vidi in ureja
(spreminja) na pogovornem oknu za spreminjanje osebnih podatkov in gesla.

Uporabnik lahko kontaktne podatke ureja tudi neposredno v poljih na vlogi.

Kontaktni podatki

Elektronski naslov za posredovanje obvestil: * i
ime.priimek@gov.si

Telefonska Stevilka kontaktne osebe: 123456789

Ime in priimek kontaktne osebe: *
Ime Priimek

Slika 14: Kontaktni podatki viagatelja
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S klikom na gumb »Dodaj delavca« zacnete z dodajanjem oseb, ki bodo napotene v tujino.

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v veé drzavah

Dodaj delavca

Slika 15: Dodajanje delavca

Podatki o osebi

EMSO:* @
Pridobi osebo iz evidence ZZZS

Naslov v £éasu opravljanja dela v tujini 2

Driava | -- |zberite drzavo v |

Ulica in hisna Stevilka

Postna Stevilka in posta

Slika 16: Dolocitev delavca

Dodajanje delavca pri¢nete tako, da vtipkate njegov EMSO. Po vpisu EMSO in kliku na gumb »Pridobi
osebo iz evidenc ZZ7ZS« se razpoloZljivi podatki o osebi izpolnijo samodejno. Nerazpolo?Zljive podatke je
potrebno dopisati ali izbrati.
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Podatki o osebi

EM50:*

Datum rojstva:*

Spol:*

Priimek:*

Ime:* ZVONKO

Priimek ob rojstvu:

Kraj rojstva*

Celje
Drizava rojstva:* Slovenija -
Drzavljanstvo:* Slovenija

Prebivaliiée v Republiki Sloveniji*

Prosimao vas, da ponovno preverite ustreznost izbrane ulice in kraja ter poste in postne Stevilke. V primeru, da se podatki ne
ujemajo, jih popravite tako, da kliknete gumb "Spremeni naslov”.

Drzava: Slovenija

Ulica in hidna 3tevilka:

Po3tna stevilka:

Posta:

Pridobi novo osebo iz evidence ZZZS

Slika 17: Podatki o osebi in prebivalisce v RS

Pridobitev podatkov iz evidenc ZZZS deluje samo, Ce je delavec Ze prijavljen v obvezno zavarovanje s
strani zavezanca, ki oddaja vlogo za izdajo potrdila Al.

Ce ste vpisali napa¢no osebo, to lahko razveljavite s klikom na gumb »Pridobi novo osebo iz evidence
7Z75«. V tem primeru se polja pobridejo in lahko vpisete nov EMSQO in tako dologite novo osebo.

Zatem je potrebno izbrati Se naslov v ¢asu opravljanja dela v tujini, ki ga potrdile s klikom na gumb
»Potrdi naslov«.

V rubriki »Podatki o storitvi« vpiSete dela in naloge delavca ali samozaposlene osebe, naziv delovnega
mesta in poklic ter preko koledarcka izberete obdobje opravljanja storitve.

Vlagatelj mora potrdilo Al pridobiti pred zaéetkom izvajanja storitve. Vloga za izdajo potrdila Al se
lahko vloZi najve€ 30 dni pred predvidenim zacetkom ¢ezmejnega izvajanja storitev. Prvi dan
opravljanja storitve ne sme biti pred dnevom oddaje vloge. Ce bo datum zacetka obdobja napotitve v
¢asu oddaje vloge Ze v preteklosti, vlagatelj takSne vloge ne bo mogel oddati. Obdobje opravljanja
storitve se tudi ne sme prekrivati z obdobjem napotitve na predhodno izdanih potrdilih Al za istega
delavca. Ce je bila predhodna napotitev delavca predéasno zakljucena, je pred oddajo vloge za novo
potrdilo Al treba oddati vlogo za spremembo obdobja veljavnosti prejSnjega potrdila Al.
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MNaslov v €asu opravljanja dela v tujini [6))

Driava | -- |zherite drzavo v ‘

Ulica in hiéna Stevilka | |

Poitna Stevilka in posta | |

‘Wnos podatkov o naslovu v £asu opravljanja dela v tujini je neobvezen.
(e boste podathe vpisali, izpolnite vsa polja: Drfava, Ulica in hi%na Stevilka, Po3tna Stevilka in poita.
@ Ce podatkov ne boste vpisali, pustite vsa polja o naslowu prazna.
(e ste podatke o naslovu pomatoma zafeli izpolnjevati, vnose izbrigite, pri polju »Drfavas pa vrnite prikaz »-- lzberite driavo«. Bodite
pozorni, da izbrizete vsa polja (npr. tudi posamezne znake ali presledke).

Podatki o storitvi

Opis del in nalog delavca ali
samozaposlene osebe:™ @

Naziv delovnega mesta:* | |

Polklic:* | |

H " i "3
Obdobje opravljanja storitve: ® od | ‘ do | ‘
Skladno s 6. élenom Zakona o cezmejnem izvajanju storitev (ZCmIS5-1) mora
vlagatelj vloZiti vlogo za pridobitev potrdila A1 pred zafetkom izvajanja, vendar
@ najpozne)e na dan zacetka izvajanja storitve. Prvi dan opravljanja storitve ne
sme hiti pred dnevom oddaje vloge. Ce ho datum zafetka obdabja napotitve v
casu oddaje vioge Ze v preteklosti, viagatel) taksne vioge ne bo mogel oddati.

Slika 18: Podatki o naslovu v ¢asu opravljanja dela v tujini in podatki o storitvi

Priporocljivo je, da vlogo na koncu shranite s klikom na gumb »Shrani.
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Pripenjanje prilog k vlogi:
V kolikor ste na zacetku 1. koraka izbrali status »Delodajalec, je potrebno dodati skenirano pogodbo o
zaposlitvi za zaposlenega.

V primeru, da ste izbrali status »Samozaposlena oseba«, vam pogodbe o zaposlitvi ni potrebno dodati.
Pogodbo dodate tako, da kliknete na gumb »Pri¢ni s pripenjanjem prilog v CEH«. PrikaZe se vam stran

za pripenjanje dokumenta.

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate
B Skrij seznam dokumentov

+ Pogodba o zaposlitvi

Pripnite dokument

Slika 19: Pripenjanje dokumenta k napotitvi (delavcu)
Kliknite na gumb »Pripnite dokument«.

OPOMBA: Potrebna je pozornost glede Citljivosti skeniranih dokumentov, saj le-teh v primeru njihove
necitljivosti ne bo mogocle upostevati pri obravnavi vlioge.

Predlagane nastavitve za skeniranje:

- Locljivost: 150 tock na palec

- Nacin skeniranja: Black & White (nic sivin!!!)
- Nacin stiskanja: CCITT Group 4 (T.6)

- Format skeniranja: TIFF ali PDF

Pripenjanje dokumenta za postopek s SPOT stevilko 0700-46-20210610-000023

« Pogodba o zaposlitvi

@ LEGENDA

{*) - polia, ki so v obrazcu oznatena z zvezdico, so obvezna.

@ Najvetja dovoljena velikost pripete priloge je 3.000 kB

Slika dokumenta 3e ni pripeta. Pripnete lahko le slike tipa TIFF in dokumente tipa PDFE.

Opis
Datum dokumenta *

Pripni dokument * Izberite datoteko |Nobena datoteka ni izbrana m

Slika 20: Vnos podatkov o pripetem dokumentu
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Izpolnite zahtevano polje »Datum dokumenta«, dolocite tudi jezik (polje »Opis« ni obvezno). S klikom
na gumb »lzberite datoteko« se vam odpre seznam datotek, kjer poiscete dokument skenirane
pogodbe na vasem racunalniku in potrdite njegov izbor. Nato kliknite na gumb »Poslji«, da se datoteka
skenirane pogodbe prenese na vlogo. Pripenjajo se lahko le datoteke v oblikah PDF, TIF in TIFF.

Dokument nato s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument« elektronsko podpisete.

Podpis dokumenta za postopek s SPOT stevilko 0700-46-20210610-000023

Tip: Pogodba o zaposlitvi
Opis: Pogodba

Datum: 01.06.2021

Jezik: slovenicina

PrikaZi sliko pripetega dokumenta
m Elektronsko podpiéi dokument

Slika 21: Elektronsko podpisovanje pripetega dokumenta

Ko je priloga elektronsko podpisana, se odpre naslednja stran:

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate
B Skrij seznam dokumentov

+ Pogodba o zaposlitvi

Pripnite dokument

CEH stevilka Opis
0700-200-20210611-000025 Pogodba Razveljavite / izbrisite

Nadaljujte z delom na vliogi

Slika 22: Pregled podpisanega pripetega dokumenta

Prilogo lahko s klikom na gumb »Razveljavite / izbrisite dokument« izbrisete, ¢e ugotovite, da ste
pripeli napacen dokument.

S klikom na gumb »Podrobneje« lahko pripeti dokument pregledate.
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Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Pogodba o zaposlitvi

CEH stevilka 0700-200-20210611-000025

Opis Pogodba

Datum 01.01.2020

Jezik slovenicina

Lokacija 0Od doma

Vlagatelj

Prikazi

Opis Akcija
XML dokumenta m
Priponka 1 - Pogodba o zaposlitvi(OpticnoPrebranDokument) m

Na seznam dokumentov

Slika 23: Pregled podatkov o pripetem dokumentu

Z delom na vlogi nadaljujete tako, da kliknete gumb »Na seznam dokumentov, ki vas vrne na spletno
stran in tam kliknete na gumb »Nadaljujte z delom na vlogi«. Tako pridete nazaj na vlogo v razdelek
»Dodajanje delavca«. Dodajanje delavca zakljucite tako, da kliknete na gumb »Potrdi«.

Priloge napotitve, ki so Ze v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

CEH stevilka tip dokumenta opis
0700-200-20210611-000025 Pogodba o zaposlitvi Pogodba

Slika 24: Potrditev podatkov in dokumentov delavca (napotitve)

Postopek vas vodi nazaj na 1. korak vloge, kjer je viden dodan delavec in podatek, da je k podatkom o
delavcu pripeta priloga — Pogodba o zaposlitvi. Pri delavcu je prikazana tudi informacija o preverjanju
pogojev za izdajo potrdila Al za navedenega delavca.

Ce pri preverjanju pogojev ni bilo ugotovljenih napak, bo pri polju »Pogoji ZZZS« prikazana informacija
VALIDIRANA BREZ NAPAK.
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Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v veé drzavah

Dodaj delavca

EMS0:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od: 01.072021

do: 20,0720
Pripete priloge: Pogodba o zaposlitvi
Pogoji ZZZS VALIDIRANA BREZ NAPAK

NOV

Slika 25: Dodan napoten delavec

Ce 50 bile pri preverjanju pogojev ugotovljene napake, je pri polju Pogoji ZZZS prikazana informacija
VALIDIRANA Z NAPAKAMI in prikazana vsebina napak. Primer napake je prikazan na sliki 26.

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v ve¢ drzavah

Dodaj delavca

ZZZ5 napake
Opis Ukrep
Obdcbje, za katero je bila vioZena vioga za izdajo Preverite mozZnost spremembe obdobja veljavnosti na Ze
potrdila Al, se prekriva z obdobjem na prej izdanih izdanem potrdilu A1 skladno s cetrtim odstavkom 6.
potrdilih Al élena ZEmIS-1.

EMS0:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od:

do:
Pripete priloge: Pogodba o zaposlitvi
Pogoji ZZZS VALIDIRANA Z NAPAKAMI

Slika 26: Prikaz napake pri preverjanju pogojev za napotitev

Vlagatelj lahko kljub sporoceni napaki odda vlogo, a jo bo ZZZS, ¢e v Casu obravnave vioge pogoji Se
vedno ne bodo izpolnjeni, zavrnil.
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V kolikor Zeli uporabnik dodati novega delavca, lahko klikne na gumb »Dodaj delavca« in ponovi
postopek dodajanja delavca za novo osebo.

V kolikor pa uporabnik klikne na gumb »lsta storitev«, se samodejno ustvari napotitev za naslednjega
delavca, v kateri se razpoloZljivi podatki Ze predizpolnijo iz napotitve, ki je bila uporabljena za
ustvarjanje podatkov nove napotitve. Napotitev je v tem primeru nevalidirana (glej sliko 27) in jo je
potrebno dopolniti, in sicer tako, da se klikne na gumb »Popravi«. Postopek dodajanja delavca je enak
kot v prejSnjem primeru.

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v ve£ drzavah
Dodaj delavca

EM50:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od: 01.07.2021

do: 2007201
Pripete priloge: Pogodba o zaposlitvi
Pogoji ZZZS VALIDIRANA BREZ NAPAK

NOV
(e s

EMS50:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od: .072021

do: 2007202
Pripete priloge: !
Pogoji ZZZS NEVALIDIRANA

NOV
= =]

Slika 27: Kreirana nova napotitev za isto storitev
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a@% Zavod za zdravstveno ‘
zavarovanje Slovenije ﬁ’

SPOT

Na posamezno vliogo (posel) lahko dodate do 30 napotitev (tj. bodisi razli¢nih oseb, bodisi razlicna

obdobja napotitve za isto osebo). Ko so vse napotitve dodane, lahko s klikom na gumb »Naprej« na

vlogi nadaljujete na naslednji, tj. 2. korak postopka.

Dodaj delavca

EMS0:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od:
do:

Pripete priloge:

Pogoji 2ZZS

oo [ s
Ista storitev

Kontaktni podatki

Elektronski naslov za posredovanje obvestil: *

Telefonska stevilka kontaktne osebe: *

Ime in priimek kontaktne osebe: *

1512980500343

JEVSENAK

ZVONKO

13121980

20.06.2021

30.06.2021

Pogodba o zaposlitvi
VALIDIRANA BREZ NAPAK
NOV

xy@abcsi

mmmmm

Xy

Slika 28: Validirana vloga in nadaljevanja na drugi korak

Shrani viogo m

SLOVEMNSKA
POSLOVMNA
TOCKA
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2. korak »predogled podatkov« in »podpisovanje«

Na 2. koraku pregledate vpisane podatke. Po potrebi se lahko s klikom na gumb »Nazaj« vrnete na
prejsnji korak ali pa kliknete na gumb »Naprej«, s katerim preidete na podpisovanje vioge.

Elektronsko podpisovanje vloge izvedete s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument, ki je
prikazan na dnu spletne strani.

Kontaktni podatki

Elektronski naslov za posredovanje
obvestil:

Telefonska Stevilka kontaktne
osebe:

Ime in priimek kontaktne osebe:

Elektronsko podpisi dokument Pridobi XML dokumenta

Slika 29: Elektronsko podpisovanje celotne vioge

Vloga po postopku elektronskega podpisovanje preide v status »Vloga je v vrsti za posiljanjex.

o Vlogo ste uspesno podpisali in oddali.

Firma:

Mati€na Stevilka:

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na viogi:
SPOT Stevilka: (0700-46-20210628-000003
Postopek: Vloga za potrdila Al
Status vloge: Vloga je vvrsti za podiljanje.

@ Zgodovina vioge
Delo z vlogo

« Poglejte oddano vlogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

Slika 30: Prikaz informacije o uspesno dokoncani viogi

Ko pristojni organ (ZZZS) dobi vlogo, se status vloge spremeni v »Registrski organ je prejel vlogo«.
Obvestila glede sprememb statusov vioge uporabnik dobi tudi na elektronski naslov.
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3.1.2  Nova vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drzavah (¢l. 13 Uredbe)

Na vstopni spletni strani postopka »Pridobitev potrdila Al« (glej Slika 8) s klikom na gumb »13. ¢len
Uredbe Vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drzavah« zanete z izpolnjevanjem nove vioge
za pridobitev potrdila Al za delavce ali samozaposlene osebe, ki obi¢ajno opravljajo delo oz. dejavnost
v dveh ali ve¢ drzavah ¢lanicah.

1. korak (izpolnjevanje vloge)
V prvem koraku izpolnite podatke na vlogi. Na vrhu spletne strani so prikazani:

- osnovni podatki vasega podjetja, ki se prepisejo iz Poslovnega registra in
- izbrana podvrsta vloge (Za izdajo potrdil A1 za delavce, ki obi¢ajno opravljajo delo oz. dejavnost
v vec drzavah ¢lanicah EU).

Teh podatkov ni moZno spreminjati.

V nadaljevanju spletne strani vpisite ostale podatke. Obvezni podatki so oznadeni z zvezdico. Ce je pri
podatku ali sklopu podatkov prikazan oblaéek z vpraSajem, se vam ob kliku na ta znak prikaZejo napotki
za izpolnitev podatka oz. sklopa podatkov.

Pridobitev potrdila A1

Izpolnjevanje vloge predogled podatkov

2

SPOT stevilka e ni dolocena

LEGENDA
(*) - polja, ki so v obrazcu oznacena z zvezdico, so obvezna

Vlagatelj
Naziv SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d
Naslov Leskoskova cesta 004
Ljubljana
Ljubljana
1000 Ljubljana
Slovenija
MSPRS 5000823000
Davcna Stevilka 62340735

Podvrsta vioge

Za izdajo potrdil Al za delavce, ki obiajno opravljajo delo oz. dejavnost v ve¢ drzavah Elanicah EU

Statusno preablikovanje 0]

(] Vlagatelj je univerzalni pravni naslednik

Statusno preoblikovanje * -- |zberite vrsto preoblikovanja v

Slika 31: Vnos vloge - vlagatelj in status
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Ce je vade podjetje univerzalni pravni naslednik drugega podjetja, v sklopu »Statusno preoblikovanje«
oznacite polje »Vlagatelj je univerzalni pravni naslednik in izpolnite podatke »Statusno
preoblikovanje«, »Mati¢na $t. pravnega prednika« in neobvezno $e podatka »Telefon pravnega
prednika« in »E-posta pravnega prednika«.

Statusno preoblikovanje @

Vlagatelj je univerzalni pravni naslednik

Statusno preoblikovanje [ -- |zberite vrsto preoblikovanja v

Matiéna $t. pravnega prednika *
Telefon pravnega prednika

E-posta pravnega prednika

Slika 32: Vnos podatkov o statusnem preoblikovanju

Glede na svojo pravnoorganizacijsko obliko morate tudi izbrati ustrezen status, ki je lahko
- delodajalec ali

- samozaposlena oseba.

Ce Zelite pridobiti potrdilo za zaposleno osebo pri samozaposleni osebi, izberite polje »Delodajalec«.

Status @

@ Delodajalec
O Ssamozaposlena oseba

Slika 33: Dolocitev statusa vlagatelja

Sledi potrditev izjav. Potrjujete Stiri izjave, kot je razvidno na Napaka! Vira sklicevanja ni bilo mogoce
najti.. Prvi dve in Cetrta so obvezne, tretjo pa izpolni vlagatelj, ki ima v tujini odprt transakcijski racun.
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Izjava

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljam, da bo oseba, za katero je bila vloZena vloga za izdajo potrdila A1, v obdobju, za katerega se potrdilo
Al izdaja, delo oziroma samozaposlitev predvidoma obic¢ajno opravljala v najmanj dveh drZavah €lanicah EU.

Cezmejne storitve bomo izvajali na podlagi sklenjene pogodbe z naronikom ali akta o napotitvi v povezano gospodarsko druzbo

Izpolni vlagatelj, ki ima v tujini odprt transakeijski racun: @
O Viagatelj s podpisom potrjujem, da imam v tujini odprt transakcijski raéun, ki je vpisan v davéni register v skladu z zakonom, ki ureja finanéno upravo, in
ni blokiran.

Potrjujem, da so podatki, ki so podani v vlogi za izdajo potrdila A1 popolni in resni¢ni, ter da priloZzena dokazila ustrezajo originalu. Za podane podatke,
njihovo resnicnost in ustreznost priloZzenih dokazil prevzemam popolno odgovornost. Seznanjen sem, da so navedeni podatki in dokazila lahko predmet
nadzora s strani pristojnih ustanov v drzavi zaposlitve in/ali v drZavi, v kateri se opravlja delo oziroma dejavnost. Ce navedeni podatki ali dokazila niso
skladni z dejanskim stanjem, je lahko izdano potrdilo A1 odpravljeno ali razveljavljeno. V tem primeru bo lahko ponovno izveden postopek dolocanja
zakonodaje, ki se uporablja, glede na ugotovljeno dejansko stanje

Slika 34: Izjave pri vlogi po clenu 13 Uredbe
V nadaljevanju je potrebno vpisati podatke o storitvi.
Neobvezno vpisete podatke o narocniku, s katerim je sklenjena pogodba o izvajanju storitve.

Ce boste vpisali podatke o naroéniku, morate vnesti vse podatke (»Naziv«, »Drzavag, »Ulica in hi$na
Stevilka«, »Postna Stevilka in posta«). Ce podatkov o naroéniku ne boste vpisali, pustite vsa polja o
narocniku prazna. Ce ste podatke o naro¢niku storitve pomotoma zaceli izpolnjevati, vnose izbrisite,
pri polju »DrZava« pa vrnite prikaz »-- Izberite drzavo«. Bodite pozorni, da izbriSete vsa polja (npr. tudi
posamezne znake ali presledke.

Ce ste vpisali podatke o naro¢niku, jih potrdite s klikom na gumb »Potrdi naslov«.

Iz spustnega seznama morate izbrati vrsto storitve in dejavnost. Ce izberete »Ostale dejavnostic,
morate v spustnem seznamu izbrati Se vrsto dejavnosti.

Podatki o storitvi
Narocnik storitve 150,

Naziv:

Drzava -- Izberite drzavo v

Ulica in hisna 3tevilka

Postna Stevilka in posta

Vnos podatkav o narogniku storitve je neobvezen.

Ce boste podatke o naro¢niku vpisali, izpolnite vsa polja: Naziv, Drzava, Ulica in hisna itevilka, Postna tevilka in posta.
@ Ce podatkov o narogniku ne boste vpisali, pustite vsa polja o naroéniku prazna.

Ce ste podatke o narocniku storitve pomotoma zaceli izpolnjevati, vnose izbrisite, pri polju »Drzava« pa vrnite prikaz »--

Izberite drzavo«. Bodite pozorni, da izbriete vsa polja (npr. tudi posamezne znake ali presledke).

n ¥ .
Vrsta storitve: -- |zberite vrsto storitve v

Dejavnost:* ? @® Mednarodni cestni promet
O Ostale dejavnosti

Slika 35: Podatki o storitvi — dejavnost
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Samodejno se iz sistema SPOT izpolnijo kontaktni podatki vlagatelja (uporabnika):
- e-naslov za posredovanje obvestil,
- telefonska Stevilka kontaktne osebe ter
- ime in priimek kontaktne osebe.

Kontaktni podatki se nahajajo med osebnimi podatki uporabnika in jih uporabnik lahko vidi in ureja
(spreminja) na pogovornem oknu za spreminjanje osebnih podatkov in gesla.

Uporabnik lahko kontaktne podatke ureja tudi neposredno v poljih na vlogi.

Kontaktni podatki

Elektronski naslov za posredovanje obvestil: * . . o
ime.priimek@gov.si

Telefonska stevilka kontaktne osebe: *

123456789

Ime in priimek kontaktne osebe: * -
Ime Priimek

Slika 36: Kontaktni podatki viagatelja

S klikom na gumb »Dodaj delavca« zacnete z dodajanjem oseb, ki bodo opravljale delo ali dejavnost v
vec drZavah.

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v veé drZavah

Dodaj delavca

Slika 37: Dodajanje delavca

Odpre se polje »Podatki o osebi« za vnos delavca, kot je prikazano na Napaka! Vira sklicevanja ni bilo
mogode najti..
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Podatki o osebi

EMS0:* @
Pridobi osebo iz evidence ZZZS

Naslov v &asu opravljanja dela v tujini 0]

Drzava | -- Izberite drzavo A4 |

Ulica in hisna Stevilka

Poitna Stevilka in posta

Slika 38: Dolocitev delavca

Dodajanje delavca pri¢nete tako, da vtipkate njegov EMSO. Po vpisu EMSO in kliku na gumb »Pridobi
osebo iz evidenc ZZ7S« se razpolozljivi podatki o osebi izpolnijo samodejno. NerazpoloZljive podatke je
potrebno dopisati ali izbrati.

Pridobitev podatkov iz evidenc ZZZS deluje samo, Ce je delavec Ze prijavljen v obvezno zavarovanje s
strani zavezanca, ki oddaja vlogo za izdajo potrdila Al.
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Podatki o osebi

EM30:*

Datum rojstva:*
Spol:*
Priimek:*

Ime:

Priimek ob rojstvu:

Kraj rojstva®

Maribor
Drzava rojstva:* ‘ Slovenija -
Driavljanstvo:* Slovenija
Drzava zaposlitve: Republika Slovenija

Prebivalisce osebe™ )

Prosima vas, da ponovno preverite ustreznost izbrane ulice in kraja ter poste in postne stevilke V primeru, da se podatki ne
ujemajo, jih popravite tako, da kliknete gumb "Spremeni naslov”.

Drzava:
Ulica in hisna Stevilka:

Poatna stevilka in po3ta:

Pridobi novo osebo iz evidence ZZZS

Slika 39: Podatki o osebi in prebivalisce v RS

Ce ste vpisali napa¢nega delavca, lahko to razveljavite s klikom na gumb »Pridobi novo osebo iz
evidence ZZZ5«. V tem primeru se polja pobriéejo in lahko vpiete nov EMSO in tako vpidete novo
osebo.

Zatem je potrebno odgovoriti na vprasanje:

Vprasanje
Kolikien deleZ dela oziroma O 25% ali vec skupnega dela oziroma dejavnosti
dejavnosti bo oseba opravila v O Manj kot 25% skupnega dela oziroma dejavnosti

Republiki Sloveniji?*

Slika 40: Viprasanje pri viogi po ¢lenu 13 Uredbe

Oznacite, koliksen dele? skupnega dela oz. dejavnosti bo oseba opravila v Republiki Sloveniji. Delez
dela/dejavnosti, ki ga oseba opravlja v Republiki Sloveniji, se opredeli sledece:
- v primeru mednarodnega cestnega prometa: skupno delo osebe predstavlja (preteklo ali
pricakovano) Stevilo vseh natovarjanj in raztovarjanj v dolocenem obdobju (teden, mesec,
leto) lo¢eno v Republiki Sloveniji in loceno po posameznih drugih drzavah EU, v katerih oseba
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dela. Delez skupnega dela v Republiki Sloveniji predstavlja (preteklo ali pricakovano) stevilo
natovarjanj in raztovarjanj v Republiki Sloveniji v istem referenénem obdobju,

- v primeru opravljanja ostalih dejavnosti: skupno delo osebe predstavlja (preteklo ali
pricakovano) Stevilo dni ali ur dela te osebe v dolo¢enem obdobju (teden, mesec, leto) loc¢eno
v Republiki Sloveniji in loceno po posameznih drugih drzavah EU, v katerih oseba dela. Delez
skupnega dela v Republiki Sloveniji predstavlja (preteklo ali pricakovano) stevilo dni ali ur dela
v Republiki Sloveniji v istem referenénem obdobju.

Pri presoji vzorca dela se uposteva domnevni prihodnji poloZaj v naslednjih 12 koledarskih mesecih.
Zanesljivo merilo za prihodnje ravnanje je tudi opravljanje dela v preteklosti, zato je smiselno, Ce
odlocitve ni mogoce sprejeti na podlagi predvidenih delovnih vzorcev ali razporedov dela, preveriti
poloZaj v zadnjih 12 mesecih. Ce je bilo podjetje ustanovljeno pred kratkim, se presoja lahko opravi na
podlagi ustreznega krajSega obdobja.

V rubriki »Opravljanje dejavnosti v tujini« izpolnite podatke o delu/dejavnosti v tujini (glej Napaka! Vira
sklicevanja ni bilo mogoce naijti.).

Preko koledarcka izberite obdobje opravljanja storitve v tujini. Vlagatelj mora potrdilo Al pridobiti
pred zaCetkom izvajanja storitve. Vloga za izdajo potrdila Al se lahko vloZi najvec 30 dni pred
predvidenim zacetkom ¢ezmejnega izvajanja storitev.

Prvi dan opravljanja storitve ne sme biti pred dnevom oddaje vloge. Ce bo datum zacetka obdobja
napotitve v ¢asu oddaje vloge Ze v preteklosti, vlagatelj tak$ne vlioge ne bo mogel oddati. Obdobje
opravljanja storitve se tudi ne sme prekrivati z obdobjem napotitve na predhodno izdanih potrdilih Al
za istega delavca. Ce je bila predhodna napotitev delavca predéasno zakljucena, je pred oddajo vloge
za novo potrdilo Al treba oddati vlogo za spremembo obdobja veljavnosti prejsnjega potrdila Al.

Ce je pogodba z delavcem sklenjena za dolocen ¢&as, vpidite, do katerega datuma pogodba velja. V tem
primeru obdobje opravljanja storitve ne more biti daljSe od datuma konca veljavnosti pogodbe.

Navedite opis del in nalog delavca ali samozaposlene osebe, ki jih bo opravljal na delu v tujini ter v
seznamu izberite drzave, v katerih se bo opravljalo delo oziroma dejavnost.

34



REPUBLIKA SLOVENIJA &2 ‘ SLOVENSKA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, ool o i SP T | rosLovna
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI ﬁ, TO®KA

Opravljanje dejavnosti v tujini

Podatki o delu/dejavnosti

Ce je pogodba sklenjena za doloéen
€as, velja do:

Obdobje opravijanja storitve: od do

Skladneo s 6. Elenom Zakona o Eezmejnem izvajanju storitev (ZCmIS-1) mora
vlagatelj vloZiti viogo za pridobitev potrdila A1 pred zagetkom izvajanja, vendar

@ najpozneje na dan zacetka izvajanja storitve. Prvi dan opravljanja storitve ne
sme hiti pred dnevom oddaje vioge. Ce bo datum zacetka obdobja ezmejnega
izvajanja storitve v €asu oddaje vioge Ze v preteklosti, vlagatel) takine vloge ne
bo mogel oddati.

Opis del in nalog delavca ali
samozaposlene osebe:” @

Drzave lanice, v katerih se bo

opravljalo delo oz. dejavnosti:* Avstrija

Belgija
Bolgarija

Ciper

Cetka republika
Danska

(za izbiro vec drzav driite tipko Ctrl in kliknite na ustrezno izbiro, za izbris posamezne
drzave driite tipko Ctrl in kliknite na ustrezno izbirg)

Slika 41: Podatki o delu/dejavnosti

Priporocljivo je, da vlogo na koncu shranite s klikom na gumb »Shrani.

Pripenjanje prilog k vlogi:
V kolikor ste na zaCetku 1. koraka izbrali status »Delodajalec, je potrebno dodati skenirano pogodbo o
zaposlitvi za zaposlenega.

V primeru, da ste izbrali status »Samozaposlena oseba«, vam pogodbe o zaposlitvi ni potrebno dodati.

Pogodbo dodate tako, da kliknete na gumb »Pricni s pripenjanjem prilog v CEH«.

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate
(3 Skrij seznam dokumentoy

« Pogodba o zaposlitvi

Pripnite dokument

Slika 42: Pripenjanje dokumenta k napotitvi (delavcu)

Kliknite na gumb »Pripnite dokumentx.
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OPOMBA: Potrebna je pozornost glede Citljivosti skeniranih dokumentov, saj le-teh v primeru njihove
necitljivosti ne bo mogoce upostevati pri obravnavi vlioge.

Predlagane nastavitve za skeniranje:

- Locljivost: 150 tock na palec

- Nacin skeniranja: Black & White (nic sivin!!!)
- Nacin stiskanja: CCITT Group 4 (T.6)

- Format skeniranja: TIFF ali PDF

Pripenjanje dokumenta za postopek s SPOT stevilko 0700-46-20210610-000023

« Pogodba o zaposlitvi

@. LEGENDA

{*) - polja, ki so v obrazcu oznacena z zvezdico, 5o obvezna.

@ Najvetja dovoljena velikost pripete priloge je 3.000 kB.

Slika dokumenta 3e ni pripeta. Pripnete lahko le slike tipa TIFF in dokumente tipa PDFE

Opis
Datum dokumenta *

Pripni dokument * Izberite datoteko | Nobena datoteka ni izbrana m

Slika 43: Vnos podatkov o pripetem dokumentu

V postopku pripenjanja priloge izpolnite zahtevano polje »Datum dokumenta«, dolocite tudi jezik
(polje »Opis« ni obvezno). S klikom na gumb »lzberite datoteko« se poisc¢e dokument skenirane

pogodbe na racunalniku ter klikne na gumb »Poslji«. Pripenjajo se lahko le datoteke v obliki PDF, TIF in
TIFF.

Dokument nato s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument« elektronsko podpisete.
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Podpis dokumenta za postopek s SPOT stevilko 0700-46-20210610-000023

Tip: Pogodba o zaposlitvi
Opis: Pogodba

Datum: 01.06.2021

Jezik: slovenagina

PrikaZi sliko pripetega dokumenta
m Elektronsko podpisi dokument

Slika 44: Elektronsko podpisovanje pripetega dokumenta

Ko je priloga elektronsko podpisana, se odpre naslednja stran:

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate
B Skrij seznam dokumentoy

+ Pogodba o zaposlitvi

Pripnite dokument

CEH stevilka Opis
0700-200-20210611-000025 Pogodba Razveljavite / izbrifite

Nadaljujte z delom na vlogi

Slika 45: Pregled podpisanega pripetega dokumenta

Prilogo lahko s klikom na gumb »Razveljavite / izbrisite dokument« tudi izbrisete, ¢e ugotovite, da ste
pripeli napacen dokument.

S klikom na gumb »Podrobneje« lahko pripeti dokument pregledate.
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Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Pogodba o zaposlitvi

CEH stevilka 0700-200-202106M-000023

Opis Pogodba

Datum 01.01.2020

Jezik slovenstina

Lokacija 0Od doma

Vlagatelj

Prikazi

Opis Akcija
XML dokumenta m
Priponka 1 - Pogodba o zaposlitvi(OpticnoPrebranDokument) m

Slika 46: Pregled podatkov o pripetem dokumentu

Z delom na vlogi nadaljujete tako, da kliknete gumb »Na seznam dokumentov, ki vas vrne na spletno
stran in tam kliknete na gumb »Nadaljujte z delom na vlogi«. S tem pridete nazaj na vlogo v razdelek
»Dodajanje delavca«. Dodajanje delavca zakljucite tako, da kliknete na gumb »Potrdi«.

Priloge napotitve, ki so Ze v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

CEH stevilka tip dokumenta opis
0700-200-20210611-000025 Pogodba o zaposlitvi Pogodba

Slika 47: Potrditev podatkov in dokumentov delavca (napotitve)

Postopek vas vodi nazaj na 1. korak vloge, kjer je viden dodan delavec in podatek, da je k podatkom o
delavcu pripeta priloga — Pogodba o zaposlitvi. Pri delavcu je prikazana tudi informacija o preverjanju
pogojev za izdajo potrdila Al za navedenega delavca.

Ce pri preverjanju pogojev ni bilo ugotovljenih napak, bo pri polju »Pogoji ZZZS« prikazana informacija
VALIDIRANA BREZ NAPAK.
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Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v veé drzavah

Dodaj delavca

EMS0:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od: 01.072021

do: 20,0720
Pripete priloge: Pogodba o zaposlitvi
Pogoji ZZZS VALIDIRANA BREZ NAPAK

NOV

Slika 48: Dodan napoten delavec

Ce 50 bile pri preverjanju pogojev ugotovljene napake, je pri polju Pogoji ZZZS prikazana informacija
VALIDIRANA Z NAPAKAMI in prikazana vsebina napak. Primer napake je prikazan na Napakal Vira
sklicevanja ni bilo mogoce najti..

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v ve drzavah

Dodaj delavea

ZZ25 napake
Opis Ukrep
Obdobje, za katero je bila vioZzena vioga za izdajo Preverite moZnost spremembe obdobja veljavnosti na ze
potrdila Al, se prekriva z obdobjem na prej izdanih izdanem potrdilu A1 skladno s etrtim odstavkom 6.
potrdilih Al Elena ZCmIS-1.

EMS0:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:
Obdobje opravljanja storitve od:

do:
Pripete priloge: Pogodba o zaposlitvi
Pogoji 2225 VALIDIRANA Z NAPAKAMI

Slika 49: Prikaz napake pri preverjanju pogojev za napotitev

Vlagatelj lahko kljub temu odda vlogo, a jo bo ZZZS, ¢e v ¢asu obravnave vloge pogoji e vedno ne
bodo izpolnjeni, zavrnil.
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V kolikor Zeli uporabnik dodati novega delavca, lahko klikne na gumb »Dodaj delavca« in ponovi
postopek dodajanja delavca za novo osebo.

V kolikor pa uporabnik klikne na gumb »lsta storitev« se samodejno ustvari razdelek s podatki za
naslednjega delavca, v kateri se razpolozljivi podatki ze predizpolnijo. Podatki o osebi so v tem primeru
nevalidirani (glej Napaka! Vira sklicevanja ni bilo mogoée najti.) in jih je potrebno dopolniti, in sicer
tako, da se klikne na gumb »Popravi«. Postopek dodajanja delavca je enak kot v prejSnjem primeru.

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v ve¢ drzavah
Dodaj delavca

EM50:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od: 01.0720A1

do: 30.09.2021

Pripete priloge: Pogodba o zaposlitvi

NOV
oo | i |

EMS0:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od: 01,0720
do: 30.09.2021
Pripete priloge: f

NOV
= ==]

Slika 50: Dodajanje delavca za isto storitev

Na posamezno vliogo lahko dodate do 30 primerov (tj. bodisi razlicnih oseb, bodisi razli¢cna obdobja
¢ezmejnega izvajanja storitve za isto osebo). Ko so vsi primeri dodani in validirani, lahko s klikom na
gumb »Naprej« na vlogi nadaljujete na nasledniji, tj. 2. korak postopka.
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Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v ve drzavah

Dodaj delavca

EMS30:
Priimek:
Ime:

Datum rojstva:

Obdobje opravljanja storitve od:

do:
Pripete priloge:

I

Kontaktni podatki

Elektronski naslov za posredovanje obvestil: *

Telefonska Stevilka kontaktne osebe: *

Ime in priimek kontaktne osebe: *

01.07201
30.09.2021

Pogodba o zaposlitvi
NOV

xy@abc si

‘ i |

iy

Slika 51: Validirana vloga in nadaljevanja na drugi korak

sp(Or

Shrani viogo m

SLOVEMNSKA
POSLOVMNA
TOCKA
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2. korak »predogled podatkov« in »podpisovanje«

Na 2. koraku pregledate vpisane podatke. Po potrebi se lahko s klikom na gumb »Nazaj« vrnete na
prejsnji korak ali pa kliknete na gumb »Naprej«, s katerim preidete na podpisovanje vioge.

Elektronsko podpisovanje vloge izvedete s klikom na gumb »Elektronsko podpisi dokument, ki je
prikazan na dnu spletne strani.

Kontaktni podatki
Elektronski naslov za posredovanje

obvestil:

Telefonska Stevilka kontaktne
osebe:

Ime in priimek kontaktne osebe:

Elektronsko podpisi dokument Pridobi XML dokumenta

Slika 52: Elektronsko podpisovanje celotne vloge
Vloga po postopku elektronskega podpisovanje preide v status »Vloga je v vrsti za posiljanjex.

Ko pristojni organ (ZZZS) dobi vlogo, se status vioge spremeni v »Registrski organ je prejel vlogo«.
Obvestila glede sprememb statusov vioge uporabnik dobi tudi na elektronski naslov.
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3.2 Dopolnitev vlioge

V kolikor vloga za pridobitev potrdila A1 ni popolna, jo pristojni organ (ZZZS) po obdelavi vrne v
dopolnitev.

Napake na vlogi lahko preverite tako, da na seznamu Oddanih in zaklju¢enih viog poiscete viogo s
statusom »Dopolnitev vloge« in kliknete na SPOT Stevilko.

Oddane in zakljucene vloge

Pois¢i viogo po SPOT stevilki ‘

Q

Napredno iskanje
SEZNAMVLOG @

SPOT stevilka T| Postopek T| Status 1] Uporabnik navlogi T|

Mare Zigert E}

Datum spremembe |5

0700-46-20240228-000021 Pridobitev potrdila Al DOPOLNITEV VLOGE 0212.202410:40

Slika 53: Vloga, vrnjena v dopolnitev

Pri podatkih vloge se v zavihku »Zgodovina vioge« nahaja povezava »Poglejte komentar, kjer se
nahaja seznam napak, ki jih je potrebno popraviti.

Podatki vlioge

PODATKI O VLOGI PODATKI O POSLOVNEM SUBJEKTU

Odgovorna oseba na vlogi: Mare Zigert Maticna Stevilka: 1851578000

Organizacija: / Naziv: AJM MONTAZA IN TRGOVINA d.o.0.
SPOT &tevilka: 0700-46-20240228-000021

Postopek: Pridobitev potrdila Al

Status vloge: DOPOLNITEV VLOGE

Rok za oddajo: /

~  ZGODOVINA VLOGE

Status T Datum ‘% Komentar

DOPOLNITEV VLOGE 0212.202410:40 Poglejte komentar

PREJETO NA ORGAN 28.02.2024 08:08
V POSILJANJU 28.02.2024 08:06

ODDANO 28.02.2024 08:03

Vsebinsko dopolni Vpogled v dokumente Vpogled v vlogo

Slika 54: Komentarji glede vloge, ki je vrnjena v dopolnitev

Vlogo popravite s klikom na gumb »Vsebinsko dopolni«. Vlogo nato dopolnite v skladu z napakami, ki
vam jih je sporocil ZZZS (npr. pri napotitvi pripnite ustrezno pogodbo o zaposlitvi) in jo Se enkrat
posljete organu (glej Napakal Vira sklicevanja ni bilo mogoce naijti.).
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ZZZ5 napake
Opis Ukrep

Vlogo za izdajo potrdila Al dopolnite z ustrezno
Pogodba o zaposlitvi ni ustrezna. g jop P

prilogo.

Slika 55: Primer napake pri posamezni napotitvi (delavcu), ki jo vrne ZZZS

Zatem kliknete na povezavo »Vsebinsko dopolnite vlogo«. Vlogo nato dopolnite v skladu z napakami, ki
vam jih je sporocil ZZZS (npr. pri napotitvi pripnite ustrezno pogodbo o zaposlitvi) in jo Se enkrat
posljete organu.

Dopolnitev vloge poteka na enak nacin, kot izpolnitev vloge, kar je opisano v poglavju 3.1.

3.3 Prevzem dokumentov

S tem postopkom potrdite prevzem posiljke dokumentov, ki jih je ZZZS pripravil ob obravnavi
posamezne vlioge za pridobitev potrdil Al ali spremembo obdobja veljavnosti potrdil.

Dokumenti ZZZS so lahko potrdila Al, zahteva za dopolnitev vloge, odlocba o zavrnitvi vlioge, sklep o
zavrzenju vloge ali obvestilo o spremembi obdobja veljavnosti potrdila Al.

Postopek prevzema dokumentov je nasledniji:
V seznamu postopkov pri postopkih ZZZS izberete postopek »Pridobitev potrdila Al«.

Na vstopni spletni strani tega postopka kliknete na gumb »Prevzem dokumentov«.
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Pridobitev potrdila A1

Pregled vlog za obdobje

Datumod* | 20.08.2024

Datum do:® | 2012.2024

Vrsta vioge:* [ VSE VRSTE VLOG vl

VSI STATUSI V]

Status vloge-*

Nova vloga za napotitev po ZCmIS (€. 12 Uredbe)

Pridobitev potrdila Al za napotitev delavcev ali samozaposlenih oseb na doloceno izvajanje storitve v drugo drzavo clanico

Nova vloga za obicajno opravljanje dela ali dejavnosti v najmanj dveh drzavah (cl. 13 Uredbe)

Pridobitev potrdila Al za delavce ali samozaposlene osebe, ki obicajno opravljajo delo ali dejavnost v najmanj dveh drzavah clanicah

12. élen Uredbe
Vloga za napotitev na delo v drugo drZzavo

13. élen Uredbe
Vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drZzavah

Prevzem dokumentov

[PLELEN G Y

Slika 56: Dostop do postopka za prevzem dokumentov, ki jih je pripravil ZZZS
PrikaZe se vam seznam posiljk dokumentov ZZZS, ki jih e niste prevzeli.

Prevzem posamezne posiljke zacnete s klikom na gumb »Prevzem dokumentov.
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SPOT stevilka 0700-46-20171220-000022
Zaporedna stevilka posiljke: 126

Datum priprave: 2112.2017

Dokumenti za prevzem: Zahteva za dopolnitev vloge

Datum poziva:
Datum prevzema: 211.2017

Prevzemnik dokumentov:

SPOT stevilka 0700-46-20171222-000004
Zaporedna Stevilka posiljke: 142

Datum priprave: 22122017

Dokumenti za prevzem: Sklep o zavrzbi vloge

Datum poziva:
Datum prevzema:

Prevzemnik dokumentov:

Potrdi prevzem dokumentov

Slika 57: Potrditev prevzema dokumentov
Tako preidete na potrditev prevzema dokumentov ZZ7S.

Potrditev prevzema dokumentov ZZZ5

SPOT Stevilka 0700-46-20171222-000004
Zaporedna stevilka posiljke: 142

Datum priprave: 2212207

Dokumenti za prevzem: Sklep o zawrzbi vioge

Datum poziva:
Datum prevzema:
Prevzemnik dokumentov:

Elektronsko podpisi povratnico

Slika 58: Elektronsko podpisovanje povratnice

S klikom na gumb »Elektronsko podpisi povratnico« elektronsko podpisete povratnico in tako potrdite
prevzem dokumentov te posiljke. Dokumenti iz te poSiljke s tem postanejo dostopni na portalu SPOT.
Potrjena posiljka ni ve¢ prikazana na seznamu posiljk ZZZS.

Za tem se je s klikom na gumb »Nazaj« potrebno vrniti na pregled vliog za doloceno obdobje in tam
najti vlogo, na katero se je nanasala prevzeta posiljka dokumentov.
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Pri iskani vlogi kliknite na gumb »Pregled vioge in dokumentov«. PrikaZejo se vam podrobni podatki o

vlogi.

V spodnjem delu spletne strani so v sekciji »Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v vec¢ drzavah«
prikazani podatki o delavcih oz. napotitvah, ki so bili vneseni na vlogi. Pri posamezni napotitvi so v
sekciji »Dokumenti ZZZS« prikazani dokumenti, ki jih je ZZZS izdal ob obravnavi vloge. Ce je bila vloga
uspesno redena, bo na seznamu dokumentov prikazano potrdilo Al.

Napoteni delavci/delavci, ki opravljajo delo v veé drZavah

Napotitev 5t. 1

EMS30:

Priimek:

Ime:

Datum rojstva: 16.021957
Obdobje opravljanja storitve od: 01.01.2024
do: 30.01.2024

Dokumenti Z775:

Stevilka dokumenta opis

18011-142054,/2023/1 Al potrdilo m

Status napotitve:

Mapotitev odobrena.

Slika 59: Dokumenti, ki jih je na podlagi vloge pripravil ZZZS

S klikom na gumb »Prenesi« posamezen dokument prenesete v svoj racunalnik, kjer ga shranite ali

natisnete.
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3.4 Pregled izdanih potrdil

Na portalu SPOT je na voljo tudi pregled izdanih potrdil Al. ReSitev je na voljo znotraj postopka
»Pridobitev potrdila Al«. Za dostop do tega pregleda na vstopni strani postopka »Pridobitev potrdila
Al« kliknite na gumb »lzdana potrdila Alx.

Pridobitev potrdila A1

Pregled vlog za obdobje

Datum od:* | 20.09.2024

Datum do:* | 2012.2024

Vrsta vloge:* ’ VSE VRSTE VLOG VI

VSI STATUSI V]

Status vloge:*

Nova vloga za napotitev po ZCmlS (¢l 12 Uredbe)

®

Pridobitev potrdila A1 za napotitev delavcev ali samozaposlenih oseb na doloceno izvajanje storitve v drugo drZzavo €lanico

Nova vloga za obitajno opravljanje dela ali dejavnosti v najmanj dveh drzavah (¢l. 13 Uredbe)

®

Pridobitev potrdila A1 za delavce ali samozaposlene osebe, ki abifajno opravljajo delo ali dejavnost v najmanj dveh drzavah €lanicah

12. élen Uredbe
Vloga za napotitev na delo v drugo drZavo

13. élen Uredbe
Vloga za opravljanje dela/dejavnosti v vsaj dveh drzavah

Prevzem dokumentov

1z Al

Slika 60: Dostop do postopka za prikaz seznama izdanih potrdil Al

Seznam potrdil lahko omejite na
- veljavna potrdila,
- potrdila, ki so potekla v zadnjih 2 letih ali
- potrdila, ki so potekla pred 2 — 4 leti.

Seznam potrdil lahko razvrstite po Priimku ali Datumu konca veljavnosti potrdil.

Privzeto je prikazan seznam veljavnih potrdil, ki vsebuje tudi potrdila, ki bodo pricela veljati v
prihodnosti.

Ce spremenite nacin iskanja, za osvezitev seznama potrdil Al kliknite na gumb »Pridobi«.

48



B

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

&2&S

Zavod za zdravstveno
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1]\ . SPOT

Pri posameznem potrdilu so v sekciji »Kronologija sprememb« prikazani podatki o morebitnih
spremembah obdobja veljavnosti potrdila. V tej sekciji je prikazana tudi informacija o morebitni
razveljavitvi ali odpravi potrdila Al.

Nacin iskanja:

Urejanje potrdil po:

lzdano potrdilo A1

SPOT Stevilka:

5t izvoda:

Oznaka dokumenta:
Datum prevzema:
Veljavnost potrdila:

Oseba

® Veljavna potrdila
O Potekla v zadnjih 2 letih
O Potekla pred 2 - 4 leti

® Priimku
O Datumu konca

(0700-46-20231221-000013
1

18011-142062/2023/3
2712.2023

\eljavno

EMS0:
Priimek:
Ime:

Datum rojstva:

Storitev

Naziv naroénika:

Naziv drZave:

Kronologija sprememb

Narocnik

Avstrija

\irsta dogodka
lzdaja potrdila A1

Datum zac. obdobja
01.01.2024

Datum konca obdobja Datum dogodka
08.01.2024

Razlog
2712.2023 07:24:38 f

Slika 61: Razvrstitev potrdil

S klikom na gumb »Prenesi« potrdilo prenesete na svoj racunalnik.

SLOVEMNSKA
POSLOVMNA
TOCKA
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4. Vloga za spremembo obdobja veljavnosti potrdil Al

Za spremembo obdobja veljavnosti potrdil Al ali poroc¢anje ZZZS-ju, da do nacrtovanih napotitev, za
katere je ZZZS izdal potrdila A1, ni pri$lo, na seznamu postopkov kliknite na naziv postopka »Vloga za
spremembo obdobja veljavnosti potrdila Al«. Postopek najdete med postopki ZZZS.

V kolikor niste zakoniti zastopnik poslovnega subjekta, morate biti s strani zakonitega zastopnika
pooblasceni za opravljanje tega postopka.

Jure Praét

DrZavni portal za poslovne subjekte E DS 642439760

Davéna &tevilk.
fﬁ;’::tjaj poslovni N L M:u;;:a é:\lnl: :{2'%160:2335000 SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d.
Poslovni subjekt / Postopki

@  MojsPoT Postopki

Poslovni subjekt Poiééi postopek po nazivu ali organu ali opisu

o]

D:III

Vlege v "] Prikazi priljubljene postopke

= Postopki
B2 Dokumenti > Postopki @
(23] Navodila v 72IS
& Poslovni koled i i i i delu i i i
52} slovni koledar & Odjava zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
Oddaja zavarovanja za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni
& Pridobitev potrdila A1
~ Priprava elektronske vloge za izdajo potrdil A1

Tehniéna pomot in
podpora o
Ponedeljek - petek: B: o

Enotni kontaktni - - - -
drzavne uprave o Pridobitev potrdila o §tevilu zaposlenih

™ Pridobitev potrdila o tevilu zaposienih (in zaposlenih invalidov) po podiagah zavarovanja.

Sprememba obdabja veljavnosti potrdila A1
Priprava elektronske vioge za spremembo obdobia veljavnosti izdanih potrdil A1

<3 0802002
62 ekc@gov.si ., Pridobitev poimenskega seznama zaposlenih

Slika 62: Dostop do vloge za spremembo obdobja veljavnosti potrdila A1
Odpre se vam spletna stran, na kateri je prikazan seznam vlog glede na izbrano obdobije.

Pri vlogi, na podlagi katere je ZZZS izdal potrdila A1, katerim Zelite spremeniti obdobje veljavnosti ali
7775-ju sporociti, da do napotitve ni prislo, kliknite na gumb »Sprememba obdobja veljavnosti potrdila
Al«.
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