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1. Uvod

V juliju 2023 je bil na portalu SPOT vzpostavljen elektronski postopek za prodajo, nakup, menjavo in
najem zemljis¢/a v lasti obcine.

Pravna podlaga:

e Zakon o stvarnem premozenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti (ZSPDSLS-1)
e Uredba o stvarnem premozenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti

Postopek je namenjen domacim poslovnim subjektom. Vlogo lahko oddate elektronsko preko portala
SPOT (vlogo lahko oddate le za dolo¢ene obcine) ali fizicno pri posamezni obdini.


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO7148
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED7710
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2. Navodila za izpolnjevanje vloge za prodajo, nakup, menjavo in
najem zemljiS¢/a v lasti obcine

2.1 Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na naslovu —
https://spot.gov.si/.

Prijava

SLOVENSKA
SP O T | PosLovna
TOCKA

@ POSLOVANJE % DEJAVNOSTI IN POKLICI @ PORTAL IN TOCKE SPOT @ E-POSTOPKI IN STORITVE @ POMOC IN PODPORA 9 MO SPOT
Portal SPOT - e-postopki in storitve VA
e MGIONAL NI RAEVE)
@ * Portalin togke SPOT

Prijavite se v portal SPOT
Portal SPOT vam omogoda e-poslovanie z driavo. V portal se prijavite s PDMDC IN PODPORA

Enotni kontaktni center drzawne uprave
Telefon: 080 2002 {ponedeljek-petek- 8.00-22.00

kvalificiranim digitalnim potrdilom. Vet informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

“Telefon: 080 2002

@ ekc@gov.si

Slika 1: Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila

za registracijo so dostopna tukaj.


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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2.2 Izbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate viogo. Ce je ta
subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davéno Stevilko s.p.« vpise davéna $tevilka subjekta. Ce
pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »Vpisite 10 mestno mati¢no Stevilko« vpiSe mati¢na
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davéne Stevilke v razdelku
»Zadnja uspesna iskanja« ali »Pooblastila«. Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri
katerem je v Poslovnem registru Slovenije (PRS) registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal
uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka

poobladanja so na voljo na tej spletni strani.

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravijate 2a subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s su

ektom pooblasceni

Zadnja uspedna iskan@ Pooblastila
%0 imate 502 Vaa dnéna Sevilia ie (D matiknast / poslovni subjekt / postopek
e S LT et dawena st/
. SPOT St reg.

X o 2 (%)
Vpisite 10-mestno mati¢no Stevilko 2/

Vpidite SPOT &tevitko (2 X MS2000e2000 Fodetie

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.3 Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji OBCINE izberete postopek »Zahteva za izdajo mnenja
obcine o skladnosti s prostorskim aktom pred izdajo gradbenega dovoljenja«.

0BCINE

= Prijava obratovalnega ¢asa gostinskega obrata/kmetije
Portal omogota prijavo obratovalnega casa in izrednega obratovalnega €asa. Vlogo lahko oddate le za dolocene obgine.

« Sprememba lastnistva ali uporabnika nepremiénine za napoved odmere NUSZ
Partal omogota oddajo vloge za spremembo lastnistva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ.

» Pridobitev potrdila o predkupni pravici
Portal omogota oddajo vloge za pridobitev potrdila o predkupni pravici. Vlogo lahko oddate le za dolofene obCine.

- Dovoljenje za zaporo ceste
Portal omogoca oddajo vloge za pridobitev dovoljenja za popolno, polovicno ali delne zaporo prometne povrine zaradi izvajanja
del na njej. Vlogo lahko oddate le za dolofene obéine.

» Pridobitev soglasja obéine, lastnice zemlji€a ob prireditvi
Partal omogota oddajo vloge za izdajo soglasja obcine, lastnice zemljizEa ob prireditvi. Vlogo lahko oddate le za dologene obeine.

» Pridobitev odloébe o komunalnem prispevku
Portal omogota oddajo vloge za izdajo odloZbe o komunikalnem prispevku. Vlogo lahko oddate le za dologene ob€ine.

-« Pridobitev mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne povriine
Portal omogota oddajo vloge za izdajo mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne
povraine. Vlogo lahko oddate le za doloCene obCine.

« Pridobitev dovoljenja za zaasno éezmerno obremenitev okolja s hrupom
Partal omogoca oddajo vloge za izdajo dovoljenja za zafasno cezmerno cbremenitev okolja s hrupom. Vlogo lahke oddate e za
dolocene obtine.

» lzdaja lokacijske informacije
Partal omogoca pridobitev lokacijske infarmacije o zemljis¢u. Vlogo lahko oddate le za dolotene obéine.

« Zahteva za izdajo mnenja ob€ine o skladnosti s prostorskim aktom pred izdajo gradbenega dovaljenja
Portal omogoca pridobitev mnenja obtine o skladnosti s prostarskim aktom pred izdajo gradbenega dovaljenja. Vlogo lahko oddate
le za dolotene obiine.

-« Prodaja, nakup, menjava in najem zemljiZé/a v lasti ob€ine
Portal omogoca oddajo zahtevka za prodajo, nakup, menjavo in najem zemljisc/a v lasti obgine. Vlogo lahko oddate le za doloéene
abtine.

+ Ustanovitev sluZnostne pravice na nepremicnini v lasti obZine
Partal omogota oddajo zahtevka za ustanovitev sluZnostne pravice na nepremignini v lasti ob&ine. Vlogo lahko oddate le za
dolocene obtine.

Slika 3: Izbira postopka
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2.4 Nova vloga
2.4.1 Prvikorak: Izbira prejemnika

Iz seznama prejemnikov izberite obcino, kateri Zelite poslati vlogo.

V tem koraku izberete prejemnika, kateremu Zelite poslati svojo viago v edioéanje.

Seznam prejemnikov

BOHINJ
BREZOVICA

Kostanjevica na Krki

Obéina Bled

Obina Bloks

OPLOTNICA

TRAE =

Korak 1 (od 6)

Slika 4: Izbira prejemnika/obcine

2.4.2 Drugi korak: Podatki o investitorju/pooblaséencu in izbor podatkov v viogi

V tem koraku so najprej vidni podatki podjetja (pravne osebe), ki je trenutni lastnik nepremicnine in
nepremicnino prodaja oziroma podarja, ki se prepisejo iz PRS, ter vasi osebni podatki — kot kontaktni
podatki, ki se prepidejo iz prijavnega sistema SI-PASS.

Vlagatel)
Ime * Priimek *
Jure Prost
Ulica in hiZna Stevilka * Postna Stevilka In podta *
Telefonska Stevilka Elektromskl naslov

jure. prost22@gmail.cam

Zastopnik / pooblascenec podjetja

Ime podjetia

Pro&t Test. s sklepom d.o.o.

Ulica in hiEna Etevilka Poitna iteullkm

1000 Ljubliana

Slika 5: Osnovni podatki o investitorju/pooblasc¢encu
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V zadevi izberite za kakSen namen boste izpolnili viogo (prodaja, nakup, menjava, najem, stavbna pravica
ali soglasje). Prav tako vpisite katastrsko obcino in Stevilko parcele. V nadaljevanju podrobno opisite

zahtevek.

Jadeva

Oddajam viogo za: #

() prodaio zemljité/a

(®) nakup zemljist/a v lasti obéine

) manjavo zemlbjisc

) najem zemljisd/fa v [astni obtine

) stawbno prawico

) soglasie
Zemljisca

Katastrska obéina * Farcelna &t oziroma ID znak nepremitnine *

& CEPINGI w 1234

Dodaj nov zapis

Opis zahtevka

Maért oziroma skica parcels z oznafenim delom, ki ga 3slite odkupit. *

m Prilotite natrt / skico parcele [JPC, PNG. PDF TIFF]

Shrani Podpisovanje voge

Slika 6: osnovni podatki o gradnji
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V primeru, da gre za nakup zemljiS¢a v lasti obcine pripnite prilogo skice parcele z oznacenim delom,
katerega Zelite odkupiti ali zamenjati. Pazite na pravo koncnico datoteke, ki jo Zelite pripeti. Ko oznacite
in opisete vaso vliogo kliknite na podpisovanje vioge za naslednji korak.

Shrani Podpisovanje vioge

Slika 7: Podpisovanje vloge

Priporo¢amo da pred podpisovanjem vlogo shranite.

11
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2.4.3 Tretji korak: Podpisovanje vloge

PrikaZze se vam celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate moznost tiskanja vloge, vra¢anja na obrazec,
kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se
generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF vloga, podpisan XML in vsi priloZeni
dokumenti.

Vlagatel

me Priimek

Jure Prodt

Ulica in hifna Stevilka Pastna Etevilka in posta
! !

Telefonzka Stevilka Elektranski naslov

! jure. prostZEgrnail .com

Zastopnik / pooblascenec podjetja

me padigtia

Prodt Test, 5 sklepom d.o.o.

Ulica in hifna Stevilka Pastna stevilka in posta
! 1000 Ljubljana
Zadeva

Oddajam vlogo za:

= najem zemljisEfa v lastni obfine

Zemljisca

i
ur

Katastrzka obcina Farczln
& CEPINCI 1234

t. oziroma |0 znak nepremitnine

Opis zahtevka

et

MNazaj na chrazec MNatisn

Koeak 3 [od 5}

Slika 8: Izpis/predogled vioge

12
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S klikom na gumb »PodpiSi« portal uporabnika preusmeri na »SI-PASS«, ki omogoca oblacno
podpisovanje. Z vnosom SI-PASS gesla podpisete vlogo.

SI-TRUST

P —
7~ SI-PASS
@

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Authentication and e-Signature Service

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga xml e
Vloga pdf 2
[Geslo

Nazaj Podpisi

Slika 9: Podpis v SI-PASS

Ce opazite, da ste naredili kakino napako, se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in

popravite napake.

13
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2.4.4 Cetrti korak: Oddaja vloge

V tem koraku si lahko prenesete vliogo ter jo posljete organu v odlo¢anje. Gumb prenesi je na voljo, ko
prenesete vlogo ali oznacite, da vloge ne Zelite prenesti.

Prodaja, nakup, menjava in najem zemljis¢/a v lasti
obcine wEokm

'V term koraku lahko viogo prenesete na svoj ratunalnik za lastno evidenco. I

Vai napredek

5 Klikom na purmip "Posli” bo vasa vloga posredovana izbranemu prejemniku v obravnavo.

0 Z nddajo vioge vsebina vioge ne ba vet dostopna in vioge ne bo wet magote prenesti na vad raéunalnik. Gumib "Poélji” bo emagoden,

ko viogu prenesete ali potrdite, da je ne 2elite prenesti. 1. lzbira prejemnika
2. Vpiz podatkay
3. Podpisovanje vioge
m & Oddaja vlege
5. Zakljuteno

B Skrij korake

[ Me Sedim prensstiviess:

I Stevilka vioge

CBE3SETO0003-476-3137203

Korak & (od 5}

Slika 10: Prenos celotne vloge in oddaja

14
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2.4.5 Peti korak: Zaklju¢eno

Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpisejo podatki o oddaji vlioge in
povezava na namizje. Uporabnik dobi na svoj elektronski naslov sporocilo o oddaji vloge.

Spostovani/-a Jure Prost,

‘Va%a viogR je bila uspesno oddana!

Podatki o viogi

Prodala. nakup, menjava In najem zemli5&fa v lastl obéine

Oznzka vioge: 5BB352T000/03-478-3-1372023

Oddano 25 maj 203

Zadnja sprememba: 25.05.2023 N-06:05
Avtor zadnje spremembe Jure Progt
Pristojni organ: Obcine
Prejemnik: Obéina Bled

Kako naprej

‘iz2a vioga je bila elektransko poslana izbranemu prejemniku. ¥ naslednjih dneh ba vioga sprejeta in pregladana. Preko e-poéte boste
peejernali olvestila ob vsaki sprermemii statusa Vate vioge
Podrobnosti Vase vioge so na volpo na namizju

Kormk 5 [od 5

Slika 11: Zakljucek

15
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2.5 Dopolnitev vlioge

Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako, da
v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti in v sklopu Delo z vlogo izberete

»Dopolni«.

Seznam vlog v postopkih

SPOT stevilka Postopek Status

5883547000/03-478-3-13/2023  Prodaja, nakup, menjava in najem zemljisc/a v loga je bila

lasti obtine oslana na
egistrski
argan.
5854067000/03-370-1-148/2023 Nepovratne finanéne spodbude Eko sklada Registrski
pravnim osebam za elektricna vozila argan je prejel
viogo.
FMECERLANNINT 8L 11_L2/M2 Raoictrariia dictrihitaria n7 1nrnika Wlnoa e w daln

Slika 12: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Podatki o vlogi

QOdgovorna oseba navlogi: Uporabnik
SPOT &tevilka: 5883547000/03-478-3-13/2023
Postopek : Prodaja, nakup, menjava in najem zemljisé/a v lasti obgine
Status vloge : Vloga je bila poslana na registrski organ.

[ Zeodovina vioge

Delo z vlogo

« Dopolni

«» Preklici

Slika 13: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Datum

2505.2023

23.05.2023

16 N5 N33

Datum
brisanja
vioge

16
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Portal ponudi poseben obrazec, v katerem ima vlagatelj moznost vpisati manjkajoce podatke ali
priloziti manjkajoce priloge.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpise predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vlioge.

Dopolnitev vioge

% pritiskom na gumb "Maprej” boste kreirali dopis za dopolnitev vioge, ki se ba posredoval idbranermu prejermniku. ¥ kolikor 2elite lahko
dopisu prlodite priloge ali vate opombe namenjene izbranemu prajemniku.

‘Viagatelj lahko dopalni svojo wlogo ves €as med postopkom na prvi stopnji da vroditve odlocbe in med postopkom na drugi stopni da
vratitee odinthe

Podatkl o vlogl, ki Jo Zelim dopolnitl:

Prodaja. nakup, menjava In najem zemlji5Efa v lastl obflne
Oznaka vioge: SB0354RI00/03-475-3 132027
Frajemnik: (bhéina Bled

Daturm nastanka: 2. maj X127 - Oddano

Priloge

Fripnite ustrezna dokazla oz, priloge.

|zberit= vaZo datoieko

Opomba

Vpitite kratho obrazioditey vase dopolnine Zrorai navedens vioge.

Dopis za dopolnitew vioge

Na:a. - raﬂ.ZiE m

Slika 14: Obrazec »dopolnitev vloge«

17



t ¥ ., x -

*

Skupnost obcin Slovenije

Association of Municipalities and Towns of Slovenia

SLOVEMSKA
FOSLOWVNA
TOCKA

sp(Or

2.6 Umik vloge

Preden je vloga reSena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vlogi« z
izbiro aktivnosti »Prekli¢i« zatnemo s postopkom umika vioge.

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi:
SPOT 5tevilka :
Postopek :

Status vloge :

[ Zeodovina vioge

Delo z vlogo

+ Dopolni

« Preklici

Uporabnik
5883547000/03-478-3-13/2023
Prodaja, nakup, menjava in najem zemljisc/a v lasti obting

Vloga je bila poslana na registrski organ.

Slika 15:Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi popolnoma izpisano vlogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpise predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vlioge.

Umik vlioge

5 pritiskom na gumb Maprej” boste kreirali dogis za umik Wloge, ki se bo posredoval izbranemu prejemniku. W kalikor 2elite lahko dogisu
peilo@ite priloge ali vade opombe namenjene izbranemu prejemniku.

‘Vlagatelj lahko delno ali v celoti umakne svojo viogo ves Cas med postopkom na prd stopaji do vroditve odlothe, v Easu, ko tede pritozbeni
rok. in med pastopkom na drugi stopniji do votitve odlodhe

Podatkl o wlogl, ki Jo Zelim umakniti:

Prodala, nakup, menjava In najem zemlii€fa v lastl obfine

Oznaka vinge: 50835000 03-478-313/2023

Prajemnik: Obéina Bled

Datum nastamka: 26 mai 023 » Oddano

Priloge

Pripmite ustrezna dokazila oz, priloge.

Izberit vaso datoieko

Dopls za umik vioge

Mazaj na namizje

Slika 16: Umik vloge
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3. Spremljanje statusa vloge

Seznam vlog v postopkih

SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vioge

5883547000/03-478-3-13/2023  Prodaja, nakup, menjava in najem zemljist/a v Vloga je bila 25052023
lasti ob&ine poslana na
registrski
organ.
5854067000/03-370-1-148/2023 MNepovratne finanéne spodbude Eko sklada Registrski 23052023
pravnim osebam za elektri¢na vozila organ je prejel
vlogo.
A IEEEANNNNAARL 11-£2/IM2 Regictrariia distrihnteria a7 nunznilka Vinoa isw deln 18 N5 20732 M
Delni seznam oddanih vlog
SPOT 3tevilka Postopek Status Datum
5883547000/03-351-15-37/2023  Zahteva za izdajo mnenja cbéine o skladnosti s Registrski organ  24.05.2023
prostorskim aktom pred izdajo gradbenega doveoljenja Je resil vlogo.
5854067000/03-370-1-135/2023  Nepovratne financne spodbude Eko sklada pravnim Registrski organ  18.05.2023
osebam za elektricna vozila Je resil vlogo.

5883547000/03-624-3-7/2023 Ustanovitev sluZnostne pravice na nepremiénini v lasti Registrski organ 28022023
obtine Je resil vlogo.

5883547000/03-478-3-5/2023 Prodaja, nakup, menjava in najem zemljisc/a v lasti obine Registrskiorgan  28.02.2023
Je resil vlogo.

Slika 17: Namizje podjetja — Seznam vilog v postopkih in Delni seznam oddanih viog

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je
vloga reSena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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