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1. Uvod

V juliju 2022 je bil na portalu SPOT vzpostavljen elektronski postopek za oddajo vloge za spremembo
podatkov razvidu medijev. V razvid medijev so na podlagi obvezne priglasitve vpisani mediji, ki delujejo
v Republiki Sloveniji in izpolnjujejo pogoje, ki jih dolo¢a Zakon o medijih. V razvidu so zbrani osnovni
podatki o medijih v Republiki Sloveniji.

Pravna podlaga:

e Zakon o medijih (ZMed)
e Pravilnik o nac¢inu vodenja in postopku za vpis ter o posredovanju podatkov iz razvida
medijev

Postopek je namenjen domacim poslovnim subjektom. Postopek je mozno izvajati preko portala SPOT
ali osebno pri Ministrstvo za kulturo.


http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1608
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV3899
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV3899
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2. Navodila za izpolnjevanje vloge za spremembo podatkov v
razvidu medijev

2.1 Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vlioge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na tem naslovu —
https://spot.gov.si/.

Prijava

SLOVENSKA
SP O T | rposLovna
TOCKA

(@) postovane [3 DEJAVNOSTIINPOKLICI  (S) PORTALINTOCKESPOT 53 E-POSTOPKIINSTORITVE  (7) POMOC IN PODPORA 53 Moj spoT

Portal SPOT - e-postopki in storitve

EVROPSKA UNIIA

> Portalin tocke SPOT

Prijavite se v portal SPOT

Portal SPOT vam omoeonéa e-poslovanje z drzavo. V portal se prijavite s PDMDC IN PODPORA

Enotni kartaktni center drfawne uprave
Telefon: 080 2002 {ponedeljek-petek: B.00-22.00

kvalificiranim digitalnim potrdilom._ Vet informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Telefon- 080 2002

@ ekcE

Slika 1: Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila
za registracijo so dostopna tukaj.

2.2 Izbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Ce je
ta subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davéno Stevilko s.p.« vpiSe davéna Stevilka subjekta.
Ce pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »Vpisite 10 mestno mati¢no $tevilko« vpise mati¢na
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davéne Stevilke v razdelku
»Zadnja uspesna iskanja« ali »Pooblastila«.


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri katerem je v Poslovnem registru Slovenije (PRS)
registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti
pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka pooblas¢anja so na voljo na tej spletni strani.

Delo s poslovnim subjektom

-

Postopke lahko opravijate 2a subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba all pa ste za delo s subjektom poobladceni

Vpisite davéno Stevilko s.p. 0]
Zadnja uspedna iskan@ Pooblastila

Zeimate 207 Vaia davéna Stevilia je o mlsf‘/ poslovni subjekt / postopek
5 SPOT St reg.
Vpisite 10-mestno matiéno itevilko (2
MS 7301055000 CS0 Lubyana
Podjetje
Vpidite SPOT tevilko @ X MSS000823000 Podwtie

X
T
r
'
;
¥
v
b=

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom

2.3 Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji MK izberete postopek »Vloga za spremembo podatkov v
razvidu medijev«.

MK

+ Vloga za vpis vrazvid medijev
Fortal emiogota oddajo zahtevka za vpis v razvid medijev.

» Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev
Portal crmogoéa eddaje zahtevka za spremembo pedatkov v razvidu medijev.

» Vloga za izbris iz razvida medijev
Portal crmogoia eddaje zahtevka za izbris iz razvida medijev.

» Vloga za spremembo izdajatelja v razvidu medijev
Portal ormogoia oddajo zahtevka za spremembo izdajatelja v razvidu medijev.

Slika 3: Izbira postopka


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.4 Nova vloga

1. Korak: Izpolnjevanje obrazca

Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

|zherite vrsto spremembe

*
_) Sprememba podatkov

| Sprememba imena meadija

Shrani Podpisovanje vioge

Kormk1[od 5

Slika 4: Izbor vrste spremembe

Na zacetku izberete vrsto spremembe in sicer ali gre za spremembo podatkov o mediju ali spremembo
imena medija. Po vpisu morate obvezno vnesti podatke o evidencni Stevilki odlocbe in zaporedni Stevilki
spisa.

Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

Izberite vrato spremembe
¥ [ sprememba pragramsks zasnove
(®) Sprememba podatkoy

() Spremamba imena meadiia

Sprememba podatkov

Evidentna Stevilka odlotbe *

Zaporedna Stevilka vplsa *

MatiEna Stevilka

DavEna tevilka

75257793

E-posta kontakine osebe *
ure.prost2Z2@gmail.com

Telefonska it. kontakine osebe #

Zurstl ¥

[ Teteviziiski medi
[ Tiskzni medii
[ Elektronski mad
[ Radiiski medi
[] Radiiska mreza

Slika 5: Obvezen vnos evidencne stevilke odlocbe ali zaporedne stevilke vpisa
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Vlagatelj nato vpiSe nove podatke oziroma podatke, ki jih Zeli spremeniti.

Sprememba naslova urednistva in odgovornega urednika

Ddgovorni urednik

naslav
Ulica Hifaa &

Petina £t Padia Mzt

Raziirjanje, financiranje

MNaéin raziirjan)a

Predvideno obmoi]e razéirjanja programskih vsebin

lezik razgirjanja programskih wsebin

Predlagane periodike razéiranja medijev

Wirl financiranja

Maiini financiranja

Podatki o subjektih, ki imajo lastnizki delez

Ime: Priimek Dele? (%)

Vincenci Tanko 100%

Slika 6: Vnos spremembe podatkov v razvidu medijev
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Ce Zelite spremeniti ime medija, se vam odpre polj v katerega morate obvezno vpisati obstojece ime
medija, novo ime medija in zaporedno Stevilko vpisa ter evidencno Stevilko vpisa in zvrst medija. Po
vpisu podatkov kliknete na gumb podpisovanje vloge, ki vas prestavi na nov korak.

Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

|zberite vrsto spremembe

LS

_) Sprememba podatkov

(®) Sprememba imena mediia

Sprememba imena

Obstojede Ime medlja *
Novo Ime medija *

Zaporedna Stevilka vplsa *

Evidenéna Stevilka vpisa *

Matitna tevilka
E9£3683000

Davéna Etevilka

s3I0

b Pl Wl or

Zurstl ¥

[ Televiziiski medi
[ Tiskani medii
[] Elektronski med
[] Radiiski madi
[[] Radiiska mreza

Shrani Podpisovanje vioge

Kormk 1 (od 5

Slika 7: Sprememba imena medija
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2. Korak: Podpisovanje vioge
V koraku Podpisovanje vloge se vam odpre predogled celotne vioge.

Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

Izberite vrsto spremembe

*) Sprememba podatkov

Sprememba podatkov

Evidenéna &tevilka odintbe
m

Zaporedna Stevilka vpisa

100

Matitna tevilka
6343663000

Davina stevilka
Ta25TTa3

E-pottz kontakine ozebe
jure prastREgmail oam

Telefonska £t. kontakine osebe
23455783

Zwrsti

| Telewizijski medij
Sprememba naslova urednistva in odgovarnega urednika
Odgovorni urednik

miasloy

Raziirjanje, financiranje
Matin raziirjanja
Predvidena chmotje raztirianja programszkih vsebin

Jezik raztirjanja programskih vsebin

Slika 8: Predogled vloge pred podpisovanjem

PrikaZe se vam celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate moZnost tiskanja vloge, vracanja na obrazec,
kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se
generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF vloga, podpisan XML in vsi priloZeni

dokumenti.

. Vlogo podpisete s pritiskom na gumb

10
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S klikom na gumb »Podpisi« portal uporabnika preusmeri na »SI-PASS«, ki omogoca oblacno
podpisovanje. Z vnosom SI-PASS gesla podpisete vlogo.

Z SI-PASS
()

Storitev za spletrp_p_( VO dir1 e

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga xml @
Vloga.pdf =
[Geslo

Nazaj

Slika 9: Podpis v SI-PASS

Ce opazite, da ste naredili kakéno napako, se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in
popravite napake.

11
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3. Korak - Elektronsko placilo

V koraku Placilo stroskov postopka se izpiSe visina stroska in podatki za placilo. Za vlogo za spremembo
podatkov v razvidu medijev ni potrebno placati takse, razen v primeru spremembe imena
televizijskega ali radijskega medija. Kliknite na gumb oddaja vloge.

Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

StroSkov postopka ni ali pa so Ze plagani I Va3 napredek

Za vaio vlogo je potrebno placati naslednje stroske/takse: 1. Izheritz vogo
2. Podpisovanje viope

3. Platilo stratkov postopka
& Oddajavioge

Za platilo 000€ L. Zakluteno

B Skrij karake

Maza) na obrazec Prenesi I

Shrani in zapri

Stevilka vioge
23933:42000,03-515-4-1002022

Korak 3 (od 5}

Slika 10: Izpis podatkov za placilo

4. Korak: Oddaja vloge

Odpre se novo okno, kjer lahko prenesete viogo ali oznacite, da je ne Zelite prenesti in nadaljujete s
postopkom.

Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

Vel o tem
'V tem karaku lahka viogo prenesete na svoj ratunalnik za lastno evidenco.
Vas napredek
5 klikom na gumb "Poslji” bo va&a vioga posredovana peistojnemu arganu v cbramas.
Z oddajo vioge wsehinz vioge ne ba vet dostapna in viage ne bo vat mogote prenesti na vas retunalnik. Cumib "Posli” bo omogoten,
ko vlogo prenesets ali potdite, da je ne Zelite prenesti. 1. Izberite vlogo

2. Podpisovanje vioge

3. Platilo strogkov pastophka
m o P e

5. Zakljuteno
B Skrij korake

[ Me E=lim prenesti viege

I Stevilka vioge

2393342000,03-515-£-100 2022

Slika 11: Prenos celotne vloge in oddaja

12
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5. Korak: Zaklju¢eno
Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpiSejo podatki o oddaji vloge in
povezava na namizje. Uporabnik dobi na svoj elektronski naslov sporocilo o oddaji vloge.

S

Spostovanil-a Jure Prost
Va%a vlogm je bila uspesno oddana’

Podatki o viogi
W¥loga za spremembo podatkov v razvidu medijev

Oznaka wioge: 2399342000/03-616-L-1072022

Oddang 06 jumij 2022

Zadnja sprememba: 06.06.2022 10:35:16
Avtor zadnje spremembe Jure Prost
Pristojni organ: MINISTRSTVO ZA KULTURD
Strodki postopka 0,00 €

Vai komentar

To viogo lahko paimenujete. oziroma ji dodate nelo opisno identifikacijske aznaka, po kateri baste viogo laZie natli v seznamu.
‘sebina tege polia bo prikazana na seznamu viog na namizju

Odstrani kamenzar Shrani komentar

Kako naprej

‘izta viogm je bila elektronsko poslana pristajinemu ocrganu. V naslednijih dneh bo vloga sprejeta in pregledana. Prekbo e-potte basta
prejemnali povestila ob vsaki sprermemii statusa Vate vioge

Podrobnosti Viage vioge so na voljo na namizju

Slika 12: Zakljucek dela na vlogi

13
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a. Dopolnitev vloge
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Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako,

da v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti in v sklopu Delo z vlogo izberete
»Dopolni«.

Seznam vlog v postopkih
SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum

brisanja
vioge

[H 2399342000/03-615-4-107/2022 Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev Vioga je 06.06.2022
bita

paslana na

registrski

organ.

H 514740%000,/03-313-13-5/2022 |zdajz evropskagz potrdila zz obrinike Vipgajev  06.06.2022

Delni seznam oddanih viog

Slika 13: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Firma: Pro&t Test, s sklepom d.o.0.

MatiEna Stevilka: 6943683000

Podatki o vlogi

Odegovorna oseba navlogi: Uporabnik od doma

SPOT Stewilka : 2333342000/03-515-&-107/2022

Postopek : Wlags za spremembo podatkoy v razvidu medijev
Status vloge : Vloga je bila poslana na registrski organ.
H Zgodovina woge
Delo z vlogo
= Prekliti

Slika 14: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi poseben obrazec, v katerem ima vlagatelj moZnost opisati manjkajoce podatke ali
priloziti manjkajoce priloge.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpise predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vioge.

14
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Dopolnitev vioge
% pritiskom na gumb "Maprej” boste kreirali dopis za dopolnitev vioge, ki se ba posredoval peistojnermu arganw. ¥ kolikor Zelite lahko dapisu
peilodite priloge ali vate opombe namenjene pristojnemu onganu.

‘agatelj lahko dopolni svojo wiogo ves £as med postopkom na prvi stapnji do vroditve odlotbe in med postoplkomn na drugi stopng do
wrotitve odiothe.

Podatki o wlogi, ki jo Zelim dopolniti:
Vloga za spremembo podatkov v rAzvidu medijev
Oenaka vioge: 2399RANNINT-610-4- 72022

Datum nastanka: 08, jumii 2022 = Vedevaniv

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz prioge.

m Izberite vaSo datoteko

Opomba

Vpitite kratho obrazioditey vase dopolnine Zporaf navedens vioge.

Dopis za dopolnitev vioge

Na-zai - ram.Zie m

Slika 15: Obrazec »dopolnitev vloge«

15
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b. Umik vloge

Preden je vloga resena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vlogi« z

izbiro aktivnosti »Preklic¢i« zacnemo s postopkom umika vloge.

Firma: Pro&t Test, 5 sklepom d.o.o.

MatiEna Stevilka: 6943683000

Podatki o vlogi

Odeovorna oseba na vlogi :
SPOT Etevilka -
Fostopek -

Status vloge -

Delo z vlogo

= Dopolni
= Prekliti

Slika 16: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Uporabnik od doema

2333342000/03-613-L-107/2022

Vloga za spremembo podatkow v razvidu medijev

Wlaga je bila poslana na registrski argan.

Portal ponudi popolnoma izpisano viogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Umik vioge

iskom na gumi "Maprej” baste kreirali donis za umik vioge, ki s= bo posredovel pristofnemu organu. V lalikor #elite lahko dopisu
peilodite priloge ali vase opambe namenjene pristojnemu o

‘Viagatel]j lahka delno ali v celoti umakne swojo viogn ves tas med postapkom na pri stopaji do vroditve adlothe, v éasu, ko tede pritoibeni
rok. in med pastopkom na drug stopnii do wotitve odlothe

Podatki o vlogi, ki jo Zelim umakniti:

Vloga za spramembo podatkov v razvidu medijev

Datum pastanka: 08, juni 2022 -

Priloge

Pripnite wstrerna doxazia oz prloge.

Izberit= vaso datoieko

Dopis za umik vioge

Nazaj na namizje

FRESVANIL

Slika 17: Umik vloge

16
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2.5 Spremljanje statusa vloge
Vloge
Seznam vlog v postopkih
SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vioge

[ 7399342000/03-615-4-107/2022 Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijey

H 5147409000/03-313-13-5/2022 |zdaja evropskaga patrdila za obrinike

Delni seznam oddanih vlog

SPOT stevilka Postopek
fH 0700-28-20220525-000027 Pridobitev poimenskega seznama zaposlenih
fH 0700-28-20220525-000017 Pridobitev poimenskega seznama zaposlenih
H 0700-26-20220524-000008 Pridobitev potrdila o &tevilu zaposlenih

Registrski  06.06.2032

Organ je
prejel
vicgo

Vipgajev 06.06.2022

deluin e
ni bila
poslana na
registraki

Status

Registrski organ
je prejel viogo in
jo hitro regi

Registrski organ
je prejel viogo in
jo hitro resi

Registrski organ
i prejel viogo in
jo hitro regi

Datum

5.05.2022

25.05.2022

24.05.2022

Slika 18: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vliog

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je

vloga resena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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