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1. Uvod

Elektronski postopek za oddajo vloge za vpis v razvid izvajalcev javno veljavnih programov vzgoje in
izobraZzevanja je na portalu SPOT vzpostavljen od januarja 2024. Namenjen je izvajalcem javno veljavnih
programov vzgoje in izobraZevanja. Razvid vodi ministrstvo, pristojno za vzgojo in izobrazevanje.

Pravna podlaga:

e Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (ZOFVI)
e Pravilnik o vodenju razvida izvajalcev javno veljavnih programov vzgoje in izobrazevanija

2. Navodila za izpolnjevanje vloge

2.1 Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vioge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na tem naslovu:
https://spot.gov.si/ .

REPUBLIKA . — —
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Slika 1: Vstopna stran portala SPOT in prijava

Navodila za registracijo v sistem SI-PASS so dostopna na spletni strani SI-TRUST.

2.2 Izbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega Zelite oddati vlogo. Subjekta.
Portal SPOT samodejno preveri ali ste zakoniti zastopnik ali pa pooblas¢enec podjetja za katerega Zelite oddati
vlogo.


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO445
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV9234
https://spot.gov.si/sl/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/spletna-prijava/
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Namizje

Izberi poslovni subjekt >

Moj SPOT
Na dan, 4. 7. 2005, je bil vzpostavljen portal e-VEM, danes SPOT. Ponasni in veseli smo, da zgodbo portala SPOT ustvarjamo skupaj. Spoznajte nasih 20 let.
v
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2.3

Vloge

Postopki Seznam poslovnih subjektov D
Dokumenti Naziv T Davéna Stevilka T/  Mati¢na Stevilka 7|  Vrsta zastopanja
¢  Sambod.o.o. 83667571 7302908000 Druzbenik, Zastopnik

Obvestila

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom

Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji MVI izberete postopek »Vpis v razvid izvajalcev javno veljavnih
programov vzgoje in izobraZevanja«. Vrtca ali Sole ne more ustanoviti samostojni podjetnik.

MVI

- Vpis v razvid izvajalcev javno veljavnih programov vzgoje in izobraZevanja

Portal omogoca oddajo zahtevka za vpis v razvid izvajalcev javno veljavnih programov vzgoje in izobraZevanja.

2.4

Slika 3: Izbira postopka

Izpolnjevanje vioge

1. Korak: Podatki o vlagatelju/izvajalcu

V prvem koraku vnesite manjkajo¢e podatke o izvajalcu javno veljavnega programa vzgoje in izobraZevanja, ki
ga Zelite vpisati v razvid. Predizpolnjeni podatki so se prenesli na podlagi vase prijave in izmenjavo s Poslovnim

registrom Slovenije (PRS).
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IME IZVAJALCA

Prozt Test, s sklepom d.o.o.

MATICNA STEVILKA

6943683000

NASLOV (SEDEZ):
Ullca In hiZna Stevilka

Baragova ulica 005

Poétna Stevilka In naselje

1000 Ljubljana

Obélna/Reglja

Ljubljana / OSREDN]ESLOVENSKA

Telefon

Telefaks

Elektronskl naslov

Slika 4: Podatki o izvajalcu

V nadaljevanju oznadite ustrezni status izvajalca.

STATUS: (oznadlte)

RN javni zavod [ ]2 zasebnizaved []3. gospodarska druzba []a organizacijska enota

Slika 5: Status izvajalca

Ce je status izvajalca »organizacijska enotac, izberite $e tip organizacijske enote.

STATUS: (oznadlte)
Ll javni zavod [ ]2 zasebnizaved [ ]3. gospodarska druzba vl 4. organizacijska enota
Tip organlzacljske enote

|| a) org. enota javnega zavada || b) org. enota zasebnega zavoda || c) org. enota gospodarske druzbe

Lla) org. enota druge pravne osebe

Slika 6: Status izvajalca — tip organizacijske enote

V nadaljevanju oznacite, ¢e je ustanovitelj izvajalca fizi¢na oseba. Ce je ustanovitelj izvajalca fizicna oseba, se
navedejo tudi ime in priimek, rojstni podatki, bivali§¢e ter EMSO ustanovitelja.
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Ustanovitelj izvajalca

Ce je ustanavitelj izvajalca fiziéna oseba, se navedejo tudi podatki: ime in priimek, rojstni podatki, bivalidZe in EM50
Ustanovitel] Izvajalca Javno veljavnega programa vzgole In IzobraZzevan)a Je flzl€na oseba ¥
®a O Ne

Ime Priimek

Naslov prebivallsca

EM30

Slika 7: ustanovitelj izvajalca

V nadaljevanju vpisite Se naziv javno veljavnega programa, ki je uradno ime programa ter stevilko Uradnega
lista RS, v katerem je program bil objavljen. Oznacite tudi ali se program izvaja na sedeZu izvajalca ali ne.

Program

IME JAVNO VELJAVNEGA PROGRAMA (uradno Ime programa In &tevilka Uradnega lista RS, v katerem |e bil objavljen)

Se program Izvaja na sedezu lzvajalca?
! ' Da | ' Ne
Slika 8: program
Ce se program, ki ga vpisujete v razvid, ne izvaja na sede?u izvajalca, vpisite lokacijo izvajanja programa.

Se program Izvaja na sedezu lzvajalca?
| ! Da ' Ne

NASLOV ORGANIZACI)SKE ENOTE ALI PODRUZNICE (Ze se program |zvaja Izven sedea Izvajalca)

Slika 9: lokacija programa
2. Korak: Izjava vlagatelja in priloge

Na nasledniji koraku izpolnite Se izjavo o zagotavljanju kadrovskih in materialnih pogojev ter priloZite
zahtevane priloge.
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2. 1Z)AVA O ZAGOTAVLJANJU KADROVSKIH IN MATERIALNIH POGOJEV

V skladu s tret]im odstavkom 34. Elena Zakona o arganizacl]l In financiranju vzgoje In IzobraZevanja IzJavljam, da za
Izvajanje IzobraZevalnega programa:

[] A) zagotavljam oziroma, da bom do pri€etka izvajanja zgoraj navedenega izobraZevalnega programa
zagotovil/zagotovila strokovne delavce, ki imajo predpisano izobrazba.

] B) zagotavljam predpisane pogoje za prostor in opremo, ki so dolo€eni s programom in predpisi s tega podroéja.
Za resnicnost navedb v predlogu materialno in kazensko odgovarjam.

Datum: Pooblaiéena oseba ustanovitel)a oz. Izvajalca

BH | 2612024 Jure Proit

Slika 10: lokacija programa

Priloga 1

K vlogl obvezno priloZite akt o ustanovitvi izvajalca.

Akt o ustanovitvl Izvajalca +

m Izberite vado datoteko (do 5 MB / jpeg, pne, pdf, tiff)

Priloga 2
Prenesite ustrezno predlogo, izpolnite podatke o neposrednih izvajalcih vzgojno izobraZevalnega dela in priloZite izpolnjeno
k vlogi.

» Prenos predloge za programe predsolske vzooje, osnovne in glasbene Sole ter prilagojene programe za otroke in
mladostnike s posebnimi potrebami: Obrazec A: vrici, Sole

» Prenos predloge za izobraZevanje odraslih in programe srednjega poklicnega, strokovnega in sploinega
izobraZevanja: Obrazec A: izobrazevanje odraslih, srednje Zole)

Obrazec A

m |zberite vado datoteko (do 5 MB [ jpeg, png, pdf, tiff)
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Priloga 3

Prenesite ustrezno predlogo, izpolnite podatke o prastorih in opremi za izvajanje dejavnosti vzgoje in izobraZevanja in
prilozite izpolnjeno k vlogi.

» Prenos predloge za programe predsolske vzooje, osnovne in glasbene Sole ter prilagojene programe za otroke in
mladostnike s posebnimi potrebami: Obrazec B: vrici, Sole

+ Prenos predloge za izobrazevanje odraslih in programe srednjega poklicnega, strokovnega in splosnega
izobraZevanja: Obrazec B: izobraZevanje odraslih, sradnje 2ale)

Obrazec B

m Izberite vado datoteko (do 5 MB / jpeg, png, pdf, tiff)

Slika 11: Priloge

3. Korak: Podpisovanje vioge

V naslednjem koraku se vam prikaZe celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate moZnost tiskanja vloge, vracanja
na obrazec, kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje.

Maza] na abrazec Natisni

Korak 3 (od 6)

Slika 12: Izpis/predogled vloge z gumbom »Podpisi«

S klikom na gumb »PodpiSi« portal uporabnika preusmeri na SI-PASS, ki omogoca oblac¢no podpisovanje.
Vnesite svoje SI-PASS geslo in tako podpisete vlogo.
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== SI-PASS
/f.f.’l-:.,'l';l" Staritev za spletna prijave in e-podpis

E-podpis dokumenta

Vriesite svaje geslo SI-PASS 23 e-padpis

dokumenta
Wloga.xmil @
Vioga, pof .

Slika 13: Podpis v SI-PASS

Ce opatzite, da ste naredili kakino napako, se s klikom na gumb »Nazaj« vrnete na obrazec in popravite napake.

V postopku podpisovanja se generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF vloga,
podpisan XML in vsi podpisani dokumenti.

Postopek se nadaljuje s korakom oddaje vloge.

4. Korak: Oddaja vloge

er araku la L} _.-: prenesele Aa W] racunaln k za lastng evidenco
5 klikom na gumb “Poilii” bo vaia vioga posredovana pristojnemu organu v obravnave Slika 14:
Prenos
0 £ oddajo vloge vsebina vioge ne bo ve dostopna in vioge ne ba ved mogode prenesti na vas radunalnik. Gumb "Poilji” bo omogoten celotne
ka viego prenesete abl potrdite, da je ne Zelite prenest V/Oge in
oddaja

Korak & (od 5

V tem koraku posljete vlogo organu v odlocanje. Vlogo si lahko predhodno lahko tudi prenesete. Gumb
»Poslji«, s katerim organu posljete vlogo, je na voljo, ko prenesete vlogo ali oznacite, da vloge ne Zelite

prenesti.
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5. Korak: Zakljuceno

Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpiSejo podatki o oddaji vloge in povezava
na namizje. Uporabnik dobi na svoj elektronski naslov sporocilo o oddaji vloge.

Vpis v razvid izvajalcev javno veljavnih programov
vzgoje in izobrazevanja

Vet o tem

Spotovani/-a Jure Prodt, I Vas napredek

Vasa vloga je bila uspesno oddana!
Podatki o vlogi I

1. Podatki o vlagatelju
2. lzjava vlagatelja in priloge
Vpls v razvid Izvajalcev Javno veljavnih programov vzgole In IzobraZevanja 3. Podpisovanie vioge
Oznaka vioge: 2632608000/03-604-1-1/2024 4. Oddaja vioge
Oddano 26. januar 2024 5. Zakljuteno
Zadnja sprememba: 26.01.2024 09:06:32 [ S el
Avtor zadnje spremembe: Jure Prodt
Pristojni organ: MINISTRSTVO ZA VZGOJO IN IZOBRAZEVANJE .
Stevilka vloge
Kako naprej 2632608000/03-504-1-1/2024

Vasa vloga je bila elektronsko poslana pristojnemu organu. V naslednijih dneh bo vloga sprejeta in pregledana. Preko e-poste boste
prejemali obvestila ob vsaki spremembi statusa Vage vloge
Podrobnosti Vase vioge so na voljo na namizju

)

Slika 4: Podatki o oddani vlogi

Po podpisu vloge vloga oddate s klikom na gumb Poslji. Status vloge lahko spremljate na portalu SPOT v
zavihku Vloge — Oddane in zakljucene vloge.

SEZNAMVLOG ®

SPOT &tevilka T. Postopek T| Status 1/ Datum spremembe 1= Uporabnik navlogi 1| Dokumenti
Prijava zavarovanja za primer B

0700-71-20250123-100008 poskodbe pri delu in poklicne bolezni RESENO - POZITIVNO 27.01.2025 08:30 Uporabnik 1 E
(M12)

Oddaja davénih podatkov za

0700-85-20250123-100007 : o
samostojnega podjetnika

RESENO - POZITIVNO 24.01.2025 20:50 Uporabnik 2 E

1-2 od 2 zapisov o

Slika 14: Pregled nad oddanimi vliogami
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2.5 Spremljanje statusa vloge

Podatki o vlogah, ki niso oddane, so oddane ali v redevanju, se nahajajo v seznamu Ce vloga $e ni oddana, bo
vidna v zavihku Osnutki vlog.

Poslovni subjekt

=5 Vloge A
Osnutki viog

Oddane in zaklju¢ene vioge

Slika 15: Menu vloge in podmenija Osnutki vlog ter Oddane in zaklju¢ene vlioge
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