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1. Uvod

V juliju 2022 je bil na portalu SPOT vzpostavljen elektronski postopek za oddajo vloge za vpis v razvid
medijev. V razvid medijev so na podlagi obvezne priglasitve vpisani mediji, ki delujejo v Republiki
Sloveniji in izpolnjujejo pogoje, ki jih doloc¢a Zakon o medijih. V razvidu so zbrani osnovni podatki o
medijih v Republiki Sloveniji.

Pravna podlaga:

e Zakon o medijih (ZMed)
e Pravilnik o nac¢inu vodenja in postopku za vpis ter o posredovanju podatkov iz razvida
medijev

Postopek je namenjen domacim poslovnim subjektom. Postopek je mozno izvajati preko portala SPOT
ali osebno pri Ministrstvo za kulturo.


http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1608
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV3899
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV3899
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2. Navodila za izpolnjevanje vloge za vpis v razvid medijev

2.1. Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vlioge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na tem naslovu —
https://spot.gov.si/.

Prijava

SLOVENSKA
SP O T | rposLovna
TOEKA

(@ postovanse  [[B oeavnostinpokuic  (S) PORTALINTOCKESPOT 53 E-POSTOPKIINSTORITVE  {7) POMOC IN PODPORA £53 Moj sPoT

Portal SPOT - e-postopki in storitve

)

Prijavite se v portal SPOT

EVROPSKA UNIIA

------- ' SELAD 74

*> Portalin tocke SPOT

Portal SPOT vam omoenéa e-poslovanje z driava. V portal se prijavite s

POMOC IN PODPORA

Enotni kontaktni center drfawne uprave
Telefon: 080 2002 {panedeljek-petek: B.00-22.00

kvalificiranim digitalnim potrdilom. Ve informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Telefon: 080 2002

@ ekc@gov.si

Slika 1: Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila
za registracijo so dostopna tukaj.

2.2 Izbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Ce je
ta subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davcno Stevilko s.p.« vpiSe davéna Stevilka subjekta.
Ce pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »Vpisite 10 mestno mati¢no tevilko« vpise mati¢na
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davine Stevilke v razdelku
»Zadnja uspesna iskanja« ali »Pooblastila«.


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri katerem je v Poslovnem registru Slovenije (PRS)
registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti
pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka pooblas¢anja so na voljo na tej spletni strani.

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravijate 2a subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba all pa ste za delo s subjektom poobladceni

Vpisite davéno tevilko s.p. 0,

Zadnja uspeina iskanja Pooblastila

o= - :
2o imate .07 Vaia davéna Stevilka je v m:/ poslovni subjekt / postopek
-\ SPOT 5t reg.
Vpisite 10-mestno matiéno Stevilko L2/
X ME 7301055000 £SO Ljubyana
M35 3554195000 Poditie
M3 5000823000 Pedntie

Vpidite SPOT Stevilko (2

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/

B
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2.2. Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji MK izberete postopek »Vloga za vpis v razvid medijev«.

MK

» Vloga za vpis vrazvid medijev

Portal orogota oddajo zahtevka za vpis v razvid medijev.

+ Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev

Portal smiogota oddajo zahtevka za spremembo podathkoy v razvidu medijev.

+ Vloga za izbris iz razvida medijev

Portal cmiogota oddajo zahtevka za izbris iz razvida medijev.

s Vloga za spremembo izdajatelja v razvidu medijev

Fortal cmogota oddaje zahtevka za spremembao 1zdajatelja v razvidu medijev.

Slika 3: Izbira postopka

2.3. Nova vloga

Korak: Izpolnjevanje obrazca

Vloga za vpis novega medija
Medij

Naziv medija +
E-poita kontaktne osebe *
Telefonska St. kontaktne osebe

Zursti #

[ Televizijski medij
D Tiskani medij

(] Elektranski medij
[ Radijski medij
[] Rad ijska mreza

Slika 4: Vpis naziva, kontaktov in zvrsti novega medija

Podatki o vlagatelju in podatki o subjektih, ki imajo lastniski deleZ se samodejno pridobijo iz Poslovnega
registra Slovenije (PRS).
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lzdajatel]

Naziv izdajatelja

Prozt Test, s sklepom d.o.o.

Dawvina Stevilka

75257703

Matina £tevilka
6943683000

Odgovorna oseba

Ime in priimek Funkcija
Jure Prodt direktor
Marinka Prott prokurist
Snjezana Hafner prokurist
Kriztjan Boldan direktar

Naslov izdajatelja
Baragova ulica 005 Ljubliana
Poitna stevilka in poita

1000 Ljubljana

Podatki o subjektih, ki imajo lastniski delez

Ime Priimek Delez (%6)

Vincenci Tanko 100%

Slika 5: Podatki o maticnem podjetju

Vlagatelj nato vpise podatke o odgovornem uredniku in naslov urednistva.

Urednidtvo

Odgovomi urednik *
Maslov #*
Ulica HiZna 5t

Poitna 5t. Poita Mesto

Slika 6: Vnos podatkov o odgovornem uredniku in naslovu urednistva

V naslednjem koraku vlagatelj vpiSe podatke o nacinu razsirjanja in o financiranju medija ter pripne
zahtevane priloge v vlogo.
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Raziirjanje, financiranje

Nacin razéirjanja #

Predvideno obmoije razSirjanja programskih vsebin *

Jezik razSirjanja programskih vsebin *

Predlagane periodike razsirjanja medijev ¥

z seznama rite p no periodiko

Viri financiranja

Nacini financiranja #*

Slika 7: Vnos podatkov o razsirjanju in financiranju medija

Priloge

Dodajte dokazilo o vpisu v sodni register *

Dodajte temeljni pravni akt izdajatelja *

Dodajte programsko zasnovo #

Dodajte izdajatelja radijskega ali televizijskega programa *

Dodajte drugo

Prebrskai Izberite datoteka (JPEC, PNG, POF, TIFF, DOC, DOCX)
-

Slika 8: Pripenjanje zahtevanih prilog za vlogo
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2. Korak: Podpisovanje vioge

V koraku Podpisovanje vloge se vam odpre predogled celotne vioge.

Vloga za vpis novega medija

Med

Maziv medija

test

E-paita kontakine asebe

testiPtest s

Telefonska &t. kontaktne nsaba
TZ3ERETT

—

Zursty

| Televizijski medij

| Teskani medi

lzdajatelj

Maziv izdajatelia
Pro@t Test, < sklepomn d.o.o.

Davtna stevilka
TRETTE

Matitna Stavilka
E343583000

Odgovarnza oseba

Ime in priimek Funkeija
Jurz Pro&t direktar
Marinka Prost prokurist
Sniezanz Hafner orokurist
¥ristjan Boldan dinektar

NNaslow izdajatalia
Baragova ulica 005 Ljubljana

Poitna Stavilka in podta

000 Ljubljana

Podatki o subjektih, ki imajo lastrisk delez

ime Priimek Deles (%)

Vincenci Tanko 100%

Urednidtvo
Odgovarni urednik
st

Maslow *

Raziirjanje, financiranje

Slika 9: Predogled vloge pred podpisovanjem

PrikaZe se vam celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate moZnost tiskanja vloge, vracanja na obrazec,
kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se
generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF vloga, podpisan XML in vsi priloZeni
dokumenti.

10
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. Vlogo podpisete s pritiskom na gumb .

S klikom na gumb »PodpiSi« portal uporabnika preusmeri na »SI-PASS«, ki omogoca oblacno
podpisovanje. Z vnosom SI-PASS gesla podpisete vlogo.

/--.. SI-TRUST
7= SI-PASS
(A

Storitev za spletrln pri
uthent

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo S1-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga.xml e
Vloga pdf w2
[Geslo

Nazaj Podpisi

Slika 10: Podpis v SI-PASS

Ce opazite, da ste naredili kak&no napako, se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in
popravite napake.

11
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3. Elektronsko placilo

V koraku Placilo stroSkov postopka se izpiSe viSina stroSka in podatki za placilo. Sledi izbira nacina
placevanja.

a) Placilo UPN in prilaganje potrdila o placilu: ta nacin placila omogoca, da si natisnete UPN in
placilo izvedete na svoji banki, nato pa k elektronski vlogi priloZite potrdilo o placilu.

Ce platila ni moZno izvesti v kratkem €asu, postopek s klikom na povezavo »Shrani in zapri«
prekinete in ga nadaljujete po opravljenem placilu. Za nadaljevanje potrebujete dokazilo o
placilu, ki ga priloZite v slikovni (JPEG, PNG, TIFF) ali PDF obliki.

b) Drugi nacin »Elektronsko placilo« omogoca uporabnikom, da preko storitve eUJP elektronsko
placate stroske. eUJP podpira karti¢no placevanje, mobilno pladevanje in platevanje preko
spletnega bancnistva.

Placilo nadaljujete s klikom na »Placaj elektronsko«.

Portal vas usmeri na UJP storitve e-placila, ki vam nudi razli¢ne vrste placil. Izberite najustreznej$o in
izpolnite podatke. V primeru, da ne Zelite anonimen racun odkljukate kljukico »Oznacite in izpolnite
podatke, e Zelite prejeti racun, ki se bo glasil na vase ime«. Nato kliknite na gumb »Nadaljuj«.

Po izvedenem placilu vam sistem UJP izpiSe racun. S klikom »Zapri« nadaljujete s postopkom
podpisovanja vloge.

Vloga za vpis v razvid medijev

Za va$o vlogo je potrebno plaéati naslednje stroke/takse:

Upravna naloga Vpis v razvid medijev (e-vloga)
Znesek 1x1810 € 1810 €
Za placilo 1810€

Podatki o placilu UPN:

Naziv prejemnika MINISTRSTVO ZA KULTURO
Naslov prejemnika Maistrova ulica 10, Ljubljana, 1000 Ljubljana
IBAN: SI56 0110 0100 0315 637
Koda namena; TAXS
Namen: 2399342000/03-615-3-135/2022
Sklic/referenca: 11 33405-7111002-33400M4

Izberite nacin placila:

w) Platilo UPN in prilaganje potrdila o platilu oziroma oprostitvi plalila

m zberite vaso datoteko
Elektronsko plafilo

Slika 11: Izpis podatkov za placilo

12
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4. Korak: Oddaja vloge

Vloga za vpis v razvid medijev

V temn koraku lahko vloge prenesete na svoj raunalnik za lastno evidenco.
5 klikom na gumb "Poilji” bo vasa vloga posredovana pristojnemu organu v obravnavo.

Z oddajo vloge vsebina vloge ne bo vet dostopna in vloge ne bo ved mogode prenesti na vas racunalnik. Gumb "Podlji” bo omogoten,
ka vlego prenesete ali potrdite, da je ne Zelite prenesti.

Ne Zelim prenesti vioge

Korak 4 {od 5)

Slika 12: Prenos celotne vioge in oddaja

5. Korak: Zakljueno

Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpiSejo podatki o oddaji vloge in
povezava na namizje. Uporabnik dobi na svoj elektronski naslov sporocilo o oddaji vloge.

Spostovani/-a Jure Prost
Vasa vloga je bila uspesno oddana!

Podatki o viogi

Vlega za vpis v razvid medijev

Oznaka vioge: 2399342000/03-615-3-135/2022
Oddano 02 junij 2022

Zadnja sprememba: 02.06.2022 14:51:48
Avtor zadnje spremembe: Jure Pro3t
Pristojni organ: MINISTRSTVO ZA KULTURO
Stroski postopka 18]J0 €

Vas komentar

To vlogo lahke poimenujete, oziroma ji dodate neko opisno identifikacijsko oznako, po kateri boste vlogo lazje nasli v seznamu.
Vsebina tega polja be prikazana na seznamu vlog na namizju.

Odstrani kementar Shrani komentar

Slika 13: Zakljucek dela na vlogi

13
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a. Dopolnitev vlioge

Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako,
da v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti in v sklopu Delo z vlogo izberete
»Dopolni«.

Seznam vlog v postopkih

SPOT stevilka Postopek Status Datum Datum
brisanja
vioge

2399342000/03-615-3-135/2022 Vloga za vpis v razvid medijev Vloga je 02.06.2022
bila
poslana na
registrski
organ.

[ 2399342000/03-615-4-102/2022 Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev Viogajev  01.06.2022
deluin e
ni bila
poslana na

Delni seznam oddanih vlog

Slika 14: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Firma: Prost Test, s sklepom d.o.0.

Maticna stevilka: 6943683000

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba navlogi : Uporabnik od doma
SPOT Etevilka : 2399342000/03-615-3-135/2022
Postopek : Vloga zavpis v razvid medijev
Status vioge : Vloga je bila poslana na registrski organ.

[ Zgodovina vloge

Delo z vlogo

« Prekligi

Slika 15: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

14
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Portal ponudi poseben obrazec, v katerem ima vlagatelj moznost opisati manjkajoce podatke ali
priloziti manjkajoce priloge.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Dopolnitev vioge
% pritiskom na gumb "Naprej” boste kreirali dopis za dopolnitev vloge, ki se bo posredoval pristojnemu organu. V kolikor Zelite lahko dopisu
priloZite priloge ali vase opombe namenjene pristojnemu organu.

Vlagatelj lahko dopolni svojo viogo ves £as med postopkom na prvi stopnji do vroitve odlo€be in med postopkom na drugi stopnji do
vrotitve odlogbe.

Podatki o viogi, ki jo Zzelim dopolniti:
Vioga za vpis v razvid medijev

Oznaka vioge: 2399322000/03-615-3-135/2022

Datum nastanka: 02 junij 2022 - Oddano

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz. priloge.

zherite vaio datoteko

Opomba

Vipidite kratko obrazioZitev vase dopolnitve zgoraf navedene vioge.

Dopis za dopolnitev vloge

dopisa v POF obliki

Slika 16: Obrazec »dopolnitev vloge«

15
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b. Umik vloge

Preden je vloga resena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vlogi« z

izbiro aktivnosti »Preklic¢i« zacnemo s postopkom umika vloge.

Podatki o vlogi
Odgovorna oseba na viogi : Uporabnik od doma
SPOT &tevilka: 5883547000/03-319-1-25/2021
Postopek : Prijava obratovalnega fasa gostinjskega obrata (kmetije)
Status vloge : Vloga je bila poslana na registrski organ.
Zeodovina vloge

Delo z vlogo

» Dopolni
| o Prekliti

Slika 17: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi popolnoma izpisano viogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

Umik vioge

5 pritiskom na gumb "Naprej" boste kreirali dopis za umik vioge, ki se bo posredoval pristojnemu organu. W kolikor Zelite lahko dopisu
priloZite priloge ali vaSe ocpombe namenjene pristojnemu organu

Vlagatelj lahko delno ali v celoti umakne svojo viogo ves Eas med postopkom na prvi stopnji do vrocitve odlocbe, v €asuw, ko tece pritoZbeni
rok, in med postopkom na drugi stopnji do vrofitve odlotbe.

Podatki o viogi, ki jo Zelim umakniti:

Vloga za vpis v razvid medijev
Oznaka vioge: 239932200

Datum nastanka: 02 junij

Priloge

Pripnite ustrezna dokazila oz. priloge.
zberite vaio datoteko

Dopis za umik vioge

dopiza v POF obliki

MNazaj na namizje

Slika 18: Umik vloge

16
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2.4, Spremljanje statusa vlioge

Vioge

Seznam vlog v postopkih

SPOT stevilka

[H 2399242000/03-615-6-58/2022

[H 3393342000/03-615-3-135/2022

Delni seznam oddanih viog

SPOT 5tevilka
M 0700-28-20220525-000027

fH 0700-28-20220525-000017

B 0700-26-20220524-000006

Postopek

Vloga za spremembo izdajatelja v razvidu medijew

Vloga za vpis v razvid medijey

Postopek

Pridobitew poimenskega seznama zaposlenih

Pridobitew poimenskega seznama zaposlenih

Pridobitew potrdila o Stevilu zaposlenih

Status Datum Datum
brisanja
vioge

Vipgajev 0206.2022

delu in fe
ni bila
paslana na
registrski
organ.
Registrski  02.06.2022
organ je
prejel M
F
Status Datum
Registrski organ  25.05.2022
i prejel viogo in
jo hitro resi
Registrski organ  25.05.2022
i prejel viogo in
jo hitro resi
Registrski organ 24052032
i prejel viogo in
jo hitro resi
-

Slika 19: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vliog

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je
vloga resena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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