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1. Uvod

V oktobru 2020 je bil na portalu SPOT vzpostavljen elektronski postopek za oddajo vloge za izdajo
odlocbe o komunalnem prispevku.

Pravna podlaga:

e Zakon o urejanju prostora

Postopek je namenjen domacim poslovnim subjektom. Postopek je mozno izvajati samo preko portala
SPOT, ne pa tudi preko portala eugo.gov.si.


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO7341
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2. Navodilo za izpolnjevanje vloge za izdajo odloc¢be o komunalnem

prispevku
2.1. Prijava v portal SPOT

Pred pricetkom izpolnjevanja vloge se je najprej potrebno prijaviti v portal SPOT na tem naslovu —

https://spot.gov.si/.

Prijava

SLOVENSKA
SP O T | rosLovna
TOEKA

@ POSLOVANJE [a DEJAVNOSTI IN POKLICI @ PORTAL IN TOCKE 5POT E E-POSTOPKI IN STORITVE

{Z) PoMOC IN PODPORA £ Moj spoT
—

Portal SPOT - e-postopki in storitve

Evm
RIEG

L) .

* Portal in tocke SPOT

Prijavite se v portal SPOT

POMOC IN PODPORA

Enotni kontaktni center drfawne uprave
Telefan: 080 2002 (ponedeljek-petek: B.00-22.00

Portal SPOT vam omoenéa e-poslovanje z driavo. V portal se prijavite s

kvalificiranim digitalnim potrdilom. Ve informacij o prijavi na portal SPOT.

Prijava s certifikatom SI-PASS prijava

Telefon: 080 2002

e

Slika 1: Prijava v portal SPOT

Svetujemo vam, da se prijavite prek prijave SI-PASS, saj bo ta prijava postala kmalu obvezna. Navodila

za registracijo so dostopna tukaj.


https://spot.gov.si/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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2.2. Izbira podjetja

Po uspesni prijavi v portal SPOT je potrebno izbrati poslovni subjekt za katerega oddajate vlogo. Ce je ta
subjekt samostojni podjetnik se v polje »Vpisite davéno Stevilko s.p.« vpie davéna tevilka subjekta. Ce
pa gre za ostale poslovne subjekte, pa se v polje »Vpisite 10 mestno matic¢no Stevilko« vpise maticna
Stevilka poslovnega subjekta. Izbiro zavezanca se lahko opravi tudi s klikom na davéne Stevilke v razdelku
»Zadnja uspesna iskanja« ali »Pooblastilax. Uporabnik portala lahko izbere le poslovni subjekt pri
katerem je v PRS (Poslovni register Slovenije) registriran kot odgovorna oseba. Ce bo vloge oddajal
uporabnik, ki ni odgovorna oseba, si mora urediti pooblastilo. Navodila za izvedbo postopka
pooblasc¢anja so na voljo na tej spletni strani.

Delo s poslovnim subjektom

Postopke lahko opravijate 2a subjekte, pri katerih ste registrirani kot odgovorna oseba ali pa ste za delo s sub

o
a

tom pooblasceni

Zadnja uspedna iskanj@a Pooblastila

=)

mati¢na st / poslovni subjekt / postopek
dawena 8t. /
SPOT St reg.

%)
Vpisite 10-mestno mati¢no Stevilko 12/

i
-
o
[
a

Vpiite SPOT tevilko (2

Slika 2: Delo s poslovnim subjektom


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/
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2.3. Izbira postopka

Med postopki za izbrano podjetje v kategoriji OBCINE izberete postopek »Pridobitev odlo¢be o
komunalnem prispevku«.

OBCINE

Prijava obratovalnega €asa gostinskega obrata/kmetije
Portal omogoca prijavo obratovalnega ¢asa in izrednega obratovalnega ¢asa. Vlogo lahko oddate le 7a dolofene obcine.

= Sprememba lastnistva ali uporabnika nepremiénine za napoved odmere NUSZ
Portal omogota oddajo vloge za spremembo lastnistva ali uporabnika nepremicnine za napoved odmere NUSZ. Vlogo lahko oddate
le za dologene obéine.

Pridobitev potrdila o predkupni pravici
Portal omogoca oddajo vloge za pridabitev potrdila o predkupni pravici. Vlogo lahko oddate le za dolocene obEine.

Dovoljenje za zaporo ceste
Portal omogota oddajo vloge za pridobitev dovoljenja za popolno, polovitno ali delno zaporo prometne povrsine zaradi izvajanja
del na njej. Vlogo lahko oddate le za dolocene obgine.

«+ Pridobitev soglasja ob€ine, lastnice zemljisZa ob prireditvi
Portal omogoca oddajo vloge za izdajo soglasja obcine, lastnice zemljista ob prireditvi. Vlogo lahko oddate le za dolofene obiine.

«| Pridobitev odloébe o komunalnem prispevku
Portal omogota oddajo vloge za izdajo odlotbe o komunikalnem prispevku. Vlego lahko oddate le za dolocene obéine.

» Pridobitev mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne povriine
Portal omogota oddajo vloge za izdajo mnenja na izdelana projektno dokumentacijo za gradnjo v varovanem pasu prometne
povriine. Vlago lahko oddate le za dolocene obZine.

» Pridobitev dovoljenja za zacasno éezmerno obremenitev okolja s hrupom
Portal omogota oddajo vloge za izdajo dovoljenja za zactasno ¢ezmerno ocbremenitev okolja s hrupom. Vlego lahko oddate le za
dolocene obtine.

Slika 3: Izbira postopka

2.4, Nova vloga
1. Korak: Izbira prejemnika
Iz seznama prejemnikov izberite obcino, kateri Zelite poslati viogo.

Seznam prejemnikov

( J
OBCINA SVETI TOMAZ
OBCINA TRZIN
OBCINA VELIKE LASCE
OBCINA ZALEC
OPLOTNICA

POLZELA

ZIROVNICA -

Forak TTad 7]

Slika 4: Izbira prejemnika
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2. Korak: Podatki o vlagatelju
V tem koraku so najprej vidni podatki podjetja (pravne osebe), ki je trenutni lastnik nepremicnine in
nepremicnino prodaja oziroma podarja, ki se prepiSejo iz PRS, ter vasi osebni podatki — kot kontaktni
podatki, ki se prepiSejo iz prijavnega sistema SI-PASS.

|. Podatki o vlagatelju

Maticna Stevilka podjetja

5943583000
Maziv

Prodt Test, s sklepom d.ouo.
Sedef

Baragova ulica 005
Posta

1000 Ljubljana
Odgovorna oseba

Ime in priimek

Jure Pro&t

Mrinka Alenka Renata Almira Andreja Mojca Marija Lucija Ana Mirjana Aleksandra Katarina lrena Prodt Dujakovic Grzeti€ Ls

Kristjan Bolda
k
Kontaktna oseba - ime Kontaktna oseba - priimek
Jure Pro&t
Telefon e-naslov

jure.prostZ@ernail.com

Slika 5: Osnovni podatki o vlagatelju

3. Korak: Podatki o posegu
V tem koraku opiSete vrsto, lokacijo in obseg posega, podatke o obstojecih objektih, na kancu pa
priloZite obvezne priloge, kot so Dokumentacija za pridobitev gradbenega dovoljenja (DGD, neko¢ PGD),
gradbeno dovoljenje in ostale priloge. Na koncu tega koraka imate moznost vpisati opombe, katere
Zelite, da jih referent obravnava pri odloc¢anju in izdaje odloc¢be. Korak nadaljujete s placilom stroskov
postopka.
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Wrsia nameravanega pesega: (vpibibe, ali gre za novogradnge, legalizacjo, prizidavo, nadzidave, speemeriss
mamembnasti, prikljutevanie na revo komunakng infrastrukiueo_)

Parcelna Stevilka Katastrsha abiina

b
TemljitkokngEni viodok Welikost paroele
Matn tiowisna pourding ohjRkis Bnsto torcna posrding objekta

Podatki o obstojecih objektih

W primesu, da gre za prikljulevanje obstejelega objekia na beevesalng infrastrubiure opitite sedanje stanje in prilodite
malrt aziroma posnetek obstojola objekia s prikazom nete therisnih pavrdin in gradbena dovedenie oz uporabna
dovolgnje.

dbravnavani objekt bo peikljulon ozirema bo konstil rastednje knmunalne objekte in naprave (lEbimo odvizsno od
adire):

[ vodorens

essa

[ kasalizacia

O i preetine

Dcahrm: oErEvans

[ etincca
Podatii 0 vaganjih v jarane V primeru, da sie raradi nameravanega pesega ke
finamcirali ez. sedinamcirali izgradegs komesnalne i , o opitibe in ustrema tacipe

{projeki, pogedbe, ratuni, potedila).

“Za infamaclls o madnos il ebrolnage odpledilE Se obmis ne valo obdin

Obvezne prilogs
Projekt DCD £t izdam v mesecu

izdelan pri

Projeln D00

Ceadbano doeoljenje obstojelasa objelta {v primeru dozidave, nadzidawe, rekonsirulci in prikjuting
na komunalno oprema in prigadagolo projeinno dolosmentaiog

Distato (pogedhs, rabunl, poirdils, 1pd)

Nawadite: ¥ iolikor 538 OpeuSCeni pladila uprasne taks, v oraiy pri pladiy soShoy canatie wednast “Piadio UPN i
prilagans petrdia o pladiu” T prilalite usteano odiofhe.

Opamba:

arak 5 fod 3

Slika 6: Podatki o posegu
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4. Korak: Elektronsko placilo

V koraku Placilo stroSkov postopka se izpiSe visina stroska in podatki za placilo. Ker gre za elektronski
postopek, se placuje le taksa tarife 3.

Za vaio vlogo je potrebno plaati naslednje strofke/takse:

Upravna naloga Vloga za izdajo odlobe o komunalnem prispevku - epostopek
Znesek 1x1810€ 1810£
Za placilo 1810 €

Podatki o placilu UPN:

Maziv prejemnika: TRZIC
Maslov prejemnika: Trg svobode 18
IBAN: 5156 0133 1777 7000 089
Koda namena: cosT
MNamen: 5883547000/03-351-1-14/2021
Sklic/referenca: 00 5883547000-033511-14

|zberite nacin pladila:

-
I
=
5
=

i
|\.
I

[t

al
'
a
I
T
i
I

y
|

Prenesi

Slika 7: Izpis podatkov za placilo

Sledi izbira nacina placevanja.

a) Placilo UPN in prilaganje potrdila o placilu: ta nacin placila omogoca, da si natisnete UPN in
placilo izvedete na svoji banki, nato pa k elektronski vlogi priloZite potrdilo o placilu. Ce placila
ni mozno izvesti v kratkem ¢asu, postopek s klikom na povezavo »Shrani in zapri« prekinete in
ga nadaljujete po opravljenem placilu. Za nadaljevanje potrebujete dokazilo o placilu, ki ga
priloZite v slikovni (JPEG, PNG, TIFF) ali PDF obliki.

10
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b) Drugi nacin »Elektronsko placilo« omogoca uporabnikom, da preko storitve eUJP elektronsko
placate stroske. eUJP podpira karti¢no placevanje, mobilno pladevanje in pladevanje preko
spletnega bancnistva.

Placilo nadaljujete s klikom na »Placaj elektronsko«.

Portal vas usmeri na UJP storitve e-placila, ki vam nudi razli¢ne vrste placil. Izberite najustreznejso in
izpolnite podatke. V primeru, da ne Zelite anonimen rac¢un odkljukate kljukico »Oznacite in izpolnite
podatke, Ce Zelite prejeti racun, ki se bo glasil na vase ime«. Nato kliknite na gumb »Nadaljuj«.

Po izvedenem placilu vam sistem UJP izpiSe racun. S klikom »Zapri« nadaljujete s postopkom
podpisovanja vioge.

11
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5. Korak: Podpisovanije vioge
Prikaze se vam celoten izpis vloge. Na koncu izpisa imate mozZnost tiskanja vloge, vra¢anja na obrazec,
kjer lahko popravite vnesene podatke in nadaljevanja v podpisovanje. V postopku podpisovanja se
generira mapa (stisnjena mapa v obliki ZIP) v kateri je podpisana PDF vloga, podpisan XML in vsi priloZeni
dokumenti.

Navedilo: V kolikor ste oproZZeni plafila upravne takse, v koraku pri pladilu strofkov aznatite vrednost "Plafilo UPN in
prilaganje potrdila o plaZilu” ter priloZite ustrezno odlogba.

Opomba:
!

Slika 8: Izpis/predogled vioge

S klikom na gumb »PodpiSi« portal uporabnika preusmeri na »SI-PASS«, ki omogoca oblacno
podpisovanje. Z vnosom SI-PASS gesla podpisete vlogo.

Z=\ SI-PASS
(D

Storitev za spletrlo_p

ijavo in e-podpis

tian and e-5ig Service

E-podpis dokumenta

Vnesite svoje geslo SI-PASS za e-podpis

dokumenta
Vloga.xml e
Vloga pdf —
[eslo

Nazaj Podpisi

Slika 9: Podpis v SI-PASS

Ce opazite, da ste naredili kakéno napako, se s klikom na gumb »Nazaj na obrazec« vrnete na obrazec in
popravite napake.

12
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6. Korak: Oddaja vioge

W temn koraku lahko vlogo prenesete na svoj racunalnik za lastno evidenco.
5 klikorm na gsumb "Poilji” bo vasa vioga posredovana izbranemu prejemniku v abravnavo.

Z oddajo vloge vsebina vioge ne ba ved dostopna in vioge ne bo vef moeode prenesti na vas ratunalnik. Gumb “Poslji” bo omogodten,
ko vloeo prenesete ali potrdite, da je ne Zelite prenesti.

(] Me 2elim prenesti vioge

Korak 6 (od 7

Slika 10: Prenos celotne vioge in oddaja

13
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7. Korak: Zaklju¢eno
Portal vlogo odda pristojnemu organu v obravnavo. Uporabniku se izpiSejo podatki o oddaji vlioge in
povezava na namizje. Uporabnik dobi na svoj elektronski naslov sporocilo o oddaji vloge.

SpoEtovanif-a Jure Proat,
Vaia vioga je bila uspeino oddana!

Podatki o viogi

Vioga za izdajo odlocbe o komunalnem prispeviu

Oznaka wloge: 588354T000/03-351-1-14/2021
Oddano 19, avgust 2021

Zadnja sprememba: 19.08.2021 08:30:00
Awtor zadnje spremembe: Jure Prost
Pristojni organ: Obéine
Prejermnik: TRZIC
Stroski postopka 1810 €

Vai komentar

To vioeo lahko poimenujete, ozirema ji dodate neko opisno identifikacijsko cznako, po kateri boste viogo lazje naili v seznamu.
Vsebina tege polja bo prikazana na seznamu viog na namizju.

Odstrani knmentar Shrani kamentar
Kako naprej

Vasa vloew je bila elsktronsko poslana izbranemu prejemniku. V naslednjih dneh bo vioga sprejeta in pregledana. Preko e-poite boste
prejemnali obvestila ob vsaki spremembi statusa Vase vioge.
Podrobnaosti Vase vioge so na voljo na namizju.

Slika 11: Zakljucek

14
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a. Dopolnitev vlioge

Ce vloga ni popolna, vas pristojni organ pozove k dopolnitvi. Vlogo lahko dopolnite elektronsko tako, da
v seznamu vlog v postopku izberete vlogo, ki jo Zelite dopolniti in v sklopu Delo z vlogo izberete
»Dopolni«.

Vloge
Seznam vlog v postopkih
SPOT &tevilka Postopek Status Datum Datum

brisanja
vloge

[H 5883547000/03-351-1-14/2021  Pridobitev odlotbe o komunalnem prispevku Vloga je bila 19.08 2021
poslana na

registrski

argan.

[H 5883547000/03-354-1-19/2021  Pridobitev dovoljenja za zaZasno cezmerno Vloga je bila 18.08.2021
obremenitev okolja s hrupom poslana na
registrski
organ.

Slika 12: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba navlogi: Uporabnik od doma
SPOT stevilka: 5883547000/03-351-1-14/2021
Postopek : Pridobitev odlocbe o komunalnem prispevku
Status vloge : Vloga je bila poslana na registrski organ.

H Zeodovina vioge

Delo z vlogo

Dopolni

« Preklici

Slika 13: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi poseben obrazec, v katerem ima vlagatelj moZnost opisati manjkajoce podatke ali
priloZiti manjkajoce priloge.

S klikom na gumb »Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo vloge.

15
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Dopolnitev vioge

5 pritiskom na gumb "Napre]” boste kreirali dopis za dopolnitev vioge, ki 52 bo posredoval izbranemu prejemniku. V kolikor Zelite Lahko
dopisu prilozite priloge ali vase opombe namenjene izbranemu prejemniku.

\llagatelj lahko dopolni svajo viogo ves £as med postopkom na pri stopnji do vroditve odlocbe in med postopkom na drugi stopnji do
vracitve odlocbe.

Podatki o vlogi, ki jo Zzelim dopolniti:

Vioga za izdajo odloébe o komunalnem prispeviu
Oznaka vioge: 5883547000/03-351-1-14/2021

Prejemnik: TREIC

Datum nastanka: 19. aveust 2021 = Oddano

Priloge

Priprite ustrezna dokazila oz. prilose.

Prebrskaj |zherite vaso datateko

Opomba

lipisite kratko obrazloditev vase dopolnitve zgoraj navedene vioge.

Dopiz za dopolnitev vioge

[@i=sli=(l-5 I dopisa v POF obliki

Slika 14: Obrazec »dopolnitev vloge«

16
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b. Umik vloge

Preden je vloga resena portal omogoca vlagatelju, da vlogo umakne. Na strani »Podatki o vliogi« z
izbiro aktivnosti »Prekli¢i« zacnemo s postopkom umika vloge.

Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi:
SPOT stevilka:
Postopek :

Status vioge -

) Zgodovina vioge

Delo z vlogo

« Dopolni

Uporabnik od doma
5883547000/03-351-1-14/2021
Pridobitev odlogbe o kamunalnem prispevku

Vloga je bila poslana na registrski organ.

Slika 15: Namizje podjetja — Podatki o vlogi

Portal ponudi popolnoma izpisano viogo za umik vloge, z vsemi potrebnimi podatki. S klikom na gumb
»Naprej« portal izpiSe predogled vloge in ponudi podpisovanje in oddajo viloge.

Umik viege

S pritiskom na gumb “Maprej” baste kreirali dopis za umik vioge, ki =2 bo posredoval izbranemu prejemniku. V kolikor 2elite lahko dopisu
priloZite priloge ali vaie opombe namenjens izbranemu prejemniku.

Vlagatel) lahko delno ali v celoti umakne swojo viogo ves Cas med pastopkom na prvi stopnji do vroditve odloche, v casu, ko tede pritozbeni
rok, in med postapkom na drugi stopnji do vraditve odlodbe.

Podatki o viogi, ki jo Zelim umakniti:

Vioga za izdajo odlotbe 0 komunalnem prispeviu
Oznaka vioge: S883547000/03-351-1-14/2021

TRAE

Prejemnik:

Datum nastanka: 19 aveust 2020 - Oddamo

Priloge

Pripnite ustrezna dokazilz oz. priloge.

|zherite vaso datoteko

Dopis za umik vioge

[ahb L dopica v POF obliki

Maza) na namizje

Slika 16: Umik vloge

17



e = x =+

* *

Skupnost obéin Slovenije
Association of Municipalities and Towns of Slovenia

sp(7]

SLOVEMSKA
FOSLOWVNA
TOCKA

2.5 Spremljanje statusa vlioge

Vloge

Seznam vlog v postopkih

SPOT &tevilka Postopek

5883547000/03-351-1-14/2021 Pridobitev odlocbe o kemunalnem prispevku

5883547000/03-354-1-19/2021  Pridebitev dovoljenja za zatasno Cezmerno
obremenitev okolja s hrupom

Delni seznam oddanih vlog

SPOT &tevilka Postopek

Status Datum

Vloga je bila 19.08.2021
poslana na

registrski

organ.

Vloga je bila 18.08.2021
poslana na

registrski

oregan.

Status

(H 2256584000/03-184-1-105/2021 Vloga za registracijo poslovnega subjekta z dejavnostjona  Vloga je bila

podrotju medicinskih pripomockov

prekinjena s
strani vlagatelja
ali registrskega
organa.

[ 2256584000/03-184-1-165/2021 Vloga za registracijo poslovnega subjekta z dejavnostjona  Registrski organ

podrogju medicinskih pripomotkov

1190393000/03-109-2-60/2021 Vloga za prijavo dela od doma

Je resil vlogo.

Registrski organ
Je resil viogo.

Slika 17: Namizje podjetja — Seznam vlog v postopkih in Delni seznam oddanih vlog

Datum
brisanja
vioge

Datum

04.08.2021

23071200

20.07.2021

Podatki o vlogah, ki so neoddane, oddane ali v reSevanju se nahajajo v seznamu vlog v postopkih. Ko je

vloga resena, se prestavi v delni seznam oddanih vlog.
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