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Slovarček:  

Zakon o poslovnem registru Slovenije  Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje določa 
pravno podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo 
poslovnim subjektom. 
 

Pravilnik o točkah za podporo poslovnim 
subjektom 
 

Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna točka. Prvi nivo sistema 
SPOT predstavlja portal SPOT.  

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne 
uprave, je med drugim zadolženo tudi za upravljanje 
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal 
SPOT).  
 

SPOT, Državni portal za poslovne 
subjekte 

Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim 
subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu 
za podporo poslovnim subjektom.  
 
Portal SPOT, Slovenska poslovna točka, je osrednji državni portal za 
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v 
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.  
 

Moj SPOT  
 

Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do 
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS 
prijave.  
 
Moj SPOT omogoča varno elektronsko poslovanje, elektronske 
storitve in postopke za poslovne subjekte.  
 

Pristojni organ  Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in 
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.  
 

Enotni kontaktni center državne uprave  
 

Enotni kontaktni center državne uprave (EKC) deluje v okviru 
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo 
uporabnikom.  
 
EKC je namenjen vsebinski in tehnični pomoči na 1. nivoju podpore 
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih država zagotavlja 
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v državni 
upravi. 
 
Dostop do storitev EKC:  
t: 080 2002 
e: ekc@gov.si 
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1. Uvod  

Ta navodila vsebujejo informacije in napotke za uporabo elektronskega postopka, ki ga želite opraviti 

na portalu SPOT.  

Vsebina navodil je bila usklajena in potrjena s strani vsebinskih skrbnikov postopka. 

Za dodatno podporo in pomoč se lahko obrnete na ekc@gov.si. 

  

mailto:ekc@gov.si
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2. Na kratko o postopku Zahtevek za izdajo identifikacijske številke za 

DDV (DDV-P2) 

 

Na podlagi predloženega zahtevka za identifikacijo za namene DDV (obrazec DDV-P2) davčni organ 

identificira za namene DDV tiste davčne zavezance, ki z navzven vidnimi aktivnostmi in predloženimi 

dokumenti dokažejo, da imajo namen izvajati določeno dejavnost, ne pa tudi tistih, ki tega namena ne 
izkažejo.   

 Da je davčni zavezanec identificiran za namene DDV pomeni, da mora obračunavati DDV in 

izpolnjevati druge obveznosti po Zakonu o davku na dodano vrednost – ZDDV-1, hkrati pa ima pravico 

do odbitka DDV za tiste nabave blaga in storitev, ki jih uporabi oziroma jih ima namen uporabiti za 

namene svojih obdavčenih transakcij oziroma zakonsko točno določenih oproščenih transakcij.   

Davčnemu zavezancu, ki ima sedež, stalno ali običajno prebivališče v Sloveniji se ni treba identificirati za 
namene DDV1 če: 

⁻ v preteklem koledarskem letu ni presegel zneska 60.000 evrov prometa (brez DDV) na ozemlju 
Slovenije in 

⁻ tega zneska ne presega niti v tekočem koledarskem letu. 

 

Če davčni zavezanec preseže prag 60.000 evrov prometa v tekočem koledarskem letu, se mu v tem 

koledarskem letu še ni treba identificirati, vendar le, dokler v tem tekočem koledarskem letu ne preseže 

66.000 evrov vrednosti prometa: 

⁻ če v tekočem koledarskem letu preseže prag 66.000 evrov prometa, se mora pravočasno 

identificirati za namene DDV, saj mora z dnem, ko je prag presežen, začeti obračunavati DDV že od prve 

transakcije, s katero je presežena vrednost 66.000 evrov prometa. Ker pa je v tekočem koledarskem letu 

presegel prag 60.000 evrov, mora ostati Identificiran za namene DDV tudi vsaj še naslednje koledarsko 

leto; 

⁻ če v tekočem koledarskem letu ne preseže praga 66.000 evrov (preseže pa 60.000 evrov), se 

mora s 1. januarjem naslednjega koledarskega leta identificirati za namene DDV in obračunavati DDV od 

vseh dobav blaga in storitev v skladu z ZDDV-1. Identificiran za namene DDV mora biti vsaj eno 

koledarsko leto. 

  

2.1 Kdaj predložiti zahtevek za izdajo identifikacijske številke za DDV   

  

Zahtevek za izdajo identifikacijske številke za DDV se:  

– pravočasno predloži v tekočem koledarskem letu (praviloma pred zadnjim mesecem tekočega 

leta), če davčni zavezanec v tekočem koledarskem letu preseže znesek 60.000 eurov letnega 

prometa na ozemlju Slovenije, ne preseže pa zneska 66.000 eurov letnega prometa, saj mora 

 
1 Davčni zavezanec je oproščen obračunavanja DDV po prvem in tretjem odstavku 94. člena ZDDV-1. Več informacije glede pogojev za 
oprostitev plačila DDV je v podrobnejšem opisu Posebna ureditev za male davčne zavezance.  

http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO4701
https://fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in_druge_dajatve/Podrocja/Davek_na_dodano_vrednost/Opis/Posebna_ureditev_za_male_davcne_zavezance_SME_ureditev.docx
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pridobiti identifikacijsko številko z januarjem naslednjega leta (od obdavčene transakcije, 

opravljene v januarju naslednjega leta, mora biti obračunan DDV);  

– najpozneje v mesecu, v katerem v tekočem koledarskem letu preseže znesek 66.000 eurov 
letnega prometa na ozemlju Slovenije, saj mora pridobiti identifikacijsko številko za DDV že za 

mesec, v katerem bo presegel ta znesek. Pomembno je, da se zahtevek predloži pravočasno, 

saj mora biti od obdavčene transakcije, s katero je presežen znesek 66.000 eurov, obračunan 
DDV.;  

– prostovoljna vključitev v sistem DDV je možna tudi prej (preden so izpolnjeni pogoji po prvi ali 

drugi alineji), vendar je treba to izbiro uporabljati najmanj tekoče in naslednje koledarsko leto;  

– obvezno najpozneje v mesecu, v katerem je verjetno, da bo skupni znesek pridobitev blaga 

znotraj Unije v tekočem koledarskem letu presegel 10.000 EUR;  

– prostovoljna vključitev v sistem DDV je v zgornjem primeru možna tudi prej, vendar je treba to 

izbiro uporabljati najmanj dve koledarski leti;  

– obvezno najpozneje v mesecu, v katerem je verjetno, da bo prejel storitev, za katero je v skladu 
z ZDDV-1 dolžan plačati DDV prejemnik storitve;  

– obvezno najpozneje v mesecu, v katerem je verjetno, da bo opravil storitev na ozemlju druge 

države članice, za katero je v skladu z ZDDV-1 dolžan plačati DDV izključno prejemnik storitve;  

– že s prvimi navzven vidnimi aktivnostmi, ki so usmerjene na opravljanje dejavnosti (npr. 

pripravljalna dela, prva nabava blaga, nakup opreme itd.), vendar je treba v tem primeru 

davčnemu organu skupaj z zahtevkom predložiti tudi dokazilo, da nameravate opravljati 

dejavnost (npr. pogodbe ali predpogodbe, poslovni načrt, listine o nabavah za namene 

opravljanja dejavnosti ipd),  

– prostovoljna vključitev iz naslova opravljanja osnovne kmetijske in osnovne gozdarske 

dejavnosti, za katero se dohodek ugotavlja na podlagi pavšalne ocene (katastrski dohodek), to 
izbiro je treba uporabljati najmanj tekoče in naslednje koledarsko leto,  

– prostovoljna vključitev samo zaradi vključitve v posebno unijsko ureditev VEM ( za prodajo  

blaga na daljavo znotraj Unije, za dobavo blaga v državi članici prek elektronskih vmesnikov, ki 

omogočajo dobavo, in za storitve  končnim potrošnikom v drugih državah članicah), če želi 
davčni zavezanec za ostale dobave ostati mali davčni zavezanec, ki ne predlaga obračuna DDV-

O. 

  

  

  

2.2 Kdaj postane davčni zavezanec identificiran za namene DDV  

  

Davčni zavezanec postane identificiran za namene DDV s pridobitvijo identifikacijske številke za DDV 

(davčna številka s predpono SI). Davčni organ izda identifikacijsko številko najpozneje do zadnjega dne 

meseca, ki sledi mesecu vložitve zahtevka.  

Davčni zavezanec mora začeti obračunavati DDV in izpolnjevati druge obveznosti po ZDDV-1 najpozneje 
prvega dne drugega meseca, ki sledi mesecu predložitve zahtevka za izdajo identifikacijske številke za 

DDV.  
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2.3 Pravne podlage  

   

– Zakon o davku na dodano vrednost – ZDDV-1.  

– Pravilnik o izvajanju Zakona o davku na dodano vrednost - Pravilnik.  

  

2.4 Koristna opozorila 

  

Rok za izdajo identifikacijske številke za DDV pri vlogah, oddanih preko portala SPOT, začne teči:  

  

– pri novoustanovljenih poslovnih subjektih z dnem vpisa davčnega zavezanca v poslovni oziroma 

sodni register, pod pogojem, da je zahtevku priloženo tudi dokazilo o nameravanju opravljanja 

dejavnosti.  

  

K zahtevku je treba namreč v tem primeru priložiti tudi dokazilo, da namerava davčni zavezanec 

opravljati dejavnost (npr.: pogodbe ali predpogodbe, poslovni načrt, listine o nabavah za namene 
opravljanja dejavnosti ipd.), sicer se vloga šteje za nepopolno. Če je vloga nepopolna, davčni organ 

pozove davčnega zavezanca k dopolnitvi.   

  

– pri delujočih poslovnih subjektih z dnem oddaje zahtevka preko portala SPOT.  

  

https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO4701
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7542
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3. Prijava v Moj SPOT 

• Do e-postopkov in storitev portala SPOT lahko dostopajo samostojni podjetniki, gospodarske 

družbe oziroma drugi poslovni subjekti (v nadaljevanju poslovni subjekti), ki so vpisani v 

Poslovni register Slovenije. 

 

• E-postopke in storitve na portalu SPOT lahko v imenu poslovnega subjekta ureja zakoniti 

zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, družbenik ali s strani zakonitega zastopnika 

pooblaščena oseba (pooblaščenec).  

 

• Za dostop in izvajanje e-postopkov na portalu SPOT se prijavite v Moj SPOT prek spletne 

prijave SI-PASS.  

 

• V Moj SPOT se lahko prijavite z različnimi sredstvi za prijavo, ki so namenjeni avtentikaciji in 

identifikaciji uporabnika, s čimer se zagotavlja varno elektronsko poslovanje. 

 

• Za prijavo v Moj SPOT kliknete gumb »Prijava SI-PASS« v zgornjem desnem kotu. 

 

 

Slika 1: Prijava v portal SPOT  

https://www.ajpes.si/Registri/Poslovni_register/Splosno
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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• V Moj SPOT se je mogoče prijaviti z različnimi sredstvi SI-PASS.  

 

Slika 2: Izbira varne prijave 

• Izberite želeni način prijave. V nadaljevanju boste preusmerjeni do namizja.  

 

Ne spreglejte! 
 
Za elektronsko podpisovanje vlog in dokumentov je v določenih postopkih potrebno imeti nameščeno 
komponento za podpisovanje ProXSign. Za izvedbo e-podpisa s komponento ProXSign potrebujete 
kvalificirano digitalno potrdilo.  

 

  

https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/
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3.1 Namizje in izbira poslovnega subjekta 

Po prijavi v sistem se vam bo prikazalo namizje, v katerem bodo prikazan poslovni subjekt s podatki in 
vaša funkcija v njih (zakoniti zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, družbenik, pooblaščenec).  

Izberite poslovni subjekt, za katerega želite opraviti želeni postopek.  

 

Slika 3: Izbira poslovnega subjekta 

3.2 Seznam postopkov in delo z vlogami 

Do seznama postopkov za vaš poslovni subjekt lahko dostopate s pomočjo menija na levi strani ali prek 
bližnjice v kvadratku, pod sekcijo Izpostavljeno. 

 

Slika 4: Dostop do seznama postopkov 

Po kliku na gumb Postopki se vam odpre seznam vseh postopkov, ki so na voljo za vaš poslovni subjekt. 

Nabor postopkov je odvisen od vaše funkcije ali pooblastila.  

Seznam postopkov je razdeljen po organih, ki so pristojni za vodenje postopkov. V nadaljevanju 

izberite Zahtevek za izdajo identifikacijske številke za DDV (DDV-P2) in pričnite z delom na vlogi/vlogah.  
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Slika 5: Izbira postopka Zahtevek za izdajo identifikacijske številke za DDV (DDV-P2) 

Več informacij o pogojih za uporabo portala SPOT je na voljo na strani Pogoji za uporabo e-postopkov 

in prijava v portal SPOT. 

 

  

https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pogoji-za-uporabo-e-postopkov-in-prijava-v-portal-spot/
https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pogoji-za-uporabo-e-postopkov-in-prijava-v-portal-spot/
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4. Postopek Zahtevek za izdajo identifikacijske številke za DDV (DDV-

P2) 

4.1 Korak »osnovni podatki«   

  

Na tem koraku se prikažejo podatki, ki so bili vpisani ob vnosu vloge SPOT. Vpiše se kontaktne podatke 

o podjetju, če še niso vpisani in klikne gumb »Naprej«.  

 
Slika 6: Vpis kontaktnih podatkov o podjetju, če še niso vpisani  

  

  

Ti podatki se pri zahtevku, ki ga oddaja gospodarska družba in pri zahtevku, ki ga oddaja samostojni 

podjetnik, razlikujejo samo v delu, ki se nanaša na podatke o podjetniku in njegovem naslovu.  

  

  

4.2 Korak »podatki zahtevka«   

  

Na tem koraku vpišete podatke:  

  

• o datumu predvidenega začetka identifikacije za DDV – datum predvidenega začetka je najmanj 
naslednji dan po dnevu oddaje zahtevka. Datum predvidenega začetka je datum, od katerega 

naprej želi biti davčni zavezanec identificiran za namene DDV. Vnos tega podatka je priporočljiv 

in je za davčni organ informativne narave. Datum dejanskega začetka identifikacije za DDV bo 
naveden v odločbi, ki jo bo izdal davčni organ.  

  

 

Slika 7: Vnos datuma predvidenega začetka identifikacije za DDV 
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• o odgovorni osebi – v okencu se označi odgovorna oseba in vnese njena davčna številka, če leta 

še ni vpisana;  

  

 
Slika 8: Odgovorna oseba 

   

• o kontaktni osebi – vpiše se ime in priimek fizične osebe ali naziv gospodarske družbe ter davčno 
številko kontaktne osebe (npr. računovodja ali računovodski servis);  

  

 
Slika 9: Vnos podatkov o kontaktni osebi   

• o prometu blaga in storitev   

  

Podatke se vpisuje v EUR, brez centov.  

 

 
Slika 10: Vnos prometa blaga in storitev 
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– Vrednost doseženega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu  

  

Vpišete vrednost doseženega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu. 
Novoustanovljeni poslovni subjekt tega podatka ne vpisuje.  

  

  

– Vrednost doseženega prometa blaga in storitev v tekočem koledarskem letu.  

  

Vpišete vrednost doseženega prometa blaga v tekočem koledarskem letu.  Novoustanovljeni poslovni 

subjekt tega podatka ne vpisuje. 

  

•  o drugih podatkih  

 

 

Slika 11: Vnos drugih podatkov 

Če je znesek:  

- v polju Vrednost doseženega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu ali v polju 

Vrednost doseženega prometa blaga in storitev v tekočem koledarskem letu enak ali nižji od 60.000 

EUR, mora biti izpolnjeno eno izmed navedenih polj v tem razdelku.  

V nasprotnem primeru se polj v tem razdelku ne izpolnjuje.  

  

– Prostovoljna vključitev po devetem odstavku 94. členu ZDDV-1   

Polje označite, kadar znesek doseženega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu in 
Vrednost doseženega prometa blaga in storitev v tekočem koledarskem letu (promet je naveden v 

razdelku »Promet blaga in storitev«) ni presegel oziroma ni verjetno, da bo presegel 60.000 EUR, pa 

se odločite za prostovoljno vključitev.  

– Prostovoljna vključitev po tretjem odstavku 94.k člena ZDDV-1   

Polje označite, če se kot predstavnik kmečkega gospodinjstva vključujete v sistem DDV prostovoljno tudi 

z osnovno kmetijsko in gozdarsko dejavnostjo, za katero se dohodek ugotavlja na podlagi pavšalne 
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ocene dohodka (po katastrskem dohodku). Vrednost dobav iz prej navedene osnovne kmetijske in 

osnovne gozdarske dejavnosti se ne navaja v razdelku »Promet blaga in storitev«.  

 Če označite to polje, lahko hkrati označite tudi polje Prostovoljna vključitev po devetem odstavku 94. 

člena ZDDV-1, če opravljate tudi druge dejavnosti. Vrednost dobav, opravljenih v okviru drugih 

dejavnosti se navede v razdelku »Promet blaga in storitev«.  

  

Opozarjamo, da je davčni zavezanec, ki je kot predstavnik kmečkega gospodinjstva identificiran za 

namene DDV iz osnovne kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, za katero se dohodek ugotavlja na 
podlagi pavšalne ocene (po katastrskem dohodku), identificiran tudi za ostale dejavnosti, katerih nosilec 

je. 

   

– Prostovoljna vključitev po četrtem odstavku 4. člena ZDDV-1   

Polje označite, kadar se vključujete prostovoljno kot pridobitelj, katerega vrednost pridobitev blaga 

znotraj Unije v tekočem in preteklem koledarskem letu ni preseglo 10.000 EUR.  

Če označite to polje, lahko hkrati označite tudi polje Opravljanje in/ali prejem storitev po četrtem 

odstavku 78. člena ZDDV-1.  

  

– Skupni znesek pridobitev v tekočem koledarskem letu preseže 10.000 EUR  

Polje označite, kadar znesek pridobitev blaga iz druge  države članice v tekočem in preteklem 

koledarskem letu preseže 10.000 EUR oziroma kadar pričakujete, da bo znesek pridobitev v tekočem 

in preteklem koledarskem letu presegel 10.000 EUR.  

  

– Opravljanje in/ali prejem storitev po četrtem odstavku 78. člena ZDDV-1  

  

Polje označite, če boste opravljali storitve na ozemlju druge države članice, za katere je v skladu z ZDDV-

1 dolžan plačati DDV izključno prejemnik storitve in/ali če boste prejemali storitve, za katere ste v skladu 
z ZDDV-1 kot prejemnik storitve dolžni plačati DDV.  

Če označite to polje, lahko hkrati označite tudi ali polje Prostovoljna vključitev po četrtem odstavku 4.  

člena ZDDV-1 ali polje Skupni znesek pridobitev v tekočem koledarskem letu preseže 10.000 EUR.  

  

– Opravljanje dobav/storitev po 130.c členu ZDDV-1 (unijska ureditev VEM)   

  

Polje označite, če se želite identificirati za namene DDV samo zaradi vključitve v posebno ureditev za 

prodajo blaga na daljavo znotraj Unije, za dobavo blaga v državi članici prek elektronskih vmesnikov, ki 

omogočajo dobavo, in za storitve, ki jih opravljajo davčni zavezanci, ki imajo sedež znotraj Unije, vendar 
ne v državi članici potrošnje (unijska ureditev), za domače dobave pa želite ostati mali davčni zavezanec 

in nimate obveznosti predložitve obračuna DDV.  
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Po vnosu vseh podatkov kliknete na gumb »Naprej«. V primeru kritičnih napak ob vnosu podatkov se 

sporočilo z opisom napake izpiše v zgornji polovici vnosnega obrazca.  

  

   

4.3 Korak »izbira prilog«  

  

Na tem koraku se lahko označi, da želite k vlogi priložiti oziroma pripeti (skenirana) prilogo k obrazcu 

DDV-P2 (dokazilo, da nameravate opravljati dejavnost).   

  

  

 
Slika 12: Izbira prilog 

   
Če želite k vlogi pripeti prilogo, to označite s kljukico in kliknite gumb »Naprej«.   
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Slika 13: Označitev pripete priloge s kljukico 

Če priloge ne želite pripeti, na vseh ekranskih slikah do koraka »podpisovanje« klikate na gumb  

»Naprej«, v nadaljevanju pa sledite navodilom za ta korak (poglavje 4.5.3).  

  

4.4 Korak »predogled podatkov«  

4.4.1 Korak »na vlogo«  

 
Slika 14: Predogled podatkov 

   

Na tem koraku se prikaže vnesena vloga in še enkrat kliknite gumb »Naprej«.  

 

  
  

  
:    
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4.4.2 Korak »pripenjanje prilog«  

  

Na tem koraku se pripne priloga k obrazcu DDV-P2.  

  

 
Slika 15: Pripenjanje prilog v CEH (Centralno Elektronska Hrambo) 

Kliknite gumb »Prični s pripenjanjem vlog v CEH«.  

  

 
Slika 16: : Označevanje dokumentov za pripenjanje k vlogi 

  

   

  

Kliknite gumb »Pripnite dokument«.  
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Slika 17: Pripenjanje dokumenta za postopek SPOT 

   

Vpišite oziroma izberite podatke o prilogi ter pripnite izbrani dokument:  

  

– opis – vpiše se besedilo, na podlagi katerega je razvidno, kakšen oziroma kateri dokument se 

pripenja k vlogi;  

  

– jezik – izbere se jezik dokumenta;  

  

– datum dokumenta – vpišete datum dokumenta v obliki DD/MM/LL oziroma datum lahko izberete s 
klikom na ikono za koledar;  

  

– s klikom na »Prebrskajte« se izbere in pripne dokument, shranjen na računalniku.   

  

Polja, ki so označena z zvezdico, so obvezna.  
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Nato kliknete »Pošlji« in po končanem prenosu datoteke na strežnik kliknete »Naprej«.  

  

     

 

Slika 18: Po pripetju dokumenta kliknite na gumb Naprej 

  

  

  

S klikom na »Prikaži sliko pripetega dokumenta« pripeti dokument lahko pregledate.   

  

  

  

 

Slika 19: Pregled priloge in elektronsko podpisovanje  

  

 

 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

:   
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Za nadaljevanje dela kliknete gumb »Elektronsko podpiši dokument«. Če želite nadaljevati z 

elektronskim podpisovanjem in vložitvijo dokumenta v CEH, kliknete na gumb »V redu«.   

  

 
Slika 20: Potrditveno okno pred vlogo in shranjevanjem v CEH 

 

Slika 21: Dodajanje dodatnega dokumenta ali razveljavitev/izbris že pripetega 

  

Če želite pripeti dokument razveljaviti oziroma izbrisati, kliknete »Razveljavite/izbrišite dokument«. 

Program vas pred razveljavitvijo oziroma izbrisom dokumenta še enkrat vpraša, če to dejansko želite.   

  

 
Slika 22: Potrditveno okno pred razveljavitvijo/izbrisom pripetega dokumenta  
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S klikom na gumb »Podrobneje« se odpre okno, kjer se lahko s pritiskom na gumb »Prikaži« v vrstici 

Priponka 1 – Priloga (OptičnoPrebranDokument) pregleda pripeto prilogo.   

 

 

Slika 23: Gumb za podrobnejše informacije o pripeti prilogi 

  

  

  
  

:   
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Po pregledu pripete priloge kliknete »Na seznam dokumentov«.  

 

 
Slika 24: Seznam dokumentov 

   

Za nadaljevanje dela se klikne »Nadaljujte z delom na vlogi«.  

  

  

Slika 25: Gumb za nadaljevanje dela na vlogi 

 

 

Kliknete na gumb »Naprej«.  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

:   



 
 

26 

 

Slika 26: Po predložitvi ustreznih prilog kliknete na gumb naprej 
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4.4.3 Korak »podpisovanje«  

  

 

Slika 27: Elektronski podpis vloge 

Po pregledu vpisanih podatkov se dokument elektronsko podpiše s klikom na gumb »Elektronsko 

podpiši dokument«.   

  

  

  

Če se želi dokument elektronsko podpisati, se klikne »V redu«.  

  

  

 

Slika 28: Potrditveno okno pred elektronskim podpisom vloge  
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Slika 29: Potrditveno okno o oddaji in podpisu vloge 

  

Ko je vloga uspešno podpisana in oddana, se lahko pogleda s klikom na povezavo »Poglejte oddano 
vlogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)«.   

 

Slika 30: Ogled vložene vloge 
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S klikom na »Podrobneje« se lahko vloženi dokumenti pregledajo.  

  

Če se klikne gumb »Podrobneje« v razdelku Obrazec DDV-P2 (Zahtevek za izdajo identifikacijske 
številke za DDV), se odpre okno, kjer se s klikom na gumb »Prikaži« v vrstici Oddana vloga (html) prikaže 

prek portala SPOT vnesena vloga.  

  

  

 
Slika 31: Podrobnejše informacije od oddani vlogi 

Za nadaljevanje dela se klikne »Na seznam dokumentov«.  
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Slika 32: Vloženi dokumenti v CEH  

  

Če se klikne gumb »Podrobneje« v razdelku Priloga, se odpre okno, kjer se lahko klikne gumb 
»Prikaži« v vrstici Priloga 1 – Priloga(OpticnoPrebranDokument) in prikaže se oddana priloga k 

obrazcu DDV-P2 (dokazilo, da nameravate opravljati dejavnost).  

 
Slika 33: Za nadaljevanje dela kliknite na gumb »na seznam dokumentov« 

  

Za nadaljevanje dela se klikne »Na seznam dokumentov«.  

  

  

Po končanem pregledu obrazca DDV-P2 in priloge se klikne na gumb »Nazaj na vlogo«.  
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Slika 34: Po končanem pregledu vloge kliknite na gumb »nazaj na vlogo«.  

  

Prikaže se trenutni status vloge. Če se pred »Zgodovino vloge« klikne +, se prikaže celotna zgodovina 
vloge.   

 
Slika 35: prikaz trenutnega statusa vloge 

  

 

 

 

 


