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Slovarcek:
Zakon o poslovnem registru Slovenije Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje doloca

pravno podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo
poslovnim subjektom.

Pravilnik o toc¢kah za podporo poslovnim | Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna tocka. Prvi nivo sistema
subjektom SPOT predstavlja portal SPOT.

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne
uprave, je med drugim zadolzeno tudi za upravljanje
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal

SPOT).
SPOT, DrZavni portal za poslovne Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim
subjekte subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu

za podporo poslovnim subjektom.

Portal SPOT, Slovenska poslovna tocka, je osrednji drzavni portal za
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.

Moj SPOT Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS
prijave.

Moj SPOT omogoca varno elektronsko poslovanje, elektronske
storitve in postopke za poslovne subjekte.

Pristojni organ Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.

Enotni kontaktni center drzavne uprave Enotni kontaktni center drZavne uprave (EKC) deluje v okviru
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo
uporabnikom.

EKC je namenjen vsebinski in tehni¢ni pomoci na 1. nivoju podpore
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih drZava zagotavlja
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v drzavni
upravi.

Dostop do storitev EKC:
t: 080 2002
e: ekc@gov.si
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1. Uvod

Ta navodila vsebujejo informacije in napotke za uporabo elektronskega postopka, ki ga Zelite opraviti
na portalu SPOT.

Vsebina navodil je bila usklajena in potrjena s strani vsebinskih skrbnikov postopka.

Za dodatno podporo in pomoc se lahko obrnete na ekc@gov.si.


mailto:ekc@gov.si
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2. Na kratko o postopku Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za
DDV (DDV-P2)

Na podlagi predloZenega zahtevka za identifikacijo za namene DDV (obrazec DDV-P2) davcni organ
identificira za namene DDV tiste davCne zavezance, ki z navzven vidnimi aktivnostmi in predloZzenimi
dokumenti dokaZejo, da imajo namen izvajati dolo¢eno dejavnost, ne pa tudi tistih, ki tega namena ne
izkazejo.

Da je davéni zavezanec identificiran za namene DDV pomeni, da mora obracunavati DDV in
izpolnjevati druge obveznosti po Zakonu o davku na dodano vrednost —ZDDV-1, hkrati pa ima pravico
do odbitka DDV za tiste nabave blaga in storitev, ki jih uporabi oziroma jih ima namen uporabiti za
namene svojih obdavcéenih transakcij oziroma zakonsko to¢no dolocenih opros$cenih transakcij.

Davénemu zavezancu, kiima sedez, stalno ali obic¢ajno prebivalisce v Sloveniji se ni treba identificirati za
namene DDV* Ce:

v preteklem koledarskem letu ni presegel zneska 60.000 evrov prometa (brez DDV) na ozemlju
Slovenije in
tega zneska ne presega niti v teko¢em koledarskem letu.

Ce davéni zavezanec preseZe prag 60.000 evrov prometa v tekocem koledarskem letu, se mu v tem
koledarskem letu $e ni treba identificirati, vendar le, dokler v tem tekoem koledarskem letu ne preseze
66.000 evrov vrednosti prometa:

Ce v tekocem koledarskem letu preseze prag 66.000 evrov prometa, se mora pravocasno
identificirati za namene DDV, saj mora z dnem, ko je prag presezZen, zaceti obracunavati DDV Ze od prve
transakcije, s katero je presezena vrednost 66.000 evrov prometa. Ker pa je v tekocem koledarskem letu
presegel prag 60.000 evrov, mora ostati Identificiran za namene DDV tudi vsaj Se naslednje koledarsko
leto;

¢e v tekocem koledarskem letu ne preseze praga 66.000 evrov (preseze pa 60.000 evrov), se
mora s 1. januarjem naslednjega koledarskega leta identificirati za namene DDV in obrac¢unavati DDV od
vseh dobav blaga in storitev v skladu z ZDDV-1. Identificiran za namene DDV mora biti vsaj eno
koledarsko leto.

2.1 Kdaj predloziti zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV

Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV se:

— pravocasno predloZi v teko¢em koledarskem letu (praviloma pred zadnjim mesecem tekocega
leta), ¢e davini zavezanec v tekocem koledarskem letu preseZe znesek 60.000 eurov letnega
prometa na ozemlju Slovenije, ne preseZe pa zneska 66.000 eurov letnega prometa, saj mora

1 Davéni zavezanec je opro$cen obra¢unavanja DDV po prvem in tretjem odstavku 94. ¢lena ZDDV-1. Ve¢ informacije glede pogojev za
oprostitev placila DDV je v podrobnejSem opisu Posebna ureditev za male davéne zavezance.



http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO4701
https://fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in_druge_dajatve/Podrocja/Davek_na_dodano_vrednost/Opis/Posebna_ureditev_za_male_davcne_zavezance_SME_ureditev.docx
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pridobiti identifikacijsko Stevilko z januarjem naslednjega leta (od obdaviene transakcije,
opravljene v januarju naslednjega leta, mora biti obracunan DDV);

— najpozneje v mesecu, v katerem v tekoCem koledarskem letu preseZe znesek 66.000 eurov
letnega prometa na ozemlju Slovenije, saj mora pridobiti identifikacijsko Stevilko za DDV Ze za
mesec, v katerem bo presegel ta znesek. Pomembno je, da se zahtevek predloZi pravocasno,
saj mora biti od obdavcene transakcije, s katero je presezen znesek 66.000 eurov, obracunan
DDV.:

— prostovoljna vkljucitev v sistem DDV je mozna tudi prej (preden so izpolnjeni pogoji po prvi ali
drugi alineji), vendar je treba to izbiro uporabljati najmanj tekoce in naslednje koledarsko leto;

— obvezno najpozneje v mesecu, v katerem je verjetno, da bo skupni znesek pridobitev blaga
znotraj Unije v teko¢em koledarskem letu presegel 10.000 EUR;

— prostovoljna vkljucitev v sistem DDV je v zgornjem primeru mozna tudi prej, vendar je treba to
izbiro uporabljati najmanj dve koledarski leti;

— obvezno najpozneje v mesecu, v katerem je verjetno, da bo prejel storitev, za katero je v skladu
z ZDDV-1 dolzan placati DDV prejemnik storitve;

— obvezno najpozneje v mesecu, v katerem je verjetno, da bo opravil storitev na ozemlju druge
drzave Clanice, za katero je v skladu z ZDDV-1 dolzan plac¢ati DDV izklju¢no prejemnik storitve;

— Ze s prvimi navzven vidnimi aktivnostmi, ki so usmerjene na opravljanje dejavnosti (npr.
pripravljalna dela, prva nabava blaga, nakup opreme itd.), vendar je treba v tem primeru
davénemu organu skupaj z zahtevkom predloziti tudi dokazilo, da nameravate opravljati
dejavnost (npr. pogodbe ali predpogodbe, poslovni nacrt, listine o nabavah za namene
opravljanja dejavnosti ipd),

— prostovoljna vkljucitev iz naslova opravljanja osnovne kmetijske in osnovne gozdarske
dejavnosti, za katero se dohodek ugotavlja na podlagi pavsalne ocene (katastrski dohodek), to
izbiro je treba uporabljati najmanj tekoce in naslednje koledarsko leto,

— prostovoljna vkljucitev samo zaradi vkljucitve v posebno unijsko ureditev VEM ( za prodajo
blaga na daljavo znotraj Unije, za dobavo blaga v drzavi ¢lanici prek elektronskih vmesnikov, ki
omogocajo dobavo, in za storitve koncnim potrosnikom v drugih drzavah clanicah), ce Zeli
daveni zavezanec za ostale dobave ostati mali daveni zavezanec, ki ne predlaga obracuna DDV-
0.

2.2 Kdaj postane davcni zavezanec identificiran za namene DDV

Davéni zavezanec postane identificiran za namene DDV s pridobitvijo identifikacijske Stevilke za DDV
(davéna Stevilka s predpono Sl). Davéni organ izda identifikacijsko Stevilko najpozneje do zadnjega dne
meseca, ki sledi mesecu vlozitve zahtevka.

Davcni zavezanec mora zaceti obracunavati DDV in izpolnjevati druge obveznosti po ZDDV-1 najpozneje
prvega dne drugega meseca, ki sledi mesecu predloZitve zahtevka za izdajo identifikacijske Stevilke za
DDV.
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2.3 Pravne podlage

— Zakon o davku na dodano vrednost — ZDDV-1.
— Pravilnik o izvajanju Zakona o davku na dodano vrednost - Pravilnik.

2.4 Koristna opozorila
Rok za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV pri vlogah, oddanih preko portala SPOT, zacne teci:

— pri novoustanovljenih poslovnih subjektih z dnem vpisa davénega zavezanca v poslovni oziroma
sodni register, pod pogojem, da je zahtevku priloZzeno tudi dokazilo o nameravanju opravljanja
dejavnosti.

K zahtevku je treba namreC v tem primeru priloZiti tudi dokazilo, da namerava davéni zavezanec
opravljati dejavnost (npr.: pogodbe ali predpogodbe, poslovni nacrt, listine o nabavah za namene
opravljanja dejavnosti ipd.), sicer se vloga $teje za nepopolno. Ce je vloga nepopolna, davéni organ
pozove davcnega zavezanca k dopolnitvi.

— pri delujocih poslovnih subjektih z dnem oddaje zahtevka preko portala SPOT.



https://pisrs.si/pregledPredpisa?id=ZAKO4701
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=PRAV7542

SLOVEMSKA
POSLOVNA
TOCKA

N\ seQr

Financna uprava Republike Slovenije

3. Prijava v Moj SPOT

e Do e-postopkov in storitev portala SPOT lahko dostopajo samostojni podjetniki, gospodarske
druZbe oziroma drugi poslovni subjekti (v nadaljevanju poslovni subjekti), ki so vpisani v
Poslovni register Slovenije.

e E-postopke in storitve na portalu SPOT lahko v imenu poslovnega subjekta ureja zakoniti
zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik ali s strani zakonitega zastopnika
pooblaséena oseba (pooblascenec).

e Zadostop in izvajanje e-postopkov na portalu SPOT se prijavite v Moj SPOT prek spletne
prijave SI-PASS.

e V Moj SPOT se lahko prijavite z razlicnimi sredstvi za prijavo, ki so namenjeni avtentikaciji in
identifikaciji uporabnika, s ¢imer se zagotavlja varno elektronsko poslovanje.

e Zaprijavo v Moj SPOT kliknete gumb »Prijava SI-PASS« v zgornjem desnem kotu.

| REPUBLIKA — —
E-! LOVENIA % Prijava SI-PASS | | s | ‘O_|

SLOVENSKA
SP O T | rosLovna
TOEKA

Slika 1: Prijava v portal SPOT

10
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e V Moj SPOT se je mogoce prijaviti z razli¢nimi sredstvi SI-PASS.

/-.‘ SI-TRUST
7= SI-PASS
@

Storitev za spletrlo_p(ii_.a__vu_‘ijn e-podpis

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo

smsPASS

Osebna izkaznica s Citalnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
Rekono

Halcom One

Prijava drZavljana EU

Ni¢ od navedenega

Slika 2: Izbira varne prijave

e |zberite Zeleni naclin prijave. V nadaljevanju boste preusmerjeni do namizja.

Ne spreglejte!

Za elektronsko podpisovanje vlog in dokumentov je v dolo€enih postopkih potrebno imeti nameséeno
komponento za podpisovanje ProXSign. Za izvedbo e-podpisa s komponento ProXSign potrebujete
kvalificirano digitalno potrdilo.

11


https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/podpisovanje-s-komponento-proxsign/
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3.1 Namizje inizbira poslovnega subjekta

Po prijavi v sistem se vam bo prikazalo namizje, v katerem bodo prikazan poslovni subjekt s podatki in
vasa funkcija v njih (zakoniti zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik, pooblas¢enec).

Izberite poslovni subjekt, za katerega Zelite opraviti Zeleni postopek.

Jure Progt

REPUBLIKA Favt za poslow S| ki s
g St O O T Driavni portal za paslovne subjekte [ e

Izberi poslovni subjekt > Namizje

@ maispor

Naziv T. Davéna3tevilka T,  Mati¢na3tevilka TL  Vrsta zastopanja
Vioge v
* Pro3t Test, s sklepom d.o.o. 75257793 6943683000 Druzbenik, Zastopnik
= Postopki X B §
¢ SANOLABOR, podietie za prodajo medicinski, laboratorijskih in P 000833000 [E—
farmacevtskih proizvodov, d.d.
B,  Dokumenti
Tr ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO ZAVAROVANJE SLOVENIJE 41688070 5554195000 Pooblaééenec
(=} Obvestila
£r  SRCsistemske integracije d.o.o. 20453957 1447190000 Pooblaitenec
898  Mojapooblastila
?r  Testoddomas.p. 10946454 7301715000 Pooblaitenec
B vmesniki
i d KOLEKTOR ETRA Energetski transformatorii d.o.o. 34225064 5041686000 Pooblaééenec
5] Navodila
Vsi subjekti
E Poslovni koledar

Slika 3: Izbira poslovnega subjekta

3.2 Seznam postopkov in delo z vlogami

Do seznama postopkov za va$ poslovni subjekt lahko dostopate s pomocjo menija na levi strani ali prek
bliznjice v kvadratku, pod sekcijo lzpostavljeno.

A spP O T Drzawni portal za poslovne subjekte LL ujéufrf:zzr;:év e

Zamenjaj poslovni > ﬂife"::g'fﬂfa gﬁgﬁc&?g%m SANOLABOR, podjetje za prodajo medicinskih, laboratorijskih in farmacevtskih proizvodov, d.d.
subjekt
& e — Poslovni subjekt
]
2
@ Poslovni subjekt IZPOSTAVLJENO
2
— . ]
E Vloge v

[= o | = & G <

E} Dokumenti Postopki Osnutki viog Oddane vioge ZakljuZene vioge

Navodila

i

[ Poslovni koledar

Slika 4: Dostop do seznama postopkov

Po kliku na gumb Postopki se vam odpre seznam vseh postopkov, ki so na voljo za vas poslovni subjekt.
Nabor postopkov je odvisen od vase funkcije ali pooblastila.

Seznam postopkov je razdeljen po organih, ki so pristojni za vodenje postopkov. V nadaljevanju
izberite Zahtevek za izdajo identifikacijske $tevilke za DDV (DDV-P2) in pri¢nite z delom na vlogi/vlogah.

12
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. R Davena Stevilka: 84672056
Zamenijaj poslovni > Maticna stevilks. 6944396000
subjekt

Testiranje sprememba SKD s.p.

Moj SPOT
e . Zahtevek za izdajo identifikacijske Etevilke za DDV (DDV-P2)
Poslovni subjekt ' Posredovanje davénih podatkov za potrebe izdaje identifikacijske Etevilke za DDV na Finanzno uprava RS ob registracili podjetja/podjetnika ml
i) Vioge v > s
= Postopki > sz
B, Dokumenti > ozs
Navodila > UE
= Poslovni koledar > Mz
> OBONE

Slika 5: Izbira postopka Zahtevek za izdajo identifikacijske stevilke za DDV (DDV-P2)

Vec informacij o pogojih za uporabo portala SPOT je na voljo na strani Pogoji za uporabo e-postopkov
in prijava v portal SPOT.

13


https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pogoji-za-uporabo-e-postopkov-in-prijava-v-portal-spot/
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4. Postopek Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV (DDV-
P2)

4.1 Korak »osnovni podatki«

Na tem koraku se prikazejo podatki, ki so bili vpisani ob vnosu vioge SPOT. VpiSe se kontaktne podatke
o podjetju, e $e niso vpisani in klikne gumb »Naprej«.

Kontaktni podatki podjetja

Telefonska stevilka
Faks

Elektronska posta

v | s

Slika 6: Vpis kontaktnih podatkov o podjetju, e Se niso vpisani

Ti podatki se pri zahtevku, ki ga oddaja gospodarska druzba in pri zahtevku, ki ga oddaja samostojni
podjetnik, razlikujejo samo v delu, ki se nanasa na podatke o podjetniku in njegovem naslovu.

4.2 Korak »podatki zahtevka«

Na tem koraku vpiSete podatke:

. o datumu predvidenega zacetka identifikacije za DDV — datum predvidenega zacetka je najmanj
naslednji dan po dnevu oddaje zahtevka. Datum predvidenega zacetka je datum, od katerega
naprej Zeli biti davéni zavezanec identificiran za namene DDV. Vnos tega podatka je priporocljiv
in je za dav¢ni organ informativne narave. Datum dejanskega zacetka identifikacije za DDV bo
naveden v odlocbi, ki jo bo izdal davéni organ.

Datum predvidenega zacetka identifikacije za DDV

Datum zacetka

Slika 7: Vnos datuma predvidenega zacetka identifikacije za DDV
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. 0 odgovorni osebi—v okencu se oznaci odgovorna oseba in vnese njena davcna Stevilka, ce leta
Se nivpisana;
Odgovorna oseba *
Izberite odgovorno osebo in vpisite njeno daveno Stevilko, Ce le ta e ni vpisana.
Seznam odgovornih oseb
Ime in priimek Davéna Stevilka
@® Tanja Amon
Slika 8: Odgovorna oseba
. o kontaktni osebi—vpiSe se ime in priimek fizicne osebe ali naziv gospodarske druzbe ter davéno

Stevilko kontaktne osebe (npr. racunovodja ali racunovodski servis);

Kontaktna oseba D)

Vnos podatkov kontaktne osebe je priporocljiv! Prosimo, pridobite podatke od zavezanca!

Ime
Priimek
Davcna Stevilka
Telefon
Slika 9: Vnos podatkov o kontaktni osebi
. o prometu blaga in storitev

Podatke se vpisuje v EUR, brez centov.

Promet blaga in storitev

VnasZajte zneske v EUR brez centov!

Vrednost dnsei.enega‘ D) 00 EUR
prometa blaga in storitevv
predhodnem koledarskem letu

Vrednost dnseilenega‘ @ 00 EUR
prometa blaga in storitev v
tekocem koledarskem letu

Slika 10: Vnos prometa blaga in storitev
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— Vrednost doseZenega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu

VpiSete vrednost doseZenega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu.
Novoustanovljeni poslovni subjekt tega podatka ne vpisuje.

— Vrednost doseZenega prometa blaga in storitev v tekoem koledarskem letu.

Vpisete vrednost doseZenega prometa blaga v teko¢em koledarskem letu. Novoustanovljeni poslovni
subjekt tega podatka ne vpisuje.

. o drugih podatkih

Drugi podatki

[J Prostovoljna vkljutitev po devetem odstavku 94. £lena ZDDV-1 0,
Prostovoljna vkljutitev po tretjem odstavku 94 k £lena ZDDV-1

[ Prostovoljna vkljutitev po cetrtem odstavku 4. Elena ZDDW-1 )

(] Skupni znesek pridobitev v tekotem koledarskem letu preseze 10.000 EUR ©)

([ Opravljanje in/ali prejem storitev po €etrtem odstavku 78. clena ZDDV-1 )

(] Opravljanje dobav/storitev po 130.c €lenu ZDDV-1 (unijska ureditev VEM) ?

Slika 11: Vnos drugih podatkov
Ce je znesek:

- v polju Vrednost doseZenega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu ali v polju
Vrednost doseZenega prometa blaga in storitev v tekocem koledarskem letu enak ali niZji od 60.000
EUR, mora biti izpolnjeno eno izmed navedenih polj v tem razdelku.

V nasprotnem primeru se polj v tem razdelku ne izpolnjuje.

— Prostovoljna vkljutitev po devetem odstavku 94. ¢lenu ZDDV-1

Polje oznacite, kadar znesek doseZenega prometa blaga in storitev v predhodnem koledarskem letu in
Vrednost doseZenega prometa blaga in storitev v tekocem koledarskem letu (promet je naveden v
razdelku »Promet blaga in storitev«) ni presegel oziroma ni verjetno, da bo presegel 60.000 EUR, pa
se odlodite za prostovoljno vkljucitev.

— Prostovoljna vkljuitev po tretjem odstavku 94.k ¢lena ZDDV-1

Polje oznacite, Ce se kot predstavnik kmeckega gospodinjstva vkljucujete v sistem DDV prostovoljno tudi
z osnovno kmetijsko in gozdarsko dejavnostjo, za katero se dohodek ugotavlja na podlagi pavsalne
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ocene dohodka (po katastrskem dohodku). Vrednost dobav iz prej navedene osnovne kmetijske in
osnovne gozdarske dejavnosti se ne navaja v razdelku »Promet blaga in storitev«.

Ce oznatite to polje, lahko hkrati oznacite tudi polje Prostovoljna vklju¢itev po devetem odstavku 94.
¢lena ZDDV-1, ¢e opravljate tudi druge dejavnosti. Vrednost dobav, opravljenih v okviru drugih
dejavnosti se navede v razdelku »Promet blaga in storitev«.

Opozarjamo, da je davéni zavezanec, ki je kot predstavnik kmeckega gospodinjstva identificiran za
namene DDV iz osnovne kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, za katero se dohodek ugotavlja na
podlagi pavsalne ocene (po katastrskem dohodku), identificiran tudi za ostale dejavnosti, katerih nosilec
je.

— Prostovoljna vkljucitev po Cetrtem odstavku 4. ¢lena ZDDV-1

Polje oznacite, kadar se vkljucujete prostovoljno kot pridobitelj, katerega vrednost pridobitev blaga
znotraj Unije v tekocem in preteklem koledarskem letu ni preseglo 10.000 EUR.

Ce oznatite to polje, lahko hkrati oznacite tudi polje Opravijanje in/ali prejem storitev po cetrtem
odstavku 78. ¢lena ZDDV-1.

— Skupni znesek pridobitev v tekocem koledarskem letu preseze 10.000 EUR

Polje oznacite, kadar znesek pridobitev blaga iz druge drzave clanice v tekocem in preteklem
koledarskem letu preseze 10.000 EUR oziroma kadar pri¢akujete, da bo znesek pridobitev v tekocem
in preteklem koledarskem letu presegel 10.000 EUR.

— Opravljanje in/ali prejem storitev po cetrtem odstavku 78. ¢lena ZDDV-1

Polje oznadite, ¢e boste opravljali storitve na ozemlju druge drzave ¢lanice, za katere je v skladu z ZDDV-
1 dolZan placati DDV izklju¢no prejemnik storitve in/ali ¢e boste prejemali storitve, za katere ste v skladu
z ZDDV-1 kot prejemnik storitve dolZni placati DDV.

Ce oznacite to polje, lahko hkrati oznacite tudi ali polje Prostovoljna vkljuitev po éetrtem odstavku 4.
¢lena ZDDV-1 ali polje Skupni znesek pridobitev v tekocem koledarskem letu preseze 10.000 EUR.

— Opravljanje dobav/storitev po 130.c ¢lenu ZDDV-1 (unijska ureditev VEM)

Polje oznacite, Ce se Zelite identificirati za namene DDV samo zaradi vkljucitve v posebno ureditev za
prodajo blaga na daljavo znotraj Unije, za dobavo blaga v drzavi ¢lanici prek elektronskih vmesnikov, ki
omogocajo dobavo, in za storitve, ki jih opravljajo davéni zavezanci, kiimajo sedez znotraj Unije, vendar
ne v drzavi ¢lanici potro3nje (unijska ureditev), za domace dobave pa Zelite ostati mali davéni zavezanec
in nimate obveznosti predloZitve obracuna DDV.
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Po vnosu vseh podatkov kliknete na gumb »Naprej«. V primeru kriti¢nih napak ob vnosu podatkov se
sporocilo z opisom napake izpiSe v zgornji polovici vnosnega obrazca.

4.3 Korak »izbira prilog«

Na tem koraku se lahko oznaci, da Zelite k vlogi priloZiti oziroma pripeti (skenirana) prilogo k obrazcu
DDV-P2 (dokazilo, da nameravate opravljati dejavnost).

ZAHTEVEK ZA 1ZDA)O IDENTIFIKACIJSKE STEVILKE ZA DDV (DDV-P2)

1. korak 2. korak 3. korak 4_korak

osnovni podatki podatki zahtevka izbira prilog pEcogied podetio

SPOT stevilka Se ni dolocena

Oznacevanje prilog

Priloge
K vlogi P2 pripnite prilogo (dokazilo, da nameravate opravljati dejavnost: pogodba ali predpogodba, poslovni nacrt, listine o

nabavah za namene opravljanja dejavnosti, ipd.)
Oznatite s kljukico, ce zelite prilogo pripeti k viogi.

[ Priloga

e [ s | o

Slika 12: Izbira prilog

Ce 7elite k vlogi pripeti prilogo, to oznatite s kljukico in kliknite gumb »Naprej«.
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Priloge

K vlogi P2 pripnite prilogo (dokazilo, da nameravate opravijati dejavnost: pogodba ali predpogodba, postovni nacrt, listine o
nabavah za namene opravljanja dejavnosti, ipd.).
Oznatite s kljukico, ce zelite prilogo pripeti k vlogi.

Priloga

m Shrani viogo

Slika 13: Oznacitev pripete priloge s kljukico

Ce priloge ne Zelite pripeti, na vseh ekranskih slikah do koraka »podpisovanje« klikate na gumb
»Naprej«, v nadaljevanju pa sledite navodilom za ta korak (poglavje 4.5.3).

4.4 Korak »predogled podatkov«

4.4.1 Korak »na vlogo«

ZAHTEVEK ZA 1ZDAJO IDENTIFIKACI)SKE STEVILKE ZA DDV (DDV-P2)

1. korak 2 korak 3_korak 4. korak
osnovni podatki podatki zahtevka izbira prilog predogled podatkov

SPOT stevilka 0700-21-20210513-000002

Osnovni podatki druzbe

Identifikacijski in drugi podatki

Okrozno sodisce Okrozno sodisce Ljubljana

Maticna Stevilka 8288151000

Davcna Stevilka 97282782

Firma

Firma CENTER ZA SOCIALNO DELO LJUBLJANA OBSTOJEEA
Skrajsana firma CSD Ljubljana

Sedez

Sedez LJUBLJANA

Slika 14: Predogled podatkov

Na tem koraku se prikaZe vnesena vloga in Se enkrat kliknite gumb »Naprej«.
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4.4.2 Korak »pripenjanje prilog«

Na tem koraku se pripne priloga k obrazcu DDV-P2.

ZAHTEVEK ZA IZDAJO IDENTIFIKACIJSKE STEVILKE ZA DDV (DDV-P2)

1. korak 2 korak 3.korak
na viogo pripenjan]e prilog podpisovanje

SPOT &tevilka: 0700-21-20210513-000002

@ Najvecja dovoljena velikost pripete priloge je 3MB

Priloge dokumenta

Nobene priloge niste oznacili za pripenjanje.

Pritni s pripenjanjem prilog v CEH
=33

Slika 15: Pripenjanje prilog v CEH (Centralno Elektronska Hrambo)

Kliknite gumb »Pricni s pripenjanjem vlog v CEH«.
Dokumenti za postopek s SPOT stevilko 0700-21-20210513-000002

Dokumenti, ki ste jih oznacili za pripenjanje

Za pripenjanje niste oznacili nobenega dokumenta.
Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate

(3 sirij seznam dokumentov

* Priloga

Pripnite dokument
Nadaljujte z delom na viogi

Slika 16: : Oznacevanje dokumentov za pripenjanje k vlogi

Kliknite gumb »Pripnite dokumentx.

SLOVEMSKA
POSLOVNA
TOCKA
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Pripenjanje dokumenta za postopek s SPOT stevilko 0700-21-20210513-000002

* Priloga

@ LEGENDA

(*) - polja, ki 50 v obrazcu oznacena z zvezdico, so obvezna.

@ Najvecja dovoljena velikost pripete priloge je 3.000 kB

Stika dokumenta e ni pripeta. Pripnete lahko le slike tipa TIFF in dokumente tipa PDF

Opis
Jezik * slovenstinga w
Datum dokumenta * ‘

Pripni dokument | Choose File | No file chosen m

Slika 17: Pripenjanje dokumenta za postopek SPOT

VpiSite oziroma izberite podatke o prilogi ter pripnite izbrani dokument:

— opis — vpiSe se besedilo, na podlagi katerega je razvidno, kaksen oziroma kateri dokument se
pripenja k vlogi;

— jezik —izbere se jezik dokumenta;

datum dokumenta — vpisete datum dokumenta v obliki DD/MM/LL oziroma datum lahko izberete s
klikom na ikono za koledar;

— s klikom na »Prebrskajte« se izbere in pripne dokument, shranjen na rac¢unalniku.

Polja, ki so oznacena z zvezdico, so obvezna.
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Pripenjanje dokumenta za postopek s SPOT Stevilko 0700-21-20210513-000002

« Priloga

0 Slika opti€no prebranega dokumenta je pripeta.

Prikazi sliko pripetega dokumenta

Izbrigi sliko pripetega dokumenta

Slika 18: Po pripetju dokumenta kliknite na gumb Naprej

S klikom na »PrikaZi sliko pripetega dokumenta« pripeti dokument lahko pregledate.

Podpis dokumenta za postopek s SPOT Stevilko 0700-21-20210513-000002

Tip: Priloga

Opis: Priloga, ki jo je posredoval zavezan
Datum: 13.05.2021

Jezik: stovensidina

PrikaZi sliko pripetega dokumenta
m Elektronsko podpisi dokument

Slika 19: Pregled priloge in elektronsko podpisovanje
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Za nadaljevanje dela kliknete gumb »Elektronsko podpisi dokument«. Ce Zelite nadaljevati z
elektronskim podpisovanjem in vlozitvijo dokumenta v CEH, kliknete na gumb »V redu«.

Financna uprava Republike Slovenije

Dokument boste elektronsko podpisali in viozZili v Centralno elekironsko

hrambo dokumentov (CEH). Zelite nadaljevati?

Slika 20: Potrditveno okno pred vliogo in shranjevanjem v CEH

o Prilogo k vlogi ste uspe3no podpisali, vendar vioga 3e ni zaklju€ena in poslana na registrski organ. Nadaljujte

z delom na vlogi. Po3iljanje vloge na registrski organ se bo izvedlo, ko boste na koncu postopka elektronsko
podpisali 3e vlogo.

Dokumenti za postopek s SPOT Stevilko 0700-21-20210513-000002

Dokumenti, ki ste jih oznacili za pripenjanje

Za pripenjanje niste oznatili nobenega dokumenta.

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate

(3 Skrij seznam dokumentov

* Priloga
Pripnite dokument
CEH Stevilka Opis
0700-215-20210513-000001 Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Razvo'l:izvﬂn / izbriSite
okument

Nadaljujte z delom na viogi

Slika 21: Dodajanje dodatnega dokumenta ali razveljavitev/izbris Ze pripetega

Ce Zelite pripeti dokument razveljaviti oziroma izbrisati, kliknete »Razveljavite/izbridite dokumentx.
Program vas pred razveljavitvijo oziroma izbrisom dokumenta $e enkrat vprasa, ¢e to dejansko Zelite.

Res Zelite razveljaviti/izbrisati dokument?

Slika 22: Potrditveno okno pred razveljavitvijo/izbrisom pripetega dokumenta
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S klikom na gumb »Podrobneje« se odpre okno, kjer se lahko s pritiskom na gumb »PrikaZi« v vrstici
Priponka 1 — Priloga (Opti¢noPrebranDokument) pregleda pripeto prilogo.

Financna uprava Republike Slovenije

Ostali dokumenti povezani s postopkom, ki ga opravljate
(3 skrij seznam dokumentov

« Priloga

Pripnite dokument

CEH Stevilka Opis

0700-215-20210513-000001 Priloga, ki jo je posredoval zavezan
goxumeni

Slika 23: Gumb za podrobnejse informacije o pripeti prilogi
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Po pregledu pripete priloge kliknete »Na seznam dokumentov«.

Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Priloga

CEH stevilka 0700-215-20210513-000001

Opis Priloga, ki ja je posredoval zavezan

Datum 13.05.2021

Jezik slovenscina

Lokacija 0d doma

Vlagatelj Ana Novak

Prikazi

Opis Akcija
XML dokumenta Prilasi
Priponka 1 - Priloga(OpticnoPrebranDokument)

Na seznam dokumentov

Slika 24: Seznam dokumentov

Za nadaljevanje dela se klikne »Nadaljujte z delom na vlogi.

CEH Stevilka Opis
0700-215-20210513-000001 Priloga, ki jo je posredoval zavezan Razveljavite / izbritite
okument

Nadaljujte z delom na viogi

Slika 25: Gumb za nadaljevanje dela na viogi

Kliknete na gumb »Naprej«.
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ZAHTEVEK ZA 1ZDAJO IDENTIFIKACIJSKE STEVILKE ZA DDV (DDV-P2)

1. korak 2 korak 3. korak
na viogo pripenjanje prilog podpisovanije

SPOT 2tevilka: 0700-21-20210513-000002

@ Najvetja dovoljena velikost pripete priloge je 3MB

Priloge dokumenta
Nobene priloge niste oznaéili za pripenjanje.

V Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH) so za trenutno vlogo vloZeni naslednji dokumenti

CEH Stevilka Tip dokumenta Opis
0700-215-20210513-000001 Priloga Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Pri¢ni s pripenjanjem prilog v CEH

Slika 26: Po predlozitvi ustreznih prilog kliknete na gumb naprej

SLOVEMNSKA
POSLOVNA
TOCKA

26



SLOVEMSKA
POSLOVNA
TOCKA

sp(OrT

Financna uprava Republike Slovenije

4.4.3 Korak »podpisovanje«

Drugi podatki

« prostovoljna vkljucitev po 94. clenu ZDDV-1

Priloge vloge, ki so Ze v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

CEH Stevilka Tip dokumenta Opis
0700-215-20210513-000001 Priloga Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Elektronsko podpisi dokument Pridobi XML dokumenta

Slika 27: Elektronski podpis vloge

Po pregledu vpisanih podatkov se dokument elektronsko podpise s klikom na gumb »Elektronsko
podpisi dokumentx.

Ce se 7eli dokument elektronsko podpisati, se klikne »V reduc.

Vlogo boste elektronsko podpisali in poslali na pristojen organ. Zelite

nadaljevati?

Slika 28: Potrditveno okno pred elektronskim podpisom vloge
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0 Vlogo ste uspesno podpisali in oddali.

Firma: CENTER ZA SOCIALNO DELO LJUBLJANA
Maticna Stevilka: 7301065000
Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi: Uporabnik od doma, Ana Novak
SPOT &tevilka: 0700-21-20210513-000002
Postopek: Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV (DDV-P2)
Status vioge: Vloga je v vrsti za posiljanje.

B Zgodovina vioge
Delo z vlogo
» Poglejte oddano viogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

Slika 29: Potrditveno okno o oddaji in podpisu vloge

Ko je vloga uspesno podpisana in oddana, se lahko pogleda s klikom na povezavo »Poglejte oddano
vlogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)«.

Dokumenti za postopek s SPOT Stevilko 0700-21-20210513-000002

Dokumenti postopka viozeni v Centralno elektronsko hrambo dokumentov (CEH)

« Obrazec DDV-P2 (Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV)

CEH Stevilka Opis
0700-204-20210513-000002 Dokument postopka
* Priloga
CEH Stevilka Opis
(0700-215-20210513-000001 Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Nazaj na viogo

Slika 30: Ogled vloZene vloge
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S klikom na »Podrobneje« se lahko vioZeni dokumenti pregledajo.
Ce se klikne gumb »Podrobneje« v razdelku Obrazec DDV-P2 (Zahtevek za izdajo identifikacijske

Stevilke za DDV), se odpre okno, kjer se s klikom na gumb »PrikaZi« v vrstici Oddana vloga (html) prikaze
prek portala SPOT vnesena vloga.

Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Obrazec DDV-P2 (Zahtevek za izdajo identifikacijske 5tevilke za
DDV)
CEH stevilka 0700-204-20210513-000002
Opis Dokument postopka
Datum 13.05.2021
Jezik slovenséina
Lokacija Od doma
Vlagatelj Ana Novak
Prikazi
Opis Akcija
XML dokumenta Prikazi
Oddana vloga (htmt)

Na seznam dokumentov

Slika 31: Podrobnejse informacije od oddani vlogi

Za nadaljevanje dela se klikne »Na seznam dokumentov«.
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Podatki dokumenta

Podrobneje o dokumentu

Tip dokumenta Priloga

CEH stevilka 0700-215-20210513-000001

Opis Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Datum 13.05.2021

Jezik slovenscina

Lokacija 0Od doma

Vlagatelj Ana Novak

PrikaZi

Opis Akcija
XML dokumenta
Pripanka 1 - Priloga(OpticnoPrebranDokument)

Slika 32: VloZzeni dokumenti v CEH

Ce se klikne gumb »Podrobneje« v razdelku Priloga, se odpre okno, kjer se lahko klikne gumb
»Prikazi« v vrstici Priloga 1 — Priloga(OpticnoPrebranDokument) in prikaZze se oddana priloga k
obrazcu DDV-P2 (dokazilo, da nameravate opravljati dejavnost).

Dokumenti za postopek s SPOT Stevilko 0700-21-20210513-000002

Dokumenti postopka vloZeni v Centralno elektronsko hrambo dokumentov (CEH)

« Obrazec DDV-P2 (Zahtevek za izdajo identifikacijske tevilke za DDV)

CEH Stevilka Opis
0700-204-20210513-000002 Dokument postopka Podrobneje
* Priloga
CEH Stevilka Opis
0700-215-20210513-000001 Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Nazaj na viogo

Slika 33: Za nadaljevanje dela kliknite na gumb »na seznam dokumentov«

Za nadaljevanje dela se klikne »Na seznam dokumentov«.

Po koncanem pregledu obrazca DDV-P2 in priloge se klikne na gumb »Nazaj na vlogo«.
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Dokumenti za postopek s SPOT Stevilko 0700-21-20210513-000002

Dokumenti postopka vloZeni v Centralno elektronsko hrambo dokumentov (CEH)
« Obrazec DDV-P2 (Zahtevek za izdajo identifikacijske stevilke za DDV)

CEH Stevilka Opis

0700-204-20210513-000002 Dokument postopka
« Priloga

CEH stevilka Opis

0700-215-20210513-000001 Priloga, ki jo je posredoval zavezan

Nazaj na viogo

Slika 34: Po koncanem pregledu vloge kliknite na gumb »nazaj na vlogo«.

PrikaZe se trenutni status vioge. Ce se pred »Zgodovino vloge« klikne +, se prikaZe celotna zgodovina
vloge.

Firma: CENTER ZA SOCIALNO DELO LJUBLJANA
Maticna Stevilka: 7301065000
Podatki o vlogi

Odgovorna oseba na vlogi: Uporabnik od doma, Ana Novak
SPOT Stevilka: 0700-21-20210513-000002
Postopek: Zahtevek za izdajo identifikacijske Stevilke za DDV (DDV-P2)
Status vioge: Vloga je v vrsti za posiljanje.
& Zgodovina vioge
1. 13.05.2021 13:24:13 Vloga je v vrsti za posiljanje.

Delo z vlogo

» Poglejte oddano viogo v Centralni elektronski hrambi dokumentov (CEH)

Slika 35: prikaz trenutnega statusa vloge
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