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1.  UVOD 

Funkcionalnost Napredno pooblastilo: Pooblaščenec za upravljanje pooblastil omogoča, da lahko zakoniti 

zastopnik poslovnega subjekta določeni osebi podeli pravico za potrjevanje, urejanje in preklic pooblastil na 

portalu SPOT. 

S tem lahko poslovni subjekt poenostavi in pospeši urejanje pooblastil, saj lahko za upravljanje pooblastil 

pooblasti naprednega uporabnika, ki nato v imenu poslovnega subjekta ureja pooblastila za druge uporabnike. 

Funkcionalnost je namenjena predvsem poslovnim subjektom, kjer zakoniti zastopnik ne ureja pooblastil 

neposredno sam oziroma želi to nalogo prenesti na drugo odgovorno osebo v poslovnem subjektu. 

Področje Opis 

Naziv pravice Potrjevanje in urejanje pooblastil 

Kdo jo dodeli Zakoniti zastopnik poslovnega subjekta ali SPOT 
točka na zahtevo zakonitega zastopnika. 

Kje je vidna V meniju se po izbiri poslovnega subjekta prikaže 
možnost Pooblastila 

Kaj omogoča Pregled, potrjevanje, podelitev, urejanje in preklic 
pooblastil za običajne postopke 

Glavna omejitev Pooblaščeni uporabnik ne more dodeljevati ali 
potrjevati Naprednih pravic 

2.  NAMEN FUNKCIONALNOSTI 

Napredno pooblastilo: Pooblaščenec za upravljanje pooblastil omogoča, da uporabnik s podeljeno pravico 

Potrjevanje in urejanje pooblastil za izbrani poslovni subjekt izvaja naslednja opravila: 

• potrjuje zahtevke za pooblastila, 

• pregleduje pooblastila, 

• dodaja nova pooblastila, 

• ureja obstoječa pooblastila, 

• prekliče pooblastila, 

• pregleduje stanje pooblaščenih oseb. 

 

3.  OMEJITVE IN PRAVILA UPORABE 

Pri uporabi funkcionalnosti je treba upoštevati naslednja pravila: 

• Pooblastilo je vezano na izbrani poslovni subjekt. 

• S podelitvijo pravice Potrjevanje in urejanje pooblastil na matični enoti poslovnega subjekta 

uporabnik pridobi tudi pravico za urejanje pooblastil na vseh organizacijskih enotah tega poslovnega 

subjekta, če jih poslovni subjekt ima. 
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• Pravico za potrjevanje in urejanje pooblastil lahko podeli zakoniti zastopnik. 

• Pooblaščenec za potrjevanje in urejanje pooblastil lahko ureja in potrjuje pooblastila za postopke. 

• Zahtevke z Naprednimi pravicami lahko potrjuje samo zakoniti zastopnik. 

4.  NAPREDNE PRAVICE 

Napredne pravice so posebna skupina pravic, ki so v postopku pooblaščanja prikazane ločeno od pravic za 

običajne postopke. 

Med Napredne pravice spada tudi pravica Potrjevanje in urejanje pooblastil. 

4.1. Pridobitev pravice za potrjevanje in urejanje pooblastil 

Uporabnik lahko pravico Potrjevanje in urejanje pooblastil pridobi na dva načina: 

• uporabnik sam odda zahtevek za pooblastilo, 

• pravico mu dodeli/potrdi zakoniti zastopnik poslovnega subjekta ali pa zahtevek potrdi točka SPOT.  
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Slika 1: Izbira pravice Potrjevanje in urejanje pooblastil 
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Ko je pooblastilo potrjeno oziroma podeljeno, ima uporabnik po izbiri poslovnega subjekta na voljo tudi meni 

Pooblastila. 

 

 

Slika 2: Prikaz Pooblastila v meniju 

5.  DODAJANJE NOVEGA POOBLASTILA 

Uporabnik s pravico za potrjevanje in urejanje pooblastil lahko doda novo navadno pooblastilo za drugo osebo, 

ne more pa na drugo osebo prenest napredno pravico.  
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[VSTAVI SLIK

O EKRANA] 

Slika 3: Dodajanje novega pooblastila samo za pravice za postopke 
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5.1.  Izbira pravic za postopke 

Pri dodajanju pooblastila uporabnik izbere pravice oziroma postopke, za katere bo pooblastilo veljalo. 

Pravice za običajne postopke so prikazane ločeno od Naprednih pravic. Če uporabnik izbere samo pravice za 

postopke, se pooblastilo obravnava kot običajno pooblastilo. 

5.2.  Izbira Naprednih pravic 

Če uporabnik izbere tudi pravice iz sklopa Napredne pravice, sistem uporabnika opozori, da je izbral Napredne 

pravice. 

V tem primeru veljajo dodatna pravila: 

• zahtevek, ki vsebuje Napredne pravice, lahko potrdi samo zakoniti zastopnik ali SPOT točka. 

• pooblaščenec za potrjevanje in urejanje pooblastil takšnega zahtevka ne more potrditi. 

5.3.  Ločeno tiskanje pooblastil, če zahtevek potrjuje SPOT točka 

Če so pri zahtevku izbrane pravice za postopke (ali pa jih ima uporabnik že od prej) in tudi Napredne pravice, se 

pooblastili pripravita ločeno v ZIP-datoteki.  

• pooblastilo za pravice za postopke, 

• pooblastilo za Napredne pravice. 

Če so pri zahtevku izbrane tudi Napredne pravice, sistem ob potrjevanju preveri, ali sta priložena dva 

dokumenta: 

• dokument za pravice za postopke, 

• dokument za Napredne pravice. 

Če zahtevana dokumenta nista priložena oziroma je priložen samo eden, potrjevanje ni mogoče oziroma sistem 

uporabnika opozori na manjkajoče dokumente. 
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Slika 5: Pripeta dva dokumenta v primeru, da je pooblastilo tudi za napredne pravice 

 

6.  OBVEŠČANJE 

Uporabnik s pravico Potrjevanje in urejanje pooblastil je obveščen, kadar je oddan nov zahtevek za pooblastilo, 

ki čaka na potrditev. 

Izjema velja v primeru, ko zahtevek vključuje tudi Napredne pravice. V tem primeru obvestilo pooblaščencem 

za potrjevanje in urejanje pooblastil ni poslano oziroma zahtevek lahko potrdi samo zakoniti zastopnik. 

7.  NASTAVITVE OBVEŠČANJA V PROFILU 

Uporabnik lahko nastavitve obveščanja ureja v svojem profilu. 

V sklopu za obveščanje je možnost Drugo, ki zajema obvestila iz naslova: 

• pravice za urejanje certifikatov za vmesnike, 

• pravice za potrjevanje zahtevkov in urejanje pooblastil. 

Uporabnik lahko nastavi, da ne želi prejemati obvestil na elektronski naslov. 


