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1. UvOoD

Funkcionalnost Napredno pooblastilo: Pooblas¢enec za upravljanje pooblastil omogoca, da lahko zakoniti
zastopnik poslovnega subjekta doloc¢eni osebi podeli pravico za potrjevanje, urejanje in preklic pooblastil na
portalu SPOT.

S tem lahko poslovni subjekt poenostavi in pospesi urejanje pooblastil, saj lahko za upravljanje pooblastil
pooblasti naprednega uporabnika, ki nato vimenu poslovnega subjekta ureja pooblastila za druge uporabnike.

Funkcionalnost je namenjena predvsem poslovnim subjektom, kjer zakoniti zastopnik ne ureja pooblastil
neposredno sam oziroma Zeli to nalogo prenesti na drugo odgovorno osebo v poslovnem subjektu.

Podrocje Opis

Naziv pravice Potrjevanje in urejanje pooblastil

Kdo jo dodeli Zakoniti zastopnik poslovnega subjekta ali SPOT
tocka na zahtevo zakonitega zastopnika.

Kje je vidna V meniju se po izbiri poslovnega subjekta prikaze
moznost Pooblastila

Kaj omogoca Pregled, potrjevanje, podelitev, urejanje in preklic
pooblastil za obi¢ajne postopke

Glavna omejitev Pooblasceni uporabnik ne more dodeljevati ali
potrjevati Naprednih pravic

2. NAMEN FUNKCIONALNOSTI

Napredno pooblastilo: Pooblas¢enec za upravljanje pooblastil omogoca, da uporabnik s podeljeno pravico
Potrjevanje in urejanje pooblastil za izbrani poslovni subjekt izvaja naslednja opravila:

e potrjuje zahtevke za pooblastila,

e pregleduje pooblastila,

e dodaja nova pooblastila,

e ureja obstojeca pooblastila,

e preklice pooblastila,

e pregleduje stanje pooblas¢enih oseb.

3. OMEJITVE IN PRAVILA UPORABE
Pri uporabi funkcionalnosti je treba upostevati naslednja pravila:

e Pooblastilo je vezano na izbrani poslovni subjekt.
e S podelitvijo pravice Potrjevanje in urejanje pooblastil na mati¢ni enoti poslovnega subjekta
uporabnik pridobi tudi pravico za urejanje pooblastil na vseh organizacijskih enotah tega poslovnega

subjekta, ¢e jih poslovni subjekt ima.
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e Pravico za potrjevanje in urejanje pooblastil lahko podeli zakoniti zastopnik.

e Pooblas¢enec za potrjevanje in urejanje pooblastil lahko ureja in potrjuje pooblastila za postopke.
e Zahtevke z Naprednimi pravicami lahko potrjuje samo zakoniti zastopnik.

4. NAPREDNE PRAVICE

Napredne pravice so posebna skupina pravic, ki so v postopku pooblascanja prikazane lo¢eno od pravic za
obicajne postopke.

Med Napredne pravice spada tudi pravica Potrjevanje in urejanje pooblastil.

4.1. Pridobitev pravice za potrjevanje in urejanje pooblastil

Uporabnik lahko pravico Potrjevanje in urejanje pooblastil pridobi na dva nacina:

e uporabnik sam odda zahtevek za pooblastilo,

e pravico mu dodeli/potrdi zakoniti zastopnik poslovnega subjekta ali pa zahtevek potrdi tocka SPOT.
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Dokumenti
&9 oObvestila
£ Pooblastila
Vmesniki
Navodila

=] Poslovni koledar
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Tehnitna pomot in podpora
deljek - petek 200

Enotni kontaktni center
drZavne uprave

308020 02
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SLOVENSKA
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POSLOVNA
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MojSPOT / Zahtevki za pooblastila ; Novo pooblastilo

Novo pooblastilo
(<] p

Osnovni podatki Pravice Poslji

@ 3

Podatki o pooblaséeni osebi Podatki o poslovnem subjektu
Davtna stevilka 68531249 Davtna Stevilka 10946454
Ime Ana Matiéna tevilka 25L5446000
Priimek Fortuna Naziv Brina Burja, predsolska vzgoja, s.p.
E-naslov za obveszanje neli jasovic@src si
POOBLASCENCA

Pooblastitelj in potrjevanje zahtevka
Al feli¥, da pooblastilo na portalu SPOT namesto zakonitega zastopnika potrdi SPOT toéka?* ©
@02 O ne

E-naslov za abvescanje
POOBLASTITELJA

Pravice za postopke

> [ Organ Postopek Velja od Velja do
> [ FuRs
> O s
ZRSZ

075

MZ
0BCINE
MNVP
MOPE
UKOM
IRSD
JAzMP
MKGP

MK

IRSD, 2225
EKO SKLAD
MNZ

ZIRs

O0O0O0OD0DO0oo0o0oOO0DOoOoOoDoooaDo

> O mv
> [J Zvkos

> [ Mop

Napredne pravice

Postopek Velja od Velja do

[ Urejanie certfikatov za programsko opremo

[[] Potrjevanje in urejanje pooblastil

@ Obvestilo

Datum "Velja od” in "Velja do” sta informativna. Pooblastilo zatne veljati Sele, ko je potrjeno.

©2026 Ministrstvo za digitalno preabrazbo Kazalo Politika zasebnosti Pogoji uporabe Dostopnast @ Verzia: 23.0-SNAPSHOT
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Slika 1: Izbira pravice Potrjevanje in urejanje pooblastil
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Ko je pooblastilo potrjeno oziroma podeljeno, ima uporabnik po izbiri poslovnega subjekta na voljo tudi meni
Pooblastila.

@

SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

L N Davtna Stevilka: 10946454 N N o .
Zamenjaj poslovni > Maticna stevilka: 2545446000 Brina Burja, predfolska vzgoja, s.p.

subjekt o

[&] Poslovni subjekt Spo&tovani, nahajate se na testnem okolju portala SPOT.

B Vioge

Na dan, 4. 7. 2005, je bil vzpostavljen portal e-VEM, danes SPOT. Ponosni in veseli smo, da zgadbo portala SPOT ustvarjamo skupaj. Spoznajte nasih 20 let.
= Postopki

B Dokumenti
K Pooblastila

Navodila

=] Poslovni koledar EE Dﬁ @’ @

Postopki Osnutki viog Oddane vioge Zakljuéene vioge
k - petek: 8:00 - 22:00
Enotni kontaktni center
drzavne uprave
@3 0802002
B2 ekc@gov.si
® 2026 Ministrstvo za digitalno preobrazbo Kazalo Politika zasebnosti Pogoji uporabe Dostopnost B Verzija: 2.3.0-SNAPSHC
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Slika 2: Prikaz Pooblastila v meniju

5. DODAJANIJE NOVEGA POOBLASTILA

Uporabnik s pravico za potrjevanje in urejanje pooblastil lahko doda novo navadno pooblastilo za drugo osebo,
ne more pa na drugo osebo prenest napredno pravico.
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Davtna dtevilke
Zamenijaj poslovni 5 Maa\;;:a ;:,‘lkz 12‘5,2;%:300 Brina Burja, pred3olska vzgoja, s.p.

subjekt

Poslovni subjekt 7 Seznam pooblastil s Podelitev pooblastila

@ Moj spoT Podelitev pooblastila

[5] Poslovni subjekt Osnovni podatki Pravice Podpis
@ © :

& Vg v

= Postopki
Podatki o poobla3ceni osebi

Dokumenti Davina Stevilka 12569844

£ Pooblastila Ime Janez

Navedila Priimek Novak

B Postowni koledar E-naslov za obveséanje janez@testsi

POOBLASCENCA*

@ Obves¢anje pooblastitelja

Tehnizna pomot in podpora E-naslov za obveséanje /
onedeljek - petek: 8:00 - 2200 POOBLASTITELJA

Pravice za postopke

> [ Organ Postopek Velja od Velja do

Enotni kontaktni center
drzavne uprave

Q308020 02
B ekc@gov.si

> [ FuRs

> O zzs

v

0 =®sz
> [J oz

UE

O

Mz

OBCINE

MNVP

MOPE

UKOM

IRSD

JAzMP

MKGP

MK

IRSD, 7775

EKO SKLAD

0O00OO0OD0OO0OOoODO0OOoOo0Ooao

> [ MNZ
> [ 2ZRrs
> [0 mvi
> [ 2vkos

> [J ™op

© 2026 Ministrstvo za digitalno preobrazbo Kazalo Politika zasebnosti Pogoji uporabe  Dostopnost @ Verzija: 2.3 0-SNAPSH(
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Pri dodajanju pooblastila uporabnik izbere pravice oziroma postopke, za katere bo pooblastilo veljalo.

5.1. Izbira pravic za postopke

Pravice za obicajne postopke so prikazane lo¢eno od Naprednih pravic. Ce uporabnik izbere samo pravice za
postopke, se pooblastilo obravnava kot obic¢ajno pooblastilo.

5.2. Izbira Naprednih pravic

Ce uporabnik izbere tudi pravice iz sklopa Napredne pravice, sistem uporabnika opozori, da je izbral Napredne
pravice.

V tem primeru veljajo dodatna pravila:

e zahtevek, ki vsebuje Napredne pravice, lahko potrdi samo zakoniti zastopnik ali SPOT tocka.
e pooblascenec za potrjevanje in urejanje pooblastil takSnega zahtevka ne more potrditi.

5.3. Loceno tiskanje pooblastil, ¢e zahtevek potrjuje SPOT tocka

Ce so pri zahtevku izbrane pravice za postopke (ali pa jih ima uporabnik Ze od prej) in tudi Napredne pravice, se
pooblastili pripravita lo¢eno v ZIP-datoteki.

e pooblastilo za pravice za postopke,
e pooblastilo za Napredne pravice.

Ce so pri zahtevku izbrane tudi Napredne pravice, sistem ob potrjevanju preveri, ali sta priloZena dva
dokumenta:

e dokument za pravice za postopke,
e dokument za Napredne pravice.

Ce zahtevana dokumenta nista priloZena oziroma je priloZzen samo eden, potrjevanje ni mogo¢e oziroma sistem
uporabnika opozori na manjkajoce dokumente.
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Drzavni portal za poslovne subjekte @ AJPES, izpostava Ljubljana e

. Davena Stevilka: N . - .
12 Moj SPOT Matina &tevilka: ;249;222300 Brina Burja, predSolska vzgoja, s.p.

Poslovni subjekt ~ ZRSZ

Sporocilo o prostem delovnem mestu (PDM-1) 10.06.2026 10.06.2076
[ v
oge
— Postopki Sporotilo o prostem delovnem mestu - kontrola trga dela (PDM-KTD) 10.06.2026 10.06.2076
Dokumenti Pridabitev dovoljenja za zaposlitev tujca na podiagi bilateralnih sporazumov z BiH ali s Srbijo 10062026 1006207

10.06.2026 10.06.2076

23 pooblastila Sporatilo o prostem delovnem mestu (PDM-1)
Navodila Sporatilo o prostem delovnem mestu - kontrola trga dela (PDM-KTD) 1006206 10062076

=] Poslovni koledar

Napredne pravice
Velja od Veljado
1006206 10062076

Postopek
g Potrjevanje in urejanje pooblastil
Tehniéna pomot in podpora
Ponedeljek - petek: 8:00 - 22:00 Naziv datoteke

S el PodelitevNapredneFravice_2545646000_68531249_10062026
drtaune uprave

0802002

Tip dokumenta  Datum vnosa
pdf 10.06.2026

& W
PodelitevPooblastila_2545446000_68531243_10062026 pdf 10.06.2026 & 'ﬁ

1-2 0d 2 zapisov o

9 ekc@gov.si
{O WhatsApp
o

Vsebinska pomot in podpora

Zavsebinska vprasaniav zvezi z e-
postopki se lahko obrmete na pristojni
organ.

©2026 Ministrstvo za digitalno preobrazbo Kazalo Politika zasebnosti Pogoji uporabe Dostapnost O Verzija: 23.0-SNAPSHOT

Slika 5: Pripeta dva dokumenta v primeru, da je pooblastilo tudi za napredne pravice

6. OBVESCANIJE

Uporabnik s pravico Potrjevanje in urejanje pooblastil je obvescen, kadar je oddan nov zahtevek za pooblastilo,

ki ¢aka na potrditev.

Izjema velja v primeru, ko zahtevek vkljucuje tudi Napredne pravice. V tem primeru obvestilo pooblas¢encem
za potrjevanje in urejanje pooblastil ni poslano oziroma zahtevek lahko potrdi samo zakoniti zastopnik.

7. NASTAVITVE OBVESCANJA V PROFILU

Uporabnik lahko nastavitve obves$¢anja ureja v svojem profilu.

V sklopu za obves¢anje je moznost Drugo, ki zajema obvestila iz naslova:

e pravice za urejanje certifikatov za vmesnike,
e pravice za potrjevanje zahtevkov in urejanje pooblastil.

Uporabnik lahko nastavi, da ne Zeli prejemati obvestil na elektronski naslov.
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