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Kratek opis postopka pridobitve pravic naprednega uporabnika:

1. Oddaja zahtevka za pridobitev pravic

Pooblas¢enec za upravljanje pooblastil bo lahko pridobil to pravico na podoben nacin,
kot je Ze sedaj pridobil pravice za postopke — preko funkcionalnosti: Zahtevek za
pooblastila.

Uporabnik portala SPOT se vpiSe v portal Moj SPOT prek SI-PASS ra¢una na svoje
namizje (ne na namizje podjetja)

Na levi strani v meniju izbere »Pooblastila«, zatem pa izbere akcijo »Zahtevki za
pooblastila«.
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Izbere gum »Zaprosi za pooblastilo«in vpiSe mati¢no Stevilko poslovnega subjekta, na
katerem Zeli pridobiti pooblastilo«. Zahtevek lahko generira (odda) zase ali za drugo
osebo.
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Zahtevek za novo pooblastilo

—
Maticna stevilka®

7300115000

Za koga viagate zahtevek?

@ Zase

O Za drugo osebo

Na naslednjem ekranu dopolni potrebne podatke in izbere:

e Ce bo pooblastilo potrdila to¢ka SPOT ali
e neposredno zakoniti zastopnik.

Ce uporabnik torej izbere, da bo pooblastilo potrdila tocka SPOT, ga zakoniti zastopnik
ne bom mogel potrdit, in obratno.

Osnovni podatki Pravice Poslji
0— 2 3
Podatki o poobla3ceni asebi Podatki o poslovnem subjektu 3
Davéna tevilka 11837608 Davéna Stevilka 55899153
Ime TESTNA Matiéna itevilka 7300115000
Priimek 0SEBAZS Naziv testdoo

E-naslov za obveiéanje POOBLASCENCA® _

Pooblastitelj in potrjevanje zahtevka
Al Zeli3, da pooblastilo na portalu SPOT namesto zakonitega zastopnika potrdi SPOT totka?* @
@ Da () Ne

E-naslov za obves¢anje POOBLASTITELJA  nipodatka@nipodatka.si

Nato izbere napredne pravice v sklopu »Napredne pravice«. Ce ima uporabnik Ze
obstojece pravice za postopke, se bodo le te prepisale v sistemsko generiran dokument.
Ce je potrebno, pa lahko v tem koraku ravno tako uredi, spremeni ali zakljuéni pravice na
doloCenih postopkih.
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O Zahteva za izdajo mnenja - GD
O Zahteva za izdajo projektnih in drugih pogajev - KVP - GD
O Vloga za izdajo kulturnovarstvenega soglasja
Vloga za izdajo kulturnovarstvenih pogojev 1806206 18062076 Y E
> [ mP
Postopek Velja od Velja do Z
[[] Urejanje certifikatov za programsko opremo
Potrievanje in urejanje poablastil 18062026 18062076
@ Obvestilo
Datum “Velja od" in “Velja do” sta informativna. Pooblastilo zane veljati Sele, ko je potrjeno.
(e | 2

Po kliku »Naprej« sistem opozori, da so izbrane pravice tudi iz sklopa »Napredne
pravice.« Odpre se predogled podatkov.

Po kliku na gumb »PoSlji« vam sistem generira dva PDF dokumenta. Sistem generira dva
PDF dokumenta, ker se zahtevek nanaSa na dve vrsti pravic (pravice za postopke in
napredne pravice). Oba dokumenta mora zakoniti zastopnik podpisat in posredovati na
izbrano to¢ko SPOT.

Prenosi P Q-

- Pooblastilo_18062026.zip
Odpri datoteko

Pokazi vec

Pomembno je tudi omeniti, da veriZzenje naprednih pravic ni mozno, kar pomeni, da
napredni uporabnik naprednih pravic ne more prenesti na drugo osebo, napredene
pravice lahko dodeli samo zakoniti zastopnik poslovnega subjekta.
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2. Vnos pooblastila s strani zakonitega zastopnika

Pooblastila lahko na portalu SPOT neposredno vnese zakoniti zastopnik poslovnega
subjekta. To naredi na enak nacin kot pri pooblastilih za postopke. Zakoniti zastopnik
mora imeti urejen SIPASS racun oz. imeti digitalno potrdilo.

Zakoniti zastopnik vhese pooblastilo neposredno, lahko pa mu pooblastilo prek
zahtevka za pooblastila pripravi tudi bodocCi pooblasc¢enec/druga oseba, zakoniti
zastopnik ga potem v sistemu samo Se potrdi.

3. Pisno pooblastilo

Urejanje in oddaja pooblastila za napredne pravice s fizi€nim/tiskanim obrazcem ne bo
mozna, saj so vzpostavljene dodatne kontrole pri vnasanju pooblastil. Navadni fizicni/
word obrazec objavljen na spletni strani portala SPOT bo do nadaljnjega na voljo zgolj za
urejanje pravic za postopke.



