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Slovarček:  

Zakon o poslovnem registru Slovenije  Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje določa 
pravno podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo 
poslovnim subjektom. 
 

Pravilnik o točkah za podporo poslovnim 
subjektom 
 

Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna točka. Prvi nivo sistema 
SPOT predstavlja portal SPOT.  

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne 
uprave, je med drugim zadolženo tudi za upravljanje 
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal 
SPOT).  
 

SPOT, Državni portal za poslovne 
subjekte 

Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim 
subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu 
za podporo poslovnim subjektom.  
 
Portal SPOT, Slovenska poslovna točka, je osrednji državni portal za 
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v 
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.  
 

Moj SPOT  
 

Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do 
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS 
prijave.  
 
Moj SPOT omogoča varno elektronsko poslovanje, elektronske 
storitve in postopke za poslovne subjekte.  
 

Pristojni organ  Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in 
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.  
 

Enotni kontaktni center državne uprave  
 

Enotni kontaktni center državne uprave (EKC) deluje v okviru 
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo 
uporabnikom.  
 
EKC je namenjen vsebinski in tehnični pomoči na 1. nivoju podpore 
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih država zagotavlja 
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v državni 
upravi. 
 
Dostop do storitev EKC:  
t: 080 2002 
e: ekc@gov.si 
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1. Kratek opis postopka pridobitve pravic naprednega uporabnika: 

1.1 Oddaja zahtevka za pridobitev pravic 

Pooblaščenec za upravljanje pooblastil bo lahko pridobil to pravico na podoben način, 

kot je že sedaj pridobil pravice za postopke – preko funkcionalnosti: Zahtevek za 

pooblastila. 

Uporabnik portala SPOT se vpiše v portal Moj SPOT prek SI-PASS računa na svoje 

namizje (ne na namizje podjetja) 

Na levi strani v meniju izbere »Pooblastila«, zatem pa izbere akcijo »Zahtevki za 

pooblastila«. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Izbere gum »Zaprosi za pooblastilo« in vpiše matično številko poslovnega subjekta, na 

katerem želi pridobiti pooblastilo«. Zahtevek lahko generira (odda) zase ali za drugo 

osebo.

Slika 1 Izbor gumba Zahtevki za pooblastila 
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Na naslednjem ekranu dopolni potrebne podatke in izbere: 

• če bo pooblastilo potrdila točka SPOT ali 

• neposredno zakoniti zastopnik. 

 

Če uporabnik torej izbere, da bo pooblastilo potrdila točka SPOT, ga zakoniti zastopnik 

ne bom mogel potrdit, in obratno. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 2 Zahtevek za novo pooblastilo 

Slika 3 Izbira načina potrjevanja zahtevka 
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Nato izbere napredne pravice v sklopu »Napredne pravice«. Če ima uporabnik že 

obstoječe pravice za postopke, se bodo le te prepisale v sistemsko generiran dokument. 

Če je potrebno, pa lahko v tem koraku ravno tako uredi, spremeni ali zaključni pravice na 

določenih postopkih.. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Po kliku »Naprej« sistem opozori, da so izbrane pravice tudi iz sklopa »Napredne 

pravice.« Odpre se predogled podatkov. 

Po kliku na gumb »Pošlji« vam sistem generira PDF dokument. Sistem generira PDF 

dokument, ker se zahtevek nanaša na dve vrsti pravic (pravice za postopke in napredne 

pravice). Zakoniti zastopnik posebej podpiše pooblastilo za napredne pravice in 

posebej pooblastilo za postopke. Obenem dokument podpiše tudi pooblaščenec za 

napredne pravice in nato posreduje na izbrano točko SPOT. 

Pomembno je tudi omeniti, da veriženje naprednih pravic ni možno, kar pomeni, da 

napredni uporabnik naprednih pravic ne more prenesti na drugo osebo, napredene 

pravice lahko dodeli samo zakoniti zastopnik poslovnega subjekta. 

Slika 4 Napredne pravice izbira postopkov 
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1.2 Vnos pooblastila s strani zakonitega zastopnika 

Pooblastila lahko na portalu SPOT neposredno vnese zakoniti zastopnik poslovnega 

subjekta. To naredi na enak način kot pri pooblastilih za postopke. Zakoniti zastopnik 

mora imeti urejen SIPASS račun oz. imeti digitalno potrdilo. 

Zakoniti zastopnik vnese pooblastilo neposredno, lahko pa mu pooblastilo prek 

zahtevka za pooblastila pripravi tudi bodoči pooblaščenec/druga oseba, zakoniti 

zastopnik ga potem v sistemu samo še potrdi. 

1.3 Pisno pooblastilo 

Urejanje in oddaja pooblastila za napredne pravice s fizičnim/tiskanim obrazcem ne bo 

možna, saj so vzpostavljene dodatne kontrole pri vnašanju pooblastil. Navadni fizični/ 

word obrazec objavljen na spletni strani portala SPOT bo do nadaljnjega na voljo zgolj za 

urejanje pravic za postopke. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


