SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

Sofinancira
Evropska unija




SLOVENSKA

sp(Or

POSLOVNA
TOCKA
Zgodovina dokumenta
Verzija Sprememba Avtor Opis sprememb
1.7 7.8.2026 MNZJU Dopolnitev dokumenta




SLOVENSKA

el

FOSLOVNA
TOCKA
Kazalo vsebine
1. Kratek opis postopka pridobitve pravic naprednega uporabnika: ........ccccceoiiiiiiiiiiii 5
11 Oddaja zahtevka za pridobiteV PraviC......ccoviiiiiiic e 5
1.2 Vnos pooblastila s strani zakonitega zastopnika .........ccccooiiiiiiiiiiiice 8
1.3 PiSNO POODIASTIO. .. e 8
Kazalo slik
Slika 1 1zbor gumba Zahtevki za PoobIastila........c..iiiiiiiiii e 5
Slika 2 Zahtevek za NOVO POODIASTIIO ..viiiiiiiiiiic e 6
Slika 3 Izbira nacina potrjevanja zahteVKa.......ccciiiiiiiiii i 6
Slika 4 Napredne pravice izbira POSLOPKOV ......coiviiiiiiiii e 7



SLOVENSKA

el

POSLOVNA
TOCKA
Slovarcek:
Zakon o poslovnem registru Slovenije Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje doloca

pravno podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo
poslovnim subjektom.

Pravilnik o toc¢kah za podporo poslovnim | Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna tocka. Prvi nivo sistema
subjektom SPOT predstavlja portal SPOT.

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne
uprave, je med drugim zadolzeno tudi za upravljanje
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal

SPOT).
SPQOT, Drzavni portal za poslovne Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim
subjekte subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu

za podporo poslovnim subjektom.

Portal SPOT, Slovenska poslovna tocka, je osrednji drzavni portal za
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.

Moj SPOT Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS
prijave.

Moj SPOT omogoca varno elektronsko poslovanje, elektronske
storitve in postopke za poslovne subjekte.

Pristojni organ Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.

Enotni kontaktni center drZavne uprave Enotni kontaktni center drzavne uprave (EKC) deluje v okviru
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo
uporabnikom.

EKC je namenjen vsebinski in tehni¢ni pomoci na 1. nivoju podpore
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih drzava zagotavlja
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v drzavni
upravi.

Dostop do storitev EKC:
t: 080 2002
e: ekc@gov.si
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1. Kratek opis postopka pridobitve pravic naprednega uporabnika:
1.1 Oddaja zahtevka za pridobitev pravic

Pooblascenec za upravljanje pooblastil bo lahko pridobil to pravico na podoben nacin,
kot je Ze sedaj pridobil pravice za postopke - preko funkcionalnosti: Zahtevek za
pooblastila.

Uporabnik portala SPOT se vpise v portal Moj SPOT prek SI-PASS racuna na svoje
namizje (ne na namizje podjetja)

Na levi strani v meniju izbere »Pooblastila«, zatem pa izbere akcijo »Zahtevki za
pooblastila«.
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Slika 1 Izbor gumba Zahtevki za pooblastila

Izbere gum »Zaprosi za pooblastilo« in vpiSe maticno stevilko poslovnega subjekta, na
katerem zeli pridobiti pooblastilo«. Zahtevek lahko generira (odda) zase ali za drugo
osebo.
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Zahtevek za novo pooblastilo

Maticna iteviTka'
7300115000

Za koga vlagate zahtevek?

@ Zase

C) Za drugo osebo

Slika 2 Zahtevek za novo pooblastilo

Na naslednjem ekranu dopolni potrebne podatke in izbere:

e (Cebopooblastilo potrdilatocka SPOT al

e neposredno zakoniti zastopnik.

Ce uporabnik torej izbere, da bo pooblastilo potrdila tocka SPOT, ga zakoniti zastopnik
ne bom mogel potrdit, in obratno.

Osnovni podatki Pravice Posji
2 3
Podatki o pooblasceni osebi Podatki o poslovnem subjektu 3
Davéna Stevilka 11837608 Davéna itevitka 55899153
Ime TESTNA Maticna Stevilka 7300115000
Priimek 0SEBAZS Naziv testd.oo.

E-naslov za obvescanje POOBLASCENCA" YN

Pooblastitelj in potrjevanje zahtevka
Al Zeli, da pooblastilo na portalu SPOT namesto zakonitega zastopnika potrdi SPOT tocka?* ©

@Da O Ne

E-naslov za obvesZanje POOBLASTITELJA  nipodatka@nipodatka.si

Slika 3 Izbira nacina potrjevanja zahtevka
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Nato izbere napredne pravice v sklopu »Napredne pravice«. Ce ima uporabnik ze
obstojece pravice za postopke, se bodo le te prepisale v sistemsko generiran dokument.
Ce je potrebno, pa lahko v tem koraku ravno tako uredi, spremeni ali zakljucni pravice na

dolocenih postopkih..

~ [ zwos

Zahteva za izdajo mnenja - GD

Zahteva za izdajo projekinih in drugih pogojev - KVP - GD

0o oo
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loga za izdaje kulturnovarstvenih pogojev 1806206 18.06207% Va4 E
> [] mp

Postopek Velja od Velja do £
[] Urejanje certifikatov za programsko opremo
Patrjevanje in urejanje poablastil 8062026  180620% L
@© Obvestilo
Datum "Velja od" in “Velja do” sta informatiuna. Pooblastilo zacne veljati Sele, ko je potrjeno
= -

Slika 4 Napredne pravice izbira postopkov

Po kliku »Naprej« sistem opozori, da so izbrane pravice tudi iz sklopa »Napredne
pravice.« Odpre se predogled podatkov.

Po kliku na gumb »Poslji« vam sistem generira PDF dokument. Sistem generira PDF
dokument, ker se zahtevek nanasa na dve vrsti pravic (pravice za postopke in napredne
pravice). Zakoniti zastopnik posebej podpise pooblastilo za napredne pravice in
posebej pooblastilo za postopke. Obenem dokument podpise tudi pooblascenec za
napredne pravice in nato posreduje na izbrano tocko SPOT.

Pomembno je tudi omeniti, da verizenje naprednih pravic ni mozno, kar pomeni, da
napredni uporabnik naprednih pravic ne more prenesti na drugo osebo, napredene
pravice lahko dodeli samo zakoniti zastopnik poslovnega subjekta.
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1.2 Vnos pooblastila s strani zakonitega zastopnika

Pooblastila lahko na portalu SPOT neposredno vnese zakoniti zastopnik poslovnega
subjekta. To naredi na enak nacin kot pri pooblastilih za postopke. Zakoniti zastopnik
mora imeti urejen SIPASS racun oz. imeti digitalno potrdilo.

Zakoniti zastopnik vnese pooblastilo neposredno, lahko pa mu pooblastilo prek
zahtevka za pooblastila pripravi tudi bodoci pooblascenec/druga oseba, zakoniti
zastopnik ga potem v sistemu samo Se potrdi.

1.3 Pisno pooblastilo

Urejanje in oddaja pooblastila za napredne pravice s fizicnim/tiskanim obrazcem ne bo
mozna, saj so vzpostavljene dodatne kontrole pri vnasanju pooblastil. Navadni fizi¢ni/
word obrazec objavljen na spletni strani portala SPOT bo do nadaljnjega na voljo zgolj za
urejanje pravic za postopke.




