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Zakon o poslovnem registru Slovenije Zakon o poslovnem registru poleg ostale zakonodaje dolo¢a pravno
podlago za delovanje informacijskega sistema za podporo
poslovnim subjektom.

Pravilnik o tockah za podporo poslovnim Definira znamko SPOT, Slovenska poslovna tocka. Prvi nivo sistema

subjektom SPOT predstavlja portal SPOT.

Ministrstvo za digitalno preobrazbo Ministrstvo, pristojno za zagotavljanje elektronskih storitev javne
uprave, je med drugim zadolzeno tudi za upravljanje
informacijskega sistema za podporo poslovnim subjektom (portal
SPOT).

SPQT, Drzavni portal za poslovne Portal SPOT predstavlja javni spletni portal za podporo poslovnim

subjekte subjektom v skladu z zakonom (ZPRS), ki ureja postopke v sistemu
za podporo poslovnim subjektom.

Portal SPOT, Slovenska poslovna tocka, je osrednji drzavni portal za
poslovne subjekte, ki nudi informacije o pogojih poslovanja v
Sloveniji ter elektronske storitve in postopke.

Moj SPOT Moj SPOT je informacijski sistem, ki je del portala SPOT, do
katerega uporabniki lahko dostopajo s prijavo prek varne SI-PASS
prijave.

Moj SPOT omogoca varno elektronsko poslovanje, elektronske
storitve in postopke za poslovne subjekte.

Pristojni organ Pristojni organi so vsebinski skrbniki elektronskih storitev in
postopkov, ki so vzpostavljeni na portalu SPOT.

Enotni kontaktni center drZavne uprave Enotni kontaktni center drzavne uprave (EKC) deluje v okviru
Ministrstva za digitalno preobrazbo, Direktorata za podporo
uporabnikom.

EKC je namenjen vsebinski in tehni¢ni pomoci na 1. nivoju podpore
pri uporabi elektronskih storitev, ki jih drzava zagotavlja
prebivalcem, tujcem, poslovnim subjektom in zaposlenim v drzavni
upravi.

Dostop do storitev EKC:

t: 080 2002

e: ekc@gov.si
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1. Uvod

Ta navodila vsebujejo informacije in napotke za uporabo elektronskega postopka, ki ga Zelite opraviti
na portalu SPOT.

Vsebina navodil je bila usklajena in potrjena s strani vsebinskih skrbnikov postopka.

Za dodatno podporo in pomoc se lahko obrnete na ekc@gov.si.
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2. Na kratko o postopku

Dokument zajema navodila za izvajanje postopkov pooblaséanja v portalu SPOT. Namenjena so
uporabnikom portala SPOT.

V naslednjih toc¢kah je opisan postopek pooblascanja, kako se pooblastilo doda, dopolnjuje in odstrani.
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3. Prijava v Moj SPOT

e Do e-postopkov in storitev portala SPOT lahko dostopajo samostojni podjetniki,
gospodarske druzbe oziroma drugi poslovni subjekti (v nadaljevanju poslovni
subjekti), ki so vpisani v Poslovni register Slovenije.

e E-postopke in storitve na portalu SPOT lahko v imenu poslovnega subjekta ureja
zakoniti zastopnik oziroma nosilec dejavnosti, druzbenik ali s strani zakonitega
zastopnika pooblas¢ena oseba (pooblascenec).

e Zadostop in izvajanje e-postopkov na portalu SPOT se prijavite v Moj SPOT prek
spletne prijave SI-PASS.

e V Moj SPOT se lahko prijavite z razli¢nimi sredstvi za prijavo, ki so namenjeni
avtentikaciji in identifikaciji uporabnika, s ¢imer se zagotavlja varno elektronsko

poslovanje.

e Zaprijavo v Moj SPOT kliknete gumb »Prijava SI-PASS« v zgornjem desnem kotu.

REPUBLIKA e
» SI,OV‘FNl])\H 7 Prijava SI-PASS | SL Q
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Slika 1: Prijava v portal SPOT


https://www.ajpes.si/Registri/Poslovni_register/Splosno
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
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e VV Moj SPOT se je mogoce prijaviti z razliénimi sredstvi SI-PASS.

ﬁ SI-PASS
)

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Prosimo, izberite zeleni nacin prijave

Digitalno potrdilo

smsPASS

Osebna izkaznica s Citalnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
Rekono

Halcom One

Prijava drzavljana EU

Ni¢ od navedenega

Slika 2: Izbira varne prijave

e Izberite Zeleni nacin prijave. V nadaljevanju boste preusmerjeni do namizja
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3. Pooblastilo

Ob prijavi v sistem SPOT imate v meniju opcijo Pooblastila, ki se razsiri v podmeni, ki vsebuje:

e Moja pooblastila
e Zahtevki za pooblastilo

-

@ Moj SPOT

— Vloge v

= Postopki
E Dokumenti

N Obvestila

3;2 Pooblastila A

Moja pooblastila

Zahtevki za pooblastila

Slika 3: Pooblastila v meniju na namizju uporabnika

3.1. Moja pooblastila

Z izbiro Moja pooblastila se prikaze seznam vseh veljavnih pooblastil, ki jih imate za poslovne subjekte,
na katerih ste pooblascéeni.

Mozne akcije na posameznem pooblastilu:
¢ Urejanje obvestil (npr. sprememba e-naslova),
¢ Odpoved pooblastila,

* Zahteva za dodatne pravice (odpre se obrazec zahtevka za pooblastilo).

3.1.1. Zaprosi za dodatne pravice

Za dodatne pravice zaprosite tako, da v seznamu pooblastil izberete tisto pri katerem Zelite zaprositi za
dodatne pravice (postopke). Kliknete na gumb Zaprosi za dodatne pravice.
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-t Devtna tevlka 32156782 o, ERES
e ped > | Matitnauedla S571693000 SPAR ® ti Ljubljana
4

e "’ 5 Moa pootiastla ¢ Pregled podatioy pootlasoenca in negowh pravic
Pregled podatkov poobla3enca in njegovih pravic

[ Poslowni subjekt

Podatki o pooblaggeni osebi Status pooblastila
Davena stevilka: WETHE Status in datem statusa: PODEL|ENQ, 02 09 2005

1y

Vioge -

Ime: Dean I i pridmek: Ana Foruta
Pestapki

Priimsek: Veldin Organizacqa: AJPES, ipostava Lublana
Dokumenti :

Certifilati POOBLASCENCA: )
E-naslev 24 sbveblanje Podelitev pooblastila

POOSLASTITELJA: Dastum: 003N

Peslovni keledar
Pregled sprememib I i priineic Ana Forara

Organizacifa: AJPES, izpostava Ljubljana

~ Organ Postapek Veldell PS D Waljaed Velja do

Ravadls

@

Tehwitna pomod in podp

Darvtni podathi i/ 02052025 02092075

Zahtevek za irdajo identficacyke Stevilke za DIV (DOV-F2) T ROANEs 02092075

Podatki 7a izratun osnove nadomestila plate e QOSMEs 02092075

» UE
> Mz
» OBONE

> MNP

> AIMP

> MKGP

> M

» IRSD,ZZZ5
> ENDSKLAD
> MAZ

> DWDS

> MDP

>  DRUGE PRAVICE

[ ) R (o s | T e )

0 2025 Minietratvo ta digitalng preobrazbo Karslo  Politiks rassbecati  Pogoj uporsbe  Dostopnost 3 Verzpa: 119.0-SNAPSHOT

Slika 4: Podatki podeljenega pooblastila in moZnost zaprositi za dodatne pravice

Odpre se Zahtevek, ki je Ze pred izpolnjen z obstoje¢imi podatki pooblastila. Oznacite, kdo bo potrdil
zahtevo, oznacite dodatne pravice in posljete zahtevek. Bolj podrobno glejte opis Zahtevek za
pooblastilo.
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3.2. Zahtevek za pooblastilo

Ce potrebujete pooblastilo za delo z nekim poslovnim subjektom, potem lahko sami zaprosite za
pooblastilo.

Ob kliku na Zahtevki za pooblastila, se prikaze seznam zahtevkov.

SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

. M0 SPOT  Zahtevki za pooblastila
Izberi poslovni subjekt >

oZahtevki za pooblastila

Moj SPOT

Poiati po nazivu ali matien! Stevlki poslovnega subjekta
B g " a ‘ Napredna iskanje
= Postopki
B3 Obvestia Stevila zahtevka 17 Ime in Primekc 11 Davena stevitka 11 Poslovnisubjekt T4 Matiena Stevitka 11 status 11
5 Pooblastia A | 700-5000-20250913-000028 Brina Buria 16087607 e SKOWENIA trgoska podiete 400 gepgnpon \ POTRJEVANU

Mola pooblastila

pr———— e
Zahtevki za poablastila

B vmesni
(53] Navodila
@  Poslovnikoledar

Panedejek - petek: 00 - 210
Enotni kontaktni center
driavne uprave

© 2025 Ministrstvo za digitalna preobrazbo Kazalo Politika zasebrosti Pogoj uporabe Dostoprost o Vemia 1186

Slika 5: Seznam zahtevkov za pooblastila
Prikazani so zahtevki v potrjevanju, zavrnjeni ali umaknjeni zahtevki.
Potrjeni zahtevki se nahajajo v razdelku Moja pooblastila.
MozZne akcije:
¢ Oddaja novega zahtevka zase ali za drugo osebo,

e Umik zahtevka (Ce je status V POTRJEVANJU).

10
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3.2.1. Zaprosi za pooblastilo

Vnos zahtevka za pooblastilo na kratko poteka takole:

Vnesite maticno Stevilko poslovnega subjekta.

Izberite, ali vnasate zahtevek zase ali za drugo osebo (pri drugi osebi vnesete tudi davéno
Stevilko).

Izberite potrjevalca:

— Zakoniti zastopnik (vnesete njegov e-naslov),

— SPOT tocka (natisnjen in podpisan dokument oddate na tocki).

Izberite postopke (pravice), za katere zahtevate pooblastilo.

Po potrebi uredite veljavnost pooblastila (privzeto +50 let od dneva oddaje).

Posljete zahtevek.

Bolj podroben opis je podan v nadaljevanju.

S klikom na gumb Zaprosi za pooblastilo, se odpre pojavno okno za vpis maticne Stevilke poslovnega
subjekta za katerega je zahtevek za pooblastilo in izbiro ali zahtevek vnasate zase ali za drugo osebo.

V primeru vnosa za drugo osebo, morate vpisati $e davcno Stevilko te druge osebe.

Zahtevek za novo pooblastilo

Mati¢na Stevilka”
1701088000

Zakoga viagate zahtevek?

@ 2

QO 2adrgo osebo

©32025 Ministrstvo za digitalna presbrazba Kazalo Politika zasebnosti Pogoji uporabe  Dostapnost o Vemial18s

Slika 6:Vnos maticne Stevilke in izbira osebe

11
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Ce vi ali oseba za katero vnasate zahtevek e ima pooblastilo, se bo po vnosu podatkov in potrditvi:

- Odprlo pooblastilo, ¢e vnasate zahtevek zase.
- Prikazalo obvestilo, da oseba Ze ima pooblastilo, ¢e vnasate za drugo osebo.

Ce vi ali oseba za katero vnasate zahtevek za pooblastilo, 7e ima zahtevek v potrjevaniju, se bo po
potrditvi podatkov:

- Odprl zahtevek za pooblastilo, ¢e vnasate zahtevek zase.

- Odprl zahtevek za pooblastilo, ¢e ste zahtevek za drugo osebo vnesli vi.

- Prikazalo obvestilo, da je Ze oddan zahtevek za pooblastilo za drugo osebo, e zahtevka iste
vnesli oz. oddali vi.

Ce pa zahtevka oz. pooblastila e ni, se odpre prvi korak s podatki pooblaiéenca in izbiro
potrjevalca.

P mainiepron e

SP T | rosiovna

SLOVENSKA
TOCKA
Moj SPOT ; Izberi poslovm subjekt » Zahtevki za pooblastila ; Novo pooblastilo
Izberi poslovni subjekt >
(<] Novo pooblastilo
@ Maj SPOT Osnavni podatki Pravice Pogli
. — 2 3
= Vioge v
= Postopki
B Dokumenti Podatki o pooblaiceni osebi Podatki o poslovnem subjektu
Davtna Stevilka: 8B286428 Davina étevilka: 90370767
B Obvestia
Ime: Marinka Matitna stevilka: 1701088000
&%  Pooblastila v
Priimek: Prost Naziv: BETON & TRANS, betonarma in transporti d.0.0
B vmesniki
§ E-naslov za obvestanje marinka prost@gmail com
B Navedia POOBLASCENCA:
B Poslovnikoledar
Pooblastitelj in potrjevanje zahtevka
g Ali 2eli3, da pooblastilo na por namesto zakonitega i totka?:" (D
Qopa One
IRy “'”'__' E-naslov za obve3tanje
petek X POOBLASTITELJA:*
Enotni kontaktni center
driavne uprave
2025 Ministrstvo a digitalna presbrazba Kazalo Politika zasebnosti Pogoji uporabe  Dostapnost o Vemial18s

Slika 7: Osnovni podatki in izbira potrjevalca

Ce vnagate zahtevek zase se vadi podatki (ime in priimek, elektronski naslov za obve$&anje) prenesejo
iz profila. Ce vnasate zahtevek za drugo osebo, morate te podatke vnesti sami ro¢no.

12
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Glede izbire potrjevalca imate na voljo dve moznosti:
- Zahtevek potrdi zakoniti zastopnik
- Zahtevek potrdi SPOT tocka

Pri vprasanju »Ali Zelis, da pooblastilo na portalu SPOT namesto zakonitega zastopnika potrdi SPOT
tocka?« oznacite Da, Ce Zelite, da zahtevek potrdi SPOT tocka oz. Ne, Ce Zelite, da zahtevek potrdi
zakoniti zastopnik.

V primeru izbire, da zahtevek potrdi zakoniti zastopnik, morate obvezno vnesti Se njegov elektronski
naslov na katerega bo obves$cen o zahtevku.

Ce pa bo zahtevek potrdila SPOT tocka, pa se ob posiljanju natisne dokument Zahtevek za pooblastilo,
ki ga mora podpisati zakoniti zastopnik poslovnega subjekta in ga morate predloziti SPOT tocki.

Po vnosu podatkov kliknite na gumb »Naprej«, da nadaljujete na naslednjem koraku.

V vsakem koraku lahko prekinete vnos zahtevka za pooblastilo s klikom na gumb »Preklici«. Pozor!
Podatki ne bodo shranjeni.

V naslednjem koraku izberete pravice (postopke) za katere Zelite prejeti pooblastilo.

O oznacite postopke, ki jih bo pooblascena oseba lahko izvajala. Oznacite lahko vsak postopek
posebej, naenkrat vse postopke izbranega organa ali vse postopke vseh organov.

13
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i Moj SPOT  Izberi postovni subjekt ; Zahtexki za pooblastila ; Nevo pooblastilo
Izberi poslovni subjekt >

(<} Novo pooblastilo
Osnovni podatki Pravice Poslji
3
= Viege ~
Postopki 2
B Dokument Podatki o pooblasZeni osebi Podatki o poslovnem subjekiu i
¥
Davéna Etevilka: BBIBBAZB Davena dtevilka: 30370767 5
[=} Obvestila
Ime: Marinks Matiéna Stevilka: 1701086000
5%  Pooblastila ~
Priimek: Prost Naziv: BETON & TRANS, betonarma in transparti d.0.0.
H  vmesniki
R En':ﬂs? E:::;!ﬂﬂt marinka prost@gmail com
= Paslovni koledar

Pooblastitelj in potrjevanje zahtevka

g Al zeli¢, da posblastilo na
@0 O Ne

Tehnicna pamot in podpora

E-naslov za obvedtanje

& POOBLASTITELJA:

Enatni kontaktni center

dr2avne uprave
Pravice za postopke
4> 0802002

¥ [ Omgan Postopek VsideliPSO[J  veljaod Velja do 2
> O FuRs
> @ us
v B3 msz
) Sporotilo o prostem delovnem mestu (POM-1) Ne 29092025 2092075 &
O Sgorotilo o prostem delovnem mestu - kontrola trga dela (POM-KTD)
O Pridobitev dovoljenja za zaposlitew tujca na podlagi bilateralnih sporazumaw 2 BiH ali s Srbijo

UE

Mz

0BCINE

MOPE

UKOM

IRSD

MKGP

MDP

MK

IRSD, 2225

EKD SKLAD

noov

2VKDS

ODODO0OO0OO0OO0ODO0OO0ODODOODOODOaOaOo
5
2

DRUGE PRAVICE - VMESNIKI

@ Obvestilo
Datum "Velja od” in “Velja do” sta informativna. Pooblastilo zatne veljati Sele, ko je patrieno.

@ 2025 Ministrstvo 2a digitalno preobrazbo Kazalo Politika zasebnosti _Pogoji uporabe  Dastopnast o Vema 1186

Slika 8: Izbira pravic

14
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Veljavnost pravice se na vsakem postopku avtomatsko nastavi na datum podelitve pooblastila + 50
let. Lahko pa veljavnost omejite dolo¢enim postopkom, e kliknete na ikono za urejanje (svincnik) pri
izbranem postopku.

Vieljavmost poablastila za izbrani postopek

Organ
RS2

Postopek

Spoentila 0 peustem Selownem mesty (POM-1)
Vel od®

092025

Velja do*
BN

Slika 9: Urejanje veljavnosti pooblastila za izbrani postopek

ali vsem naenkrat, e kliknete na ikono za urejanje desno zgoraj v naslovni vrstici tabele.

Veljavnost pootlastila za vse izbrane postopke

Veljaod®
Boaxs

Velja do®

Slika 10: Urejanje veljavnosti pooblastila za vse postopke naenkrat

Na posameznem postopki pri katerih obstaja ta moZnost ali pri vseh naenkrat lahko oznacite ali
pooblascenec lahko izvaja postopek za vse dele (OE) poslovnega subjekta. To storite tako, da
obkljukate opcijo Vsi deli PS (pooblastilo velja za vse dele poslovnega subjekta) v glavi tabele, Ce Zelite,
da velja za vse postopke 0z. na posameznem postopku s klikom na ikono za urejanje (svincnik).

15
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Al telis, o totka?:* (0
0 ® 02 O ne
o
— PODBLASTITELJA:
B Viege ~
Prandce za postaghe
= Postopki
- ~ [ organ Pastopek WiigeiPSO] | Veljaod Velia do Z
) Dekumanti
> [ FuRs
(=] Obwestila i
> 4 un
§%  Pooblastia w =
v B ms
B vmesniki =
(23] Navodila =} Sporntilo & prostem delovnem mestu (FOM-1} L] poli-kory BRNTS
B Postownikoledar ] Sporniila o prostem delovniem mestu - kentrola trga dela (POM-KTD}
O 2 B ali 5 Sebijo
[~ [

Slika 11: Oznacitev veljavnosti pooblastila za vse dele poslovnega subjekta

Pooblastilo velja za vse dele poslovnega subjekta X

Ali ste na postopkih, ki mogotajo pooblaZanje za vse dele poslovnega subjekta oznatili to moznost? Zelite nadaljevati ne da bi dopolnili pravice?

Slika 12: Okno za potrditev

Izberi poslovni subjekt > Prijava nezgode in pothodbe pn el Ne

Moj SPOT
v @ eosao
————————————— -

o &8 Preidic prijave nezgode in peakodde pn delu Ne

B Viope v %] Nepowratne finantne spodbude Eko skisda pravnim osebam za elekiritns vozila >
= Postopkl v (3 boov
B Dokwmenti a2 Vioga Dezavmermu odvetrittv RS 2a 2astopanie javnega interesa / 909205 2092075 2
5. Ot ] Vioga Orzavmemu odvetndtvu RS spor o~ ! Bos  mons 2o
= .
2 oblastila v s po— g
B voes H
(] Zabeeva 2a incajo mrena - CO - ] 209205 203207 VA
[=2] Navedia
=] Zarteva 2a i26ajo peojektnih in deuph pogojey + KVP - GO ] 2803205 803275 Z
B Postowikoledar .
(] Vioga 22 izdaio ultumovarstvenegs soglasia / 203205 2092075 2
g (%] Vicga 72 izdap kultumovarstvendr Bogojey / 209205 2092075 Z
v [ DRUGE PRAVIE - VMESNIKI )
-
onedeek - petek Urejange cortfiatov 2a programska oprema / 209205 2092075 Z
Enotnd koataktni center
drtavne upeave

3 0802002 © Obwestito
= Datum "Velja od” in "Velja do” sta informatina. Pooblastilo zatne veljati Sele, ko je potrieno.

o [ ) (e ] RN

Slika 13: Obvestila

Ko ste izbrali pravice, nadaljujete v naslednji korak kjer Se enkrat preverite vnesene podatke in
zahtevek posljete.
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SLOVENSKA
SP O T | rosLovna
TOCKA

POT ¢ Ieberip

Izberi posloni subjekt > ) o
Q Novo pooblastilo

Moj SPOT Chingmi podatii Pravice Poslji

B Vg w
= Pestopki
[ Ookumenti Podatki o pooblasZeni osebi Podatki o poslovnem subjektu
- Davena ttevilha: 8828628 Davtna Strvitia: womne
= T
lme: Marinka Matitna btevilka: TAOSA000
% Pooblastia w
Prilmele: Prost Nasiv; BETON 6 TRANS, belonamain transporti 6,00,
H  veenin
) E-naslov 22 sbuetianjs masinka prost@gmal com
B Havosta PODBLASCENCA:
& Beciowni kaledar
Pooblastitelj in potrievani
AL e, todka?" O
® s (O Ne
E-naslov za sbvebtanie
POOGLASTITELIA:
Enote: kestaktni ceat
~ Organ Pestapak ViideiPSD  Veljaod Velja do
~ FURS
Hovo Daret podatii I 092025 BRI
Novey Zahtevei 2a iadajo identdikacyske Stevlke 2a DV (DOV-PZ) ! HOHL BHAB
Hovo Podatki za izratun osnove nadomestila plate Ne B09205 BOIAT
w aEs
Hovo Prencs ePotrdil o Tadrtanasts od dela (eBOL in eP00K) Ne BOAKLS BRI
@ Obvestilo

Datum “Vela od” in "Velja do” sta mformatima. Pooblastilo zatne veljati Sele, ko je potrens.

© 2035 Minearzavo 2a digitaino prevbrazbo Politika zasets

@ Veme 186

Slika 14: Pregled in posiljanje
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Zahtevek za podelitev pooblastila za procesna dejanja v postopkih SPOT

Stevilka 0700-5000-20250929-000012

SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

zakoniti zastopnik podjetjia BETON &
TRANS, betonarna in transporti d.o.0. z maticno Stevilko 1701088000 z dnem 29.09.2025
pooblastam osebo Marinka Prost z davéno Stevilko 88286428 za zastopanje podjetja v teh

postopkih SPOT:
Postopek Veljavno od Veljavno do *PVZVDPS
Davcni podatki 29.09.2025 29.09.2075
Zahtevek za izdajo identifikacijske 29.09.2025 29.09.2075
Stevilke za DDV (DDV-P2)
Podatki za izracun osnove 29.09.2025 29.09.2075 NE
nadomestila plate
Prenos ePotrdil o zadrZanosti od 29.09.2025 29.09.2075 NE

dela (eBOL in ePODK)

LEGENDA: "PVZVDPS - Pooblastilo velja za vse dele posiovnega subjekta

Oseba, ki je vnesla zahtevek
Ime in priimek: Marinka Prost

Zakoniti zastopnik

Podpis zakonitega zastopnika:

Slika 15: Dokument, ki ga podpise zakoniti zastopnik, Ce zahtevek potrjuje SPOT tocka

Zahtevek se zapiSe v seznam zahtevkov za pooblastila s statusom V POTRJEVANJU.
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| SLOVENSKA
SP O T | posiovna
| Toéka

Mol SPOT 1 Moja poclastila

Izberi poslovni subjekt >

(<} Moja pooblastila
& Maj SPOT
B Viope v Q
= Postopki
B Dokunent Seznam pastommih subjekiov za katere ste pooblatéeni ]
B Obwsia Poctovol sbjelz ¥ Matitna stevilka 11 Davine Borilin 1L
AJM MONTAZA IN TROOVINA 1BSISTB00 IS
B Postlstila -~ TRICER000 Eiiinal ]
ArEEE STXTEBB000 E )
Heja postiastila 2877962000 3833
Zahtevii 2a pestlastila LIBA000 T
300231000 SaSS
o vmesni 3583000 TS
a a
B Navedia 5000823000 2T
SPAR 5L podjetie d.o.0. Liublana SETES3000 s
B Posioiieledar Test 5p 50396000 S4TI6

Slika 16: Shranjen zahtevek dodan v seznam

Potrjevalec vam zahtevek lahko potrdi, v tem primeru se bo prikazal v sklopu Moja pooblastila ali
zavrne, v tem primeru zahtevek ostane v seznamu zahtevkov, s klikom na podrobnosti pooblastila pa
lahko vidite tudi razlog zavrnitve.

Podeljeno pooblastilo se uporabniku prikaze v seznamu Moja pooblastila, v seznamu zahtevkov za
pooblastilo pa ga ni vec.

SLOVENSKA
SP O T | rosiovna
TOCKA

Mioj SPOT ; Zabevii 22 pocklastila

Izberi poslovnd subjekt >

[ Zahtevki za pooblastila

@ Moj SPOT

B Ve w Q Napredna iskanje

= Postopki

L Dokumenti Seznam zahtevioy za pooblastits

[ > ] Obwestila Sawwilka rabtwvka 1T Irma i Priseneic 7| Darvina Seevila T Posbovni subjeit 10 Matitna Stevilka 71 Status 1|
£5 Possiastia ~ Brea Buna 0607 SR SLOVENIA ugorsio posete 990 gemeniong V FOTRIEVANIU
[r——— Harnka Frsa BT e il TOI088000 v POTRIEVANIY

Zaprosi za pooblastilo

© 2005 Minstrstvo ra degitalng peeobrazbo Magaly  Politika 7asebrost  Pogop uporabe  Dostopnost o Verma 186
Slika 17: Potrjen zahteve oz. podeljeno pooblastilo
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3.3. Potrjevanje zahtevka za pooblastilo

Potrjevalec zahtevek za pooblastilo:

e Potrdi— Pooblastilo dobi status PODELJENO ali
e Zavrne — pooblastilo dobi status ZAVRNJENO

Izberete poslovni subjekt za katerega je oddan zahtevek za pooblastilo. V meniju poslovnega subjekta
izberete opcijo Pooblastila. PrikaZze se seznam aktivnih pooblastil in zahtevkov za pooblastila V
POTRJEVANIJU.

SLOVENSKA
POSLOVNA
TOCKA

Davtna Sevilia
& Maj SPOT m—..e":m:m m BETON & TRANS, betonarna in transporti d.o.0,

(<)

e Posioves subjekt | Seznam pooblasti
[ Postowni subjekt

Seznam pooblastil

= Visge w
= Postopi 2iv
' S =} Mapredna iskanje
umenti
Prikaz je omejen ra aitivna pocblastila. Preven napredng iskanje.
%8 Pooblastia
Knijiga sklepoy
B Nl Davtnattevilka 1| Tipposhlattenca Tl Mabitnattevilia 1| Status 17 Datum( 11 Dokumenti
B Postow koledar i Latar Sa0807 Fizitna oseba PODELEND 29109205 B
o Fizicna oseba PODELJEND 29092005 Y
v =
BaI8608 Fizitna aseba PoTREGNy 03205 B

driavne uprave

Slika 18: Seznam pooblastil in zahtevkov za pooblastilo na izbranem poslovne subjektu

S klikom na link zahtevka, ki je v statusu V POTRJEVANJU, se prikaZejo podatki zahtevka za
pooblastilo.
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B

SLOVENSKA
SP T | rosLovna

TOCKA
@ Mj SPOT o] o BETON & TRANS, betonama in transporti d.o.o.

Posioves subjekt  Seznam pocklastd / Novo pooblasti
Novo pooblastilo
B Vo v |-
= Pestopki Podatki o pooblaigeni osebi Status pooblastila

Davena Stevilka: BAIBGLDE V POTRIEVAN|U, 29.09 2005
Ookumenti
5 Postlastila \me: Harinka Ima in priimelc: Marinka Prost
Priimek: Prott Organinacii

Knjiga sklepoy
2] Navesla marinka prost@gmal com

B Poslown ketedar

2

Tebwitna pomad in podpeea

WaideliPSD  veljaod Veljado

Enatrd kestakini ceater
drtavme upeae Deretni podathi / 209205 BT

Zahtevek za mdajo identificacyske Stevilke za DOV (DOV-P) / 2092055 T bl

Podatio 7a @ratun osnove nadomestila plate Ne 2309205 B0
Vasbinska pomot in pedpars
~ IS
Prencs ePotrdil o zadrtanosti od dels (£BOL in eP0DK) Ne B0205 BN
o Verma 1186

2005 Mirwitratvn 2a digitalna preabrazbo Karsln Politika zasebaosts  Pogoj uporabe  Dostopnost
Slika 19: Podatki zahtevka za pooblastilo

S klikom na gumb Odpri zahtevek se odpre pooblastilo z vsemi podatki. Podatke se pred potrjevanjem
lahko e uredi oz. spreminja, enako kot pri vnosu novega pooblastila.

Ce zahtevek za pooblastilo potrjujete kot referent, morate obvezno pripeti dokument Zahtevek za
pooblastilo podpisan s strani zakonitega zastopnika.

V zadnjem koraku s podpisom dokumenta potrdite (podelite) pooblastilo. Uporabnik dobi obvestilo o
potrditvi zahtevka za pooblastilo 0z. podelitvi pooblastila. Pooblastilo dobi status PODELJENO.

Ce zahtevka ne Zelite potrditi, potem v zadnjem koraku kliknete na gumb Zavrni. Odpre se pojavno
okno za vpis razloga zavrnitve. VpiSete razlog zavrnitve in potrdite.
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ZAVRNITEV ZAMTEVKA ZA POOBLASTILO

Raziog®

Slika 20: Zavrnitev zahtevka za pooblastilo

Uporabnik dobi obvestilo o zavrnitvi zahtevka za pooblastilo in razlogu zavrnitve. V seznamu zahtevkov
za pooblastilo pa ta zahtevek dobi status ZAVRNJENO.
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