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1. Uvod

Namen tega dokumenta je vsebinsko in slikovno opisan proces vklju¢evanja spodaj navedenih
zalednih uporabnikov portala SPOT:

o REFERENT (Uporabnik na toc¢ki SPOT),

e NOTAR (Uporabnik, ki ima, v skladu z zakonom, v primeru poslovnih subjektov posebne
moznosti opravljanja postopkov na portalu),

e ODGOVORNA OSEBA SODISCA (Odgovorna oseba sodi$¢a ima podobne pravice kot referent,
vendar vse postopke opravlja po uradni dolznosti),

e REFERENT ZPIZ (Referenti ZPIZ po uradni dolznosti),

e REFERENT Z2ZS (Referent ZZZS dostopa do postopka za prijavo Poskodbe pri delu).

2. Centralna varnostna shema

Centrala varnostna shema (v nadaljevanju: VS), je aplikacija, ki omogoca upravljanje uporabnikovih
pravic za delo v razli¢nih aplikacijah. VS izvaja:

1. Avtentikacijo: prijava s kvalificiranimi digitalnimi potrdili in
2. Avtorizacijo: postopek ugotavljanja, ali ima uporabnik ustrezna dovoljenja za dostop do
aplikacije.

VS za namen upravljanja pravic zalednih uporabnikov uporablja tudi portal SPOT.

3. Prosnja za dodelitev pravic

Povezava do prosnje za dodelitev pravic:

https://vs.qgov.si/VS.web/prosnjaDodelPrav?application=1640&module=2262

Opomba: obvezna je uporaba kvalificiranega digitalnega potrdila

Po kliku na zgornjo povezavo se vam odpre prosnja za dodelitev pravic.


https://vs.gov.si/VS.web/prosnjaDodelPrav?application=1640&module=2262
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IZBERITE APLIKACLJO, DO KATERE ZELITE DOSTOP

Krovna aplikacija

SPOT

Aplikacija

SPOT-epostopki

IZBERITE TIP IN IME SVOJE ORGANIZACIJE

Tip organizacije

izberite tip arganizaci

Slika 1: Krovna aplikacija in aplikacija

3.1. Izpolnjevane prosnje za dodelitev pravic

Po kliku na prosnjo za dodelitev pravic vas bodo ze ¢akali nekateri izpolnjeni podatki. Polji »Krovna
aplikacija« in »Aplikacija« sta Ze izpolnjeni.

Potem najprej izberete »Tip organizacije« in oznacite organizacijo kateri pripadate.
Primer: Ce pripadate organizaciji AJPES, potem iz seznama izberete »AJPES«.

Zatem se vam odpre sklop »Organizacija«. Tukaj iz seznama izberete posamezno izpostavo kateri
pripadate oz. na kateri zelite pridobiti pravice.

Primer: Ce Zelite pravice pridobiti na ljubljanski izpostavi AJPESa, potem izberete »AJPES, izpostava
Ljubljana« in oznacite »Referent, Uporabnik na tocki SPOT« in izberete »Dodaj v seznam«.

OPOMBA:

ZGORNJA PRIMERA VELJATA SAMO, CE ODDJATE PROSNJO ZA INSTITUCIJO OZ. TOCKO SPOT AJPES.
CE STE ZAPOSLENI NA KATERI DRUGI ORGANIZACUI, POTEM SEVEDA 1Z SEZNAMA IZBERETE TISTO
ORGANIZACUO.

MOZNE VLOGE

Slika 2: Primer izpolnjevanja vloge za AJPES
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OPOMBA:

VELJA SAMO ZA AJPES: V SKLOPU »ORGANIZACIJA« JE MOZNO IZBRATI TUDI ORGANIZACUI
»AJPES« IN »AJPES, CENTRALA LJUBLJANA«. TEH DVEH ORGANIZACI) SE NE I1ZBIRA, IZBRATI JE
POTREBNO POSAMEZNO TOCKO SPOT.

Organizacija

Mozne vloge glede na organizacijo kateri pripadate so:

o Referenti tock SPOT izberete: REFERENT (Uporabnik na tocki SPOT).

e Notarji izberete NOTAR: (Uporabnik, ki ima, v skladu z zakonom, v primeru poslovnih
subjektov posebne mozZnosti opravljanja postopkov na portalu).

e Zaledni uporabniki na Sodis¢u izberete: ODGOVORNA OSEBA SODISCA (Odgovorna oseba
sodisca ima podobne pravice kot referent, vendar vse postopke opravlja po uradni dolZnosti).

o Referenti na ZPIZu izberete: REFERENT ZPIZ (Referenti ZPIZ po uradni dolZnosti).

o Referenti ZZZS izberete: REFERENT ZZZS (Referent ZZZS dostopa do postopka za prijavo
Poskodbe pri delu).

VS vas preusmeri na naslednjo stran, kjer potem pravice Se enkrat preverite in izberete »Oddaj«.

ZAHTEVANI DOSTOPI DO APLIKACIJ ZA POTRDITEV

AJPES, izpostava Ljubljana SPOT SPOT-epostopki REFERENT x

Slika 3: Oddaj prosnjo

Nadzornik oz. administrator vase organizacije bo prosnjo dobil v potrditev.



